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IDENTIFICACION DEL SUBPROCESO
NOMBRE PROCESO: GESTION FINANCIERA SIGLA DE IDENTIFICACION DEL PROCESO: GFRA
NOMBRE SUBPROCESO: GESTION CONTABLE AREAS/DEPENDENCIAS VINCULADAS AL SUBPROCESO: Contabilidad
. Realizar el registro contable de las transacciones de la Gobernacion de Narifio, agregando la informacién contable de la Secretaria de Educacion y la Asamblea D ital de Narifio, la oportuna
OBJETIVO: preparacion, analisis y presentacion de los estados financieros, acorde a la normatividad legal vigente.
Este subproceso inicia con la causacion y reconocimiento contable de las transacciones financieras y finaliza con la preparacion y reporte de los estados financieros para la rendicion de cuentas contables del
ALCANCE: D
epartamento.
LIDER: Profesional Especializado cédigo 222 grado 7 —Contabilidad.
ACTIVIDADES CLAVES DE
PROVEEDOR ENTRADA/INSUMO LA EJECUCION DEL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD SALIDA DEL SUBPROCESO CLIENTE DEL SUBPROCESO

SUBPROCESO

Subsecretaria de P

Cuentas de Cobro
1tos

Contaduria General de la Nacion

Senado de la Republica

de la Contaduria
Catalogo de Cuentas

Causacion Contable de

Realizar la imputacion contable de las diferentes transacciones, cuentas de
cobro de las personas naturales y juridicas, recursos propios, regalias,

Documento contable-COM
Documento de Nominas - NOM
Documento Regalias - COR

Secretaria de Hacienda

A blea D | E Trib Cuentas donaciones, rentas del Departamento, y el calculo de las deducciones|Formato de declaracion de Tesoreria
samblea Departamental statuto Tributario tributarias a que haya lugar en el Software SYSMAN. Impuestos
Concejo Municipal Nacional, Departamental Reportes Contables
y Municipal
Reporte de Ventas - IAN - SISMAN
. Reporte de Compras - AGR -
Reporte de operaciones SISMAN
Of'cs'"a dde Adgu‘anli_‘:emebll\lanno deEA?”Ia{d',T_"_I: ll\la_nno Realizar el analisis de la informacion de operaciones de Aguardiente Narifio,|Declaracion ICA, IVA, Participacion D h
enaco de 1a Republica -statuto Tributario Declaracion de Impuestos |generar los respectivos soportes contables y elaborar las declaraciones|(Infoconsumo) espacho
Asamblea Departamental Nacional, Departamental Tesoreria

Concejo Municipal

y Municipal

T

p (ICA, IVA, )

Declaracion mensual de retencién en
la fuente

Declaracion de IVA bimestral
Declaracion de Reteica bimestral

Movimientos diarios de
almacen, movimiento
mensual de almacen

(Depreciacion).

Causacion contables

Verificar los movimientos generados mensualmente por Almacen, impuesto
vehicular, Aguardiente Narifio y Nomina y verificar el cargue de informacion al

Interfaz diaria de Almacen en ALM
Interfaz mensual de Almacen AL1
CARy CAU.

Balance de prueba de cuentas con

Secretaria de Hacienda

Almacen Movimientos de impuesto mediante Interfaz sistema SYSMAN, I conciliacion de movi de almacen y las|movimiento para impuesto vehicular. Contabilidad
TICS vehicular en archivo cuentas contables utilizadas para impuesto vehicular, Aguardiente Narifio, | Devolucion de impuesto de Vehiculo Tesoreria
plano. Nomina y depreciacion, para realizar la contabilizacion de los movimientos|vigencias anteriores -DAV SYSMAN
Balance de prueba diarios reportados. Reporte de Ventas - IAN - SISMAN
cuentas de impuesto Reporte de Compras - AGR.
vehicular Datasoft. Interfaz de Nomina - NOM
Fia Ingresos: Verificar el reporte de transferencias mensuales - DOCEAVAS del
Ministerio de Vivienda, ciudad y territorio y generar el comprobante de
contabilidad y una nota bancaria de ingresos para conciliar los ingresos.
Fia Gastos: Verificar el extracto de transferencias mensuales de DOCEAVAS)
del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio realizando coprobante contable|
Extractos Bancarios COM, Comprobante de Contabilidad CDC y un Egreso de Tesoreria- EGR,
Fiduciaria cuenta AECID. para causacion del gasto.
Extractos Bancarios Conciliacion AECID: Con los extractos Bancarios de la cuenta AECID, se
doceabas, audiencias realiza comprobante contable CDC para realizar la causacion de AECID,|Nota Bancaria de Ingresos
- i publicas y rendimientos verificando que las cuentas en SISMAN esten acordes. CDC FIA
PDA - seargtama de Planeacién financieros FIA. Conciliacion cesantias: Verificar el extracto de cesantias mensual para realizar| Comprobante contable CDC
" ?ammomo Aulonomo»FIA Reporte de transferencias el registro contable CDC y la conciliacion respectiva. Egreso de TesoReria
Ministerio de Vw‘e'?da’ Ciudady mensuales - DOCEAVAS Conciliacion procesos judiciales: Verificar el certificado de demandas{CDC AECID
greortrgé)crilg.n Extracto de cesantias Conciliaciones Contables |trimestral, para realizar la actualizacién y el reconocimiento contable de los|CDC Cesantias SISMAN

Oficina Juridica

Ministerio de vivienda y credito

publico
SISMAN

Certificado de demandas
trimestrales
Estado de movimientos
de FONPET
Historial del pasivo
pensional.
Movimientos cuenta
sobretasa ACPM

procesos juridicos que cursan a favor y en contra del Departamento.
Conciliaciones FONPET: Verificar el estado de cuenta de movimientos de
FONPET y realizar la contabilizacion de la informacion reportada.

Conciliacion del pasivo pensional: Verificar el historial del pasivo pensional y|
realizar la contabilizacion de la informacion reportada.

Conciliacion de sobretasa a la gasolina: Contabilizar y conciliar segin el
informe de declaracién de sobretasa a la gasolina y el reporte del Ministerio de|
Transporte.

Conciliacion de sobretasa al Acpm: Verificar el estado de cuenta del Tesoro]
Publico, para realizar el registro que permita su conciliacion.

Aguardiente Narifio: Verificar el reporte de inventarios que remite la Oficina de
Aguardiente Narifio, con las cuentas contables que se afectan.

Conciliacion de cuotas partes pensionales: Verificar informe de Talento]
Humano, generando el documento contable CDC.

CDC Procesos Judiciales
CDC Fonpet

CDC Pasivo pensional

CDC Sobretasa a la gasolina
CDC Sobretasa al ACPM
CDC - IAN Aguardiente Narifio
CDC Cuotas Partes

Secretaria de Hacienda

Entidades donde se realizaron
operaciones contables con
entidades de caracter publico.

Matriz de operaciones
reciprocas.
Solicitudes recibidas

Conciliaciones de

Operaciones Reciprocas

Se verifica las partidas objeto de conciliacion teniendo en cuenta la matriz de|
control de operaciones reciprocas, de igual forma realiza acciones de|
conciliacion con base a los requerimientos realizados por la Contaduria]
General de la Nacion, a fin de eliminar diferencias realizadas por operaciones
con entidades del sector publico.

Informe presentado a la Contaduria
General de la Nacion
CGN2015_002_OPERACIONES
RECIPORCAS_CONVERGENCIA

Contaduria General de la Nacion
y demas entidades de Control

Operaciones y transacciones

diarias reflejadas en la

contabilidad del Departamento de

Narifio

Software contable
SYSMAN

Informes Contables

Se extrae informacion de los libros auxiliares de contabilidad del sotfware
contable SYSMAN, de igual forma se ejecuta la opcion de entes de control, se|
identifica el informe a presentar y se realiza la parametrizacion de cada una de|
las cuentas para la emicion de reportes, adicionalmente se hace una]
verificacion y confrontacion de la informacion

Informacién Exogena a la DIAN y a
la Alcaldia Municipal de Pasto.
Informacion de saldos y
movimientos, operaciones
reciprocas, revelaciones trimestrales
ante la contaduria general de la
nacion, catalogo de cuentas y
anexos, estado de la situacion
financiera, Informe PIIP, publicacion
de estados financieros.

Secretaria de Hacienda
Despacho
Contraloria Departamental de
Narifio
Contraloria General de la
Republica.
Contaduria General de la Nacion
SuperSalud.
Secretaria Tics
Entes de Control
Ciudadania

Secretaria de Hacienda

Despacho
Contraloria Departamental de
Operaciones y transacciones Verificar el balance de prueba por auxiliar de terceros para una revision del Contral Nagno L del
diarias reflejadas en la Software contable " comportamiento de las cuentas que componen los estados financieros, se : : ontrajoria General de fa
. Cierre Contable h . : " : Informes Financieros Republica.
contabilidad del Departamento de SYSMAN realizan ajustes en caso de ser necesario y se realiza el cierre de la vigencia Contaduria G I de la Naci
Narifio anterior en el software contable SYSMAN con comprobante contable CIE. ontacuria General de fa Nacion
SuperSalud.
Secretaria Tics
Entes de Control
Ciudadania
Secretaria de Hacienda
Despacho
i i Contraloria Departamental de
Informacion contable y financiera Narifio
d%\a Selcrelav:a‘%e E,\?“_Cf"c‘”” Softw bl Preparacion y presentacion |Validar la informacién correspondiente a los saldos y movimientos de las Contraloria General de la
As:,::l;I:amgneaan:m:;;g?ge o S?;;\;Zry‘va e de Estado Financieros cuentas que componen los estados financieros en las plataformas establecidas|Estados Financieros Republica.
i parta con informacién de sus agregadas. Contaduria General de la Nacion
Narifio y contabilidad de la
SuperSalud.

Gobernacién de Narifio

Secretaria Tics
Entes de Control
Ciudadania

Estados financieros

Secretaria de Hacienda

Hallazgos de los Depurar las cuentas contables de los Estados Financieros : Se extrae el Despacho
diferentes Entes de balance de comprobacion, con el fin de identificar, analizar y entrar a depurar| Contraloria Departamental de
Contabilidad Control. las cuentas que presentan saldos inactivos de vigencias anteriores, asi como|Fichas e informes de depuracion Narifio
. | Solicitudes de depuracion las cuentas que no han tenido movimiento y presentan saldos negativos|contable. Contraloria General de la
Procesos Gogemac\on de Narifio de las diferentes SOStemb”(I:dandt yblljepuraclon durante la vigencia, entre las cuales estan las cuentas que fueron objeto de|Resoluciones de aprobacion de Republica.
i ancos Dependencias. ontable hallazgos por parte de la Contraloria Departamental. Posteriormente se realiza|fichas por parte del Comité. Contaduria General de la Nacion
inisterios Convenios, documentos la distribucion de las cuentas objeto de estudio al personal encargado del|Registros contables en Sysman SuperSalud.
ylo sportes necesarios proceso de dept i6n para su igacion r iva y realizar las fichas y/o Secretaria Tics
para el proceso de informes correspondientes. Entes de Control
depuracion Ciudadania
RECURSOS DEL SUBPROCESO
= 5 NORMATIVIDAD
HUMANOS TECNICOS Y TECNOLOGICOS DOCUMENTOS/TRAMITES

Personal de libre nombramiento y

remocion.

Profesionales y técnicos de

planta.

Personal de apoyo a la gestion.

Internet, correos electrénicos, SISCAR,
SYSMAN, computadores, impresoras.

Estatuto Tributario Nacional, Departamental

Ver listado maestro de documentos internos

y Nacional.
Manual de Cartera
Catalogo de Cuentas

del subproceso

Ver Normograma del Subproceso

RIESGOS IDENTIFICADOS

CONTROLES

INDICADORES

Ver mapa de riesgos de gestion.
Ver mapa de riesgos de corrupcion.

Revision de requisitos para pago de cuentas y descuentos de ley.
Monitoreo al reporte oportuno de informes contables.
Monitoreo a ejecucion de procedimientos internos
Monitoreo a los riesgos y controles del Subproceso
Monitoreo a comité de depuracién contable.

Ver fichas de indicadores de gestién del subproceso.
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