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ACTA N°
FECHA:

FUNDAMENTO NORMATIVO: El presente instrumento se suscribe en el marco del Manual de Administración de Bienes Muebles e Inmuebles de la Gobernación de Nariño y del Procedimiento de Actualización de Inventario y Mantenimiento de Equipos de Cómputo establecido por la Secretaría TIC, Innovación y Gobierno Abierto de la Gobernación de Nariño.
MOTIVO DEL RETIRO: En virtud del concepto técnico emitido por la Secretaría TIC, Innovación y Gobierno Abierto, mediante el cual se determinó el mal funcionamiento y/o la obsolescencia del (los) equipo(s) de cómputo relacionado(s) en el presente documento, se procede al retiro definitivo de los mismos del servicio activo y a su traslado a la bodega de bajas de la Gobernación de Nariño, conforme a los protocolos institucionales vigentes.
FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL EQUIPO: El (los) equipo(s) descrito(s) se encontraba(n) asignado(s) a:
	Nombre Completo 
	

	Cargo
	

	Dependencia/Secretaría
	



Relación de Elementos Retirados
	N°
	Placa de Inventario
	Nombre / Descripción del Elemento
	Estado del Elemento
	Observaciones

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	06
	
	
	
	

	07
	
	
	
	

	08
	
	
	
	

	09
	
	
	
	



Una vez el (los) equipo(s) relacionado(s) haya(n) sido reintegrado(s) a la bodega de bajas de la Gobernación de Nariño, la oficina de Almacén General hará llegar al funcionario arriba identificado el comprobante de descargo del inventario correspondiente a cada elemento retirado, con el fin de que el funcionario cuente con el soporte del movimiento.
Para constancia se firma en San Juan de Pasto a los __ días del mes de _____ del ________

	Secretaría TIC, Innovación y Gobierno Abierto
	Firma
	



	
	Nombre Completo
 Funcionario Secretaría TIC (Revisión Técnica)
	

	Almacén General Gobernación de Nariño
	
Firma

	

	
	Nombre Completo
Profesional Universitario Almacén General
	

	Almacén General Gobernación de Nariño
	
Firma

	

	
	Nombre Completo
Funcionario Almacén General (Acompañamiento y retiro)
	

	Dependencia
	
Firma

	

	
	Nombre Completo
Funcionario a cargo de los elementos
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