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Portafolio de Tramites

Numero | Nombre tramite Secretaria
27396 Ampliacidn del servicio educativo Educacion
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener autorizacidn para que un establecimiento Presencial Presencial
educativo oficial o privado de educacién formal o ] »
de educacioén para el trabajo y el desarrollo humano, Costo Tiempo de obtencidon
pueda ofrecer el servicio educativo en niveles y No 15 dias habiles
programas diferentes a los registrados en la licencia
de funcionamiento.
2 Numero | Nombre tramite Secretaria
30105 Ascenso o reubicacidon de nivel iA
salarial en el escalafén docente oficial Educacion
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
. . ; Correo: electrénico,
Ascenso de un docente o directivo docentea | Presencial | oiacodo normal
otro grado dentro del escalafén o reubicacion Cost Ti de obtencid
de nivel salarial dentro del mismo grado. osto Iempo de obtencion
No 15 dias habiles
NUmero | Nombre tramite Secretaria
30122 Ascenso en el escalafén nacional docente Educacion
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
. Correo normal, Presencial,
Aumentar un grado dentro de la escala Presencial | p1uina web, Telefénico
salarial para los docentes que deseen Cost Ti de obtencia
mejorar sus ingresos. osto I€mpo de obtencion
No 15 dias habiles
NUmero | Nombre tramite Secretaria
70287 Autorizacidn de calendario académico especial Educacio’n
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Permiso que se otorga a los establecimientos Presencial | Presencial
educativos oficiales o privados para laborar en
calendario académico especial o diferente al Costo Tiempo de obtencién
establecido, por razones de caso fortuito o de fuerza No 20 dias hibiles
mayor como inundaciones, problemas de orden
publico u otra emergencia.
NUmero | Nombre tramite Secretaria
14681 Auxilio funerario por fallecimiento Educacion
de un docente pensionado
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Reconocimiento econdmico otorgado a la persona que Presencial gg”iﬁg \c,:veer’gfﬁlg?égirceosenaal,
compruebe haber sufragado los gastos del sepelio de un 9 ’
docente pensionado por el Fondo Nacional de : .z
Prestaciones Sociales del Magisterio - FNPS, el cual Costo Tlemlpo de Obtel.‘lCIOn
equivale a una mensualidad de la pensidn, sin ser inferior No 90 dias calendario

a 5 veces el salario minimo legal mas alto, ni superior a 10
veces, de conformidad con el valor de la factura. Cuando

este es menor, solo se pagard hasta este monto. Nota: No
procede el auxilio cuando no se ha reconocido la pensién
de jubilacidn o el docente fallecid sin notificarse del acto

administrativo de reconocimiento.




Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Cambio de nombre o razdn social de
un establecimiento educativo privado

Numero
27400

Secretaria

Educacion

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
. , ., . Correo electrdnico,

Legalizar ante la Secretaria de Educacion Presencial Presencial, Telefénico

de la jurisdiccidn el cambio de nombre o Cost Ti de obtencid

razén social de un establecimiento osto lempo de obtencion

educativo privado. No TMes

Numero | Nombre tramite Secretaria

27401 Cambio de sede de un Educacion
establecimiento educativo

Propoésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Autorizacién para el traslado de la sede de un Presencial | Presencial

establecimiento educativo de educacién formal o ) -

educacién para el trabajo y el desarrollo humano, Costo Tiempo de obtencidon

dentro de la misma entidad territorial. No 1 Mes

Numero | Nombre tramite Secretaria

27402 Cambio de propietario de un Educacion
establecimiento educativo

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Legalizar el cambio de propietario de un
establecimiento educativo estatal o privado.

Parcialmente

Correo electrdnico y certificado,
Presencial, Telefdnico,

Costo Tiempo de obtencion
No 1 Mes
Numero | Nombre tradmite Secretaria
29954 Cesantias definitivas a beneficiarios de un Educacién
docente fallecido
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento y pago a los beneficiarios Presencial | Presencial
del docente que fallece estando en servicio activo, o
que habiéndose retirado del servicio no solicitd ni se Costo Tiempo de obtencion
realizé pago de esta prestacion. En caso de no existir No 15 dias habiles
los beneficiarios, la pueden reclamar los herederos
debidamente reconocidos y conforme a los términos
de la sucesion.
Numero | Nombre tramite Secretaria
30172 Cesantia definitiva para Educacion
docentes oficiales
Propodsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Reconocimiento econdmico otorgado a la persona que Presencial Presencial
compruebe haber sufragado los gastos del sepelio de un
docente pensionado por el Fondo Nacional de : oy
Prestaciones Sociales del Magisterio - FNPS, el cual Costo Tlen,]po qe.ObtenCIon
equivale a una mensualidad de la pensidn, sin ser inferior No 15 dias habiles

a 5 veces el salario minimo legal mas alto, ni superior a 10
veces, de conformidad con el valor de la factura. Cuando
este es menor, solo se pagard hasta este monto. Nota: No
procede el auxilio cuando no se ha reconocido la pensién
de jubilacidn o el docente fallecid sin notificarse del acto
administrativo de reconocimiento.




Numero | Nombre tramite

Secretaria

29966 Cesantias parciales para Educacion
docentes oficiales
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Obtener el reconocimiento y pago de las cesantias
de forma parcial para educacidon, compra de vivienda

Totalmente | Pdgina web

o lote, construccidn, reparacién y ampliacidn de Costo Tiempo de obtencidén
vivienda o liberacidn de hipoteca del inmueble ya No 15 dias habiles
sea para el docente oficial, su cényuge o hijo (s).
Numero | Nombre tramite Secretaria
27393 Cierre temporal o definitivo de Educacion
programas de educacion para el
trabajo y el desarrollo humano
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Obtener autorizacion para el cierre temporal
o definitivo de uno o varios programas en un

Presencial Presencial, Telefénico

establecimiento de educacion para el trabajo Costo Tiempo de obtencion

y el desarrollo humano. No 1 Mes

Numero | Nombre tramite Secretaria

70289 Duplicaciones de diplomas y Educacion
modificaciones del registro del titulo

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Obtener un nuevo ejemplar del diploma en
caso de hurto, robo, extravio definitivo o dafo

Presencial Presencial

irreparable del original, o en el evento de Costo Tiempo de obtencidn
cambio de nombre del titular del mismo. No 15 dias habiles
Numero | Nombre tramite Secretaria

30169 Pensidn de jubilacién por aportes Educacion
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Obtener el reconocimiento y pago de la jubilacidon
por aportes que tiene todo docente que acredite en

Presencial Presencial

cualquier tiempo veinte afios 0 mds de cotizaciones Costo Tiempo de obtencidén
0 aportes continuos o} discontinuos ante el Institutp No 6 meses
de Seguros Sociales o Colpensiones y en una o varias
entidades de prevision social del sector publico.
Numero | Nombre tramite Secretaria
30106 Pensién de jubilacién para Educacion

docentes oficiales
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento de la pension de Presencial | Presencial
jubilacion que tiene en forma vitalicia todo - »
docente que acredite el cumplimiento de la Costo Tiempo de obtencion
edad (55 anos hombres y 50 afios mujeres) No 4 meses

y el tiempo de servicio de veinte (20) afios
continuos o discontinuos de servicio oficial




Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Pension de retiro de invalidez
para docentes oficiales

Numero
30167

Secretaria
Educacion

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento de la pensién de invalidez Presencial | Presencial
que tiene en forma temporal o vitalicia todo docente ] ]
oficial que estando vinculado al servicio activo se halle Costo Tiempo de obtencidon
en situacién de mvahdgz per'dlen'do su capacidad No 4 meses
laboral en un porcentaje no inferior al 75%
Numero | Nombre tramite Secretaria
30170 Pensién de retiro por vejez para Educacion
docentes oficiales
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento de la pensidn de retiro por Presencial | Presencial
vejez que tienen en forma vitalicia los docentes ] »
activos que son retirados del servicio por haber Costo Tiempo de obtencidon
cumplido 65 afios y no rednen los requisitos necesarios | Nq 4 meses
para tener derecho a pension de jubilacidn o invalidez
Numero | Nombre tramite Secretaria
30171 Pensién post-mortem para Educacion
beneficiarios de docentes oficiales
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento y pago de la prestacidn a la Totalmente Pégina web
que pueden acceder los beneficiarios del docente afiliado
al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Costo Tiempo de obtencidon
Magisterio, que fallece habiendo cumplido dieciocho (18)
o veinte (20) afnos de servicio continuo o discontinuo sin No 2 meses
importar la edad. Los beneficiarios de los docentes que
cumplieron 18 afos de servicio, tendran derecho a gozar
de esta pensidn durante cinco (5) ahos y para los
beneficiarios de docentes que cumplieron 20 afos de
servicio, el derecho a la pensidn sera vitalicio.
Numero | Nombre tramite Secretaria
30102 Registro o renovacion de programas de las Educacién
instituciones promovidas por particulares
que ofrezcan el servicio educativo para el
trabajo y el desarrollo humano
Propoésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener reconocimiento de los requisitos bdsicos Presencial | Presencial
para el funcionamiento adecuado de un programa ) )
de educacién para el trabajo y el desarrollo humano. Costo Tiempo de obtencidén
No 6 meses
Numero | Nombre tramite Secretaria
73418 Registro de firmas de rectores, directores y Educacién
secretario(a)s de establecimientos educativos
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Registrar las firmas de rectores, directores 'y Presencial | Presencial
secretarios (a) de los establecimientos educativos
oficiales y privados para que puedan expedir Costo Tiempo de obtencién
certificados de estudios, titulos de bachiller , o
y No 15 dias habiles

registro de diplomas.




Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Reliquidacién pensional
para docentes oficiales

Numero
29965

Secretaria
Educacion

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento y pago de la reliquidacién | Totalmente | Pdgina web
pensional que tiene por una sola vez todo docente
pensionado que continda en servicio activo, y pide Costo Tiempo de obtencidén
el retiro definitivo del servicio publico. El valor de la
mesada corresponde al 75% de los salarios No 4 meses
devengados durante el ultimo ano de servicio.
Se hace efectivo a partir del dia siguiente del retiro
definitivo del servicio. No tiene efecto retroactivo
sobre las mesadas anteriores al retiro del docente.
Numero | Nombre tramite Secretaria
30151 Seguro por muerte a beneficiarios Educacion
de docentes oficiales
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento y pago del seguro que Presencial | Presencial
se otorga por fallecimiento del docente que se ) )
encuentre en servicio activo. La cuantia sera de 12 Costo Tiempo de obtencidén
mensualidades del dltimo salario. Si faIIece. por No 2 meses
accidente de trabajo o enfermedad profesional,
el valor serd de 24 mensualidades del dltimo
salario devengado.
Ndmero | Nombre tramite Secretaria
30168 Sustitucién pensional Educacion
para docentes oficiales
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener el reconocimiento y pago de la pensién que Totalmente | Pdgina web
tienen los beneficiarios del docente fallecido cuando ) )
muere un docente pensionado o fallece un docente Costo Tiempo de obtencidén
activo que ha cumplido I.ols requisitos para la No 2 meses
exigibilidad de una pension.
2 4 Numero | Nombre tramite Secretaria
30213 Anulacion de las tornaguias Hacienda
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Anular la expedicién del certificado tnico de Parcialmente | Presencial
transporte de mercancias gravadas con el impuesto ] ]
al consumo o que sean objeto de monopolio rentistico| Costo Tiempo de obtencidon
(tornaguias), cuando se ha dejado de movilizar los No 2 dias habiles

productos antes del vencimiento de su vigencia o en
caso que los productos hayan sido hurtados.

25

Nombre tramite

Certificado de libertad y tradicion
de un vehiculo automotor

Numero
16123

Propdsito de cara al ciudadano

Obtener el certificado que determina la titularidad
del dominio, las caracteristicas del vehiculo, medidas
cautelares, limitaciones, gravdmenes y un registro
historico donde se refleja todas las actuaciones y
tramites realizados al automotor desde la fecha de
expedicion de la matricula inicial.

Secretaria
Hacienda
Medio/resultado | Costo
Presencial Si
Tiempo Observacion
1dia habil | Paralos vehiculos registrados en

la Sede Operativa Tangua-Narifio
el certificado se entrega en tres
dias hdbiles en la oficina de la
Subsecretaria de Transito
Gobernacidn de Narifio en la
ciudad de Pasto primer piso.
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Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Condonacién del impuesto
de vehiculos

Numero
27365

Secretaria
Hacienda

Propésito de cara al ciudadano

Beneficio de perddén o condonacidn del impuesto
de vehiculo automotor e intereses por mora, por

Medio resultado

Correo electrénico y certificado,
Presencial, Telefdnico,

Medio
Parcialmente

destruccidn total del vehiculo, por desaparicién Costo Tiempo de obtencion
documentada de un automotor, por pérdida No 15 dias hibiles
definitiva, hurto o cualquier otra causal que
aplique, segun las normas que lo establezcan.
27 Nuimero | Nombre tramite Secretaria
29990 Devolucién y/o compensacién de pagos Hacienda
en exceso y pagos de lo no debido por
conceptos no tributarios
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la devolucién y/o compensacion de Presencial | Presencial
pagos en exceso o lo no debido, si ha cancelado . L,
sumas mayores por concepto de obligaciones no Costo Tiempo de obtencion
tributarias o ha efectuado pagos sin que exista No 30 dias habiles
causa legal para hacer exigible su cumplimiento.
2 8 Numero | Nombre tramite Secretaria
84996 Devolucién y/o compensacién de pagos Hacienda
en exceso y pagos de lo no debido
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la devolucién y/o compensacién de pagos, Presencial | Presencial
si tiene pagos en exceso o lo no debido, es decir, si ) )
ha cancelado sumas mayores por concepto de Costo Tiempo de obtencidén
obillgaaones tributarias o ha efgcfcuado pagos sin que No 30 dias hibiles
exista causa legal para hacer exigible su cumplimiento.
29 Numero | Nombre tramite Secretaria
29662 Duplicado de la licencia de transito :
de un vehiculo automotor Hacienda
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la copia de la licencia de transito, Presencial | Presencial
expedida en caso de pérdida, hurto o deterioro, la ) »
cual identifica un vehiculo automotor, acredita su Costo Tiempo de obtencidn
propiedad e identifica a su propietario y autoriza Si 2 dias habiles

a dicho vehiculo para circular por las vias publicas
y por las privadas abiertas al publico.

30

Nidmero | Nombre tramite
29876 Duplicado de placas de un vehiculo
automotor

Propésito de cara al ciudadano

Obtener el certificado que determina la titularidad
del dominio, las caracteristicas del vehiculo, medidas
cautelares, limitaciones, gravamenes y un registro
historico donde se refleja todas las actuaciones y
tramites realizados al automotor desde la fecha de
expedicién de la matricula inicial.

Secretaria
Hacienda
Medio/resultado | Costo
Presencial Si
Tiempo Observacion
1dia habil | Los trdmites radicados en la Oficina

Central de la Subsecretaria de
Trdnsito Departamental de Narifio
en Pasto tienen un tiempo de
espera mas prolongado. Igualmente,
puede retrasar el proceso cuando
los documentos aportados
presentan inconsistencias.
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Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Facilidades de pago para los deudores
de obligaciones tributarias

Numero
19594

Secretaria
Hacienda

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener por el deudor o por un tercero Presencial | Presencial
a su nombre, facilidades para el pago de . . 2
obligaciones tributarias. Costo Tiempo de obtencién
No 1 dia habil
32 Numero | Nombre tramite Secretaria
30235 Facilidades de pago para los deudores Hacienda
de obligaciones no tributarias
Propdésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener por el deudor o por un tercero Presencial | Presencial
a su nombre, facilidades para el pago de . . .
las obligaciones no tributarias Costo Tiempo de obtencion
No 10 dias habiles
3 3 Numero | Nombre tramite Secretaria
29913 Inscripcion de personas ante el Registro Hacienda
Unico Nacional de Transito - RUNT
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Inscripcidn que debe realizar toda persona antes Presencial | Presencial
de iniciar cualquier tramite asociado al Registro . ..
Unico Nacional de Transito. La inscripcidon se Costo Tiempo de obtencion
realiza por una sola vez y es valida en todo el No 1 dia habil
territorio nacional.
3 4 NUmero | Nombre tramite Secretaria
14692 Impuesto de registro Hacienda
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Pago que se genera por la inscripcion de
los documentos que contengan contratos,

Parcialmente

Correo electrdnico, Presencial

actos, declaraciones o decisiones juridicas y Costo Tiempo de obtencion
gue por normas legales deban registrarse en No Inmediato
las oficinas de Instrumentos Publicos o en las
Camaras de Comercio.
3 5 Numero | Nombre tramite Secretaria
14685 Impuesto sobre vehiculos Hacienda
automotores
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
. Correo electrdnico,
Declz_aracpn Yy pago que recae sob,re los Totalmente Presencial, Pagina web
propietarios o poseedores de vehiculos de
servicio particular nuevos, usados, los que se Costo Tiempo de obtencion
internen temporalmente en el territorio No Inmediato

nacional y motocicletas cuyo cilindraje sea
superior a 125 centimetros cubicos.
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Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Impuesto al consumo de licores, vinos,
aperitivos y similares de origen extranjero

Numero
16142

Secretaria
Hacienda

Propdsito de cara al ciudadano

Declaracion que estdn obligados a presentar los
importadores o distribuidores de licores, vinos,

Medio
Parcialmente

Medio resultado
Presencial

aperitivos y similares por los productos extranjeros Costo Tiempo de obtencidén
introducidos para .dllstrlbucpr),,venta, permuta, No 2 dias habiles
publicidad, donacién o comision y por los retiros para
autoconsumo, en la respectiva entidad territorial.
37 Numero | Nombre tramite Secretaria
14669 Impuesto al consumo de licores, vinos, Hacienda
aperitivos y similares de origen nacional
Propdésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Declaraciéon y pago que todo productor de licores, vinos,
aperitivos y similares debe realizar, siendo también

Parcialmente

Presencial, Pdgina web

solidariamente responsables directos, los transportadores Costo Tiempo de obtencion
y expendedores al detal, cuando no puedan justificar . , -
debidamente la procedencia de los productos que Si 2 dias habiles
transportan o expenden, en la jurisdiccidn. El impuesto se
causa en el momento en que el productor los entrega en
fabrica o en planta para su distribucidn, venta o permuta
en el pals, o para publicidad, promocidn, donacidn,
comision o los destina a autoconsumo.
3 8 Numero | Nombre tramite Secretaria
33173 Impuesto al consumo de cervezas, sifones, Hacienda
refajos y mezclas de origen extranjero
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Declaracién que estan obligados a presentar los importadores | 10talmente | Presencial
o distribuidores de cervezas, sifones, refajos y mezclas, por los
productos extranjeros introducidos para distribucion, venta, Costo Tiempo de obtencion
permuta, publicidad, donacién o comisién y por los retiros .
para autoconsumo, en la respectiva entidad territorial. No Inmediato
39 Numero | Nombre tramite Secretaria
70296 Impuesto al consumo de cervezas, sifones, Hacienda
Propdésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Declaracidon y pago que todo productor o importador de
cervezas, sifones, refajos y mezclas debe realizar y

Parcialmente

Correo certificado,
Presencial, Pagina web

solidariamente con ellos, los distribuidores de bebidas Costo Tiempo de obtencidon
fermentadas con bebidas no alcohdlicas. El impuesto se , L.
causa en el momento en que el productor entrega los No 1dia habil
productos nacionales en la fibrica o en planta para su
distribucidn, venta o permuta, o para publicidad, promocidn,
donacién, comision o los destina al autoconsumo.
40 Numero | Nombre tramite Secretaria
84977 Impuesto al consumo de cigarrillos y Hacienda
tabaco elaborado de origen extranjero
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Declaracién que estdn obligados a presentar los Parcialmente | Presencial, pdgina web
importadores o distribuidores de cigarrillos y tabaco
elaborado por los productos extranjeros introducidos | Costo Tiempo de obtencidn
ara distribucién, venta, permuta, publicidad, , .
P P P No 8 dias hadbiles

donacién o comision y por los retiros para
autoconsumo, en la respectiva entidad territorial.
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Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Impuesto al consumo de cigarrillos y
tabaco elaborado de origen nacional

Numero
70375

Propoésito de cara al ciudadano

Declaracidn y pago que todo productor de cigarrillos y tabaco
elaborado debe realizar siendo también solidariamente
responsables directos, los transportadores y expendedores al
detal, cuando no puedan justificar debidamente la procedencia
de los productos que transportan o expenden, en la
jurisdiccidn. El impuesto se causa para el caso de productos
nacionales, en el momento en que el productor los entrega en
fabrica o en planta para su distribucidn, venta o permuta en el
pals, o para publicidad, promocién, donacién, comision o los
destina a autoconsumo.

Secretaria
Hacienda
Medio/resultado Costo
Presencial Si
Tiempo Observacion

Cinco dias siguientes al
vencimiento del periodo
gravable (quincenal)

5 dias calendario

42

Nombre tramite
Impuesto al degtiello de ganado mayor

Numero
84995

Secretaria
Hacienda

Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Declaracién y pago que todo propietario o Presencial | Presencial
poseedor debe realizar por el sacrificio de ) .,
ganado mayor de la raza bovina o equina Costo Tlelmp(,) Qe obtencion
destinado a la comercializacién en canal. No 1 dia habil

43 Numero | Nombre tramite Secretaria
31350 Legalizacion de las tornaguias Hacienda
Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Dar fe de que las mercancias amparadas con
el certificado expedido han llegado a la

Correo electronico,

Parcialmente - -
Presencial, Telefénico

entidad territorial de destino. Costo Tlelmpc,) qle obtencidn
No 1 dia habil
4 4 Numero | Nombre tramite Secretaria
29869 Matricula de vehiculos automotores Hacienda
Propésito de cara al ciudadano Medio/resultado Costo
Registro inicial de un vehiculo automotor ante P.resenaal Si _
un organismo de trdnsito, en ella se consignan Tiempo Observacion

las caracteristicas tanto internas como externas
del vehiculo, asi como los datos e identificacion
del propietario.

Los trdmites radicados en
la Oficina Central de la
Subsecretaria de Trdnsito
Departamental de Narifio
en Pasto tienen un tiempo
de espera mas prolongado.

10 dias habiles

45

Nombre tramite

Registro de los sujetos pasivos o
responsables del impuesto al consumo

Numero
14682

Secretaria
Hacienda

Propdsito de cara al ciudadano

Inscripcidn de los productores, importadores
y distribuidores responsables del impuesto al
CONsSUMO que ejerzan o vayan a ejercer su
actividad en la jurisdiccion.

Medio/resultado

Parcialmente/
Correo electronico,
Presencial

Costo
No

Observacion

Para la legalizacion de los
contratos de distribucion
de licores, requiere el pago
de 4.5% de estampillas
(prodesarrollo, procultura
y Udenar) del valor total
del contrato

Tiempo
10 dias habiles
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Portafolio de Tramites

Nombre tramite

Senalizacidn de los productos gravados
con el impuesto al consumo

Numero
33065

Secretaria
Hacienda

Propésito de cara al ciudadano

Obtener la identificacion o sefializacion con la
estampilla oficial del Departamento para cada

Medio
Parcialmente

Medio resultado
Presencial

uno de los productos de origen nacional o Costo Tiempo de obtencion
extranjero ingresados legalmente y que se No 3 dias hibiles
encuentran gravados con impuesto al
consumo (Licores, Cervezas o Cigarrillos).

47 Numero | Nombre tramite Secretaria
31348 Sobretasa departamental Hacienda

a la gasolina motor

Propésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Declaracién y pago que se genera por el consumo de Parcialmente | Presencial
gasolina motor extra y corriente nacional o importada, ) )
en la jurisdiccion del departamento. Los responsables Costo Tiempo de obtencién
son los distribuidores mayoristas, los productores No 1hora

e importadores, los transportadores y expendedores
al detal cuando no puedan justificar debidamente

la procedencia de la gasolina que transporten

o expendan y los distribuidores minoristas.

48 Numero | Nombre tramite Secretaria
29875 Traspaso de propiedad de Hacienda
un vehiculo automotor
Propésito de cara al ciudadano Medio/resultado | Costo
. ., Presencial Si
Obtener el reconocimiento y pago de la pension que ; —
tienen los beneficiarios del docente fallecido cuando | Tiempo | Observacion N
muere un docente pensionado o fallece un docente 1dia habil | Los tramites radicados en la Oficina
tivo que ha cumplido los requisitos para la Central de la Subsecretaria de
ac_ A q P L q p Transito Departamental en Pasto
exigibilidad de una pension. tienen un tiempo de espera mas
prolongado. También se puede
retrasar el proceso si los documentos
aportados presentan inconsistencias.
49 Numero | Nombre tramite Secretaria
14672 Tornaguia de movilizacién Hacienda
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Obtener la autorizacién para el transporte de mercancias
gravadas con impuestos al consumo o que sean objeto

Parcialmente

Presencial

del monopolio rentistico de licores, entre entidades Costo Tiempo de obtencidon
territoriales que son sujetos activos de dichos impuestos. N 1dia habil
Estos productos deben estar destinados para consumo 0 la habil
en la respectiva Entidad Territorial.
5 0 Numero | Nombre tramite Secretaria
14674 Tornaguia de trénsito Hacienda
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la autorizacién para el transporte de mercancias Parcialmente | Presencial
gravadas con impuestos al consumo o que sean objeto
del monopolio rentistico de licores al interior de la Costo Tiempo de obtencién
misma entidad territorial, en transito hacia otro pais, .
No Inmediato

entre aduanas o entre zonas francas, de conformidad
con las disposiciones aduaneras pertinentes.
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Nombre tramite
Tornaguia de reenvios

Numero
14676

Secretaria
Hacienda

Propdsito de cara al ciudadano

Obtener la autorizacidn para el transporte de mercancias
gravadas con impuestos al consumo o que sean objeto

Medio resultado
Presencial

Medio
Parcialmente

del monopolio rentistico de licores, entre entidades Costo Tiempo de obtencidn
territoriales que son sujetos activos de dichos impuestos .

cuando dichas mercancias habian sido declaradas para No Inmediato

consumo en la entidad territorial de origen.

16055 Aval deportivo de las escuelas

de formacidn deportiva

Recreacion y Deporte

Propdsito de cara al ciudadano

Obtener el aval como escuela de formacion
deportiva para llevar a cabo la orientaciony
ensefanza del deporte en el nifio y el joven.

Costo
No

Medio/resultado
Presencial/

Correo: electronico, certificado
y normal; Presencial, Telefénico

Tiempo de obtencién | Observacion

15 dias habiles El tiempo pude variar
dependiendo de la
cantidad de escuelas
inscritas para buscar
su reconocimiento.

53

Nombre tramite

Apertura, registro y/o reemplazo de
libros de las organizaciones comunales
de primero y segundo grado

Numero
10970

Secretaria
Gobierno

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la inscripcién de los libros de Presencial | Presencial
Tesoreria, Inventarios, Actas de Asamblea, ] »
Registro de Afiliados, Actas de Reunidn de Costo Tiempo de obtencion
Junta Directiva y de Dignatarios y Actas de No 15 dias habiles
Comisidn de Convivencia y Conciliacidon
54 Numero | Nombre tramite Secretaria

30670 Aprobacidn de las reformas estatutarias de 0

los organismos deportivos y/o recreativos Goblerno

vinculados al Sistema Nacional del Deporte
Propdésito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener aprobacidn de las reformas estatutarias Presencial | Presencial
que mediante asamblea realizaron los organismos ] »
deportivos y/o recreativos y demas entidades Costo Tiempo de obtencidon
vinculadas al Sistema Nacional del Deporte. No 15 dias habiles

55 Numero | Nombre tramite Secretaria

30094 Cancelacidn de la personeria juridica :

de ligas y clubes deportivos Gobierno
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Cancelacién del reconocimiento legal que se Presencial | Presencial
impone a una liga o club deportivo por violacidn
de las normas legales y estatutarias o por Costo Tiempo de obtencién
disolucion de la organizacion No 30 dias habiles




56

Numero
29918
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Nombre tramite

Cancelacidn de la personeria juridica
de las organizaciones comunales de
primero y segundo grado

Secretaria
Gobierno

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Cancelacidn del reconocimiento legal que se Presencial | Presencial
impone a una organizacion comunal por violacidn . .
de las normas legales y estatutarias o por Costo Tiempo de obtencion
disolucidn de la organizacion. No 12 meses
57 Numero | Nombre tramite Secretaria

29918 Certificacion de la personeria juridica y °

representacidn legal de las organizaciones Gobierno

comunales de primero y segundo grado
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Certificacién de reconocimiento legal que se Presencial | Presencial
otorga a organismos comunales de primer grado ) »
(junta de accidén comunal, junta de vivienda Costo Tiempo de obtencion
comunitaria) o segundo grado (asociacion de No 3 dias habiles
juntas de acciéon comunal), que se encuentren
ubicados dentro de la jurisdiccion.

58 Numero | Nombre tramite Secretaria

10920 Inscripcion de dignatarios de .

las organizaciones comunales Gobierno

de primero y segundo grado
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Reconocimiento de los dignatarios de las Juntas de Presencial | Presencial
Accion Comunal, Juntas de Vivienda Comunitaria y ) )
Asociacion de Juntas de Accion Comunal, que hayan Costo Tiempo de obtencidn
sido elegidos para el desempefio de cargos en los No 15 dias habiles

érganos de direccidn, administracion, vigilancia,
conciliacién y representacion.

59

Numero
30827

Nombre tramite

Inscripcion de dignatarios de los organismos
deportivos y recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Secretaria
Gobierno

Propésito de cara al ciudadano

Registro y reconocimiento al Representante Legal y demas
dignatarios de los organismos deportivos y/o recreativos
y demads entidades vinculadas al Sistema Nacional del
Deporte, que hayan sido elegidos para el desempeno

de los érganos de administracién, control y disciplina.

Medio/resultado
Presencial/Presencial

Costo
No

Tiempo de obtencion
15 dias habiles

Observacion
Siempre y cudndo se
cumpla con todos los
requisitos exigidos

por la norma
60 Numero | Nombre tramite Secretaria
10946 Inscripciéon o reforma de estatutos .
de las organizaciones comunales de Gobierno
primero y segundo grado
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la aprobacidn de la adopcién o reforma Presencial | Presencial
de los estatutos que rigen los asuntos internos de
las Juntas de accién Comunal, Juntas de Vivienda Costo Tiempo de obtencidén

Comunitaria y Asociaciones de Accion Comunal

No

15 dias habiles
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Nombre tramite

Inscripcidon de dignatarios de las
fundaciones, corporaciones y/o
asociaciones de utilidad comun
y/o sin animo de lucro

Numero
16233

Secretaria
Gobierno

Propésito de cara al ciudadano

Obtener el registro y reconocimiento legal de las
designaciones o elecciones del representante legal,
revisor fiscal y demds dignatarios de las fundaciones,
corporaciones y/o asociaciones de utilidad comun y/o
sin dnimo de lucro que tengan su domicilio principal
en la jurisdiccion del ente territorial.

Medio/resultado Costo
Presencial/Presencial No
Tiempo Observacion

Si no cumple con todos los
requisitos de normatividad,
se solicita al usuario mediante
oficio cumplir con las
observaciones realizadas.

15 dias hdbiles

62

Nombre tramite

Reconocimiento de personeria juridica
de los organismos de acciéon comunal
de primero y segundo grado

Numero
11002

Propdésito de cara al ciudadano

Obtener el reconocimiento de la personeria
juridica por parte de la entidad de inspeccién,
control y vigilancia de la organizacién comunal,
con el fin de que la misma, pueda desarrollar su
objeto social, ejercer legalmente sus derechos y
contraer obligaciones.

Secretaria
Gobierno
Medio Medio resultado
Presencial Presencial
Costo Tiempo de obtencién
No 15 dias habiles

63

Nombre tramite

Reconocimiento de personeria juridica de
fundaciones, corporaciones y/o asociaciones
de utilidad comun y/o sin animo de lucro

Numero
16235

Secretaria
Gobierno

Propdésito de cara al ciudadano

Reconocimiento de los dignatarios de

las Juntas de Acciéon Comunal, Juntas de
Vivienda Comunitaria y Asociacion de Juntas
de Accidon Comunal, que hayan sido elegidos
para el desempeno de cargos en los drganos
de direccidn, administracion, vigilancia,
conciliaciéon y representacion.

Costo
No

Medio/resultado
Presencial/Presencial

Observacion

Para otorgar el reconocimiento
debe cumplir con todos los
requisitos de normatividad caso
contrario, hasta tanto no se
entregue la documentacioén
completa la entidad se abstiene
de continuar con el proceso.

Tiempo
15 dias habiles

64

Nombre tramite

Reconocimiento de la personeria juridica de
los organismos deportivos y recreativos
vinculados al Sistema Nacional del Deporte

Numero
29920

Propdésito de cara al ciudadano

Reconocimiento de las ligas y asociaciones deportivas
constituidas como corporaciones o asociaciones por
un ndmero minimo de clubes promotores o deportivos
o de ambas clases, para fomentar, patrocinary
organizar la practica de uno o varios deportes o
modalidades deportivas, dentro del dmbito territorial.

Secretaria
Gobierno
Medio Medio resultado
Presencial Presencial
Costo Tiempo de obtencidén
No 15 dias habiles
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Numero | Nombre tramite Secretaria

29898 Registro de libros de fundaciones, *
corporaciones y/o asociaciones de Gobierno
utilidad comun y/o sin dnimo de lucro

Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado

Obtener la inscripcion de los libros de asociados, de
actas de la asamblea general, de actas de la junta

Presencial | Presencial

directivay libros de contabilidad de las fundaciones, Costo Tiempo de obtencidén
corporaciones y/o asociaciones de utilidad comun No 15 dias habiles
y/o sin dnimo de lucro que tengan su domicilio
principal en la jurisdiccion del ente territorial.
66 Numero | Nombre tramite Secretaria
29919 Reforma de estatutos de fundaciones, °
corporaciones y/o asociaciones de Goblerno
utilidad comun y/o sin animo de lucro
Propdsito de cara al ciudadano Medio Medio resultado
Obtener la aprobacién de las modificaciones Presencial | Presencial
realizadas a los estatutos establecidos . _
inicialmente en las fundaciones, corporaciones Costo Tiempo de obtencion
y/0 asociaciones de utilidad comun y/o sin No 15 dias habiles

animo de lucro que tengan su domicilio principal
en la jurisdiccion del ente territorial




