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INTRODUCCION

En este manual se guia al usuario para el debido registro de la informacion necesaria de los
programas y proyectos de Inversion Departamental, a través de los diferentes médulos que lo
componen los cuales forman parte de las etapas del ciclo de los proyectos, formando asi un flujo
de informacion entre las aplicaciones del nivel nacional y departamental logrando la centralizacion
de la informacion para ser reportada a entes de control tanto externo como interno y la ciudadania

en general.

1. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al bpid se realizara desde su navegador a través de la intranet siguiendo la misma ruta



de acceso de la plataforma anterior de Bpid, en el cual usted debera ingresar su usuario y su
contrasefa.

O
bpd

INICIAR SESION

A continuacion, se muestra la pagina de inicio de la plataforma, en la cual se encontrara:

- Parte superior izquierda: nombre del usuario que se logued y la secretaria a la cual
pertenece, verifique que estos datos sean correctos.

ANA JULIA CARDENAS BRAVO, Secretaria TIC, Innovacion y Gobierno Abierto l
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- En la parte superior derecha el usuario podra cambiar la contrasefia y Cerrar Cesion

O« Cambiar Contraseiia

5] Cerrar Sesion

- En la parte izquierda encontrara el menu de los médulos a los cuales el usuario tiene
acceso



Inscripcion

Verificacion Viabilidad

Registro

Actualizacion

Ejecucion

Reportes

2. MODULOS PARA INGRESO DE INFORMACION

El menu principal tiene los médulos de: Inscripcion, Verificaciéon Viabilidad, Registro (esta etapa
solo sera visible para usuarios de planeacion departamental), Ejecucién, Reportes, Ayuda y
Consultas.

Inscripcion

Verificacion Viabilidad

Registro

Actualizacion

Ejecucion

Consultas

Reportes

Ayuda

2.1 INSCRIPCION
Es la primer Etapa del menu, la cual tiene las opciones de: registrar, metas de producto, ficha de
Inscripciodn, actualizar ficha y consultar inscripcion.



2.1.1 Inscribir

Para inscribir un proyecto se debe dar click en el menu INSCRIBIR, inmediatamente el sistema
desplegara una ventana emergente donde se desplegara la opcién de seleccionar que tipo de
proyecto va a Inscribir, bien sea: Proyecto, Programa o Proyecto que pertenece a un Programa,
una vez se escoja el tipo de proyecto a Radicar de click en “SUBIR ARCHIVO MGA XML” (Archivo
generado desde la MGA Web), Este le llevara al explorador del computador y se debera escoger
el archivo XML correspondiente al proyecto que desee registrar.

Para registrar un proyecto que pertenece a un programa, primero se debe registrar el programa
ya que el sistema pide se relacione a que programa pertenece el proyecto.

Tipo de Proyecto a Inscribir

Proyecto

Programa

Broyecto que pertenece a Programa
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| & o » Esteequpe 5 Escritono 5 BPID » XMLATT v | BuscarenXMLIOTT

DOrganizar ¥ WNusva carpets i I | 9 I:'

|
A Nombre t Fecha de madifii
# Acceso rapido

TEA200005E 7.l

@ UneDrre

T Este equipo
& Descarges
_ Cocumentes
I Excritorio
| Imagenes
l Musica
B Objetos 30
B Videos
= 050C}

16320051 01 2uaml
=] 2016520001 013l
=] 2016320001 0uml
16520001 015l

=] 2016320001017l
*§ Grupoenelhogar o ¢

¥ Red

IENTE EORRAR
Todos los archivos ¥
Cancelar

Nombre: i

Cuando un archivo XML ya ha sido subido a la plataforma el sistema lo detecta y emite una alerta.

ALERTA 0

EL ARCHIVO YA SE ENCUENTRA
RADICADO!, SELECCIONE UNG
NUEVC

Es importante que los archivos que se suban estén en formato XML, de lo contrario el sistema
emitird una alerta y no dejara subir el archivo.

ALERTA

EL ARCHIVO DEBE TENER
FORMATD XML

Una vez se sube el archivo XML el sistema muestra la informacion basica del proyecto registrada
en la MGA, Posterior a ello se da click al botén “siguiente” para continuar.

(Si el archivo XML no corresponde de click en borrar y cargue otro archivo XML.)



O
bp d

NOMERE PROYECTD

1 ANA JULIA CARDENAS BRAVO, Secretania TIC, Innovacién y Goblerno Abierto

B Radicar Nuevo Proyecto

20165200071078.xml

SUBIR ARCHIVD MGA XML

Fortalecimiente de los procesos de coordinacion y participacian para s implementacian de |z politica

1D Mga Web 1D Mya

12034

Inseripeion e e ot
SECTOR PROYECTOH !

Irterior
Verificacion LOCALIZACION .
Viabilidad Marifio

VALOR MRS PIeC)

307.451.592

Registro
g - =

Actualizacidn IGUIENTE 3> BORRAR >

sistema abrira una ventana con el nombre de “datos complementarios”, aqui procederemos a
completar la informacién requerida.

NO v 27 v

NO L

RESPONSAELE DEL PROYECTO

CANCELAR
—___________________________________________________________________________________________________i

GUARDAR

Cdédigo BPIN: este es generado por la plataforma informatica SUIFP .

Cuando se ingrese el numero de identificacion del Responsable del Proyecto presione la tecla
enter, para que el sistema valide si esta registrado, el sistema automaticamente completara los
datos faltantes, si el usuario no esté registrado debera completar los datos manualmente y el
sistema procedera a registrarlo y guardarlo. (Se crea una base de datos para futuros registros)



Una vez se complete la informacion procederemos a dar click en el boton guardar y el sistema
asignara el numero.

NO v 207 v

ESPONSABLE DEL PROYECTO

CANCELAR GUARDAR

2.1.2 Metas de Producto

El sistema llevara al usuario a la siguiente bandeja de entrada de la plataforma, donde el usuario
debe escoger el proyecto sobre el cual va a trabajar, dar click en el botén de modificar y accede
para seleccionar las metas del plan de desarrollo a las cuales apunta el proyecto

ANA JULIA CARDENAS BERAVOD, Secretaria TIC, Innovacion y Goblerno Ablerto

A;:__} Metas de Producto
b P d BUSCAR PROYECTO
Realice la biiagueda por nimers o nombre del proyecto:
1D MGA Cadigo Bpid Nombre del Proyecto Modificar

Inscripeion

11945 201 B52 0000028 Apoyo a la superacion de las condicionss. ..
Verificacién
Viobilidad

El sistema abrira una ventana con la lista de metas, en la cual el usuario debera seleccionar
acorde a las necesidades del proyecto.

Esta ventana cuenta con la opcion en la parte superior derecha de filtrar las metas de acuerdo a
las secretarias para facilitar el trabajo del usuario. Una vez escogidos se deberan guardar los
cambios.
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x
Lista de metas ) sabees g
Secretara
Seleccione las Metas de Producta

[0 {7} - Formulado y ejecutado un Proyecta de cultura ciudadana de legalidad, incentiva de la denuncia, prevencion del delita y 1a reconciliacian

D {2} - Desarrollada una investigacion académica para evaluar y medir la cultura de legalidad del Departamento

[0 3} - Implementado un prayecto integral para la prevencion de fa violencia intrafamiliar, sexual y de génera para poblacion victima de! conflicto armade con

enfoque étnico y diferencial

[0 (4} - implementados proyectos para ambientes sequros de convivencia demoacratica y transparencia

[J 5} - Implementado el proyecta de entornos protectores para nifics, nifias y adolescentes en zonas de riesgo de reclutamiento forzado

[J (8} - Ejecutada &l proyecte integral del observatorio sacial pars la construccion de paz y &l fortalecimisnto de ls convivencia ciudadana

[0 (7 -Fortalecida la Red de Allados de los municiples =

GUARDAR CAMBIOS

Una vez se guarden las metas, el sistema emitira la informacién de que se guardé con éxito la
informacién y que se pasara a la siguiente etapa.

2.1.3 Ficha de Inscripcion

Esta ficha se genera automaticamente por el sistema, en la bandeja de Generar Ficha de
Inscripcién se escoge el proyecto sobre el cual se esta trabajando y se presiona el botén de
“editar”, el sistema abrira la ficha en formato pdf, el cual se podra descargar en el ordenador.

O @ Generar Ficha Inscripcian
b P d BUSCAR PROYECTO

Realice ia hisqueda per nimero o nombre del proyecte.
1D MGA Codigo Bpid Mombre del Proyecto Editar
Inscripcion

11945 2018520000028 Apoyo a la superacion de [as condiclones

Verificacidn

b BMCOIEFRCGWSYW\;EJ&DGMEBM(IWM ,

i Narifo

FICHA DE INSCRIPCION
o llod i | praveo de I0G roquistoe on o
artouo Quo of proyecio abap refermcado - prowo curpimienio de Jos roquisitos

cetnblocos
on o aticulo sk encuenta RADNCADD en &l Bance e Programss Y poyscis da Iwersion
Puthoa del Dspariamants co Nanhio-BPIC, de acwerds con & Ziguionie informacion

Cedigo inscripcion Fecha Inscripsion Hora Inscripcion
2018520000028 12 dbic. 2018 528 pm
Nombre Programe o Proyecto

APOYO A LA SUFERACION DE LAS CONDICIONES DE VULNERABILIDAD DE LAS
VICTMAS DEL CONFLICTO ARMADO EN EL DEPARTAMENTODE  N&RINO

Numero Proyecio MGA Web: 11345
No

Proyecto de Ragaiias:
Pertunece ol Posi S-2017
Seclor de inneesion Farion
Localizacion Especifica Narito
Entidad Proponaats gemacktn
EnGded Ejecutors: Cobesracin
Responsable Proyecto: Valeria Ramos Ramiez
Numero Identificacion 1192456454
Direccion @a 33 #16 844
Teiefono Fax Celular
7290624 7230824 7260624
@gmal.com
Entregs Proyucto ANA RILIA CARDENAS BRAVO
Identificacion: 36753087
Obsarvacones:
ANA LA CARDENAS ERAVD VALERIA RANCS RAMREZ
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2.1.4 Actualizar Ficha

El usuario podra cambiar los datos de la ficha de Inscripcién en caso de ser necesario. Para
actualizar los datos de la ficha se debe presionar el boton “editar”.

l:} @ Actualizar Datos Ficha de Radicacion
bp'd

Realice la bisqueda por nimero o nombre del proyecto.

1D MGA Caodigo Bpid Nombre del Proyecto Editar

Inscripeion
11945 2018520000028 Apoyo a la superacidn de las condiciones...
Verificacion

Una vez hecho esto aparecera una ventana con el nombre de “actualizar datos inscripcién® en la
cual el usuario actualizara los datos que necesite, al finalizar presione el botén “guardar”.

Actualizar Datos Inscripcion

Maodifique los items si es necesario

sl v 2m7 v

sl v
ND *  NoAplica v

gobernacién

Gobamacitn

CANCELAR GUARDAR

2.1.5 Consultar Inscripciéon

Para consultar la radicacion en la bandeja presionar el boton de “consultar” del proyecto que se
desee obtener informacion, El sistema mostrara la informaciéon en forma de consulta.

T ANA JULIA CARDENAS BRAVO, Secretaria TIC, Innovacitn y Goblerno Abiarto

.‘\"r
.r n Consultar inscripcion
O [ consutar imscrpeion ]
bp o

Realice la bisqueda por nimero o nombre del proyecto

ID MGA Codigo Bpid Nombre del Proyecto Consultar
Inscripcion

11545 2018520000028 Apoyo a la superacian de las condiclones... 0

Verificacidn
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2.2 VERIFICACION VIABILIDAD

Es la segunda Etapa del menu, la cual tiene las opciones de: Metas por Actividades, Criterios de
Viabilidad, Responsables de la viabilidad, Certificado Verificacién viabilidad.

2.2.1 Metas por Actividades
El usuario escogera el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén “editar”

Relacion Metas y Actividades

BUSCAR PROYECTO

Realice la bisqueda por nimero o nombre del proyecto.

ID MGA Cadigo Bpin Nombre del Proyecto Editar
1215688 202400000004592 Fortalecimiento al desarrollo de la econ...
1173162 202400000004656 Fortalecimiento al desarrollo de la Cien...

el sistema mostrara informacion del proyecto.

'S'q- CONSULTA DEL PROYECTO NUMERD 111945
b P d Nambre del Proyecta poys = s superasion de les condiciores de yulrerstfided de las victimes def conflicio snmaco =n = Departsmenta de Mario

Codiga MgaWeb 11343

- Murnern Bpid: 2018520000028
nICrpSiGn

Veificacian izl Problema Cenral furrertg de vicleciones fagiames & los dersenos rumanos en el comesas del confiacte amnade intemo en el Deparatamente o Harlflo
Vertficacidn Visbilidad

Poyecta de Regalias: =1
Fegizuo ™ o

e Pertanece al Poad: 512017
Actualzaciin

Bkl abirs kit i

En la secciéon de “ cadena de valor de la alternativa” se debe presionar el boton “ producto”
este desplegara los datos de producto., en esa seccién el usuario debera completar la informacion
requerida.

ANA JUFLIL CARDENAS BRAVD, Secterarla TIC, macvaciin y Sobletne Abierio

F Frogios 0 1 Inversidn Degartarmentos aring
d‘t’

l ' Froglos 0 2 Inversidn Degartamentos Taring

P Fropios 50 3 Inversidn Departamentas Karnn

Proplos s0 4 Inwersian Departamentas Warinn

Inscripcidn
CADEMA DE VALOR DE LA ALTERNATIVA

Verlficacidn Viabilidad

+ PRODUCTO: Apoyadas medidas integrales ce asistencla y stencidn

Reqistro.
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[ ANA JULIA G

O [ viabilidad del Proyecto
b P d

PReslice la busgueda por numero o nombre del proyecio.
1D MGA Codigo Bpid Mombre del Proyecto Editar
Insedpcion

11945 2018520000028 Apoyo ala superacion de las condiciones .
wverificacion Viabilidad

Colocar la “unidad de medida” y se debera relacionar cada actividad del proyecto a una meta.

Las Actividades pueden pertenecer a varias Metas y tenga en cuenta que ninguna meta puede
quedar sin relacionarle actividad.

El sistema le da la posibilidad de guardar temporal para luego terminar el proceso de viabilidad.

Una vez se termine el proceso presione Guardar y el sistema emitira una alerta confirmando que
los datos fueron guardados con éxito, se debera presionar el botdn “aceptar” para continuar.

A JULIA CARDENAS DRAVO. Secretaria TIC, Innovacion y Gobierne Alsierts

CADEMA DE VALOR DE LA ALTERNATIVA

% J + PRODUCTD: Apovadas medidas integrales de asistencia y atencién
DATOS DEL PRODUCTO

5.0000 168.210.000 unitad
nsorpCidn Coanticiad Costa. Urichad do Medbcda
‘erificacien Viabiidad ACTIVIDAD VALOR META
tegistis Lpoyo en |8 gjscucion del plan departamentai de

szistencia ¥ atencion en oz componemes
n de condicienss de
tima

$100,472400

coione Una Msta L

sctusizacion i
wineratilic ad de lg pe

et Mt
plementada red propis ¢e conectvidad:

Hecucion | (535} Implmentados Puntos vive digital, Kioseosgave digital |

Disefio ¥ actuslizecon d= estrategias de ssistencia ¥
stencion contenidas en e plan Departlamental en los
teportes comporentes ge BYUNE ¥ asistencla humanilaris y 367,737,600 Seleccione una Msta v

superscion de condiclonss de  wuinerabilidad de (s

pobiacon victims

2.2.2 Viabilidad

El usuario escogera el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el boton “editar” el
sistema mostrara informacién del proyecto.

z__} [ viabilidad del Proyecto
b P d BUSCAR PROYECTO

Realice la bisqueda por ndmaro o nombre del proyecio

1D MGA Codigo Bpid Mombre del Proyecto Editar
Inscrnsidn

11945 2018520000028 Apeyo a la superacion de las condiciones

verificacion Viabilidad
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En la seccion Politicas Transversales el usuario puede escoger las politicas que se relacionen al
proyecto.

Una vez se escojan las politicas se procede a subir los archivos de cronograma, presupuesto,
Mga en PDF vy los archivos de Suifp y si es necesario otros documentos.

Una vez suba los documentos presione Guardar y el sistema emitira una alerta confirmando que
los datos fueron guardados con éxito, se debera presionar el boton “aceptar” para continuar.

H o« BN « HML2DIE + XMLPOAI2018 » 2017520001165 v || [ Buscaren 2017520001 165 o
Orgerizar = Nuevs carpets =~ M @
u -~
- #  Nombre Facha
|| s Acceso rapide
2017520001 165 am1 T
R OneDrive =" Ficha_Viakilidiad_Terrtorio_10540201 7003520222 petf /TG hersian Departamentos PErinG
[ Exte equipo
& Descorgas Ta parsicn Departamertos Maring
zcargas bl
= Documentos
— Wersian Degartamentos Mating
B Escritono : oy
[E] Imagenes dieses abtenss (vits previa. Ber an Departamenos Haring
b Musica
B Objetos 3D
B Videos £ LA ALTERMATIVA
G DS (2
& Fed
B DESKTOR-KIBPSES
v € ; DPIN
Mombre: | [Todes los archives w

2.2.3 Criterios de Viabilidad

En la bandeja de entrada el usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presionar
el boton de “editar”.

Aparecera un semaforo con los Criterios de viabilidad, tenga en cuenta que:
Si la viabilidad ya viene favorable desde el aplicativo SUIPF solo es necesario darle la opcién “si
a todo” y Guardar y Enviar.

Si la viabilidad no se ha realizado en Suifp proceda a responder cada item de la lista, y al final
escriba una observacion si es necesario, una vez que finalice observe el semaforo ubicado en la
parte superior derecha si este es de color rojo o naranja quiere decir que el proyecto no es viable
y si es de color verde el proyecto tiene viabilidad favorable.

Al guardar y enviar el sistema emitira una alerta informando si el proyecto es viable o no
Y se generara el respectivo certificado.

Lista de criterios

§1.ATODO
Seleccion l0s leme y agreque olcervacianes i as necesario
e
Si el proyecto es viable en SUIFP ——»
Pregunta CETEEE]

Semaforo

4E proyects propueste conkribuye sl curmpEmisnto de metas propusstas sn fos instrumenios dz plane Siel proyeCtO no ha sido viabilizado

en SUIFP =
iEl prowectn aporta directamente &l plan estratégico sectonal o &l instrumento estratégico de padfica oer seciorr
#El brovects cantrifuve al cumpEmients de al3) metais) de los indicadores de reswitada del 7oarema en & cual 38 clasmca?
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2.2.4 Responsables de la viabilidad

En el campo de la lupa digite la cédula del funcionario y oprima enter, si este se encuentra en las
bases de datos de la entidad se mostrara la informacion de lo contrario se debe diligenciar la
informacién, presione el simbolo de + para afiadir al funcionario, en caso de querer eliminarlo de
clik en la x que se encuentra junto al nombre del funcionario agregado. Para finalizar de clik en
guardar y enviar.

Resultado de |a viabilidad

Agregue los responssbles dal proyecto y verifigue infamacion

B resultado Criterios de Vistilided

29 "1“3'? o - <— . . . .
Q oz Buscar funcionario -~ Agregar el funcionario

SECRETARIA -]
IT097IED DORES FABIGLA ORTIZ DORIS EBR 85 o8

DORIS FABIOLA DRTIZ :J-.Jm <€—— Eliminar funcionario

GUARDAR ENVIAR

2.2.5 Certificado Verificacion viabilidad
El usuario en la bandeja de entrada escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona

el boton “generar” y el sistema abrira el certificado en formato pdf, para descargar en el ordenador.
Se generan los certificados de proyectos viables y no viables.

o ANA JULLS CARDENAS BRAVO, Secretaria TIC, msovacicn y Bobierna Abieri

T
% > B  cerificados de viabilidad
-
b P d BUSCAR PROYECTD
Fealica |3 bisqueda por nimar a nomone del proyecio
1D MGA Cadigo Bpid Mombre del Proyects Generar

Insiipoidn

11945 20IEEI0000628 Apoyo & I3 superacian de las condicionss - G

Verifcacién Viabilidad

2.2.6 Proyectos no Viables

Cuando un proyecto no es viable este queda en Criterios de Viabilidad.
Una vez el proyecto cumpla con los requisitos favorables vuelva hacer el proceso de criterios de
viabilidad para que el semaforo se muestre en verde y la viabilidad sea favorable.
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El sistema lo llevara de nuevo a responsables de la viabilidad si es necesario agregar mas
responsables hagalo si no es necesario de clik en guardar para que se emita el certificado
favorable.

2.3 ACTUALIZACION

Esta etapa el sistema tiene las opciones de: Informe de Actualizacion y certificado de
Actualizacién

2.3.1 Informe de Actualizacion

El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén editar

¥ Dobierno Abierto

Q:& ) Informe de Actualizaeidn
bp d BUSCAR PROVECTO

REalice [a DISqUEda por ndmEn: o Tiomare del proyecio.

10 MOA Cadigo Bpid Nombre ded Proyecto Editar
Imscripcion

11945 2018520000028 ApOY0 a la'superscidin de 83 conm@clones.,
Verificacion Viabiidad

» Actualizar Fuentes de Financiacion y Actividades: cuando desee actualizar el valor de
una fuente de financiacion existente o actividades existentes se escoge la fuente de
financiacion que se va a afectar y se da click en MODIFICAR.

KA JULIA BRAVD, S TiE, I ooy Bobiema Alserin

Imiama en & Deparstamento de dsTifio
= éarfic existe AUMENt de violaciones NaQramtes 3 ks derscios hUManas para Jo cus asoirs a Fortaiecer & apoyo

% > s En ei Departal
l ' et & medidas integrales de asistencia y atencidn 2n 2 D oe Narifin
P FUENTES DE FINANCIACIIN

Tipo de Recursos Valor Periodo Etapa Tipo Entidad Hombre Entidad Modificar
hcdpchn Propics 4168 210.000 i} Inversian Departamentos Marino s
Verificacion Viabibozd

Propios 50 1 Inverstn Departamentos Farino 5
Regiclio

Propios ] 2 Inversitn Departametos barinm 5
Actuaiizaciin

Propics 50 3 Inversiin Departamentos Narno $
Elacucion

ool 0 S D . = [

Propuas 50 4 Imwersion Departamentos Narino t+
Repaortes i =

Valor Totak: - §168.210.000

El sistema desplegara una ventana con la informacién de las actividades que posea el proyecto
y aqui se podra modificar los valores que se requieran, ya sea aumentar o disminuir valor el valor
que se aumente o disminuya afectara al mismo tiempo la fuente quedando actualizadas las
actividades y la fuente.



pELY BRAVOD, Tic, ion y Gualerno Ableno
PRODUCTC: Apoyanas medidas integrales de asistencia y atencidn
Descripeian Mata(s) Walor Acgion Nuevo Valor Monto Sobrante: 30

&l mizn
sistencia ¥ stencion
& k03 componentes de ayuda ¥ |MEE Rt et et rareme rie mrmesr buied ek 4N 470400 : 13 100472412
Esistanciz humsnitans y supsracion =

condiciones de vulnerabilidad de la Seleccione la accién a realizar
pablacion victima

Disefio y actualizacion de sstrategias de

Implemantados Puntos vive digital, Kioscos vive digital 67.737 600

67 737600

vulnerebilidad de |a pobiacion victima

Digite el valor a disminuir o
aumentar

» Crear nuevas fuentes de Financiacion: de click en ANADIR FUENTE

|& JUFLIS CARDENAS BRAVD, Seoretaria TIG, inovacicn ¥ Gobisran Abierio

interno en & Deparatsmento de Nartho

Declsiin: En ¢l Departamento de Nariflo existe Aumente de viclacionss Ragranles a los derechos NUManos Dara 10 cual 82pirs & Foralecar ¢ apovo
l ' ’ a medidas integrales de asistencis ¥ stencion en el Deparatamento de Nanfe
P FUENTES DE FINANCIACION

Tipo de Recirsos Walor Pericdn Etapa Tipa Entidad Mombre Entidad
i Peopios 4168 210,000 i Inversion Departamantas Maring $
derificacion Visbilidad

Piopiog 50 1 Inyersion Departamantys Naring $
Fegisio

Propias a0 2 Imverzian Departamentas Marino $
Actualizacicn

Propias 50 3 Inversion Depaitamantos Mafing $
SJecution

Propios a0 4 Inversion Departamentas Maring {2
F00rkes

‘Vnlor Totnt:

l ANADIR FUENTE 3

El sistema abrira una ventana en la cual pide los datos de la fuente a crear, una vez se diligencien
los datos de click en AGREGAR.

Agregar Nueva Fuente

Ingrese los datos d= 1z nueva fuente de financizacion:

Seiecciong un Tipo de Feonle

AGREGAR &3

En el sistema aparecera una nueva casilla llamada “nuevas fuentes” es necesario dar click en
modificar para relacionar las actividades.
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ANA JULEA CARDENAS BRAVO, S=cretaria TIC, Indovacidn ¥ Dobisrna Abierto

NUEVAS FUENTES

l l Tipo de Recursas Valar Period Etapa Tipo fhtidad Nombre Entidad Modificar

INVERSION N&RIFO

Fropios NARING

Inscrmeidn

Procedemos entonces a llenar los datos correspondientes, recuerde que el monto sobrante no
debe dar negativo. (el monto sobrante es el valor de la nueva fuente que hay que distribuir entre
una o mas actividades ya sean nuevas o existentes).

/& Gmai x ) ® erD % [ certificsdo atlic % W[ etz Fas

< C | @ Noesseguro | 190.14.247 78/bpid /vistasformul zrios frm_informe. actuafizacion php a 1

s AMA JULIA BRAVO, S ia TIC Jdn ¢ Gablurne Al

PRODUCTD: Apoyadas medidas integrales de asistencia y atenciin
Desoripeion Metais) Valor Asclan Mueva Valor Morle Sobranle: 50

PYRE S Seleccione la accion a realizar \
dapartamental de 3 ia y atencion
&N 18S Compo

rad propia da eonectividan 100,472 400 l _ _] i 100472 413
awstencia umandark on de
condiciones de .uulne B sa sz i /
pol:k!co" vicima

Digite el valor a disminuir o
aumentar

los componentes
i implementados Funtos vive digeal, Kio3cos wye digits &67.737.600 ———_— 67737 600

wnENTTaN S
cion de condiciones de
wuinerabifidad da la poblacion vickima

» Crear Nuevas Actividades: en Fuentes de financiacion de click en modificar en la fuente
gue va a relacionar la actividad esto siempre y cuando sea para anadir actividades a
fuentes existentes o de click en Nuevas Fuentes si es para relacionar actividades nuevas
a fuentes nuevas.

[ Perme a medidas integrales de asistanciay atencion en sl Deparatamento de Marino
d
Tipo de Recursos. Valor Periodo Etapa Tipo Entidad Nombre Entidad Modificar
Propios $168. 210000 o Inversion Depariamentos Maring S
Azl

)‘“

3 ' Tipo de Recursos Tipo Entidad Nomibre Entidad Modinear

Propics INVERSION MARIND MNARING

En afadir Actividades llene los datos de las nuevas actividades a crear para agregarla de click en
Funcidn y la actividad quedara agregada, si necesita eliminar la actividad creada de click en la X
que aparece alado de la nueva actividad.
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ANADIR ACTIVIDADES

Descripeidn Valor Producto Meta de Producte Funcidn

Servicio de Acueducto ¥ {203}-Ejecutados proyectos deinversidn en ik

{203} -Eecutados proyectos deinversidn en
S~ 100,000 Sericio de Aovedudto A 0 L | []

> Ampliar afo del proyecto: se da click en ANO POAI y se escoge el afio inicial y el afio

final.
N of
bpd
Alo POA Iricia! Allc FORI Fnd

RESPONSAELES DE ACTUALIZACION
Inecripoibn

» Responsables de actualizacién: en la barra de busqueda coloque el nimero de cédula
del responsable para que el sistema realice la busqueda y automaticamente llenara los
datos del responsable, en caso de no encontrar la informacion el usuario debera llenar los
datos manualmente, para agregar al responsable dar click en el boton de +.

<?h'
bp d o e

~
= -t
Ingciipeiin
'erificackin Vianlins A= A ~
il 38753057 ANA JULIA CARDENAS BRAVD SECRETHNG - .
Repistra

ANA JULIA CARDENASE RLVOQ
Actualizacion

Como ultimo paso se deberan subir los archivos correspondientes y escribir las observaciones
de ser necesario.

Actualizacion
— ADJUNTAR ARCHIVOS
Ejecacion
Henpeies Seleccions Archiva
epores archives pendiantes gon.oos SUBIR ARGHIVOS
JUSTIFICACION
Chservatiores;

2.3.2 Certificado de Actualizacion
El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el boton editar

Una vez realizada esta accion el sistema generara un archivo pdf el cual se podra descargar en
el ordenador.
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e ——

Nombra tel Programa o Proyecto:
ADECUACION ADECUAR LAS INETALACIONES DE HOSPEDAJE PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD, FAMILIAS,
CUIDADCRAS Y CUHIDADORES PARA UN 7TTURISMO ACCESIELE? PASTO

Entidad Proponante: Gabsmacion de Nario
Entidad Ejecudora: Gabernackin da Narifio
Eju: Equidad E Inclushin Sactal
Programa: Mas Y Mojor Educacion
Subprograma: Calidad

Costo inicial dal programa o proyecto:

Tipo to Recursos Valor Tipo Entidad Membro Entictad
S0P Agua  Fotable y
Sancamionto Bisice - Perlodo $1.000.000,00 Dopartamantos Marine
o
Propics - Periodo 0 §1.000.000.00 Departamantos Narina
5GP Agus  Potable  y
Sangamiento Bisico - Periodo $40.000.000,00 Departamantos Marine
1
| Propics - Pariodo 1 3540 000 000,00 Dapartamantos Narina
Descripeion valor Producto Meta de Proucts
{113] - Reallzada transferencia
a la Universidad de Narfe
Adecuar las instalacionos $01.000.000,00 Sodoe adecuadas para I aniculacién de kb
Educacitn Superior Ley %0.

Valor total dof prayecto: $81.000.000

2.4 REGISTRO
Esta etapa solo es para los usuarios que pertenecen a la Secretaria de Planeacién

En esta etapa se encuentran las opciones de: Informe de Control Posterior y Certificado de
Control Posterior

2.4.1 Informe de Control Posterior
El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén editar.

El sistema muestra informacion del proyecto para ser consultada y por ultimo diligenciar los datos
para la etapa de registro.

1& } I Informe Control Posterior de Viabilidad
bp d

Fealice 15 hiagueda por nimers o romibre del progects

1D MBEA Cadigo Bpid Mombre del Proyecto Editar
Insczipcion

175345 2018320000028 ADaye's 15 JUperaciin de s condiciones



ANA JUELIA CARDENAS BRAVD, Secretars TIC, lnovackdn y Gublerny Abberio

O
bpd

LA

=

Insesipeian

Venficacian Vishilidad

Registio

Actlalizaciin

M informe Cantrol Posterior de Viabilidad

Intarmacian general 98l Proyecto

des

Informacion Productas v Active

Dibgencier los datos para |3 stapa e regqisiro

2.4.2 Certificado de Control Posterior de Viabilidad

El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el boton editar.

O
bpd

10 MGA
Fscaipcion

11948
Verficachén Viabilidsd

O =

ANA JULIA CARDENAS BRAYD. Sacresaria TIC, Innovaciin ¢ Gobleme Alseric

|E Generar Certificado de Registro

1 PROYECTO

Reslice ia bisousda por numero o nemibre del proveclo,

‘Codigo Bpid Mombre del Proyecio Editar

2018520000025 Apoyo 3 I3 superzcion de i35 condicionss,;

Diligenciar ins datos para @ stapa de registro

SELECCIONE ARCHIVO

Seleccione su opciin v

22
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una vez realizada esta accion el sistema generara un archivo pdf el cual se podra descargar en
el ordenador.

C | @ 190.14.247.78/ bl vistas/certificados/cert ficagoRegistro.pnptidRad = 387 McodBpid =3

BANCO DE FROGRAMAS ¥ PROTECTOS .’
D INVERSION DEFARTAMENTAL
BRI

Gwacon
Fepublica de Colamiia e Narine
Codiga Fonmato: BP0 Worsion; 0E Focha Foamato: OTRTITATT

CERTIFICADD DE REGISTRD

Bl programa o proy o ta e Tranaito y Transports pars cemplic sus funcionse
fegalna comn audcriced de trinaito ¥ oanisme de e decartamental Karifio Narifo® se sacusoios registrasdo con cedigs
BPID o Banca og ¥ Prayootos oo inversion Punilca ool Dopanansnta o narino.

Cugmia con concepto do viildad teonica Tavorablo axpedida por Secrotaria do Educackin 13 Julle. 3018 y csriificaciin de
Enchusidm an Plan o Dessmollo Departamantal.

E1 proyecio ss sncusnirs inculds sn el Plan de Desserolc 2012 - 20T, Ejm
: b

DORIS FARIDLA ORTIZ DORIS
Funcionario Rasponsable

2.5 Control Posterior de la Actualizacién
Esta etapa solo se diligencia por los usuarios de planeacién

2.5.1 Informe de Control Posterior de Actualizacion

El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén editar

SALVADOR HERNANDD JARAMILLD BENAVIDES, Secretaria de Educacion
D Contral Posterior da Actualizacién

Inserpcion BF  Informacion general del Proyecto
@ Datos de Actualizacion

Verficacion

Viabllidad

=, Diligenciar datos de Corirol Posterior

Reaqistro
= REGISTRAR

El sistema muestra los datos de la actualizacion y se debe diligenciar los datos del control
posterior



24

SALVADOR HERNANDD JARAMILLO BENAVIDES, Secretaria de Educacion

=, Diligenciar datos de Control Posterior
b P d Seleccione su opcion T

D A posti

Seleccions su opcion L4

Inseripcidn

Verificacian
Viabilidad

Regisiro SELECCIONE ARCHIVO

Actualizacion

Ejecucion Seleccione su opcion -

Reportes

2.5.2 Certificado Control Posterior de Actualizacién
El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén editar

Una vez realizada esta accion el sistema generara un archivo pdf el cual se podra descargar en
el ordenador.

! | @ locathost/bpic/vis

TR —— B T ——————

Nombre del Programa o Proyecto:
ADECUACION ADECUAR LAS INSTALACIONES DE DAJE PARA cOoN FAMILIAS,
CUIDADORAS ¥ CUIDADORES PARA UN 7TURISMO ACCESIBLE? PASTO

Enttidad Propononta: Gobermackin de Narlfio
Entitad Elocutora: Gobermnaciin b Narifo
Eje: Equicad E inclusien Soclal
Programa: Mas ¥ Mejor Educacion
Subprograma: Calidad

Costn Inicial del programa o proyecta:

FUENTES DE FINANCIACION

Tipo de Recursas Valor Tipo Entidad Nombre Entidad
SGF Agua  Potabl v
Sancamiento Basico - Periodo $1.000.000,00 Deparamentos Naring
o
Proplos - Pariodo §1.000.000,00 | Dapartamantos Naring
SGP Agua  Potbl  y
Sansaméanto Bislco - Parloda $45.000.000,00 Departamentos Warin
5
Propilos - Periodo 1 $40.000.000,00 ID Narino
ACTVIDADES
Descripeion Valor Producto Mpta de Praducto
{113} - Realizada transierancia
a la Universidad de Nanfio
Adecuss lag 591 Sodes sdocusdan pira b Acuiidde & I
Edueacian Supsrior Lay 30.

Valor total del proyecto: $91.000.000
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2.6 EJECUCION

En esta etapa se encuentran las opciones de: Ejecucién Contractual, Ejecucion Fisica y
Financiera.

2.6.1 Ejecucion Contractual

El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén editar.

SLYADOR HERNANDC JARAMILLO BENAVIDES, Secretaria de Educacion

‘ Ejecucion de Proyectos
Inscripcicn BUSCAR PROYECTO

Realice la busgueda por numero o nombre del proyecio
Verificacion Viabilidad
1D MGA Gédigo Bpid Nombre del Proyecto Editar

Fegistro
4557 2018520000007 Fortalecimiento del ecosistema regioral ...
actualizacion

El sistema mostrara informacion del proyecto y el usuario debe agregar los contratos relacionados
al proyecto, registrando informacién de El numero del contrato y el valor.

EJECUCION CONTRACTUAL

Nombre del Proyecto Estudios disefios y construccion del centro administrative municipal de Consaca del departamente de Narifo

Proyecto de Regalias Sl

Pertenece al Poai S| -2024

Sector Gobierno Territorial
Valor Proyecto $10.357.282.314,00
Localizacion Narifio

Niimero Bpid: 2024520002694

CONTRATOS RELACIONADOS

AGREGRAR CONTRATO >

Agregar Nuevo Contrato

Numero Contrato
Ano Contrato

Valor Contrato
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Una vez relacionado el contrato el usuario debe relacionar las actividades del proyecto que se
ejecutan con la celebracion de ese contrato.

RELACION CONTRATO Y ACTIVIDADES
Verificacion Viabilidad

Seleccione las Actividades que se ajustan al contrato
Registro
Actividad
Actualizacion
[ Adquirir buses de transporte escolar
Ejecucion

[C] GESTIONAR RECURSOS PARA GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR EN TODO
Reportes EL CALENDARIO ESCOLAR

2.6.2 Ejecucion Fisica

El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botén editar.

El sistema mostrara informacién del proyecto, en los campos de Afo y mes el usuario debe
escoger la fecha a reportar

En la seccién productos del proyecto se debe seleccionar en cada alcance del producto el
indicador que se relaciona, una vez lo escoja se debe diligenciar los siguientes campos: avance
fisico, Acciones de impacto o hitos realizados para el cumplimiento del producto, Cantidad
Poblacion Beneficiada, Descripcion de la Poblacién Beneficiada Directa (Especificar si tiene
Enfoque étnico), seleccionar los municipios beneficiados con el proyecto, para el caso de ser todo

el departamento debe seleccionar de la lista “Departamento de Narifno”, y cargar archivos
evidencia de la ejecucion.

2024
Afio reportar:

E
Mes a reportar: eI i

PRODUCTOS DEL PROYECTO

+ PRODUCTO: Documentos de planeacion (Producto principal del proyecta)

4+ ALCANCE: Seguimiento trimestral & instrumentos de planificacidn: Plan Indicativo, Planes de Accion, POAI

Indicador de producto:

Documentos de planeacion realizados

Unidad de medida:

Documentos de planeacion con seguimiento realizado
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Avance fisico: "

Porcentaje de avance: 100%

Acciones de impacto o hitos

lizados para el pli del se entrego POA), Plan de accion ante consejo de gobiemo
producto:
Cantidad Poblacidn i i
Descripeién de la Poblacién
eficlada Directa (Especificar si funci os de la administracion
tiene Enfoque Etnico):
Observaciones: NiA
UBICACION PROYECTO
Municipio Poblacion Eliminar
Depariamento de Marifio 11750000 0

2.6.3 Ejecucion Financiera

El usuario escoge el proyecto sobre el cual esta trabajando y presiona el botdn editar.

SLVADOR HERNANDO JARAMILLO BENAVIDES, Secretaria de Educacion

* Ejecucion de Proyectos
Inscripcion BUSCAR PROYECTO

Realice la busgueds por numero o nombre del proyecio

Verificacion Viabilidad
ID MGA Cédigo Bpid Nombre del Proyecta Editar

Registro
4557 2018520000001 Fortalecimiento del ecosistema regicnal ...
Actualizasisn

El sistema mostrara informacion basica del proyecto y el usuario en los campos Ao y mes a
reportar debe escoger la fecha sobre las cuales va a ingresar la informacion
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INFORMACION DEL PROYECTO

Nombre del Proyecto Fortalecimiento al desarrollo de la economia popular a través de la inclusion financiera y crediticia en el Departamento de Narifio

Proyecto de Regalias No

Pertenece al Poai Si-2025

Sector Trabajo

Valor Proyecto $100.000.000,00

Localizacion Narifio

Namero Bpin: 202400000004592

Afio reportar: e v

Enero
Mes a reporiar:

En la seccion Registro presupuestal el sistema listara los productos del proyecto, los cuales al
desplegarlos mostrara los alcances relacionados a estos y dentro de cada alcance el usuario
debera hacer la distribucion de uno o varios rubros.

REGISTRO PRESUPUESTAL

+ PRODUCTO: 3602019 - Documehtos normativos
<+ ALCANCE: 454 - Formular & implemeniar la Politica Piblica de empleo decente{ para promover &l mejoramiento de la calidad del empleo y la formalizacion laboral.
No hay rubros registrados

Agregar Rubro
2.3.2.02.02.009-36-3602-1300-3602017-202400000004552-91 199-16-1.2.1.0.00

2.3.2.02.02.009-36-3602-1200-3602015-202400000004592-91199-16-1.2.1.0.00

2.3.2.02.02.009-36-3602-1300-3602022-202400000004592-97 199-16-1.2.1.0.00

Una vez seleccionado el rubro el sistema muestra la siguiente informacion a manera de
consulta: Apropiacion Inicial, Apropiacion Vigente, compromisos, Obligaciones y Pagos, si es
necesario editar los datos se puede hacer en las lineas ubicadas debajo de los datos no
editables.

Por ultimo, se muestran los municipios escogidos en la ejecucion fisica para que el usuario
realice la distribucién en compromisos y obligaciones por municipios.
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Agregar Rubro

2.3.2.0202.005-45-4599-1000-4559019-202400000003130-91199-16-1.3.3.1.00

Descripcion del Rubro Fuente

Fortalecimiento del banco de programas y proyectos de inversion para la vigencia fiscal 2025 enel
departamento de Narino/Otros servicios administrativos del gobiemo n.c.p./Administracion Recursos Del Balance De Libre Destinacion
Central/Recursos Del Balance De Libre Destinacion

Apropiacion inicial Apropiacion vigente Compromisos Obligaciones Pagos
27144414 27144414 i} o o
Z71444714,00 27144414,00
0,00 0,00 0,00
Municipio Compromisos Obligaciones

3. REPORTES

En esta etapa se muestra la opcién de reportes que han sido requeridos y configurados conforme
a la solicitud de la secretaria de Planeacion.

Los reportes que se configuren en el sistema se podran descargar por fechas especificas o
anuales y si es el caso por dependencias.

3.1 Reporte POAI

Para esta fase, el usuario tiene la opcion de filtrar por afno los proyectos y por la secretaria a la
cual pertenece el usuario.

&NA JULIA CARDENAS BRAVO TIC, N i i Abilorta

22.‘-
| M8 Reporte POAI

bpd

[ Filtrar por &fe

Afa lnicial Afo Final
Inscripcion

Verificacién Viabilidad
Registro
[ Filtrar por Secretaria

Actualizacion
GENERAR
Ejeoucion

Reportes

Se generara el reporte del POAI en formato excel el cual se descargara directamente en el
ordenador.
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1

2 Reporte POAI
_3 | Generado el dia- 16 Julio, 2018
4| Rango: Desde el afio 2017, Hasta el afio 2018

5 Filtrado para proyectos de Secretara TIC, Innavacidn v Gobiemo Abierto

6

No. DE META[s) DE

7 PROYECTOS CODIGO BPID BRIN 1D WGA GO ""L“Egm)“"’“’ RECURSOS PROPIOS| SGP. e | RECURSOS T W
s | TOTAL .00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
9 | 4|PAZ. SEGURIDAD Y CONVIVENCIA 0.00| 0.00] 0.00 0,00 0,00

10 11 Y 0,00 0.00] 0.00] 0.00] 0.09
11 | 444|ESTRATEGIA INTEGRAL DE SEGURIDAD ¥ CONVIVENCIA ol ol 0 0 ol

12 1111

13 [ i1

14 1.1.1.3]

15 1.1 RIDAD VIAL 0| 0| 0| [] 0

16 11.21

17 112

18 11.23)
18 | 1.2[VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO 0.00] 0.00] 0,00 0.00) 0.00]
20 | 1.2.4|ATENCION INTEGRAL DE VICTIMAS 0| 0| 0 0 0|

21 1211

2 | 1219

EREEERE]

5. CONSULTAS

En este médulo se relacionan todos los proyectos inscritos en el sistema, el usuario puede
buscar los proyectos por varios criterios.

Seleccione una Secretaria

Numero Bpin

202400000004552

Q CONSULTA BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS - GOBERNACION DE NARIRO

¥ Todos b4 ESTADO ACTUAL v Ubicacion -

Sector de Inversion v

B FORMATO EXCEL

MNombre del F o Prog Ubicacio Sector Inversion Estado Consutar Ira...

@

Fortalecimienta al desarrolio de la

Marifio Trabajo Registrado

E00M..,

La consulta del proyecto seleccionado muestra la informacion de la inscripcién, viabilidad,
actualizacién y ejecucion, al igual que los certificados y Documentos disponibles.

L Pian de Desamolio

Flecucitn del proyeclo

«
@ Datos Ficha de Radicacidn
m

Objetivos Especificos Del Proyecio

Relacion Productos y Actividades

Datos actualizacion
Documentos Disponibles

Certificados Disponibles
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6. INSCRIPCION DE PROYECTOS DE REGALIAS

DATOS COMPLEMENTARIOS

No Apiica

Para proyectos de Regalias se debe subir el archivo XML generado de la Mga Web y en los datos
complementarios se debe colocar que pertenece a Regalias y si es aprobado por el ocad se
deberan llenar los datos de Tipo de Ocad y fecha Ocad.

Si el proyecto no esta aprobado por el ocad se debe dejar en No y cuando sea a probado se debe
Actualizar la ficha de Inscripcién y llenar datos de Ocad y fecha de Ocad.

Tenga en cuenta las siguientes condiciones para que los proyectos cambien de etapas:

Proyecto de Regalias sin aprobacion y no pertenece a Poai : el proyecto se queda en
etapa inscripcién hasta que se actualice la ficha con la aprobacion del ocad, una vez se
actualice la ficha con aprobacion del Ocad este pasa hasta la etapa de metas por
actividades y salta a la etapa Ejecucién.

Proyecto de Regalias sin aprobacion y pertenece a Poai : el proyecto se queda en etapa
inscripcion hasta que se actualice la ficha con la aprobacion del ocad, una vez aprobado
por el ocad el proyecto sigue con las etapas normales.

Proyecto de Regalias aprobado por Ocad y no pertenece al Poai: el proyecto pasa hasta
la etapa de Metas por actividades y salta a la etapa de ejecucion.

Proyecto de Regalias aprobado por Ocad y pertenece al Paoi: el proyecto sigue las etapas
normales.

Proyecto Regalias aprobado por Ocad y no pertenece al Poai: el proyecto sigue hasta
etapa Metas por actividades y salta a Ejecucion.



