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1. Objetivo. Establecer el procedimiento para las actividades relacionadas a la publicacion de
los proyectos de actos administrativos de interés general para participacion de la ciudadania y
los grupos de interés, con el fin de tomar las consideraciones, observaciones y comentarios de
los ciudadanos que participaron en el proceso de formacion de los proyectos reglamentarios a
través del Sistema Unico de Consulta Publica (SUCOP).

2. Alcance. Este procedimiento aplica para el proceso Gestion Juridica, inicia con la solicitud de
publicaciéon de los proyectos de actos administrativos de caracter general en la plataforma
SUCOP, continua con la recepcion, revision y respuesta de comentarios de la ciudadania y
actores involucrados, seguidamente se analiza la pertinencia de realizar ajustes o no al acto
administrativo derivado de los comentarios expuestos y finaliza con el envio del documento
aprobado por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica hacia el Despacho del Gobernador.

3. Definiciones.

Acto Administrativo de caracter general: Es aquel acto que afecta a una generalidad de
personas o ciudadanos o se presenta cuando sus destinatarios son indeterminados, por tanto,
supuestos normativos aparecen enunciados de manera objetiva y abstracta.

Agenda regulatoria: Es una herramienta (documento) de planeacién el cual contiene la lista de
los proyectos normativos de caracter general que previsiblemente se expedirdn en la
gobernacién de Narifio y en el departamento en una vigencia especifica.

Correccidn: Son las modificaciones o ajustes que se deben realizar al acto administrativo
cuando este no cumpla con las respectivas normas y parametros juridicos o cuando este no sea
claro y presente errores, defectos o imperfecciones en su contenido.

Decreto: Son todas aquellas disposiciones que definan o resuelvan situacion de caracter
general, sean estos creadores o modificatorios de situaciones existentes.

Derogatoria: Desde su concepto amplio, significa dejar sin efecto una norma juridica.

Modificar o reformar: Hace referencia a dejar sin efecto una parte de una norma juridica y
reemplazarla por otro texto.

Incorporacién: Es la forma como un proyecto normativo entra a la lista del documento de la
agenda regulatoria para ser publicada y puesta a participacion de la ciudadania.

Proyecto normativo: Documento que contiene el primer esquema o plan de una propuesta de
decreto o resolucion que busca crear, adicionar, sustituir, modificar o derogar una norma que se
pretende aplicar en base a un propdsito, alcance, contexto normativo y caracteristicas
particulares que afectar a la poblacion en general.

Publicacién: Accién que se lleva a cabo, con el fin de sacar al publico una informacién de interés
y conocimiento general.

Resolucion: Definen o resuelven situaciones de caracter particular y concreto; tales como las
situaciones administrativas del personal de los diferentes niveles ocupacionales, esto es,
licencia, permiso, comision, encargo, encargo; asi mismo como nombramientos, insubsistencias,

Sistema Unico de Consulta Publica - SUCOP: Es una plataforma que estandariza y facilita la

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION JURIDICA OFICINA ASESORA JURIDICA




CODIGO: GJA-P-03

CONSULTA PUBLICA MEDIANTE | VERSION:02

SUCOP FECHA VERSION:
T e i £ 14/10/2025
GOBERNACION ——
DE NARIKIO PAGINA: 2 de 8

participacion de la ciudadania y los grupos de interés en el proceso de produccion normativa de
caracter general.

4. Condiciones y/o politicas especificas de operacién

Con el fin de que los ciudadanos o grupos de interés participen en el proceso de produccién
normativa de caracter general, mediante opiniones, comentarios, sugerencias o propuestas
alternativas frente a los proyectos de actos administrativos especificos de regulacion general y
abstracto, cuando surja un proyecto de acto regulatorio de interés particular previsto en la lista
de la agenda regulatoria se publicara la en la plataforma del Sistema Unico de Consulta Publica
— SUCOP con las condiciones establecidas en el decreto 1081 de 2015, modificado por el
Decreto 1273 de 2020.

Vencido el término de publicidad, se enviaran los comentarios de la ciudadania a la dependencia
lider encargada del proyecto para que sean analizadas y determinar si las manifestaciones seran
acogidas o no por parte de la entidad, y de este modo dar respuesta a través del informe de
observaciones por parte de la comunidad el cual se publicara después del vencimiento del
término de participacion en la plataforma del Sistema Unico de Consulta — SUCOP, y debera
permanecer alli como antecedente normativo junto con el proyecto de regulacion
correspondiente.

Con el propésito de atender los pardmetros establecidos en las buenas précticas regulatorias,
cuando los proyectos de actos normativos no revistan de modificaciones se dara respuesta
indicando el por qué el acto se mantiene sin cambios; por el contrario, para los casos en que
proceda realizar ajustes, el area encargada remitira la version final a la Oficina Asesora Juridica
para revision y aprobacion de la misma con el fin de informar a través del SUCOP las
modificaciones incorporadas en la norma como resultado de la participacién ciudadana.

Finalmente, el proyecto normativo, pasara despacho para firma del sefior Gobernador.
Este procedimiento aplica para la publicacion de proyectos de actos administrativos que cuya

preparacion y expedicion corresponda o lidere la Gobernacién de Narifio, tendientes a resolver
problematicas e intervenir en aspectos que involucre el interés general

4.1. Descripcién de actividades

1. [ solicitar la publicacion del proyecto de acto administrativo para consulta
ciudadana en la plataforma SUCOP

Fuente
de Entrada Descripcion FUED Gl RESES Salida Recep_tor
control able de salida
entrada
Abogado/ | Proyecto | Una vez verificado que el Solicitud Depende
a de acto | proyecto de acto administrativo Jefe  de de ncia
designad | administr | cumple con los requisitos para - publicacié | responsa
. R Oficina
o0 de la|ativo de | participacion ciudadana, el Jefe N/A n del | ble del
- . iy . Asesora
Oficina caracter de la Oficina Asesora Juridica . proyecto proyecto
- : Juridica . .
Asesora general debe solicitar a la dependencia normativo | normativo
Juridica para responsable del proyecto de acto en la|y Rol
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participaci | administrativo con el plataform | secundari
on direccionamiento,  control y a SUCOP | o SUCOP
ciudadan | seguimiento del profesional
a designado de la Oficina Asesora

Juridica como “rol secundario” en
la plataforma SUCOP, Ila
publicacién del mismo a consulta
publica y estar atento a las
observaciones de la ciudadania y
actores involucrados.

2. [ publicar y recibir observaciones en el

marco de la consulta ptblica en SUCOP

HIEE Punto de | Respons Receptor
de Entrada Descripcién Salida ;
entrada control able de salida
Con la solicitud de publicacién
para consulta y participacion
ciudadana y el proyecto de acto
administrativo revisado en la
Oficina Asesora Juridica, se Depende
debera poner en consideracién ncia lider Proyecto
Solicitud de la ciudadania el proyecto del del de  acto
de documento normativo, para que proyecto administr
publicacié | se realicen los respectivos de acto ativo  de Ciudadani
Oficina n del | comentarios, solicitud de ajustes administr caracter a y
Asesora proyecto 0 cambios, a través del Sistema N/A ativo y Rol | actores
Juridica normativo | Unico de Consulta Publica — secundari gegﬁrad involucrad
en la | SUCOP. osucop | BPICAE0 os
plataform plataform
a SUCOP | Nota 1: El tiempo para la Oficina
. ; . a SUCOP
recepcion de comentarios sera Asesora
determinado por el Jefe de la Juridica
Oficina Asesora Juridica en
conjunto con la dependencia
lider del proyecto de acto
administrativo.
3. [ par respuesta a los comentarios de la ciudadania
AIGIE Punto de | Respons Receptor
de Entrada Descripcion Salida ;
entrada control able de salida
Comentar | Culminado el proceso de Lider o Respuest
Ciudadani | ios de la | consulta, la dependencia lider delegado a a Ciudadani
a y | ciudadani | del proyecto de acto de la comentari | & y
actores a y | administrativo en conjunto con el N/A dependen os de la actores
involucrad | actores rol de formulador secundario cia ciudadani involucrad
0s involucrad | SUCOP de la Oficina Asesora responsa | 0s
0s sobre | Juridica, podran acceder a las ble del y
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el observaciones realizadas por la proyecto
proyecto comunidad para asi dar normativo
de acto | respuesta oportuna a las y Rol
administr | inquietudes y observaciones de secundari
ativo la ciudadania. Las respuestas 0 SUCOP
deberan ser resueltas de fondo,
contener una justificacion Formulad
completa, en lenguaje claro y or
facil entendimiento, ajustada en secundari
derecho y rigor técnico suficiente 0 SUCOP
para resolver las inquietudes Oficina
presentadas durante la consulta Asesora
publica. Juridica
4. SEl proyecto de acto administrativo requiere ajustes derivados de las

observaci

ones de la ciudadania?

Si (continuar con la actividad 5)

No (continuar con la actividad 6)

5. [ Ajustar el proyecto normativo con los resultados de la consulta publica

Fuente Punto de | Respons Receptor
de Entrada Descripcion P Salida P
control able de salida
entrada
La dependencia lider del
proyecto  normativo  debera
ajustarlo con las observaciones
dadas por la comunidad en
general, analizando la
c ; constitucionalidad, legalidad, Depende | Ajustes al
. om((jan alr pertinencia, viabilidad y los ncia proyecto
I(?ijda((jaan? requisitos de regulacién vy responsa | normativo
a consulta publica. ble del | teniendo
Ciudadani y proyecto | en cuenta
actores . _ : -
a Y | involucrad | Nota 1: Los ajustes realizados se normativo | las Oficina
actores enviardn  nuevamente  para N/A observaci | Asesora
) 0s sobre " o
involucrad el revision de la OAJ. Rol ones de la | Juridica
ndari i ni
0s proyecto . _ secunda ciudada
de  acto | Nota 2: Siuna vez revisados los o0 SUCOP | a y
administr | Nuevos ajustes por parte de la Oficina actores
. Oficina Asesora Juridica no esta Asesora involucrad
ativo o
de acuerdo, se devuelven con la Juridica 0s
respectiva justificacion a la
dependencia responsable de lo
contrario de estar conforme pasa
para aprobacién y firma del Jefe
OAJ
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6. [l Remitir del proyecto de acto administrativo al Despacho del Gobernador.

Fuente

de Entrada Descripcion Egr?ttroolde z;:lsepons Salida EEZZIIJitdO;
entrada

Proyecto

de acto | El proyecto de acto

administr | administrativo ya revisado Yy .

. A " . Secretaria
ativo aprobado debera remitirse junto : X
.- . ejecutiva Proyecto Despacho
Oficina aprobado | con sus anexos hacia el correo
. oL - de la | de acto | del
Asesora y firmado | institucional habilitado para el N/A Oficina administr | Gobernad
Juridica por el Jefe | Despacho del Sefior .
. . Asesora ativo or
de la | Gobernador; con el fin de que se e
- A . Juridica

Oficina efectué la  correspondiente

Asesora suscripcién.

Juridica

7. IC:'Fin.
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6. Documentos y registros relacionados
e Constitucién Politica de Colombia de 1992

e Ley 1437 de 2011 Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo

e Decreto 1081 de 2015
7. Anexos

N/A

8. Control de cambios

- Fecha de Descripcidn del
Version s ) Responsable
version cambio
Michael Le6n
01 08/09/2022 Creacién del documento Contratista de la

Oficina Asesora
juridica

Se unificaron y
reorganizaron las
secciones de
“Condiciones y/o
politicas especificas de
operacion” y
“Descripcién de
actividades” en tablas
estandarizadas con
columnas para numero,
actividad, descripcion,
punto de control,
documento de trabajo y
responsable, conforme
02 14/10/2025 al formato de
procedimiento “nivel
basico” de MIPG de la
Secretaria de
Planeacién

Michael Le6n
Contratista de la
Oficina Asesora

juridica

Se eliminaron
diagramas y flujos
previos, incorporando la
secuencia de pasos
directamente en el
cuadro de actividades.

Se detall6 el rol del
“formulador secundario
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SUCOP” y la interaccién
con la dependencia
lider.

Se especificaron plazos,
responsables y medios
de comunicacion para la
publicacién, recepcion
de observaciones,
respuesta y ajuste de
proyectos normativos.

Se reforzo la obligacion
de dar respuesta en
lenguaje claro,
justificada y ajustada a
derecho.

Actualizacion de
nombres y cargos en las
secciones de revision,
aprobacion y
verificacion.

9. Responsable

El responsable de este documento es la Jefe de la Oficina Asesora Juridica, quien debe
verificar, y si es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revision, aprobacioén y verificacion.

Revision:

Aprobacién:

Verificacion:

Miguel Paredes Mora

Miguel Paredes Mora

Lized Anabel Lépez Erazo

Jefe de Oficina Asesora
Juridica

Jefe de Oficina Asesora
Juridica

Secretaria de Planeacion
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