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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS Y DESPLAZAMIENT
O
	Fecha de la solicitud
	

	Dependencia
	

	Nombre del funcionario quien solicita la comisión:
	

	No de Identificación:
	

	Código, grado y denominación del cargo:
	

	Correo electrónico:
	

	Lugar donde se realizará la comisión:
	(Favor identificar el lugar donde realiza la comisión, País, Departamento, Municipio o corregimiento)

	Fecha de inicio
	El día xx de xxxx de 202_, pernocta en el (lugar de la comisión) de xxxxxxxxx.

	Fecha de terminación
	El día xx de xxxx de 202_.

	RUTA: Especificar cuál es el medio de desplazamiento, colocar el que se va a usar, sin o con reconocimiento de viáticos.
	TERRESTRE _____ AEREA: _____ FLUVIAL: ______

Sin reconocimiento de viáticos: ___ Con reconocimiento de viáticos: ____

Se requiere tiquetes aéreos: Si ____ No: _____


	OBJETO
	El objeto debe estar plenamente inmerso en el cumplimiento de las funciones del cargo que desempeña y debe corresponder a la temática que se va a desarrollar.
Adjuntar invitación o evidencia de programación de la actividad a desarrollar.
Nota: Si la comisión dura varios días, adjuntar agenda a desarrollar día por día. Informar el día de retorno. 

	JUSTIFICACIÓN
	¿Justificar el por qué es importante la presencia del funcionario?

	Nota: Si es funcionario del nivel directivo se debe tramitar encargo o asignación de funciones, a continuación diligenciar los siguientes datos:

	Nombre del funcionario
	Informar que funcionario asumirá como encargado o a quien se le asignará funciones

	IDENTIFICACION
	

	DENOMINACION DEL CARGO
	



								
	
____________________________________			_____________________________________
FIRMA DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE				FIRMA DEL JEFE INMEDIATO
Nombre completo						Nombre completo
Cargo								Cargo


VoBo



________________________
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