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San Juan de Pasto, (Fecha)


Doctor(a):
NOMBRE COMPLETO DEL JEFE DE LA DEPENDENCIA
Cargo
Dependencia



Asunto:	Comunicación informe preliminar de auditoría.


Cordial saludo,


En atención al procedimiento de Auditoría Interna, establecido por la Oficina de Control Interno de Gestión, nos permitimos enviar el informe preliminar de la auditoría (nombre de la auditoria), teniendo en cuenta que la ejecución de la misma finalizó el día (indicar la fecha de finalización).

Este informe será socializado con usted y su equipo de trabajo, el día (fecha, hora y lugar – deberá ser programada dentro de los 2 días siguientes a la notificación de este comunicado), en el desarrollo de la reunión el equipo auditor, socializará el informe preliminar, donde usted podrá presentar por medio escrito y firmado por el líder del proceso, las observaciones que considere pertinentes frente a los resultados de la auditoría, así como las evidencias, argumentos y documentos que estime que pueden soportar tales observaciones, las cuales quedarán registradas en un acta de reunión y luego revisadas por el equipo auditor para analizar su pertinencia.



Cordialmente


(Nombre y firma)
Jefe de la Oficina de Control Interno de Gestión



Anexos:	(#) hojas.

Proyectó:(nombre completo del auditor líder – cargo)
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