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Formato Mapa Riesgos

Proceso/
Subproceso:

Gestién Documental

Objetivo:

Administrar el manejo de la informacion recibida y producida por la entidad, mediante la planeacion, gestion,

y de acuerdo con los i

Alcance: aplicades,

Inicia diagnosticando la politica de gestin

y termina

atraves de mejora continua los resultados de evaluacion y seguimiento

deleye

del soporte 0 medio de registro e el que se encuentre o produzca la informacion, bajo criterios de calidad y

parala

de la memoria

identificacion del riesgo

Analisis del riesgo inherente

Evaluacién del riesgo - Valoracién de los controles

Evaluacion del riesgo - Nivel del riesgo residual

Plan de Accion

Causa

Impacto
o Inmediata

Referencia

Causa Raiz

Descripcion del Riesgo

Clasificacion
del Riesgo

Frecuencia
con la cual se
realiza la
actividad

Probabilidad
Inherente

%

Criterios de
impacto

Impacto
Inherente

Zona de
Riesgo
Inherente

No. Control

™ A

Atributos

del Control

Tipo

Docume

Frecuer

Evidenc

Probabilidad
Residual
Probabilidad
Residual Final
%
Impacto
Residual Final
%
Zonade
Riesgo Final
Tratamiento

. Econémicoy  por multa
Reputacional . 0 sanci6n

por no contar
conlas
poliicas y el
cumplimiento
dela
normatividad
aplicable para
la
administracion
de la gestion

fisica y digital

Posibilidad de Afectacion
econdmica y reputacional por
multa o sancién por no
contar con las politicas y el
cumplimiento de la
normatividad aplicable para
la administracion de la
gestion documental fisica y
digital

Ejecucion y
Administracion
de procesos

3000

Alta

80%

El riesgo
afecta la imagen
dela entidad con
algunos usuarios
de relevancia
frente al logro de
Ios objetivos

-

El lider del proceso de
Gestion documental
recibe, revisa y verifica
que la informacién
documental transferida a
la dependencia cumpla
con los lineamientos de
ley, a través del Formato
Unico de Inventario
Documental.

Probabilidad

Detectivo

Manual

30%

Documentado

Continua

Con Registro

Plan de
Accién

Responsa
ble

Fecha
Implement
acion

Fecha
Seguimi
ento

Seguim
iento

Estad
o

3
Media
@
g
2
Reducir (mitigar)

~

El lider del proceso de
Gestion Documental,
realiza la organizacion de
fondos acumulados acorde
ala normatividad
archivistica, a través del
Formato Unico de
Inventario Documental.

Probabilidad

Preventivo

Manual

40%

Documentado

Continua

Con Registro

33,6% 34%

Aceptar

w

El lider del proceso de
Gestion Documental,
realiza visitas de
asistencia,
acompafiamiento y
capacitacion a los archivos
de gestion, dejando
evidencia a través de
registro fotogréfico y
listados de asistencia.

Probabilidad

Preventivo

Manual

40%

Documentado

Continua

Con Registro

20,2% 20%

Aceptar

IS

El lider del proceso de
Gestion Documental,
revisa la normatividad
aplicable vigente ala
Politica de Gestion
Documental, con el fin de
cumplir con los

de la misma.

Probabilidad

Preventivo

Manual

40%

Sin Documentar

Continua

Con Registro

12,1%

Muy Baja
5
B
Aceptar

Econdmicoy
Reputacional

por multa
0 sancion

~

debido a que
lainformacion
se encuentra
estaa
unas
condiciones
fisicas y
ambientales
no optimas
parala
conservacin

Posibilidad de afectacion
econémica y reputacional por
multa o sancién debido a que

la informacion se encuentra
expuesta a unas condiciones
fisicas y ambientales no
optimas para la conservacion
del acervo documental que

Dafios Activos
Fisicos

3000

Alta

80%

Entre 50 y 100
SMLMV

-

Ellider dei proceso de
Gestion Documental,
verifica a través de las
visitas a las dependecias
previa comunicacin sobre
el cuidado y manejo de la
informacion, que se estés
cumpliendo las directrices
impartidas, a través de la

Probabilidad

Preventivo

Manual

40%

Sin Documentar

Continua

Con Registro

48,0% 48%

Media
Aceptar

~

' fiier el process te
Gestion Documental,
realiza el encendido diario
del deshumidificador, para
que se recolecte la
P

Probabilidad

Preventivo

Manual

40%

Sin Document;

Continua

Sin Registro

28,8%

»
3
kS
Aceptar

Ellider del proceso de
Gestion Documental,
verfica aleatoriamente, el
acervo documental que
presenta deterioro, con el
fin de aislar la informacion
para que no contamine el
resto de informacion.

Impacto

Manual

25%

Sin Documentar

Continua

Sin Registro

28,8%

N
3
ES
Aceptar




documental

ocasionando
daiio ylo

deterioroa la
misma.

pueda ocasionar dafio y/o
deterioro a la misma.

@

El lider del proceso de
Gestion Documental,
verfica la informacion que
presente, rasgadura, se
procede a realizar la
restauracion, para
consevacion de la

Impacto

Correctivo

Manual

25%

Continua

Sin Registro

28,8%

Aceptar

“El lider el proceso de

Gestion Documental,
programa jomadas de
fumigacion alas diferentes
dependencias para realizar

Probabilidad

Preventivo

Manual

Sin Document: Sin Documentar

Continua.

Con Registro

17,3%

Aceptar







