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El lider del proceso de 

Gestión documental 

recibe,  revisa y verifica 

que la información 

documental transferida a 

la dependencia cumpla 

con los lineamientos de 

ley, a través del Formato 

Unico de Inventario 

Documental.

Probabilidad
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El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

realiza la organización de 

fondos acumulados acorde 

a la normatividad 

archivística, a través del 

Formato Unico de 

Inventario Documental.

Probabilidad
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40%
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e
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3

El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

realiza visitas de 

asistencia, 

acompañamiento y 

capacitación a los archivos 

de gestión, dejando 

evidencia a través de 

registro fotográfico y 

listados de asistencia.

Probabilidad
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40%
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20,2%
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El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

revisa la normatividad 

aplicable vigente a la 

Política de Gestión 

Documental, con el fin de 

cumplir con los 

lineamientos de la misma.

Probabilidad
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6

1

El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

verifica a través de las 

visitas a las dependecias 

previa comunicación sobre 

el cuidado y manejo de la 

información, que se estés 

cumpliendo las directrices 

impartidas, a través de la 

lista de verificación 
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 D
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El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

realiza el encendido diario 

del deshumidificador, para 

que se recolecte la 

humedad del ambiente.
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El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

verfica aleatoriamente, el 

acervo documental que 

presenta deterioro, con el 

fin de aislar la información 

para que no contamine el 

resto de información.

Impacto
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 D
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Económico y 

Reputacional

por multa 

o sanción

debido a que 

la información 

se encuentra 

expuesta a 

unas 

condiciones 

físicas y 

ambientales 

no optimas 

para la 

conservación 

del acervo 

documental 

ocasionando 

daño y/o 

deterioro a la 

misma.

Posibilidad de afectación 

económica y reputacional por 

multa o sanción debido a que 

la información se encuentra 

expuesta a unas condiciones 

físicas y ambientales no 

optimas para la conservación 

del acervo documental que 

pueda ocasionar daño y/o 

deterioro a la misma.

Daños Activos 

Fisicos

por multa 

o sanción

Impacto 

Inherente

     Entre 50 y 100 

SMLMV 

%

Alta 80%

Criterios de 

impacto

3000

Frecuencia 

con la cual se 

realiza la 

actividad

Proceso/

Subproceso:

Objetivo:

Alcance:

Identificación del riesgo

Causa 

Inmediata

Administrar el manejo de la información recibida y producida por la entidad, mediante la planeación, gestión, organización y conservacion de acuerdo con los lineamientos archivisticos de ley e independiente del soporte o medio de registro en el que se encuentre o produzca la información, bajo criterios de calidad y oportunidad, para la constitución y preservación de la memoria 

institucional

Formato Mapa Riesgos 

Probabilidad 

Inherente
%

Zona de 

Riesgo 

Inherente

N
o

. 
C

o
n

tr
o

l

Impacto
Clasificación 

del Riesgo

Gestión Documental

Estad

o

Análisis del riesgo inherente Evaluación del riesgo - Valoración de los controles Evaluación del riesgo - Nivel del riesgo residual Plan de Acción

Descripción del Control

Fecha 

Implement

ación

Fecha 

Seguimi

ento

Inicia diagnosticando la política de gestión documental y termina identificando y fortaleciendo a traves de mejora continua los resultados de evaluación y seguimiento 

aplicados.

Seguim
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Afectación

Atributos
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Plan de 

Acción

Responsa

ble

3000 Alta 80%

     El riesgo 

afecta la imagen 

de la entidad con 

algunos usuarios 

de relevancia 

frente al logro de 

los objetivos

R
e
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n

c
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1
Económico y 

Reputacional

por no contar 

con las 

politicas y el 

cumplimiento 

de la 

normatividad 

aplicable para 

la  

administración 

de la gestion 

documental 

física y digital

Posibilidad de Afectación 

económica y reputacional por 

multa o sanción por no 

contar con las politicas y el 

cumplimiento de la 

normatividad aplicable para 

la  administración de la 

gestion documental física y 

digital

Causa Raíz Descripción del Riesgo

 

Ejecucion y 

Administracion 

de procesos
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4

El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

verfica la información que 

presente, rasgadura, se 

procede a realizar la 

restauración, para 

consevación de la 

Impacto
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5

El lider del proceso de 

Gestión Documental, 

programa jornadas de 

fumigación a las diferentes 

dependencias para realizar 

el control de insectos y 

Probabilidad

P
re

v
e
n
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v
o

M
a
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u
a
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40%

S
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 D
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17,3%
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Económico y 

Reputacional

por multa 

o sanción

debido a que 

la información 

se encuentra 

expuesta a 

unas 

condiciones 

físicas y 

ambientales 

no optimas 

para la 

conservación 

del acervo 

documental 

ocasionando 

daño y/o 

deterioro a la 

misma.

Posibilidad de afectación 

económica y reputacional por 

multa o sanción debido a que 

la información se encuentra 

expuesta a unas condiciones 

físicas y ambientales no 

optimas para la conservación 

del acervo documental que 

pueda ocasionar daño y/o 

deterioro a la misma.

Daños Activos 

Fisicos

     Entre 50 y 100 

SMLMV 
Alta 80%30002




