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1. Objetivo.

Realizar la liquidacion y pago de los Ingresos corrientes de libre destinacion (ICLD), los
recursos correspondientes al Fondo Nacional de Pensiones de las Entidades Territoriales
(FOMPET) y al Instituto Departamental De Salud (IDSN), cumpliendo con la normatividad legal
vigente.

2. Alcance.

Inicia con la consolidacion de la informacion de los rubros presupuestales correspondientes
para realizar la liquidacion correspondiente, se genera la orden de pago con la respectiva
disponibilidad y registro presupuestal, se realiza la gestion contable y financiera y culmina con
el egreso, pago y reporte correspondiente.

3. Definiciones.

FONPET: Fondo Nacional de Pensiones de las Entidades Territoriales.
ICLD: Ingresos corrientes de libre destinacion.

LIQUIDACION: La liquidacion es el resultado de liquidar, que significa, hacer el pago total a
una cuenta, finalizar un estado de algo.

IDSN: Instituto Departamental de Salud de Narifio.

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operaciéon

4.1.1 Normatividad.

Ley 549 de 1999: Por la cual se dictan normas tendientes a financiar el pasivo pensional de
las entidades territoriales, se crea el Fondo Nacional de Pensiones de las entidades
territoriales 'y se  dictan otras  disposiciones en materia prestacional.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3420

LEY 617 DE 2000: "Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto
Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la ley organica de presupuesto, el Decreto 1421 de
1993, se dictan otras normas tendientes a fortalecer la descentralizacion, y se dictan normas
para la racionalizacion del gasto publico nacional".
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3771
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4.2 Descripcion de Actividades

1. [L] Identificar los rubros de acuerdo con el listado de Rubros Presupuestales de
Transferencia al ICLD, FONPET y el IDSN dispuesto por Presupuesto.

GESTION FINANCIERA

Fuente Recept
Entr L, Respo .
de Descripcion Salida or de
ada nsable .
entrada salida
Validar los rubros presupuestales de
acuerdo con el listado de Rubros
Presupuestales de Transferencia al ICLD,
FONPET y el IDSN dispuesto por
Presupuesto en la Plantilla de Calculo
Excel.
Rubros Presupuestales Detalle
1.1.01.02.100.02 Registro (60%)
1.1.01.01.100 Impuesto Sobre Vehiculos
Automotores
1.1.01.02.104.02.01 Licores
1.1.02.07.002.01.02.01 -
1.1.02.07.002.01.03.02.01 - o
1.1.02.07.002.01.03.02.02.0 | Farticipacion
2
1.1.01.02.106.01.02-16- Tab
1.2.1.0.00 abaco
. 1.1.01.02.105.01 Consumo de Cerveza
Lista 1.1.01.02.102 Degiiello de Ganado Mayor
do de 1.1.01.02.109 Sobretasa a la Gasolina
Ingresos de Transito y .
rubro | | 1.1.02.02.102 Transporte Profesi Rubros ,
Presupue | s 1.1.02.02.002 Pasaportes onal Tesoreri
sto pres | [1.1.02.03.001.11 SANCIONES Tesore | PréSUPU | 4
1.1.02.05.002.07 - . estales
upue 1.1.02.05.002.09-16- OTROS INGRESOS ria
stale 1.2.1.0.00
s 1.1.02.05.002.02 -
1.1.02.07.002.01.03.01-16- | Venta de Aguardiente
1.2.1.0.00
Subtotal
2.1.5.01.02 Costos Directos
2.1.5.02.08 Costos Indirectos
Total
ICLD 10% (Total)
REDUCCION 12%
FONPET REGISTRO 20%
del rubro de Registro
TRANSFERENCIA
FONPET (FONPET
REGISTRO 20%*88%)
IDSN REGISTRO 20% del
rubro de Registro
NOTA: el porcentaje de reduccion del 12
% es variable segun la normatividad
vigente o las directrices realizadas
directamente por el FONPET.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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2. [J Buscar en el sistema contable SYSMAN el valor del rubro presupuestal e ingresar
los valores en las casillas de Excel.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente . Recepto
Entra _ Respo | Salid P
de Descripcion r de
da nsable a .
entrada salida
Descargar los valores de los rubros
presupuestales en el SYSMAN:
Ruta: Panel principal de Presupuesto, opcién
presupuestal, archivos, plan presupuestal,
una vez aqui ingresamos el afo.
. ‘cmm" ; ;
. T
® P
= Aceptar
Al desplegarse la siguiente opcién
ingresamos el cédigo del rubro presupuestal
(descrito en el cuadro en Excel) y damos clic Infor
en la lupa de acciones. macio
g a3 n
& e conso
“““ lidada
- porce
Rubro e . .| ntaje
: Al desplegarse la siguiente opcion dar clic en | Profesi J
Profesion | s ) o] .
el icono resumen. onal Tesoreri
al presu valor
. o Tesore a
Tesoreria | puest - , en de
PRESUPUESTAL _soropscion ] [Rogitr o] (tovpres ria
ales ol los
rubro
S
Presu
puest
ales.
En la siguiente opcion se busca el mes inicial
y final correspondiente.
_8& srsman
9
I
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En recaudos se escoge el valor que se
encuentra en periodo; y se coloca en la casilla
correspondiente de cada rubro presupuestal
en la Plantilla de Calculo de Excel.
Ejemplo: Ingresar los valores o el valor de los
orcentajes del mes de enero.
Rubros Presupuestales Detalle Enero
1.1.01.02.100.02 Registro (60%) | 476.265.660
Impuesto Sobre
1.1.01.01.100 Vehiculos 1‘018'403‘9(1’
Automotores
1.1.01.02.104.02.01 Licores 409.594.658
1.1.02.07.002.01.02.01 -
1.1.02.07.002.01.03.02.0 o 2.258.112.54
- Participacion 7
1.1.02.07.002.01.03.02.0
2.02
1.1.01.02106.01.02-16- | 5.283.533.00
1.2.1.0.00 abaco 0
1.1.01.02.105.01 Consumo de Cerveza 5‘470'599‘08
1.1.01.02.102 Degliello de Ganado | 45 960 379
Mayor
1.1.01.02.109 Sobretasa a la 063.714.632
Gasolina
1.1.02.02.102 Ingresos de Transito | 445 531 900
y Transporte
1.1.02.02.002 Pasaportes 51.514.000
1.1.02.03.001.11 SANCIONES 500.998 466
1.1.02.05.002.07 -
110205100209 OTROS INGRESOS | 158.764.292
1.1.02.05.002.02 -
1.1.02.07.002.01.03.01- Venta de Aguardiente 00,00
16-1.2.1.0.00
16.773.091.7
Subtotal 35
2.1.5.01.02 Costos Directos 00,00
2.1.5.02.08 Costos Indirectos 00,00
Total (Subtotal 16.773.001.7
menos los costos) 35
1.677.300.17
ICLD 10% 350
REDUCCION 12%  '476.03297
SONPET REGISTRO | 158.755.220
TRANSFERENCIA
FONPET (FONPET | 139.704.593,
REGISTRO 20% 60
*88%)
IDSN REGISTRO
20% 158.755.220
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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3. [J Realizar Ia liquidacion correspondiente calculando los valores para hacer el pago
o transferencia del ICLD, FONPET y el IDSN.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente Recepto
s Respon .
de Entrada Descripcion Salida rde
sable -
entrada salida
Una vez ingresado los valores en la
Plantilla de Calculo Excel, se
realizan los respectivos calculos
como el Subtotal, se ingresan los
costos directos e indirectos y sobre
el total se calcula el ICLD (ingresos
corrientes de libre destinacion con
Inf . | el respectivo porcentaje vigente Val
énnormam (10%) y las respectivas sa ore
. reducciones, de igual forma sobre -
consolid . liquida
ada el rubro de registro se genera el dos
Profesion | porcentaj | Valor que se reportara al FONPET Pr<|)fe5|o para el | ]
al e o valor | (20%) y al IDSN (20%). [I]'aesoreri pago es:ren
Tesoreria | en de los | | subtotal 16.773.091.73%, 3 del
rubros Costos Directos 00,00 ICLD,
presupue Costos Indirectos 00,00 FONP
stales. Total (Subtotal menos los | 16.773.091.735, ETyel
costos) 00 IDSN
ICLD 10% 1.677.309.173,g
R 1.476.032.072,g
FONPET REGISTRO 20% 158.755.220,00
TRANSFERENCIA FONPET
(FONPET REGISTRO 20% | 139.704.593,60
*88%)
IDSN REGISTRO 20% 158.755.220,00
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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4. ) Armar Ia cuenta de pago, solicitar disponibilidad y registro presupuestal con la
informacioén liquidada.

Fuente Recept

de Entrada Descripcion R e Salida or de
sable .
entrada salida

En el formato de orden de pago
vigente se ingresa la informacién
respectiva con informacion de la
liquidacion de los valores para el
ICLD, FONPET vy el IDSN, se realiza
la solicitud de la disponibilidad y el
registro presupuestal, se genera y se
arma en un PDF la cuenta con los
respectivos soportes (Excel del
célculo, ICLD, IDSN, FONPET vy
costos directos e indirectos de
SYSMAN, oficio FONPET).

1. Orden de pago ICLD: transferencia

Valores o : :
liquidad 10@ ingresos corrientes de libre Arden
destinacion del mes
. 0s para : " - , es de
Profesio correspondiente, "en cumplimiento | Profesio
el pago k pago .
nal del de la ley segun documento del | nal ICLD Tesoreri
Tesoreri ministerio adjunto se reduce el | Tesoreri > |a
a ICLD, aporte un % porcentaje segun el | a FONP
FONPE b ° P 1S S€g ET Y
ahorro de departamento
Ty el Establecido” IDSN
IDSN '
2. Orden de pago FONPET:
TRANSFERENCIA 20% impuesto
de registro FONPET del mes y afio
correspondiente, "en cumplimiento
de la ley segun documento del
ministerio adjunto se reduce el
aporte un % porcentaje segun el
ahorro de departamento
Establecido por el FONPET.
3. Orden de pago IDSN: transferencia
20% impuesto de registro-IDSN del
mes y ano correspondiente.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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FORMATO UNICO - ORDEN DE PAGO RSN 2
FecraOF veRsion 22002022
o 10E 1

"] wma [ ww wwmn

NINERO CUENTA BANCARIA

(cODIGO: GeRe3)

e N 22002022

TP DE CUBNTA BANCARI
CONCEPTODELPAGO

325614510000

VAN ALENA SOLARTE SOUARTE
SECRETARIA DE KACENOA DEPARTANENTAL
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CALCULO FONPET, ILCD, IDSN ABRIL

Detalle
1.1.01.02.100.02 Registra 768,435 300.00|
impuestc Sobre Vehicuios
LN | Automotores 7,319,625,887.00]
7101021080201 Licores 266,473,142.00
11,02.07.002.01.02.01 -
1.1.02.07.002.01.03.02.01 -
11.0207.002.01 03020202
Participacion 3.857.618.600.00|
1.1.01.02.106.01.02-16-1.2.1.0.00 | Tabaco. 3.271,810.000.00]
1.1.01.02.108.01 Consumo de Carveza 4.267,194.000.00}
1101.02102 Deguelo 15,860,397.20]
1101.02109 |Sobretasa a la Gasolina 983,384,000.00{
110202102 Ingresos de Trénsto y Tran, 155,884 200.00]
110202002 Pasaportes 41,388,000.00)
1.1.02.03.001.11 SANCIONES 19,892,808 00
1102000207 - 1.1.0205.00208-
16-12.1.000 0TROS MNGRESOS
11020500202 -
1.1.0207.00201.0301-16-12.1.000 |14 5o s guariente
21501.02 Costos Drectos
2150208 Costos ndrectos.
[Total
icLD 10%
REDUCCION 14%

FONPET REGISTRO 20% 256, 0|

PANTALLA DE FONPET ¥ COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS

RESUMEN PRESUPUESTAL
.01,02,100.02 2
'REGISTRO - OFICINAS DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
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5. [_] Enviar cuenta de pago, soportes y solicitud de CDP y Disponibilidad Presupuestal
a la Tesorera para su revision y firma.

Fuente Responsa Recepto
de Entrada Descripcion P Salida rde
ble .
entrada ] salida
Ordenes
de pago
Ordenes de Enviar cuenta de pago, ICLD,
Profesion soportes en PDF y solicitud . FONPE
pago |ICLD, X Profesional
al del CDhP y registro . TyIDSN | Tesorera
, FONPET Y Tesoreria
Tesoreria presupuestal a la Tesorera y CDP y
IDSN . )
para su revision y firma. DP
enviada
S

6. [] Realizar la revision, firmar las 6rdenes de pago y radicar en presupuesto para
iniciar el proceso de pago.

Fuente Respo Recepto
de Entrada Descripcidn nsable Salida rde
entrada salida
Realizar la revision y firma de las Ordenes
Ordenes | 6rdenes de pago, soportes y Tesore de pago
de pago | solicitud del CDP vy registro ra ICLD,
Profesion | ICLD, presupuestal por cada orden de Depart FONPET | Presupu
al FONPET | pago. amento Y IDSN | esto
Tesoreria |y IDSN y de radicada
CDP vy | Si estan conformes se radican en Nariio | S en
DP Presupuesto para iniciar el proceso Presupu
de pago. esto

7. [J Lievar a cabo el GFRA-P-03 PROCEDIMIENTO GESTION DE PAGO DE CUENTAS.

Fuente Respons Recepto
de Entrada Descripcidén P Salida rde
able .
entrada salida
Iniciar el GFRA-P-03
PROCEDIMIENTO GESTION DE Presupu | Pago
, PAGO DE CUENTAS para llevar a P 9
Ordenes s o esto de
Tesorera cabo la revisién y emision del CDP y .
de pago . ; Contabili | cuenta ;
Departam el RP, una vez revisada se envia a Tesoreri
ento de ICLD, contabilidad ara realizar la dad s ICLD, a
) FONPET ! P Hacienda | FONP
Narifio causacion que es aprobada por .
y IDSN . Tesoreri | ET vy
Hacienda y una vez aprobada por
. , ) a IDSN
hacienda se envia a Tesoreria para
generar el pago correspondiente.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION
DE NARINO

GESTION DE LIQUIDACION Y PAGOS
DEL ICLD, FONPET Y AL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE SALUD

CODIGO: GFRA-P-99

VERSION: 02

FECHA VERSION:

14/06/2023

PAGINA: 10 de 14

Y Gobernacin
5 deNariflg  Femeorvmou
- i DISPONIBILIDAD
NIT:800103923-8 Namero: 2022050102

El suscrito SUBSECRETARIO DE PRESUPUESTO, cerlifica que en la fecha existe saido présupuesial bre de.
aflectacion para respaidar el siguienle compromiso:

131012100

e AT e e o e
s g Lite DastinacinINGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

JoesThuacion

EreT— s
Total Disponblicad-UN MIL TREINTA MILLONES QUINIENTOS GUARENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS IUEVE PESOS CON TREINTA Y CUAI

YN \TROCTVS.
: TRANSFERENCIA 10% INGRESOS CORRIENTES DE LIERE DESTINACION FONPET NES DE
ABRIL 2022, "en cumpliminelo
un 14%
X Gobernacién
WY+, de Narifio REGISTRO DE COMPROMISO
NIT:800103923-8 g

[Fache: 270s2002

Teowo:  coos7oses Sucusek 007 Nombre: CONSORCIO COMERCIAL FONPET 2017
TRANSFERENCIA 10% INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION FONPET MES DE

(Conoopta:  ABRIL 2022, aley se

7 70548748 34

8. . ¢Son cuentas de pago del FONPET?
Sl (Continuar con actividad No.9)
NO (Continuar con actividad No.11)

9. [ Realizar el egreso y pago de la cuenta con cheque de gerencia solicitandolo al
banco y se llenan los formatos dispuestos para realizar la consignacion.

Fuente de
entrada

Entrad
a

Descripcion

Respo
nsable

Salida

Receptor
de salida

Presupues
to
Contabilida
d

Hacienda
Tesoreria

Pago
de
cuenta
realiza
do

Una vez se ejecute el proceso de
pago de cuentas de cobro, el proceso
culmina en Tesoreria en donde se
realiza el egreso y pago de la cuenta.

¥ Gobernacién

% de Narifo Egresos Tesoreria
No.

NIT:800103923-8 Focha:

CC.ONE 900570595
Tolofonos: 7428282

10/06/2022

AFavorde CONSORCIO COMERCIAL FONPET 2017

Disccién: _ Carrera 13 No. 27-00 ofic 916 Bogota

‘Cusnta Bancarle:

Banco:  039-57248-4 Dplo. de Nario - Libre Destinacion
Cheque No. GERENCIA

Valor en letras:

UN MIL NOVECIENTOS TREINTA MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS CON TREINTA Y CUATROGTVS. MC.

Porvalorde:§  1,030,549.749.34

Detalls:  TRANSFERENCIA 10% IMFUESTO DE REGISTRO-FONPET MES ABRIL 2022 Canc. O.Fago
2022005416

‘ORDEN DE PAGO SH-T-040-2022 DEL 26.05-2022. TRANSFERENCIA 10% IMPUESTO DE REGISTRO
FONPET MES DE ABRIL 2022, *en cumplimiento de Ia ley segun documen terio adjunto se
educe el aporte un 14

o del ministerio a

|[orden g paga o -

Profesi
onal
Tesore
ria

Egresos

Pago
cuenta
ICLD,
FONPE
T y
IDSN

Compro
bantes
de Pago

Tesoreria

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA
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B et PAGNA1DE
X Gobernacién

%Y: _de Narifo Compras y Cuentas por Pagar No.: 2022005418
NIT:800103923-8 1. DATOS DEL Focha: 08/06/2022

Nombre: CONSORCIO COMERCIAL FONPET 2017
Tipo Identfcacién: NIT Ne: 500570505 Teletonoe: 7428282
Direccién: Carrera 13 No. 27.00 ofic 916

‘Gonoapto: TRANSFERENCIA 10% IMPUESTO DE REGISTRO-FONPET MES ABRIL 2022
Detall: ORDEN DE PAGO SH-T-040.2022 DEL 26.05-2022. TRANSFERENCIA 10% IMPUESTO DE
REGISTRO FONPET MES DE ABRIL 2022, "en curplmienta dé i ly seqin dacumento del

minslerio acjuno se recuce el aporte un 14%

No. Valor: 1,930.549,749.34

2. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL
[ weuaciowPRESUPUBSTAL ]
pr— prvs— e
[ msurs]

Total:§ 1930,549,749.34
UN MIL NOVECIENTOS TREINTA MILLONES QUINIENTOS CUARENTA ¥ NUEVE MIL
Valoren letras:  SETECIENTOS CUARENTA ¥ NUEVE PESOS CON TREINTA ¥ CUATROCTVS. MC.

Para el caso del FONPET se debe
solicitar un cheque de gerencia al
banco y se llenan los formatos
dispuestos por el FONPET para
realizar la consignacion.

ACION REFERENCIADA FONPET  No. 00097 96T
ga’:sg!omblsﬁ CONSIGN:

RECAUDOS FONPET w 80 7 B
! ey

Con: {ERCIAL FONPET

Instructivos  dispuestos  por el
FONPET para llenar los formatos vy
realizar la consignacion:

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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Ty, CONSOAL CoMERCaAL
FONPET 2017
nidad de Gearitn

= iy Fummsss 11 12
< Ciden el i SRCIor e Wegrecsn S8 ks ecarecs (Cidgn. 33 -

10. [IRealizar el envio de los soportes de pago al FONPET para que se valide el pago.

Fuente Respons Recepto
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6. Documentos y registros Relacionados
N/A

7. Anexos
N/A

8. Control de cambios.

‘. Fecha de . .
Version version Descripcion del cambio Responsable
01 28/07/2022 | Creacion del Documento Jose Melduvio
Delgado
Ingreso de la
especificacion de la
liquidacion y pago de Jose Melduvio
02 14/06/2023 del ICLD en las Delgado
actividades desde el
inicio al final.

9. Responsable.

El responsable de este documento es el Subsecretaria de Rentas, quien debe verificar, y si
es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, validacion y aprobacion.

Revision: Aprobacion: Verificacion:

Nombre: Maria Fernanda Nombre: Viviana Solarte Nombre: Nixon Ortega Bravo

de la Rosa Sarmineto Solarte
Cargo: Tesorera Cargo: Secretaria de Cargo: Profesional
90 Hacienda Universitario 219 grado 04
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