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1. Objetivo.

Realizar la afectacion contable relacionada con cuentas por pagar de Regalias que adeuda la
Gobernacién de acuerdo con la normatividad legal vigente y lineamientos generales del

2. Alcance.

Aplica para la afectacion contable de las cuentas por de pagar de Regalias radicadas en la
Subsecretaria de Presupuesto para su revision, una vez validadas en contabilidad se genera
la causacion del SGR y COR y se envia a Secretaria de Hacienda para su aprobacion y reenvié
a Tesoreria para realiza el pago correspondiente.

3. Definiciones.

SISTEMA GENERAL DE REGALIAS — SGR: “Se constituyé mediante el Acto Legislativo 005
de julio de 2011, con el objetivo de establecer mecanismos de equidad en la distribucién de
los recursos, promover el desarrollo y la competitividad y propiciar la restauracion social y
econdmica en las regiones donde se genera la exploracion y la explotacion de Recursos
naturales” (https://www.minambiente.gov.co).

SISTEMA DE PRESUPUESTO Y GIRO DE REGALIAS - SPGR: Es un Sistema de
Informacién en donde se realizan el Presupuesto y el Giro de Regalias - SPGR asignadas al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se desarrollaron las funciones que le fueron
otorgadas por la Constitucion Politica y las leyes en relacidon con el Sistema General de
Regalias -SGR-, especialmente en lo concerniente a la consolidacion, asignacion,
administracion y giro de los recursos entre los beneficiarios, destinatarios y administradores
del SGR; la formulacion y presentacion del proyecto de presupuesto del SGR ante el Congreso
de la Republica y Ila elaboracion de los estados financieros del SGR
(https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages _sistemadepresupuestoygirod

eregalas-spqr).

4. Desarrollo del documento:
4.1 Condiciones Y/O Politicas Especificas De Operacion

Se debe cumplir con los lineamientos del SISTEMA DE PRESUPUESTO Y GIRO DE
REGALIAS — SPGR.

4.2 Normatividad

e Ordenanza 028 de 2010, Estatuto Tributario Departamental de Narifio, URL:
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf

e DECRETO LEY 624 DE 1989, Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
impuestos administrados por la Direccidon General de Impuesto Nacionales, Estatuto
Tributario Nacional URL: https://estatuto.co/
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e Ley 1530 de 2012 “Por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema
General de Regalias”.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=47474

4.3 Descripcion de actividades

1. [J Recolectar documentos, informacioén y diligenciar los formatos para tramitar la
cuenta de pago de regalia.

F::::, taedtaje Entrada Descripcion Reasbplc;ns Salida 5:‘:?:;
Recolectar los documentos,
la informacion y diligenciar los
formatos para tramitar las
cuentas de pago de regalias
cumpliendo con los
lineamientos de acuerdo con
el GFRA-P-03
PROCEDIMIENTO
GESTION DE PAGO DE
CUENTAS.
- GFRA-F-33 formato orden Format
de pago (En las casillas 0s
Formato ademas del CDP vy el totalm
S link | Registro de compromiso, se ente
http://apl | debe anexar el numero del diligen
icacione CDP del SGR vy el registro ciados
Sistema s.narino. | de compromiso del SGR). Personas y Presupuest
Gobernacié | gov.co/ |- GFRA-F-32 lista chequeo. Naturales | firmad op
n de Narifio | SCP/for y juridicas 0s
ms/usua | Ademas de los documentos
rio/index | expuestos en la lista de Docum
.php chequeo se deben adicionar entos
los siguientes registros: anexo
sdela
- En caso de un pago final y cuenta
exista un anticipo: se debe
anexar la certificacion del
banco validando si hay
rendimientos o no.
e Si existe rendimiento:
se debe presentar la
consignacion y
certificacion de
Tesoreria validando el
ingreso depositado.
e Sino hay rendimientos:
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Solo se debe adjuntar
la certificacion del
banco validando de

que no hubo
rendimientos, o]
certificacion del
contador soportado con
los respectivos
estratos.

= Para las personas juridicas,
ademas de los APORTES A
SEGURIDAD SOCIAL se
debe presentar el Paz y
salvo de parafiscales.

= Adquirir  las  respectivas
estampillas, certificados del
DAC e ingreso  de
documentos al Secop II.

Adjuntar y enviar informacion
en PDF a través de correo
electronico a
presupuesto@narino.gov.co

2. [ Realizar la revisién de la cuenta y enviar a contabilidad para generar la causacion
contable COR y SGR.

Fuente de | Entrad Descripcién Respons Salida Receptor
entrada a able de salida
Realizar la revision de todos
los requisitos y documentos Cuent
de la cuenta con la lista de a de
chequeo, asi como el informe pago
PDF de actividades y el certificado confor
unificad | ge cumplimiento. Se debe me,
0 Con | revisar detalladamente todos | profesion | con
Personas | todos los requisitos y documentos | g| todos | Contabilida
Naturales y | los de la cuenta en especial lo | presupue | los d
juridicas docume | siguiente: sto docum
ntos de
la 1. Validar que todos Ilos entgs
cuenta documentos estén adjuntos revisa
y conformes de acuerdo dos 'y
con la lista de chequeo. De aprob
igual forma validar que la ado
lista de chequeo contenga
la informaciéon presentada
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en cada registro.

2. Verificar los valores y datos
del formato Unico orden de
pago.

3. Verificar valores y
disponibilidad
presupuestal.

4. Rectificar liquidacion y pago
de seguridad social integral
y ARL de acuerdo con la
normatividad legal vigente y
acorde a los valores de
cobro mensual e inicio del
contrato.

5. Validacion del pago de
estampillas, y que
correspondan al mes de la
cuenta a radicar.

6. Validar que los valores y
datos estén correctos y que
correspondan a lo
establecido en el contrato
(Ndmero de cédula, fechas
de cobro, valores, etc).

Si la cuenta estd conforme
aprobar y firmar, si no
devolver al interesado para
que se corrijan las
inconsistencias.

Enviar las cuentas conformes
con un numero de radicado a
contabilidad a través del
correo

contabilidadpagovirtual@nari

No.gov.co.

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION
DE NARINO

REGALIAS

PROCEDIMIENTO CAUSACION
CONTABLE CUENTAS POR PAGAR

CODIGO: GFRA-P-84

VERSION: 01

FECHA VERSION:
25/03/2022

PAGINA: 5 de 9

3. [ Realizar la revisién de la cuenta y generar la causaciéon en el Sistema de
Presupuesto y Giro de Regalias del Ministerio de Hacienda.

GESTION FINANCIERA

AL Entrada Descripcion LT Salida Recep_tor el
entrada sable salida
Realizar la revision de todos
los requisitos y documentos
de la cuenta con la lista de
chequeo y documentos
anexos.
Una vez revisada la cuenta
se procede a realizar la
Causacion en el sistema
SPGR ingresando a la
pagina del Ministerio de
Hacienda, donde se realiza
la radicacion, si hay anticipos
Cuenta | se€ legaliza los anticipos y se
de pago procede a realizar la
conform | obligacion respectiva.
e, con Link:
Profesional | todos https://portal.sgr.gov.co/dana Profesio Cuent
encargado | los -na/auth/url 93/welcome.cgi | g as 3
. | causa | Contabilidad
(Presupues | docume o Contabil d n
to) ntos -Radicacién. idad ?gGeR
revisado | =-Legalizacion de anticipos. e
S Yy | =Obligacion o Causacién
aprobad
o}
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4. [JRealizar la causacion de la cuenta con cuentas por pagar por regalias (COR) en el
sistema contable SYSMAN.

Fuente de | Entr ., Respo | Salid | Receptor
Descripcion \
entrada ada nsable a de salida
Una vez realizada la causacion en el
SGRy se tengan los tres documentos
se ingresa al sistema contable
SYSMAN y se suben los mismos
datos para generar la Causacion
COR.
SYSMAN ttps://narino-
gob.sysman.com.co/sysmanWeb.
PAOINA 1 DB
s cg‘;ﬁg";;'g" COR Y CUENTAS POR PAGAR REGALIAS
No.: 2021000383
NIT:800103923-8 Fecha: 2011272021
Cuen Cuen
1. DATOS DEL BENEFICIARIO .
. tas Mambre: CABRERA RODRIGUEZ EVELIN KATERINE Profes| taS
Profesional caus ok crcidcuimins o s Tobonos: 3104651120 onal caus
Contabilida Contador
adas T o ruos excany o' et e ey s ccouta s Contab | adas
d STACION SERVICIOS DE APOYO Al O AP ORTANDO .
en el mmﬁnu&mmmwm:*mm ilidad con
SGR Ea:ﬁgnmsmu DE COMPETITIVIDAD, CIENCIA TECNOUDGIA E INNOVACION DE COR
No. dooumanto : Valor: 1,43 381 00
- UN MILLON DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SETENTA Y CUATRO PESOS MC.
Descargar, adjuntar y enviar los
documentos al Contador para su
revisién y aprobacion.
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5. [ Realizar Ia revisién y aprobacion de la causacion SGR y COR por parte del
Contador.
Fuente de s Respo | Salid | Receptor
entrada Entrada Descripcion nsable a de salida
Realizar la revision general de la
- Cuent
cuenta y la causacién COR y SGR,
. Cuentas . ; . Contad | as .
Profesional si estd conforme se envia a Secretari
. causada . . or causa
Contabilida Secretaria de Hacienda para su a de
s SGRy - . Genera | das y .
d aprobacién, si no se hace la Hacienda
COR - C I aprob
devolucion para la correccién de la ada
causacion correspondiente.

6. ¢ Cuenta Aprobada?
S| (Continuar con actividad No. 7)
NO (Continuar con actividad No. 3)
7. [J Enviar a Secretaria de Hacienda para su aprobacién y reenvio a Tesoreria para el
pago correspondiente.
AT ED Entrada Descripcion AT Salida Recep_tor
entrada sable de salida
Envio
Si la Cuenta y causacion del COR de
Cuentas | y SGR esta conforme, realizar él cuenta .
. . . Contado Secretaria
Contador causada | envio a Secretaria de Hacienda ) s de
General s COR vy | para su aprobacion y reenvid a causa .
] General Hacienda
SGR. Tesoreria para programar el pago das
correspondiente. CORYy
SGR.
8. OFin
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5. Diagrama de Flujo

PERSONAS MATURALES Y JURIDICAS ., PROFESIONAL PRESUPUESTO ", PROFESIONAL CONTABILIDAD ¥ Milestone 1
# # -
w | | |
= | | |
= Recolectar documentos, | | Realizar la revision de la || Realizar la revision de la cuenta |
E informacion y diligenciar : cuenta y generar la causacion : v generar |a causacion en | :
: los formatos para T en el Sistema de Presupuesto Sistema de Presupuesto y Giro T
g tramitar la cuenta de | y Giro de Regalias del | de Regalias del Ministerio de |
= Inicio pago de regalia. : Ministerio de Hacienda, : Hacienda. :
™ | | |
= | [ ¢ |
E : : Realizar la causacion de la : Realizar la revisiony
E | | cuenta con cuentas por pagar | aprobacionde la
) : : por regalias (COR) en el | causacion SGR y COR por
w | | sistema contable SYSMAN. | parte del Contador .
@ | | |
2 | | |
g : : : iCuenta
=]
= | | | Aprobada? *
-8 | | |
=] | | |
= | | [ sl
= | | |
3 : : : Erwiar a Secretaria de
e | | | | Hacienda para su aprobacion
E | | | | yreenvio a Tesorera para el
= : : : pago correspondients,
(=1
| | |
g | | |
g i i i FIN
| | |
| | |
i I 1
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6. Documentos y/o registros asociados.

N/A

7. Anexos.
N/A

8. Control de cambios.

Vs Fech?’de Descrlpcl_on del Responsable
version cambio
01 25/03/2022 Creacion del Documento Jose Melduvio

Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es el Profesional Especializado (Contabilidad), quien
debe verificar, y si es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, validacion y aprobacion.

Revision:

Aprobacion:

Verificacion:

Nombre: Jairo Aldemar
Yaqueno Rodriguez

Solarte

Nombre: Viviana Solarte

Nombre: Nixon Ortega Bravo

Cargo: Profesional
Especializado
(Contabilidad)

Cargo: Secretaria de
Hacienda

Cargo: Profesional
Universitario 219 grado 04
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