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1. Objetivo.

Hacer efectivo las obligaciones, relacionadas con los Titulos de Depdsito Judicial constituidos
en un proceso administrativo de cobro coactivo a partir del fraccionamiento, aplicaciéon y
devolucion de titulos de depdsito judicial, cumpliendo con la normativa vigente y las
disposiciones establecidas en el presente documento.

2. Alcance.

Aplica para la constitucion, consulta, registro contable, fraccionamiento, aplicaciéon o
devolucion de titulos de depdsito judicial

3. Definiciones.

AUTO: Decisién judicial sobre un asunto que no precisa sentencia.

FRACCIONAMIENTO: Cuando una o varias sumas depositadas deban entregarse en varias
cuotas o a varias personas, el funcionario judicial ordenara al Banco que el depésito global se
divida en varias de menor valor, segun el numero en que deba repartirse, sin que en ningun
caso la suma de los depésitos resultantes sea superior o inferior al valor de la inicial.

TITULOS DE DEPOSITO JUDICIAL: Son documentos representativos de sumas de dinero,
emitidos por el Banco Agrario, que, de conformidad con las normas legales vigentes, debe
consignarse a 6rdenes de un Despacho Judicial.

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion

4.1.1 Normatividad

DECRETO LEY 624 DE 1989, Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
impuestos administrados por la Direccion General de Impuesto Nacionales, Estatuto
Tributario Nacional URL: https://estatuto.co/

Ordenanza 028 de 2010, Estatuto Tributario Departamental de Narifo, URL:
https:/Isitio.narino.qov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf

De acuerdo con los lineamientos de la ORDENANZA No. 028 DE 2010 Estatuto Tributario
Departamento de Narifio en especial el siguiente articulo:

“ARTICULO 516.- MEDIDAS PREVENTIVAS. Previa o simultdneamente con el mandamiento
de pago, el funcionario competente podra decretar el embargo y secuestro preventivo de los
bienes del deudor que se hayan establecido como de su propiedad.

Para este efecto, los funcionarios competentes podran identificar los bienes del deudor por
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medio de las informaciones tributarias, o de las informaciones suministradas por entidades
publicas o privadas, que estaran obligadas en todos los casos a dar pronta y cumplida
respuesta a la administracién, so pena de ser sancionadas al tenor del articulo 353 numeral 1
del presente.

PARAGRAFO. Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor demuestre que
se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que ésta se encuentra pendiente de fallo
ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo se ordenara levantarlas.

Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida la demanda ante la
jurisdiccién de lo contencioso administrativo contra las resoluciones que fallan las excepciones
y ordenan llevar adelante la ejecucion, se presta garantia bancaria o de compania de seguros,
por el valor adeudado”.
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4.2 Descripcion de Actividades

1. [LJ Emitir resolucién de embargo de cuentas bancarias y notificar a las entidades
financieras para que procedan conforme a la orden impartida.

Fuente Recepto
de S Descripcion RGeS Salida r de
able .
entrada salida
De acuerdo con el tramite del
Proceso Administrativo de Cobro,
Resoluc | conforme al articulo 516 de la Profesion Resolucié Entidade
ion Ordenanza 028 de 2010, se emite n de
Cobro I al de S
. embarg | resolucion de embargo de embargo . .
Coactivo : o Cobro o financier
o] cuentas bancarias y se notifica a : emitida y
. . . . Coactivo . as
emitida | las entidades financieras para enviada
que procedan conforme a la
orden impartida.
2. ¢ Existen fondos suficientes o productos embargables?

S| (Continuar con actividad No.3).
NO (Continuar con actividad No. 4).

3. [constituir un titulo de depésito judicial el cual se deposita en la cuenta de ahorros

de Banco Agrario.
Fuente de S Respons . Receptor
entrada Entrada Descripcion able Salida de salida
La entidad financiera a quien se
dirige la orden, de existir fondos Titulo
Resolucion | suficientes y tratarse de de
Profesional | de productos embargables, | Banco deposi | Tesoreria
de Cobro | embargo constituye un titulo de depdsito | emisor del | to Cobro
Coactivo emitida vy | judicial el cual se deposita en la | titulo judicial | Coactivo
enviada cuenta de ahorros de Banco constit
Agrario de Colombia No. uido
520019195002.
4. [JNo llevar a cabo la constitucion del titulo de depésito judicial
Fuente Respons Recepto
de Entrada Descripcidon P Salida r de
able .
entrada salida
. . Si NO Existen fondos Titulo de .
Profesion | Resolucion - o Tesoreri
suficientes o  productos | Banco depdsito
al de | de embargo . S a
» embargables, no se lleva a | emisor judicial no
Cobro emitida y L . . o Cobro
. : cabo la constitucion del titulo | del titulo | constituid .
Coactivo | enviada AR Coactivo
de depésito judicial. 0
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5. [_] validar la constitucién de titulos de depésito judicial en el portal bancario.

Fuente Respon Recepto
de Entrada Descripcion sal[))le Salida rde
entrada salida
Consultar en el portal bancario del
Titulo de | Banco Agrario de Colombia los dias . Validac .
. . - Profesio | .. Tesoreri
Banco depdsito | 1 y 15 de cada mes, si se han nal i6n de a
emisor judicial constituido nuevos titulos de .| titulos
. . - L Tesoreri . Cobro
del titulo constituid | depdsito judicial en la cuenta constit .
= a . Coactivo
o] sefialada en el numeral 2 a favor del uidos
Departamento de Narifio.

6.

¢Existen nuevos titulos constituidos?

S| (Continuar con actividad No.7).
NO (Continuar con actividad No. 5).

7. [JAlimentar la base de datos compartida en DRIVE: TITULOS DE DEPOSITO
JUDICIAL COBRO COACTIVO — TESORERIA.

Fuente Respons Recepto
de Entrada Descripcion Salida r de
able .
entrada salida
En caso de existir nuevos titulos de
Validacié | deposito judicial, diligenciar los Profesion Base Tesoreri
Profesion | n de | datos de estos en la base de datos al de a
al titulos compartida en DRIVE denominada Tesoreri datos Cobro
Tesoreria | constituid | “TITULOS DE DEPOSITO a actuali Coactivo
os JUDICIAL COBRO COACTIVO — zada
TESORERIA”.

8. DCompIementar y diligenciar la informacién del contraventor o contribuyente en la
base de datos.

Fuente Respon Recepto
de Entrada Descripcidén P Salida r de
sable -
entrada salida
. . . Inform ,
. Base de | Diligenciar campos de lugar de | Profesio e Tesoreri
Profesion ) . . - acioéon
al datos expedicion de la cédula, direccién | nal comple a
. actualizad |y teléfono del contraventor o | Cobro Cobro
Tesoreria . . mentad .
a contribuyente. Coactivo a Coactivo
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9. LIEnviar Ia informacién del Tercero a Tesoreria para que se cree en el sistema

Sysman.
Fuente Responsabl Recepto
de Entrada Descripcion pe Salida rde
entrada salida
Enviar via correo electrénico Inform
Profesion | Informacion la informacion del Tercero, a | Profesional acion .
; ) Tesoreri
al Cobro | complement | la Tesoreria con el fin de que | Cobro del a
Coactivo ada. se cree en el sistema | Coactivo Tercer
Sysman el mismo. 0
10.DCrear el tercero en el sistema SYSMAN.
Fuente Responsa Recepto
de Entrada Descripcion P Salida r de
ble L
entrada salida
Profesion ., A partir de la informacion se ; ,
Informacion Profesional | Tercero Tesoreri
al Cobro procede a crear el tercero en .
. del Tercero : Tesoreria creado a
Coactivo el sistema Sysman.

11._JElaborar 1a Nota Bancaria de Ingreso del titulo de depésito judicial y actualizar la

actuacion en el DRIVE.

Fuente Responsabl Recepto
de Entrada Descripcion e Salida r de
entrada salida
Elaborar la Nota Bancaria de
Ingreso del titulo de depdsito
Profesion judicial y actualizar tal actuacion . Nota .
Tercero . Profesional Bancar | Tesoreri
al creado en la base de datos co[npartlda en Tesoreria ia de a
Tesoreria DRIVE denominada “TITULOS DE Inareso
DEPOSITO JUDICIAL COBRO 9
COACTIVO — TESORERIA”.
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12.[_JRealizar reparto equitativo de titulos por abogado en materia de vehiculares y por
rango para especiales y contravencionales.

Fuente Recepto
de Sl Descripcion R Salida rde
a nsable .
entrada salida
Revisar la base de datos compartida
en DRIVE denominada “TITULOS
Profesi DE DEPOSITO JUDICIAL COBRO | Profesi
Base de COACTIVO — TESORERIA” los dias | onal Titulos .
onal . . Tesoreri
datos T 5 y 17 de cada mes para realizar | Cobro asignado
) esorer s ; : a
Drive. ia reparto equitativo de titulos por | Coactiv | s
abogado en materia de vehiculares y | o
por rango para especiales y
contravencionales.

13.J Cargar en SISCAR los titulos de depésito judicial generados con ocasién a
Procesos Administrativos de Cobro Coactivo por no pago de impuesto vehicular.

Fuente Recepto
de i Descripcion REEIPEER]) Salida rde
a e .
entrada salida
Cargar en el sistema SISCAR los
Profesion | Titulos titulos  de  deposito .J,Ud'C'al Profesional Titulos .
al Cobro | asianad generados con ocasién a Cobro en Tesoreri
) 9 Procesos  Administrativos de g SISCA | a
Coactivo | os . Coactivo
Cobro Coactivo por no pago de R
impuesto vehicular.

14.) Emitir y correr traslado de la resolucion de liquidaciéon del crédito y costas y
notificar en debida forma el traslado.

Fuente Entrad Ny Responsa . REIRD
de Descripcion Salida rde
a ble .
entrada salida
Emitir y correr traslado de Ila
7 L 1 Resolu
resolucion de liquidacién del crédito cion de
. y costas, las cuales pueden ser C
. Titulos . . liquida
Profesion proferidas en este punto o con | Profesiona | .
en . . cion Tesoreri
al Cobro anterioridad, siempre que se haya Cobro "
) SISCA g o - : emitida | a
Coactivo R emitido y notificado resolucion que | Coactivo
ordena seguir adelante con la y
. L o . traslad
ejecucion. Notificar en debida forma o
el traslado.
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DE NARINO
15. O Proferir resolucion por medio de la cual se realiza el fraccionamiento,
aplicacion o devolucion de titulos de depédsito judicial.
Fuente Responsa Recepto
de Entrada Descripcion P Salida r de
ble .
entrada salida
Proferir resolucion por medio de la
cual se realiza el fraccionamiento,
. Resolum apllcacpn o] }de\(qlu0|on de_t|_tulos _ Resolu | Contribu
Profesion | 6n de | de depdsito judicial, se solicita al | Profesiona | .-
L . cion yente o
al Cobro | liquidacié | contribuyente o contraventor | | Cobro .
- ”» : . . proferi | contrave
Coactivo | n emitida | anexe copia de cédula de | Coactivo
. . P da. ntor
ytraslado | ciudadania y de certificacion
bancaria donde se va a realizar la
devolucion del titulo.

16. (L) Remitir a Tesoreria la resolucién y soportes descritos para su firma y se
proceda de conformidad a lo resuelto en dicho acto administrativo.
Fuente Responsa Recepto
de Entrada Descripcion Ele Salida rde
entrada salida
Remitir a Tesoreria la Egiom
Profesion - resolucion y soportes descritos | Profesiona y .
Resolucion soport | Tesoreri
al Cobro roferida para que se proceda de || Cobro es a
Coactivo | P ' conformidad a lo resuelto en | Coactivo .
. L . enviad
dicho acto administrativo. os

17..) Elaborar comprobante de Egreso para aplicar o devolver el titulo de depdsito
judicial y actualizar en DRIVE y SYSMAN.

Fuente Entra Respo Recepto
de d Descripciéon Salida rde
a nsable .
entrada salida
Elaborar comprobante de Egreso para Egreso
Resol | aplicar o devolver el titulo de depodsito del
ucién | judicial y actualizar tal actuacién en la Profesi titulo.
Profesion |y base de datos compartida en DRIVE onal Tesoreri
al Cobro | soport | denominada “TITULOS DE DEPOSITO Tesorer Drive y a
Coactivo | es JUDICIAL COBRO COACTIVO - ia Sysma
enviad | TESORERIA”, asi como la informacion n
0s en Sysman diligenciando los campos actuali
respecto a la devoluciéon o aplicacion. zado
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18..J Remitir comprobante de egreso a la Tesorera General del Departamento.

Fuente Responsabl Recepto
de Entrada Descripcién pe Salida r de
entrada salida
Egreso del
: titulo. o
Profesion Remitir comprobante de Egreso T .
. ; esoreri
al Dri egreso a la Tesorera | Tesoreria enviad
. rive y a
Tesoreria General del Departamento. o]
Sysman
actualizado

19.] Cargar y autorizar en el portal de Depdsitos Judiciales del Banco, la actuacién
requerida en la resoluciéon generada

Fuente Recepto
de S Descripcion REEEEEED Salida r de
a le -
entrada salida
. Actuac
Cargar y autorizar en el portal de ., .
e o Tesorera ion Tesoreri
Depésitos Judiciales del Banco .
, . . Iy General del | requeri | a
Tesoreria | Egreso | Agrario de Colombia, la actuacion
X .~ | Departame | a Cobro
requerida en la resolucion .
) nto cargad | Coactivo
generada por Cobro Coactivo. a

20.L_JEnviar a la Coordinadora de Cobro Coactivo la informacién de la devolucién o
aplicacion del titulo de depésito judicial para realizar la segunda aprobacion del

proceso.
AU Entrad s Respo . REEE e
de Descripcion Salida r de
a nsable .
entrada salida
Enviar a la Coordinadora de Cobro
) , . Inform
coactivo via correo electronico la .
) L I acion
informacién de la devolucion o
. S g o e Tesorer | dela
Tesorera | Actuaci | aplicacion del titulo de depdsito judicial a devolu
General on en el portal de Depositos judiciales del o
. . . General | ciono | Cobro
del requeri | Banco Agrario para el cual tiene . .
- ) - del aplicac | Coactivo
Departam | a usuario de acceso y firma electronica, g,
. Departa | i6n del
ento cargada | para lo cual debe enviar el Egreso con ;
. mento titulo
sus respectivos soportes, de tal enviad
manera que proceda a realizar la a
segunda aprobacion del proceso.
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21.JAutorizar en el portal de depdsitos judiciales del Banco la devolucion o aplicacion
de titulo de depésito judicial e informar a Tesorera.

Fuente Respon Recepto
de Entrada Descripcidn P Salida r de
sable L
entrada salida
Autorizar en el portal de .
. . . Devoluci
Informacion | depésitos judiciales del Banco -
Tesorera de la | Agrario la devolucion o ono
General L T . o aplicacié .
del devolucion o | aplicacion de titulo de depdsito | Cobro n de Tesoreri
aplicacion judicial y se informa en el | Coactivo | .. a
Departam . : s titulo
del titulo | mismo correo electréonico del .
ento . . autoriza
enviada cual fue informado a |la do
Tesorera.

22.[_] Firmar electrénicamente la devolucién y ejecucion del titulo Judicial, en el portal
de depdsitos judiciales del Banco e informar a Cobro Coactivo de la finalizacién del

proceso.
Fuente Respon Recepto
de Entrada Descripcion sat?le Salida rde
entrada salida
Firmar electrénicamente la Titulo
devolucion y ejecucion del titulo Judicial
Devoluci | Judicial, en el portal de depdsitos 8
- S : Tesorera | firmado
on 0 | judiciales del Banco Agrario, con General | en el
Cobro aplicacié | firma electronica el proceso del banco Cobro
Coactivo n de titulo | realizado, 72hr después de la Departa Coactivo
autorizad | autorizacion de la Coordinacion de P
. . mento Informac
o] Cobro Coactivo. E informar a ion
Cobro coactivo de la finalizacion emitida
del proceso via correo electronico.

23.

Administrativos de Cobro Coactivo por no pago de impuesto vehicular?
S| (Continuar con actividad No.24).
NO (Continuar con actividad No. 25).

:Se trata de la devolucion de titulos de depdsito judicial en Procesos
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24.[ ] Seleccionar en SISCAR la opcion pertinente para que tal actuacion repose en esta

plataforma.
Fuente Resp Recepto
de Entrada Descripcion onsab | Salida r de
entrada le salida
Cuando se trata de la devolucién de
titulos de depdsito judicial en Procesos
Titulo Administrativos de Cobro Coactivo por
Judicial no pago de impuesto vehicular, en
Tesorera | firmado SISCAR se debe seleccionar la opcion | Profes Actuaci
General en el pertinente para que tal actuacion | ional ctuacl .
on en Tesoreri
del banco repose en esta plataforma. EN | Cobro SISCA | a
Departam SISCAR DEBERIA REPOSAR TODA | Coacti R
ento Informaci | LA INFORMACION CON RESPECTO | vo
on AL PAGO, FRACCIONAMIENTO O
emitida DEVOLUCION DE TiTULOS
JUDICIALES, INCLUIR EN ESTE
PASO ESTA INFORMACION.
25.0Fin
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5. Diagrama de Flujo

PROFESIONAL DE COBRO COACTIVO
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. PROFESIONAL TESORERIA

TESORERA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
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Judicial,en el portal de depésitos

k.

Judicizles del Banco sinformar 2
Cobro Coactivo de a finalizcén
dei proceso,

(Sefrats dela devoluddn ¥
dg titulos de depdsio
J{dicial enProcesos
Adriristrativas de Cobro
Cogctive porno page de
impuesto vehicular?

Seleccionar en SISCAR la
opeién pertinerts para
quetalactuzciénrepose

enestaplatabma

Fin
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6. Documentos y registros Relacionados
N/A

7. Anexos
N/A

8. Control de cambios.

Versién FeCh?,de Descripcién del cambio Responsable
version
01 22/02/2022 | Creacion del Documento Jose Melduvio
Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es el Subsecretaria de Rentas, quien debe verificar, y si
es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, validacion y aprobacion.

Revision: Aprobacion: Verificacion:

Nombre: Maria Fernanda Nombre: Viviana Solarte Nombre: Nixon Ortega Bravo

de la Rosa Sarmineto Solarte
Cargo: Tesorera Cargo: Secretaria de Cargo: Profesional
go- Hacienda Universitario 219 grado 04
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