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1. Objetivo.

Establecer los lineamientos para el cobro y recaudo efectivo de las contribuciones de
seguridad ciudadana del departamento de Narifio de los contratos y adiciones de obra y
concesiones de construccion, mantenimiento y operaciones de vias de comunicacion, terrestre
o fluvial, puertos aéreos, maritimos o fluviales de acuerdo con la normatividad legal vigente.

2. Alcance.

Aplica para todas las personas naturales o juridicas que suscriban contrato de obra publica,
con el Departamento de Narifio, y entidades del orden Departamental de acuerdo con el
Articulo 274 de la ORDENANZA No. 028 DE 2010 del Estatuto Tributario.

3. Definiciones.

“BASE GRAVABLE. Es el valor del contrato constituido como hecho generador mas las
respectivas adiciones y modificaciones”.

“HECHO GENERADOR. El hecho generador de esta contribucion lo constituye la celebracion
de contratos de obra publica o contratos de adicion al valor de los existentes, que suscriban
con el Departamento de Narifio y entidades del orden Departamental, todas las personas
naturales o juridicas, quienes deberan pagar a favor del Departamento de Narifio, una
contribucién equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o
de la respectiva adicion”.

“SUJETO PASIVO: Son sujetos pasivos de esta contribucion las personas naturales o
juridicas que suscriban los contratos de que trata el Articulo anterior, con el Departamento de
Narifo, y entidades del orden Departamental”.

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion.

La Secretaria de Hacienda debe realizar la fiscalizacién de la aplicacion de los descuentos
para las concesiones de construccion, mantenimiento y operaciones de vias de comunicacion,
terrestre o fluvial, puertos aéreos, maritimos o fluviales, ya que estos contratos no ingresan en
el procedimiento de pago de cuentas para poder aplicar los descuentos correspondientes.

El valor retenido debera ser transferido inmediatamente en la cuenta especial destinada por la
Tesoreria Departamental, para el caso es la cuenta de Ahorros del banco BBVA no. 695 524
801 denominada Departamento de Narifio — Seguridad Ciudadana

Cuando la retencién se efectie por ENTIDADES DESCENTRALIZADAS, la copia del recibo
de consignacion de la retencién debera ser enviada a la Tesoreria Departamental, al correo
electronico tesoreria@narino.gov.co indicando especificamente nombre y documento del
contribuyente, y el numero de contrato al que corresponde dicho aporte, a mas tardar al dia
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siguiente, so pena de incurrir en mala conducta.

411 Normatividad.

De acuerdo con la ORDENANZA No. 028 DE 2010 Estatuto Tributario Departamento de
Narifio se aplica la siguiente disposicion: https:/sitio.narino.gov.co/wp-
content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf

“‘LIBRO QUINTO: CONTRIBUCIONES
TITULO I: CONTRIBUCION DE SEGURIDAD CIUDADANA
CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 272.- CONCEPTO. Es una contribucion que deben pagar las personas naturales
o juridicas que suscriban contrato de obra publica, con entidades de derecho publico o
celebren contratos de adicion.

ARTICULO 273.- DISPOSICION LEGAL. La contribucién de seguridad ciudadana esta
regulada por: Ley 418 de 1997, articulos 119, 120, 121, 122; Prorrogada y modificada por la
Ley 548 de 1999, Ley 782 de 2002, articulos 1, 37 y 38; Ley 1106 de 2006, articulos 1, 6.

ARTICULO 274.- HECHO GENERADOR. El hecho generador de esta contribucién lo
constituye la celebracidon de contratos de obra publica o contratos de adicion al valor de los
existentes, que suscriban con el Departamento de Narifio y entidades del orden
Departamental, todas las personas naturales o juridicas, quienes deberan pagar a favor del
Departamento de Narifio, una contribucién equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total
del correspondiente contrato o de la respectiva adicion.

ARTICULO 275.- SUJETO PASIVO. Son sujetos pasivos de esta contribucion las personas
naturales o juridicas que suscriban los contratos de que trata el Articulo anterior, con el
Departamento de Narifio, y entidades del orden Departamental.

PARAGRAFO 1°. En los casos en que las entidades publicas suscriban convenios de
cooperacion con organismos multilaterales, que tengan por objeto la construccién o
mantenimiento de estas obras, los subcontratistas que los ejecuten seran sujetos pasivos de
esta contribucion.

PARAGRAFO 2°. Los socios, coparticipes y asociados de los consorcios y uniones
temporales, que celebren los contratos a que se refiere el inciso anterior, responderan
solidariamente por el pago de la contribucién, a prorrata de sus aportes o de su participacion.

ARTICULO 276.- BASE GRAVABLE. Es el valor del contrato constituido como hecho
generador mas las respectivas adiciones y modificaciones.

ARTICULO 277.-TARIFA:

° Los contratos de obra publica el 5% de su valor.
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° Los contratos adicionales a los existentes el 5% de su valor.
° Las concesiones de construccién, mantenimiento y operaciones de vias de

comunicacion, terrestre o fluvial, puertos aéreos, maritimos o fluviales pagaran una
contribucién del 2.5 por mil del valor total del recaudo bruto que genere la respectiva
concesion.

ARTICULO 278.- FORMA DE RECAUDO. La Gobernacién de Narifio descontara el 5% del
valor del anticipo si lo hubiere, y de cada cuenta que cancele al contratista.

PARAGRAFO. Para las concesiones la Secretaria de Hacienda Departamental reglamentara
el procedimiento de cobro y recaudo.

ARTICULO 279.- CONSIGNACION DEL RECAUDO. El valor retenido debera ser transferido
inmediatamente en la cuenta especial destinada por la Tesoreria Departamental, para el
caso es la cuenta de Ahorros del banco BBVA no. 695 524 801 denominada
Departamento de Narifio — Seguridad Ciudadana

Cuando la retencion se efectie por entidades descentralizadas, la copia del recibo de
consignacion de la retencion debera ser enviada a la Tesoreria Departamental, al correo
electronico tesoreria@narino.qov.co indicando especificamente nombre y documento
del contribuyente, y el nimero de contrato al que corresponde dicho aporte, a mas
tardar al dia siguiente, so pena de incurrir en mala conducta.

ARTICULO 280.- DESTINACION DE LA CONTRIBUCION. Los recaudos por este concepto
deberan invertirse en dotacion, material de guerra, reconstruccion de cuarteles y otras
instalaciones, compra de equipos de comunicaciones, montaje y operacion de redes de
inteligencia, recompensas a personas que colaboren con la justicia y seguridad de las mismas,
servicios personales, dotacién y raciones para nuevos agentes y soldados o en la realizacion
de gastos destinados a generar un ambiente que propicie la seguridad ciudadana, el bienestar
social, la convivencia pacifica, el desarrollo comunitario y, en general a todas aquellas
inversiones sociales que permitan hacer presencia real del estado”.
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4.2 Descripcion de actividades.

CONCESIONES DE CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO Y OPERACIONES DE VIAS DE
COMUNICACION, TERRESTRE O FLUVIAL, ¢(PUERTOS AEREOS, MARITIMOS O

FLUVIALES

1. [ Especificar el descuento de las concesiones de construcciéon, mantenimiento y
operaciones de vias de comunicacion, terrestre o fluvial, puertos aéreos, maritimos
o fluviales en los anexos contractuales.

Fuente de | Entrad L Respo | Salid | Receptor
Descripcion \
entrada a nsable a de salida
Incluir en los anexos contractuales el
descuento de las concesiones de
construccion, mantenimiento y
Concesion operaciones de vias de
es de comunicacion, terrestre o fluvial, Espe
construcci puertos aéreos, maritimos o fluviales o
- L cifica
on, el pago de la contribucion del 2.5 por o
- . cién
mantenimi mil del valor total del recaudo bruto anex
ento y que genere la respectiva concesion os
operacione de acuerdo con el estatuto tributario
. e i contr
s de vias | Partes |de la Gobernacion de Narifio Infraest | actu Partes
de interes | ARTICULO 277. interesada
. ructura | ales
comunicac | adas s
= . . desc
ion, El valor retenido deberd ser
: . . uent
terrestre o consignado inmediatamente en la os de
fluvial, cuenta especial destinada por la
. conc
puertos Tesoreria Departamental. .
- esion
aéreos, es
maritimos Nota: Se debe comunicar a
o fluviales Secretaria de hacienda las
concesiones realizadas para el
control y fiscalizaciéon de los
descuentos.
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2. [ Transferir el valor retenido inmediatamente en la cuenta especial destinada por
Tesoreria Departamental.

Fuente de L Respo . Receptor
entrada Entrada | Descripcion nsable Salida de salida
Especifi
cacion Compr
anexos . . obante
Transferir el valor retenido
contract | . : Partes | de ;
Infraestruct inmediatamente en la cuenta | . Tesoreria
uales . . interes | transfe
ura especial destinada por la . General
descuen . adas rencia
Tesoreria Departamental. .
tos de realiza
concesi da
ones
3. [J validar el ingreso de las consignaciones realizada en la cuenta especial
destinada por la Tesoreria Departamental.
Fuente de | Entrad D L Respo | Salid | Receptor
escripcion .
entrada a nsable | a de salida
Realizar la verificacion de los
descuentos transferidos en la cuenta
especial destinada por la Tesoreria
Departamental.
Compr
obante | Una vez validado que ingreso fue Certifi
. - Tesorer e .
Partes de efectivo en la _cuenta bgncarla, ia cacié | Secretaria
. transfe | procedera a registrar el ingreso n de | de
interesadas . ) ) Genera | . .
rencia mediante NBT, o NBA y aportara la | ingre | Hacienda
realiza | copiade dicha nota de ingreso al SOS
da consignante.
Si esta conforme generar Nota
bancaria de ingreso, si no, realizar la
retroalimentacién correspondiente.
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4. [ Realizar la fiscalizacion de la aplicacion de los descuentos.

Fuente de | Entra Descripcion Respo | Salid | Receptor
entrada da P nsable | a de salida
Concesiones La Secretaria de Hacienda debe
de Realizar la fiscalizacion de la
construccion, aplicacion de los descuentos para
mantenimient las concesiones de construccion, ReDo
o] y mantenimiento y operaciones de rtes
operaciones vias de comunicacion, terrestre o | Secret Y

; Infrae . A iy . Certifi | Gobernac
de vias de fluvial, puertos aéreos, maritimos o | aria de A

o structu . o . cacié | ién de
comunicacion fluviales verificado el pago de la | Hacien o

ra A . n de | Narifio
, terrestre o contribucién del 2.5 por mil del | da .
; ingre
fluvial, valor total del recaudo bruto que sos
puertos genere la respectiva concesion de
aéreos, acuerdo con el estatuto tributario
maritimos o de la Gobernacion de Narifio
fluviales ARTICULO 277.
5. OFin
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CONTRATOS DE OBRA PUBLICA O ADICIONES A LOS EXISTENTES: DESARROLLO
DEL GFRA-P-03 PROCEDIMIENTO GESTION DE PAGO DE CUENTAS INICIO DESDE
LAS ACTIVIDADES DE CONTABILDIAD GENERAL.

1. [[J Realizar Ia recepcion y distribucion de las cuentas al responsable para su
revision y causacion.

Fuente de | Entrad Descripcion Respon Salida Receptor
entrada a P sable de salida
Cuenta
Cuent
de pago as
confor
Ingresar a la cuenta de correo . recepc
me, con - ) . Profesio | .
todos contabilidadpagovirtual@narino.g nal ionada
. ov.co, Recepcionar y realizar la : s y .
Profesiona | los e asignad o Profesiona
. distribucion de la cuenta a los distrib :
| asignado | docum ; o] . | asignado
profesionales responsables para . | uida
entos L ! - .. | (Contabi
. su revision, causacion y aplicacion | . para
revisad : lidad)
a y de descuentos cuando aplique. su
causac
aproba o
ion
do.
2. [[] Realizar Ia revisién y causacion de las cuentas.
Fuente de Entrada Descripcién Respo | Salid Recep.tor
entrada nsable a de salida
Cuenta . . .
Realizar la revisidn y causacion
de pago . :
correspondiente:
conform .
-Causacion de compras y cuentas .| Cuent
e, con Profesi
or pagar (COM). as
todos . onal .
. -Causacion de cuentas por pagar . causa | Profesion
Profesional | los . asigna
) por regalias (COR). das al
asignado docume do .
con asignado
ntos . . (Conta
. Si las cuentas estan no conformes | .. COMm,
revisada e bilidad)
se hace la devolucion para su COR.
y correcciéon o ajuste por parte del
aprobad | .
o interesado.
3. iLas cuentas por pagar son contratos de obra publica o adiciones a los

existentes?
S| (Continuar con actividad 4)
NO (Continuar con actividad 2)
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4. [] validar la base gravable y aplicar tarifa del descuento de la contribuciéon de
seguridad ciudadana de los contratos de obra publica o adicién cuando aplique.

Fuente de Entrada Descripcion Respo | Salid | Receptor
entrada P nsable a de salida
Si las cuentas por pagar son de los
contratos de obra publica o
adiciones a los existentes, se valida
la base gravable y se aplica el
descuento de la contribucion de
seguridad ciudadana asi:
-Los contratos de obra publica el
Cuentas 5% de su valor. Desc
Profesional -Los contratos adicionales a los | Descue
) causada ; o uent .
asignado existentes el 5% de su valor. nto Profesiona
o s con . o .
(Contabilid COM aplicad avlic | asignado
ad) ’ FORMA DE RECAUDO. Lla|o P
COR. . L ’ ado
Gobernacion de Narifio descontara
el 5% del valor del anticipo si lo
hubiere, y de cada cuenta que
cancele al contratista.
Contablemente se aplica en una
cuenta por pagar y en descuento
para terceros en el numero de
cuenta contable 2407.
5. [_] Realizar la revision y aprobacion por parte del Contador General.
A Entrada Descripcion R e Salida Recep_tor
entrada sable de salida
Envié
Cuentas . . de
Realizar la revision general de la
causada i’ cuenta
cuenta, la causacion vy el
. s con . . s
Profesional descuento, si esta conforme se .
) COoM, ; . . Contado | causa | Secretaria
asignado envia a Secretaria de Hacienda
o COR. SR r das vy | de
(Contabilid para su aprobacion, si no se hace .
s .. | General | descu | Hacienda
ad) D la devolucién para la correcciéon
escuen s L entos
de la causacion y aplicacion del
to aproba
. descuento.
aplicado dos a
S.H
6. ¢Cuenta y descuentos Conformes?
Sl (Continuar con actividad 7)
NO (Continuar con actividad 2)
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7. [J Enviar cuentas causadas y descuentos realizados a Secretara de Hacienda para
su aprobacion.

Fuente de L, Respo | Salid | Receptor
Entrada Descripcion .
entrada nsable a de salida
Envié de .,
. | Envio
cuentas . L Profesi
Una vez se revisa la causacion y de
causada . onal .
descuentos, se envia al correo . cuent | Secretaria
Contador s y ) ) o asigna
haciendapagovirtual®narifio.gov.co as de
General descuen ~ - do .
t0s de la Secretaria de Hacienda para (Conta causa | Hacienda
su visto bueno y aprobacion. . das a
aprobad bilidad) SH
osaS.H

8. [L] Realizar la recepcion y aprobacion de la orden de pago y descuentos.

Fuente de
entrada

Entra
da

Descripcion

Respo | Salid | Receptor
nsable a de salida

Profesional
asignado

Envié descritos en el detalle. En

de

cuenta | pago al Tesorero General del

S

SH

Ingresar al correo
haciendapagovirtual®narifio.gov.co Yy
realizar la recepcion de la cuenta.

Realizar la aprobacion de acuerdo con
la RESOLUCION No. 1453 DE 2 DE
JULIO 2008 Mediante la cual se
delega la ordenacion de pago, en
donde se valida que la cuenta cumpla
con los requisitos legales para el
reconocimiento de los valores

consecuencia, se reconoce y ordena el

Departamento de la presente orden de

que le precede y los recursos
financieros disponibles.

De igual forma se validan Ilos
descuentos de acuerdo con los
lineamientos del estatuto tributario de
la Gobernacion de Narifio para que se
realicen los pagos y descuentos
pertinentes de acuerdo con el tipo de
contrato.

Si la cuenta es conforme se aprueba y

Secreta | Cuen
ria
Hacien | apro | general.
causa | pago, con cargo al presupuesto da
das a | vigente y a la imputacién presupuestal

de | ta Tesoreria

bada
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DE NARINO
se envia a Tesoreria General para
programar el pago y aplicar los
descuentos.
9. ¢Cuenta Aprobada?

Sl (Continuar con actividad 10)
NO (Continuar con actividad 2)

10 Enviar cuenta aprobada a Tesoreria General para realizar el pago
correspondiente y aplicar los descuentos.

Fuente de L Respo | Salid | Receptor
Entrada Descripcion .
entrada nsable a de salida
Adjuntar cuenta aprobada y hacer el Envié
. f . nvioé
. envio a través del correo electrénico | Secreta
Secretaria Cuenta . X ; . Cuent .
de aprobad tesorerlaplaqothual@narlno.qov.co ria de a Tesoreria
. a Tesoreria General para programar | Hacien General
Hacienda a . . aprob
el pago y aplicar los respectivos | da ada
descuentos.

11.) Realizar 1a recepcion de las cuentas y trasladar al responsable para la
clasificacion de las cuentas segun tipo de recursos y descuentos.

Fuente de | Entrad D _ Responsa . Receptor
escripcion Salida .
entrada a ble de salida
Realizar la revision de las
cuentas que estén completas
(COM y  sus soportes),
ingresando al correo electrénico Cuent
. Cuent tesoreriapagovirtual@narino.gov as Profesion
Secretaria .CO traslad | al de
a === Tesorera
de . aproba General adas apoyo
Hacienda | -~ Si estan conformes se envian al para | Tesoreria
profesional de apoyo para C"“_S,'f'c General
realizar la clasificacion de las acion
cuentas segun recursos propios
RP, recursos de convenios y
recursos de regalias.
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12._] Realizar la clasificacién de las cuentas por tipo de recursos y distribuir al
responsable para su revision, generar el egreso (ECH, EGR, ERR) y aplicar los

descuentos.
Fuente de | Entra Descripcién Responsa | Salid | Receptor
entrada da ble a de salida
Ingresar al correo, abrir cada
cuenta y revisar los coédigos
presupuestales segun un listado
entregado por la oficina de
presupuesto y clasificar el tipo de
Cuent | Fecursos de las diferentes
as cuentas Recursos Propios RP, Cuant
trasla | Recursos de  convenios y | profesional als i | Profesiona
Tesorera dadas | recursos de Regalias. de apoyo cadsn | de apoyo
General para Tesoreria cadas | tesoreria
clasifi | De acuerdo con el tipo de | General Y | General
cacié | recursos se realiza la distribucion distrib
n al responsable para generar el uidas
egreso y realizar el TRA a la
cuenta bancaria de Seguridad
Ciudadana del Banco BBVA
(EGR: Egreso tesoreria), ECH:
Egreso tesoreria convenios y el
ERR: Egreso de regalias).

13.) Realizar Ia revisién de las cuentas y generar el EGR (Egreso tesoreria) y
aplicacion de los descuentos segun tipo de recursos.

Fuente de | Entrad Descripcién Respon Salida Receptor
entrada a sable de salida
1.Si las cuentas son de
recursos propios de personas
naturales y juridicas se
procede a:
Cuant ) Profesio
Profesional | as - Recepcionar y descargar 1a | ng|  de | CY™Ma | protesional
de apoyo | clasific | informacién (PDF) via correo | gpoyo | "€V15892 | 4o an0v0
Tesoreria | adas y | electronico en el equipo de | Tesoreri | Y 9750 | Tesoreria
General distrib coémputo. a realizad General
uidas |- Revisar la documentacion | General | °
anexada que sea correcta,
idénea, suficiente y coherente
a la solicitud tramitada
(Verificar si la cuenta es de
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pago con cheque, pagos
PSE, validar en la lista de
chequeo que el soporte de
Pago sea COM, verificar
RUT, pago estampillas,
certificado de cumplimiento,
que no tenga embargos
pendientes por aplicar y que
la certificacion bancaria esté
actualizada).

- Sila cuenta esta conforme se
procede a elaborar el EGR:
Egreso tesoreria y realizar el
TRA a la cuenta bancaria de
Seguridad Ciudadana del
Banco BBVA.

2.Si las cuentas son de
recursos de convenios y
recursos de regalias se
procede a:

- Recepcionar y descargar la
informacién (PDF) via correo
electronico en el equipo de
computo.

- Revisar la documentacién
anexada que sea correcta,
idonea, suficiente y coherente
a la solicitud tramitada.

e Para generar un ECH:
Egreso Tesoreria
convenios, se revisa en
tabla Excel, cédigo
contable de la cuenta para
verificar que tipo
comprobante se genera, si
corresponde convenios se
genera ECH revisando
nombre, identificacion,
que no tenga embargos
pendientes por aplicar,
numero de contrato, lista
de chequeo, RUT, pago
estampillas, certificado de
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cumplimiento, certificacion
bancaria actualizada).

e Para generar un ERR:
Egreso de regalias, se
revisa el soporte que debe
ser un COR,
posteriormente se verifica
codigo presupuestal,
disponibilidad
presupuestal de
gobernacioén y de regalias,
valores de descuento,
amortizaciones, el RUT,
los parafiscales,
certificacion bancaria, que
no tenga embargos
pendientes por
aplicar, pago de
estampillas, el
vencimiento de la podliza,
certificacion ~ DAC, la
cuenta debe llegar 06 dias
calendario antes del fin de
mes debido a que el
aplicativo se cierra antes
del mes.

- Si  las cuentas estan
conformes se procede a
elaborar los egresos
correspondientes ECH:
Egreso tesoreria convenios y
ERR: Egreso de regalias vy
realizar el TRA a la cuenta
bancaria de Seguridad
Ciudadana del Banco BBVA.

3.Si la cuenta esta no conforme
se devuelve a contabilidad via
correo electrénico
contabilidadpagovirtual@nari
no.gov.co con copia a
cristinaramos@narino.gov.co
para su revisién y correccion.
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14.

¢Las cuentas estan conformes?

Sl (Continuar con actividad 15)
NO (Continuar con actividad 13.3)

15.) Enviar a Tesoreria para programar pago y enviar descuentos a las cuentas

correspondientes.

Fuente de | Entra s Respo | Salid | Receptor
Descripciéon .
entrada da nsable a de salida
Consolidar Egresos con la
documentacion recibida en PDF y
enviar la informacion a los siguientes
correos para cargar y posteriormente
aprobar pago:
Recursos propios personas
naturales, juridicas y cuentas con
embargos: ]
cristinaramos@narino.gov.co Envi
Cuent | nelcyortiz@narino.gov.co Profesi 6
. a tesoreriapagovirtual@narino.gov.co | onal de | CUeN
Profesional | revisa | sequimientocuentastesoreria@gmail. apoyo ta
de apoyo |da VY |com T revis | Tesoreria
. (oSl esore
Tesoreria egres fia aday | General
General 0 | Recursos de convenios y regalias | generg | €9
realiz | directas: | so
ado pamelaortiz@narino.gov.co realiz
nelcyortiz@narino.gov.co ado
tesoreriapagovirtual@narino.gov.co
seguimientocuentastesoreria@gmail.
com
Recursos de regalias por SPGR:
nelcyortiz@narino.gov.co
tesoreriapagovirtual@narino.gov.co
seguimientocuentastesoreria@gmail.
com
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GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION

DE NARINO

PROCEDIMIENTO RECAUDO DE LAS
CONTRIBUCIONES DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL DEPARTAMENTO

DE NARINO

CODIGO: GFRA-P-75

VERSION: 01

FECHA VERSION:
08/02/2022

PAGINA: 15 de 20

16._] Realizar la reprogramacion, pago y descuentos de la cuenta de cobro.

Fuente de
entrada

Entrad
a

Descripcion

Respons
able

Salid
a

Receptor
de salida

Profesional
de apoyo
Tesoreria
General

Envid
Cuent
a
revisa
da vy
egreso
realiza
do

Con la aprobacién de pago y
revision por parte de Tesoreria se
realiza la programacién de los
pagos de acuerdo con las cuentas
segun corresponda asi:

A.1 Recursos propios personas
naturales, juridicas y cuentas
con embargos:

Recepcionar la informacion en el
correo
cristinaramos@narino.gov.co y
proceder a cargar la informacion
de cada pago en la matriz occired
y la envia a
pamelaortiz@narino.gov.co
seguimientocuentastesoreria@gm
ail.com y a
tesoreriapagovirtual@narino.gov.
co antes de las 2 pm.

B.1 Recursos de convenios:
Recepcionar la informacion en el
correo
pamelaortiz@narino.gov.co
seguimientocuentastesoreria@gm
ail.com

y proceder a cargar la informacién
de cada pago en el respectivo
portal del banco que corresponde
hasta las 2:30 pm.

B.2 Recursos de
directas y SPGR:
Recepcionar la informacion en el
correo
tesoreriapagovirtual@narino.gov.
co
seguimientocuentastesoreria@gm
ail.com

la tesorera procede a acceder a la
plataforma del Ministerio de
hacienda SPGR la informacion de
cada pago y generar la

regalias

Profesion
ales de
apoyo.

Tesorera
General

Cuen
tas
progr
ama
das

Pago
de

cuent
as y
desc
uent
os

realiz
ados

Interesado
s Internos
y externos

Alta
direccion.
Entes de
control
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operatividad pertinente para que la
plataforma autorice y realice los
pagos hasta las 6 pm.

17.] Revisar el pago de la cuenta de cobro, los descuentos y anular las estampillas
ya utilizadas en SISCAR.

Fuente de | Entrad L Respo . Receptor
Descripcion Salida .
entrada a nsable de salida
Validaci
Recepcionar todos los pagos en | Profesi | é6n de | | . .
Cuent | gl correo onal pago de Internos y
as nelcyortiz@narino.gov.co para | 9€ cuentas | o iomos
Responsab | 2929 | anular las estampillas ya _Eil_poyo g
le Tesoreria | 25 Y| utilizadas en SISCAR. y ©sore | desclen | ata
General descu seguimientocuentastesoreria@g ra tos direccion
entos " - | Gener '
realiza | Mail.com para registrar en la al Estampi
dos matriz de hoja de ruta las cuentas las Entes de
que se pagaron. Aplicad control
as

18.] Revisar el cuadro de pagos para detectar algun posible rechazo en los giros.

Fuente de A Respo | Salid | Receptor
Entrada Descripcion .
entrada nsable a de salida
Revisar el cuadro de pagos para
detectar algun posible rechazo en
los giros y reportar en la matriz
Hoja de Ruta Interesad
(cristinaramos@narino.gov.co) Valida |
Profesi | cion Internos y
Si se generan rechazos enviar via | onal de | de externos
Responsab | 1 o | correo electrénico a apoyo | pago
le Tesoreria pagadas | tesoreriapagovirtual@narino.gov.co Tesorer | de Alta
General 9 ia cuent . .
y direccion
seguimientocuentastesoreria@gma enera | as
il.com con la novedad y el _ | Entes de
pantallazo del rechazo para realizar control
la reprogramacion y pago de la
cuenta de cobro y para que la
Tesorera esté informada y tenga
soporte de la reprogramacion.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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19.

Sl (Continuar con actividad 20)
NO (Continuar con actividad 16)

¢ Se generan rechazos en los giros del pago de las cuentas y descuentos?

20.L ] Generar reporte de pago de cuentas, descuentos realizados y enviar para su
consulta y gestion correspondiente.

Fuente de | Entrad . Respon . Receptor
Descripcion Salida .
entrada a sable de salida
Interesados
Profesi | Descargar diariamente del Internos 'y
onal portal bancario el reporte de Profesio | Reporte externos
de los pagos realizados el dia nal de | Generad Alt
Cuentas apoyo inmediatamente anterior y apoyo o y dir:ccién
pagadas Tesore | enviar reporte a los Tesoreri | enviado ’
ria i i6 a
o or mtereslados para su gestion y e onoral Entes de
: consulta . control
a (pamelaortiz@narino.gov.co). Tesoreria
General
21.0OFin
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5. Flujoruta del procedimiento.

CONCESIONES DE CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO Y OPERACIONES DE VIAS DE COMUNICACION, TERRESTRE O
FLUVIAL, ; PUERTOS AEREOS, MARITIMOS O FLUVIALES

PROCEDMENTO RECAUDO DE LAS CONTR BUCIONES
DE SEGURIDAD CUDADANA

IMICIO @

=

INFRAESTRUTURA ! PARTES INTERESADAS b

rs

TESORERIA GEMERAL

Especificar el descuento de las
concesiones de construccion,
mantenimiento yoperaciones de vias
de comunicacion terrestre o fluvial,

Transferir el valor retenido
inmediatamente en la cuenta
ezpecial destinada por Tesorena

Validarel ingreso de las

consignaciones realizzdaenla

cuenta especial destinada por

=

“,  SECRETARIA DE HACIENDA >

#

Fealizar la fiscalzaoon
de |la aplicacion de los

| | |
puertos aéreos, maritimos o fuviales en | Departamental. | |a Tesoreria Departamental i destuerios,
los anexos contractuales. | | |
| | |
| | |
I | |
| | |
| | |
| | |
| I | FIr
| | |
| | |
| | |
I | |
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CONTRATOS DE OBRA PUBLICA O ADICIONES A LOS EXISTENTES: DESARROLLO DEL GFRA-P-03 PROCEDIMIENTO
GESTION DE PAGO DE CUENTAS INICIO DESDE LAS ACTIVIDADES DE CONTABILDIAD GENERAL

PROCEDIMMENTO RECAUDO DE LAS CONTRBUCIONES DE SEGURIDAD CUDADANA

CONTABILIDAD GENERAL S

”

SECRETARIA DE HACIENDA S

Realizar la recepcion v
distribucion de fas
cuentas al responsable

INICIO ;
Realizar |3 revision

y causacion de las

Enviar cuenta aprobada a
Tesoreria General para
realizar el pago

correspondiente y aplicar los

descuentos.

para su revision y cuentas,

causacion.

;Las cuentas por
pagar son contratosd, s

de obra piblicaa ™.
adiciones a los l

existentes?

Validar la base gravable y
aplicar tarifa del descuento
de |a contribucion de
seguridad ciudadana de los
contratos de obra plblicao a

MO

Realizar la revision y AN dicuem:ty
aprobacion por parte £ {'-.CEI::;E 0_5?
del Contador General. N 4 ‘onkormes:

51

Erviar cuentas causadas

y descuentos realizados

a Secretara de Hacienda
para su aprobacion.

C

AN, iCuenta
. / Aprobada?

NO

Realizar la recepcidn y
aprobacion de la orden

de pago y descuentos.

Realizar la recepcion y
aprobacion de la orden
de pago y descuentos,

TESORERIA GENERAL

Realizar la recepcion de las
cuentas y trasladar al responsable
para la clasificacion de las cuentas

segun tipo de recursos y
descuentos.

¥

w

Realizar la clasificacion de las
cuentas por tipo de recursos y
distribuir al responsable para su
revision, generar el egreso (ECH,
EGR, ERR]} ¥ aplicar los descuentos.

FIM

2

Realizar la revision de las
cuentas y generar el EGR
(Egreso tesoreria) y aplicacion
de los descuentos segun tipo

Generar reporte de pago de
cuentas, descuentos
realizados y erviar para su
consulta y gestion
correspondiente,

de recursos,

. ¢ ;Las cuentas

T . \ estan
(| 4 »
M’ ¢ MO /.-' conformes?

5l

MO :5e generan rechazos
Y

“, # enlos giros del pago
4
b de las cuentas y

T descuentos?

Erwiar a Tesoreria para
programar pago y enviar
descuentos a las cuentas

carrespondientes. \

~

Revisar el cuadro de pagos
para detectar algin posible
rechazo en los giros

i

-~

Realizar la
reprogramacion, pago ¥

descuentos de la cuenta
de cobro.

Revisar el pago de la cuenta
de cobro, los descuentos y
anular las estampillas ya
utilizadas en SISCAR.
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6. Documentos Y Registros Relacionados

N/A

7. Anexos.
N/A

8. Control de cambios.

Version Fech:fl,de Descripcion del Responsable
version cambio
01 08/02/2022 Creacion del Documento Jose Melduvio

Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es el Profesional Especializado (Contabilidad), quien
debe verificar, y si es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10.Revisioén, validaciéon y aprobacién.

Revision:

Aprobacion:

Verificacion:

Nombre: Jairo Aldemar
Yaqueno Rodriguez

Solarte

Nombre: Viviana Solarte

Nombre: Nixon Ortega Bravo

Cargo: Profesional
Especializado
(Contabilidad)

Cargo: Secretaria de
Hacienda

Cargo: Profesional
Universitario 219 grado 04
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