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1. Objetivo.

Realizar la gestion de la provisién contable y pago oportuno de las sentencias, acuerdos
conciliatorios y laudos arbitrales en contra de la Gobernacion de Narifio, con el fin de cumplir
con la normativa legal vigente y garantizar el adecuado y eficiente manejo de los recursos
publicos.

2. Alcance.

Inicia con él envio del informe de certificacion trimestral de probabilidad de fallo contrario a los
intereses del Departamento de Narifio, se realiza el registro contable, la revelacién de los
estados financieros, la provision presupuestal y culmina con la recepcion de las sentencias,
acuerdos conciliatorios y laudos arbitrales en contra de la Gobernacién de Narifio y solicitud
del demandante con lo cual se proyecta la resolucidon para autorizar el pago y culmina con la
gestién de pago y el egreso correspondiente.

3. Definiciones.

SOLICITUD: Facultad que tiene toda persona para presentar solicitudes respetuosas que
deben ser resueltas en forma oportuna, sobre una accién u omisién de algun asunto, las cuales
se han diferenciado en Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias.

DEPOSITO JUDICIAL: De acuerdo con el Articulo 1° de la Ley 66 de agosto 19 de 19933, un
depdsito judicial se entiende como la cantidad de dinero que de conformidad con las
disposiciones legales y vigentes debe consignarse a 6rdenes de los despachos de la Rama
Judicial.

LAUDO: La Ley 1563 del 12 de julio de 20125, define el laudo arbitral como la sentencia que
profiere el tribunal de arbitraje. El laudo puede ser en derecho, en equidad o técnico.

PAGOS: Erogaciones por concepto de obligaciones adquiridas frente a terceros, derivadas de
sentencias, acuerdos conciliatorios, y laudos arbitrales en contra de la Gobernacion de Narifio.

SENTENCIAS: Define el articulo 278 del Cédigo General del Proceso, Ley 1564 del 12 de julio
de 2012, las sentencias como las providencias “(...) que deciden sobre las pretensiones de la
demanda, las excepciones de mérito, cualquiera que fuere la instancia en que se pronuncien,
las que deciden el incidente de liquidacién de perjuicios, y las que resuelven los recursos de
casacion y revision. Son autos todas las demas providencias.” (...), y que, una vez en firme,
surten el efecto de cosa juzgada en los términos del articulo 303 de la misma norma.

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA




GOBE@ACION ARBITRALES PAGINA: 2 de 23

PROCEDIMIENTO PROVISION CODIGO: GFRA-P-56
CONTABLE Y GESTION DE PAGOS | veRsION: 02
) DE SENTENCIAS, ACUERDOS .

? FECHA VERSION:
S T CONCILIATORIOS Y LAUDOS 23/03/2023

DE NARINO

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operaciéon

En uno de los articulos de la resolucion de pago queda estipulada la obligacion para que
una vez se realice el pago se comunique al Comité de Conciliacion y adopte
oportunamente la decision motivada de iniciar o no el proceso de repeticion.

Mantener la base de datos actualizada en la hoja de ruta de seguimiento y control de los
pagos de sentencias, acuerdos conciliatorios y laudos arbitrales.

411 Normatividad

PAGO DE SENTENCIAS Y CONCILIACIONES

El tramite para el pago de sentencias se encuentra regulado en el articulo 192 y 195 de
la Ley 1437 de 2011, asi como en los articulos 2.8.6.4.1 y 2.8.6.5.1 del Decreto 1068 de
2015 y demas normas concordantes con la materia, las cuales son retomadas en el
decreto 034 del 14 febrero 2023 “Por el cual se actualiza el Manual de Defensa Judicial y
Extrajudicial del Departamento de Narifio”, puntualmente en el siguiente numeral VI y
articulos 28 y 29. link https://intranet.narino.gov.co/wp-content/uploads/2023/02/DECRETO-034-

14022023.pdf ]
“‘“ARTICULO 29. INICIO DEL TRAMITE: El tramite de pago podra iniciarse de oficio o a

solicitud del beneficiario”.

DECRETO 1069 DE 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Justicia y del Derecho”.

DECRETO 2469 DE 2015: “Por el cual se adicionan los capitulos 4, 5y 6 al Titulo 6 de la
Parte 8 del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Publico, que reglamenta el tramite para el pago de los valores dispuestos en
sentencias, laudos arbitrales y conciliaciones hasta tanto entre en funcionamiento el
Fondo de Contingencias de que trata el articulo 194 del Coddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”.

DECRETO 2469 DE 2015, ARTICULO 2.8.6.4.1: “Inicio del procedimiento de pago
oficioso. El abogado que haya sido designado como apoderado debera comunicar al
ordenador del gasto de la entidad sobre la existencia de un crédito judicial, en un término
no mayor a quince (15) dias calendario, contados a partir de la ejecutoria del auto
aprobatorio de la conciliacion, sentencia o laudo arbitral, sin perjuicio de la comunicacion
que el despacho judicial efectie a la entidad demandada”

DECRETO 2469 DE 2015, ARTICULO 2.8.6.4.1 Paragrafo: “La comunicacién debera
contener la siguiente informacion: a) nombres y apellidos o razén social completos del
beneficiario de la sentencia, laudo arbitral o conciliacion; b) tipo y numero de identificacion
del beneficiario; c) direccion de los beneficiarios de la providencia, laudo arbitral o
conciliacion que se obtenga del respectivo expediente; d) nimero de 23 digitos que
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identifica el proceso judicial; e) copia de la sentencia, laudo arbitral o auto de aprobacion
de la conciliacion con la correspondiente fecha de su ejecutoria. Con la anterior
informacion la entidad debera expedir resolucion de pago y proceder al mismo"

DECRETO 2469 DE 2015, ARTICULO 2.8.6.4.2: “Resolucion de pago. Vencido el
término anterior y en un término maximo de dos meses, contados a partir de la fecha en
que el apoderado radique la comunicacién con destino al ordenador del gasto, la entidad
obligada procedera a expedir una resolucién mediante la cual se liquiden las sumas
adeudadas, se ordene su pago y se adopten las medidas para el cumplimiento de la
resolucion de pago segun lo establecido en el articulo 65 de la Ley 179 de 1994, salvo
los casos en los que exista la posibilidad de compensacion. Dicha resolucién debera
sefialar expresamente en su parte resolutiva que se trata de un acto de ejecuciéon no
susceptible de recursos y sera notificada al beneficiario de conformidad con lo previsto
en los articulos 67 a 71 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”.
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4.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 [LJ Enviar informe de la certificacion de las demandas del Departamento de Nariio
para que se realice la provisidon contable y presupuestal.

Fuente de | Entrad Descripcién Respons Salida Receptor
entrada a able de salida
Jefatura
Juridica
Enviar la informacion a través | Despacho
del informe de certificacién | Gobernac
trimestral de probabilidad de | i6n de | Inform
Jefatura fallo contrario alos intereses del | Narifio y | e de | Contabilida
Juridica Calculo | Departamento  de Narifio | profesion | certific | d
Despacho y correspondiente a Contabilidad | al acion
Gobernaci6é | registro | General y Subsecretaria de | universita | de las | Presupues
n de Narifio presupuesto para que se lleve a | rio deman | to
cabo la provision contable y se | encargad | das
incluya en el presupuesto los | o de la
valores correspondientes. elaboraci
on del
informe

2 [ Realizar el registro contable y revelacién de los estados financieros de la

provision contable correspondiente.

Fuente de s Respon | Salid | Receptor
Entrada Descripcion .
entrada sable a de salida
A partir del Informe de certificacion
de las demandas remitido por la
Jefatura Juridica se verifica la Presupues
Informe | existencia de las diferentes Regis | to
Jefatura de probabilidades para hacer el tro
Juridica certifica | registro contable pertinente: .. | conta | Secretaria
e ) . . Contabili
Despacho cion de | Alta: Se realiza el registro contable ble de
. dad .
Gobernaci6 | las y se revela en los estados desar | hacienda
n de Narifio | demand | financieros. rollad
as Media: Se mantiene en las cuentas o] Entes de
de orden y se revela en los estados control.
financieros.
Bajas: No se registran ni se revelan.
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3 [ Incluir en el presupuesto general del Departamento la provision contable
correspondiente.

Fuente de | Entra Descripcién Respo | Salid | Receptor
entrada da nsable a de salida
A partir del Informe de certificacion de
las demandas remitido por la Jefatura
Juridica se realiza el célculo y se
Infor incluye dentro del Presupuesto Pres
.. | general de la Gobernacion, teniendo upue | Contabilid
Jefatura mac(|jo en cuenta lo siguiente: Subsec | sto ad
Juridica Ina © retaria inclui
Despacho .| eLos tiempos e inmediatez en el | de do de
Gobernacié | Prov's pago de sentencias, acuerdos | Presup | provi
n de Narifio g)onnta conciliatorios y laudos arbitrales. uesto. sion | Presupue
ble conta | sto
) e Histdricos y promedios de provision ble
presupuestal.
e Inflacion del presupuesto.
4 ¢El tramite de pago es de oficio?

S| (Continuar con actividad 5)
NO (Continuar con actividad 7: A solicitud del beneficiario)

5 [_J Comunicar a la Jefatura de la Oficina Asesora Juridica sobre la existencia de un
crédito judicial en contra de la Gobernacién de Narifo.
Fuente de s Respon . Receptor
entrada Entrada Descripcion sable Salida de salida
Atender judicialmente el proceso, Comu
conciliacion o laudo arbitral nicacio
garantizando la defensa de los n del
intereses litigiosos del | Abogad | oficio
Departamento, desde el inicio | o acomp
Abogado ; . ~
. hasta  culminar todas las | designa | afiado | Jefatura
designado . . .~
instancias procesales. do como | de la | Juridica
como Fallo
) . apodera | senten | Despacho
apoderado | ejecutori . i
del ado Una vez se obtengg sentt_anma y | do del | cia, Qobernac
D esta se encuentre ejecutoriada, el | Departa | acuerd | i6n de
epartame h ido desianad t Nari
nto de abogado que haya sido designado | mento os arifio.
Narifio como apoderado del | de concili
Departamento de Narifio debera | Narifio atorios
comunicar a la Jefatura de la ,
Oficina Asesora Juridica sobre la laudos
existencia de un crédito judicial, en arbitral
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un término no mayor a 15 dias
calendario, contados a partir de la
ejecutoria del auto aprobatorio de
la conciliacién, sentencia o laudo
arbitral, sin perjuicio de la
comunicacion que el despacho
judicial efectie a la entidad
demandada. La comunicacion
debera contener la siguiente
informacion:

a) Nombres y apellidos o razoén
social completos del
beneficiario de la sentencia,
laudo arbitral o conciliacién.

b) Tipoy numero de identificacion
del beneficiario.

c) Direcciéon de los beneficiarios
de la providencia, laudo
arbitral o conciliacién que se
obtenga del respectivo
expediente.

d) Numero de 23 digitos que
identifica el proceso judicial.

e) Copia de la sentencia, laudo
arbitral o auto de aprobacion
de la conciliacion  con
indicacion de la
correspondiente fecha de su
ejecutoria”.

esyde
mas
anexo
s
establ
ecidos
en la
normat
ividad.
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6 [J Recepcionar y enviar las sentencias, acuerdos conciliatorios y laudos arbitrales
en contra de la entidad a la Secretaria de Hacienda para proceder con el Pago.

s el Entrada Descripcion e Salida Recep.t or
entrada ble de salida
Una vez verificado que la
comunicacion enviada por el
Oficio abogado a cargo del asunto
acompan | contenga la  sentencia,
ado de la | acuerdo conciliatorio o laudo -
. . oficio
sentencia, | arbitral, se encuentre .
Abogado suscrito y
. acuerdos | completa con los anexos
designado " - L Jefatura Acto
conciliator | exigidos en la normatividad - - .
como ; ; . Juridica administr | Secretari
ios, aplicable, se enviaran .
apoderado I . - ; Despacho | ativo a de
audos mediante oficio suscrito por la . . .
del : e Gobernaci | mediante | Hacienda
arbitrales | Jefe de la Oficina Asesora |
Departame . - on de | el cual se
y de mas | Juridica en un plazo no o
nto de . s .| Narifo ordena el
Narifio anexos | mayor de5c!|as habiles hama pago
establecid | la Secretaria de Hacienda )
. . : enviado
os en la | quien a través del profesional
normativi | designado procede a
dad. proyectar el acto
administrativo que ordene el
pago.

7 [ Presentar ante la entidad condenada solicitud de pago del crédito judicial,
sentencia, acuerdos conciliatorios y laudos arbitrales de forma escrita y con los
anexos exigidos en la normatividad aplicable.

s el Entrada Descripcion o Salida Recep_tor
entrada sable de salida
Quien fuere beneficiario de una
obligacion dineraria a cargo de la
Nacion  establecida en una
sentencia, laudo arbitral o]
Sentenc | conciliacion, o su apoderado,
Juzgados. ias, debera presentar dentro de los 3
acuerdo | meses contados desde la ejecutoria
Centro de | s de la providencia que imponga o .. | Solicit | Secretari
. . - Benefici
servicios conciliat | liquide una condena o de la que ario ud de | a de
secretaria orios y | apruebe una conciliacién, la pago Hacienda
de tribunal laudos solicitud de pago ante la entidad
arbitrale | condenada para que los dineros
Abogado s adeudados le sean consignados en
Apoderado su cuenta bancaria. Esta solicitud
debera ser presentada mediante
escrito donde se afirme bajo la
gravedad de juramento que no se ha
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presentado otra solicitud de pago
por el mismo concepto, ni se ha
intentado el cobro ejecutivo. Para
tales efectos se anexara a la
solicitud, la siguiente informacion:

a) Los datos de identificacion,
teléfono, correo electronico y
direccion de los beneficiarios y
sus apoderados.

b) Copia de la respectiva sentencia,
laudo arbitral o conciliacién con la
correspondiente fecha de
ejecutoria.

c) El poder que se hubiere otorgado,
de ser el caso, el cual debera
reunir los requisitos de ley, incluir
explicitamente la facultad para
recibir dinero y estar
expresamente dirigido a la entidad
condenada u obligada.

d) Certificacién bancaria, expedida
por entidad financiera, donde se
indique el niUmero y tipo de cuenta
del apoderado y la de aquellos
beneficiarios mayores de edad
que soliciten que el pago se les
efectie directamente.

e) Copia del documento de identidad

de la persona a favor de quien se

ordena efectuar la consignacion.

f) Los demas documentos que, por

razén del contenido de la condena

u obligaciéon, sean necesarios

para liquidar su valor y que no

estén o no deban estar en poder
de la entidad, incluidos todos los
documentos requeridos por el

Sistema Integrado de Informacion

Financiera  SIF-Nacion  para

realizar los pagos.”
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8 DRecepcionar y revisar las solicitudes de sentencias, acuerdos conciliatorios y
laudos arbitrales en contra de la Gobernacién de Narifio para su pago.

Fuente de L Respons . Receptor
entrada Entrada Descripcién able Salida de salida
Recepcionar y revisar las
solicitudes de pago de
sentencias, acuerdos
conciliatorios y laudos
arbitrales radicadas de forma
de oficio o a solicitud del
beneficiario.
. Solicitu
Ingresar a la hoja de ruta para .
- - Profesion | des de
Solicitud | llevar a cabo el seguimiento y
> | al pago
es de | evaluar el estado de su gestion . .
. . . Universit | de
Jefatura pago de | (Secretaria  Ejecutiva de . L
- ; : ario sentenc | Beneficiari
Juridica sentenci | Hacienda) Lo
Despacho as Secretari | ias, o]
’ a de | acuerd | Apoderado

Gobernacio | acuerdo | Nota: En la solicitud deben
n de Narifio | s relacionar la informacion vy
conciliat | documentos de acuerdo con el
Beneficiario | orios y | articulo 29 del decreto 034 del

Hacienda | os
concilia | Dependen
Secretari | torios y | cia o area

Apoderado | laudos 14 febrero 2023, “Por el g. . Iaut_jos dela GN
: . jecutiva | arbitral
arbitrale | cual se actualiza el Manual
s de es
S de Defensa Judicial y . .
S Hacienda | revisad
Extrajudicial del Departamento
o as
de Narino
Si  la informacion  esta
conforme se procede a
proyectar la resolucién de
pago, si no solicitar la
informacion o documentos
faltantes.
9 ¢Las solicitudes tienen Liquidacion?
S| (Continuar con actividad 13)
NO (Continuar con actividad 10)
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10 [ Realizar la solicitud de Ia liquidacion a la dependencia o area correspondiente.

AL Entrada Descripcion RESIXEI T Salida Recep_t or
entrada sable de salida
Profesional -
! ... | Solicitude . .
Universitari Si en la documentacion .
s de pago : Profesio
o] de recepcionada de las nal
Secretaria . sentencias, acuerdos . . -
sentencia S Universit | Solicitud | Depende
de conciliatorios y laudos . .
. s, . . ario de la | ncia o]
Hacienda arbitrales no dispone de la P N I
acuerdos NI Secretari | liquidacié | area de la
- liquidacion se debe hacer la
. conciliator - e a de | n GN
Secretaria | . solicitud de la proyeccion a la .
) . ios y . . Haciend
Ejecutiva Dependencia o] area
laudos : a
de : correspondiente.
. arbitrales
Hacienda

11 [ Proyectar y enviar la liquidacion de las sentencias, acuerdos conciliatorios y
laudos arbitrales a Contabilidad.

Fuente de L Respon . Receptor
entrada Entrada Descripcion sable Salida de salida
Proyectar la liquidacién de las
: sentencias, acuerdos
Profesional L . Depende | ,. . .
Universitari | Solicitud conmhatorps y laudos arbitrales ncias o Liquidaci
o de Ia correspondientes. Una vez areas de | ON€S Contabil
, .~ .. | proyectada la liquidacion se realizada
Secretaria | liquidaci . - la GN dad
de 6n present'a!ra a _Ia oflc!na , de s y
Hacienda Contabilidad quien realizara la enviadas
revision en materia financiera y
contable.

12 [[] Revisar Ia liguidacion en materia financiera y contable y enviar al Profesional
Universitario Secretaria de Hacienda.

Fuente de ., Respon . Receptor
Entrada Descripcion P Salida P
entrada sable de salida
Realizar la revision de la
Liquidacién en materia financiera .
. Profesion
Liquidac | y contable.
Dependenc | . oo | al
. . iones Liquidaci . .
ias o areas : . . , 2| Universit
realizad | Si esta conforme se envia al | Contabili | 6n .
de la GN . . Y . ario
as y | Profesional Universitario | dad revisada .
. , . . Secretari
enviada | Secretaria de Hacienda, si no se conforme a de
S retroalimenta a la Dependencias .
. Hacienda
0 areas de la GN para su
correccion.
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13 [ Solicitar a la Subsecretaria de presupuesto la asignacién de CDP.

Fuente de s Responsa . Receptor
entrada Entrada Descripcion ble Salida de salida

Profesional Profesional

Universitari | Formato Realizar la solicitud del CDP Universitari Solicitu Sgbsecret

o de . o) aria de

. . a la Subsecretaria de , d de

Secretaria | Solicitud Presupuesto Secretaria CDP Presupue

de CDP. puesto. de sto

Hacienda Hacienda

14 [ Emitir y enviar CDP (Certificado de disponibilidad presupuestal) a Profesional

Universitario Secretaria de Hacienda.

Fuente de S Responsabl | Salid | Receptor
Entrada Descripciéon .
entrada e a de salida
. Emitir documento de Profesion
Profesional . .
! . Registro de compromiso y al
Universitari L . . .
- de obligacion. Subsecretari Universit
o] Solicitud :

, a de | CDP ario
Secretaria de CDP . , - ,
de Enviar via correo electrénico | Presupuesto Secretari
Hacienda al Profesional Universitario a de

Secretaria de Hacienda. Hacienda

15 [J Proyectar resolucion de pago de sentencias, acuerdos conciliatorios y laudos

arbitrales.
Fuente de | Entr Descripcion Respons | Salid | Receptor
entrada ada P able a de salida
Proyectar la Resolucion de pago de .
- e . Profesion
sentencias, acuerdos conciliatorios al
Subsecreta y laudos arbitrales de acuerdo con . . Reso ,
. . Universita . | Secretaria
ria de | CDP | los soportes y documentacion fio lucio de
Presupuest recepcionada. Secretari | " de Hacienda
o a de | Pago
Enviar a la Secretaria de Hacienda .
] . . Hacienda
para su revision, aprobacion y firma.
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16 [ Revisar y aprobar resoluciéon de pago de sentencias, acuerdos conciliatorios y
laudos arbitrales.

Entrada D Descripcidn R Salida | Cliente
dor nsable
Realizar la revision, si la resolucién
de pago es conforme, se aprueba y Profesio
Resolu | se devuelve al Profesional Resolu nal
Profesional | cion de | Universitario Secretaria de | Secreta cion de Universit
Universitario | pago y | Hacienda pararadicar en el Sistema | ria de ario
Secretaria docume | de Pago. Hacien | P399 Secretari
. aproba
de Hacienda | ntos da da a de
anexos. | Silaresolucion esta no conforme se Haciend
devuelve para que se realicen el a
ajuste correspondiente.

17 Solicitar a la Subsecretaria de Presupuesto el registro de compromiso.

Fuente de s Responsa : Receptor
entrada Entrada Descripciéon ble Salida de salida
Adjuntar la resolucién | Profesional | Solicitu
Secretaria Resolucién aprobada y anexos y realizar | Universitari | d Subsecret
de de ado la solicitud del registro de | o registro | aria de
Hacienda a robapde? compromiso a la | Secretaria | de Presupue
P Subsecretaria de | de compro | sto
Presupuesto. Hacienda miso
18 [ Emitir registro de compromiso.
Fuente de s Respon . Receptor
entrada Entrada Descripcion sable Salida de salida
Emitir documento de registro
de compromiso y enviar a la
Secretaria  Ejecutiva de
Hacienda para radicar la
Profesional cuenta en el aplicativo
! . - MINARINO PAY vy llevar la Registro
Universitari | Solicitud . . Subsecr .
. trazabilidad en la hoja de ; de Secretari
o] registro de etaria de .
. .~ | ruta del DRIVE Compromi | a de
Secretaria compromis | . Presupu .
de o ttps://docs.google.com/spr esto so Hacienda
Hacienda eadsheets/d/1rX27MyFHxD emitido.
U5BGiuLkJpKCw8aSXU2X
nX/edit?usp=sharing&ouid=
102555904090477715948&
rtpof=true&sd=true
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19 Radicar cuenta de pago, resolucién y anexos en el aplicativo MINARINO PAY.

AL D Entrada Descripcion REeEE] Salida Recep.tor
entrada ble de salida
Crear cuenta de pago de la
sentencias, acuerdos
conciliatorios y  laudos
arbitrales en sistema de
pago de cuentas y subir los
Subsecreta | Registro documentos requeridos para | Secretaria
- . . . Cuenta .
ria de | de el pago: Ejecutiva ; Superviso
. radicad
Presupuest | Compromi de a r
o] so emitido. | - Resolucion. Hacienda
- Certificacion bancaria.
- CDP.
- Disponibilidad
Presupuestal.
- Anexos.

20 [] Realizar la revision y aprobacioén de la cuenta de pago en el aplicativo MINARINO

PAY.

Fuente de
entrada

Entrada

Descripcion

Respo
nsabl
e

Salida

Receptor
de salida

Secretaria
Ejecutiva
de
Hacienda

Cuenta
radicad
a

el
al
PAY

Ingresar
contrasefa
MINARINO
https://tributos-
tesoreria.narino.gov.co/#/home
dar clic en la opcion Flujo de Pago
Contratistas, en donde se
despliega las pestafas de
bandejas y se ingresa a la bandeja
del Supervisor en donde se
encuentran las érdenes de pago
para su revision, aprobacion o
rechazo.

con Usuario vy
aplicativo

link

Realizar la revisién de todos los
requisitos y documentos de la
cuenta.

Si la cuenta esta conforme se
aprueba y automaticamente se
envia a presupuesto para
continuar con el procedimiento, Si
la cuenta esta no conforme se

Super
visore
s

Cuent
a
aprob
ada o
rechaz
ada

Secretaria
Ejecutiva
de
Hacienda

Presupue
sto
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rechaza especificando el motivo y
la cuenta se regresa
automaticamente al interesado
para que se corrijan las
inconsistencias.

Video Revision de cuentas por
el supervisor:
https://www.youtube.com/watch?v
=8WAOOgMUgAU

21 [ Realiza

r la revisio

n, aprobacion o rechazo de la cuenta en Presupuesto.

Fuente de
entrada

Entrada

Descripcion

Respo
nsabl
e

Salida

Receptor
de salida

Supervisor
es

Cuenta
aprobad
a

Una vez el supervisor apruebe la
cuenta, ésta llegara a la bandeja
de presupuesto para su reparto
de forma automatica o manual
segun configuracion.

Ingresar con el
contrasefa al
MINARINO
https://tributos-
tesoreria.narino.gov.co/#/home
dar clic en la opcién Flujo de
Pago Contratistas, en donde se
despliega las pestafas de
bandejas y se ingresa a la
bandeja de presupuesto en
donde se encuentran las
6rdenes de pago para su
revision, aprobacién o rechazo.

Usuario y
aplicativo
PAY link

Si la cuenta esta conforme se
procede a cambiar el estado en
el sistema a revisada vy
automaticamente  pasara al
Subsecretario de Presupuesto
para su aprobacion. Si la cuenta
esta no conforme se rechaza en
el sistema especificando los
motivos, una vez rechazada esta
se enviara automaticamente al
interesado para que se corrijan
las inconsistencias.

Profes
ionale
s
Presu
puesto

Subse
cretari
o de
Presu
puesto

Cuent
a
aprob
ada o
rechaz
ada

Secretaria
Ejecutiva
de
Hacienda

Contabilid
ad
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Realizar la aprobacion de la
cuenta:

Realizar la validacion de la
cuenta de pago en estado
revisado, si estd conforme se
aprueba en el sistemay se envia
automaticamente a Contabilidad
para continuar con el
procedimiento. Si la cuenta esta
no conforme se rechaza en el
sistema especificando los
motivos, una vez rechazada esta
se enviara automaticamente al
interesado para que se corrijan
las inconsistencias.

22 [J Realizar Ia revision, causacion, aprobacion o rechazo de la cuenta de pago de la

resolucion.
Fuente de Entrada Descripcién Respo | Salid Recep.tor
entrada nsable a de salida
Una vez presupuesto apruebe la
cuenta, esta llegara a la bandeja
de Contabilidad para su reparto de
forma automatica o manual segun
configuracion.
Ingresar con el Usuario vy Cuen
~ N . | tas
contrasefia al aplicativo | Profesi
Profesional MINARINO PAY link | onal B
es https://tributos- Contabi Secretari
Presupuest tesoreria.narino.gov.co/#/home lidad y b2
0. Cuenta | dar clic en la opcién Flujo de Pago :grac; Ejecutiva
aprobad | Contratistas, en donde se | Profesi de
Subsecreta | a despliega las pestanas de | onal Cuen Hacienda
rio de bandejas y se ingresa a la bandeja | especia tas
Presupuest de Contabilidad en donde se | lizado recha Hacienda
o] encuentran las érdenes de pago | (Contab
"y e S zada
para su revision, generacion de la | ilidad)
causacion, aprobacion o rechazo. S
Si la cuenta esta conforme, se
realiza el comprobante de cuentas
por pagar (orden de pago).
Subir la informaciéon y el
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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documento de la causaciéon al
sistema de pago, una vez cargada
la informacién se agrega el estado
de revisada en donde
automaticamente se reporta al
Profesional especializado
(Contabilidad) para su aprobacion.
Si la cuenta esta no conforme se
rechaza en el sistema
especificando los motivos, una
vez rechazada esta se enviara
automaticamente al interesado
para que se corrijan las
inconsistencias.

Realizar la aprobacion de la
cuenta:

Realizar la validacién de la cuenta
de pago en estado revisado, si la
causacion e informacion esta
conforme se aprueba en el
sistema y se envia
automaticamente a Hacienda para
continuar con el procedimiento. Si
la cuenta esta no conforme se
rechaza en el sistema
especificando los motivos, una
vez rechazada esta se enviara
automaticamente al interesado
para que se corrijan las
inconsistencias.

23 [ Realizar la revision, aprobacién o rechazo de la orden de pago.

Fuente de | Entra Descripcion Respo | Sali | Receptor
entrada da nsable | da de salida
Cuent | Una vez Contabilidad apruebe la Cue
Profesional | as cuenta, ésta llegara a la bandeja de ntas
Contabilida | causa | Hacienda para su reparto de forma apro
d das y | automatica o manual segun Secret bad
aprob | configuracion. aria de | @8
Profesional | adas Hacien Tesoreria.
especializa Ingresar con el Usuario y contrasefia da Cun
do Cuent | al aplicativo MINARINO PAY link etas
(Contabilid | as https://tributos- rech
ad) rechaz | tesoreria.narino.gov.co/#/home dar aza
adas clic en la opcién Flujo de Pago das
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Contratistas, en donde se despliega
las pestafas de bandejas y se
ingresa a la bandeja de Hacienda en
donde se encuentran las 6rdenes de
pago para su revision, aprobaciéon o
rechazo.

Realizar la revisiéon y aprobacion
de la cuenta:

Realizar la validacién de la cuenta
de pago, si la causacién e
informacion esta conforme se revisa
y se aprueba en el sistema
ingresando los estados de revisada
y probada en el sistema, una vez
cambiado el estado se envia
automaticamente a Tesoreria para
continuar con el procedimiento. Si la
cuenta esta no conforme se rechaza
en el sistema especificando los
motivos, una vez rechazada esta se
enviara automaticamente al
interesado para que se corrijan las
inconsistencias.
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24 [ Realizar Ia revision, generar el EGR (Egreso tesoreria) y aprobar las cuentas de
pago.

Fuente Entrad Resp Recept
de Descripcion onsa Salida | orde
entrada a ble salida
Ingresar con el Usuario y contrasefia
al aplicativo MINARINO PAY link
https://tributos-
tesoreria.narino.gov.co/#/home dar
clic en la opcién Flujo de Pago
Contratistas, en donde se despliega
las pestafias de bandejas y se
ingresa a la bandeja de Tesoreria en
donde se encuentran las 6rdenes de
pago para su validacion, reparto,
desarrollo del egreso, revision, pago,
aprobacion o rechazo.
1. Realizar la revision y egreso de Cuent
la cuenta:
a
Revisar la documentacion anexada ;eawsa
Cuant | que sea correcta, idénea, suficiente | Profesi eg’reso
Profesio claassific y coherente a la solicitud tramitada. _?_22'0re realiza ’
nal , ) fia do Tesoreri
Tesoreri adasy | Sj la cuenta esta conforme se a
a distri | procede a elaborar el EGR: Egreso Tesor Cuen
buida | tesoreria. ora ta
S aprob
Subir la informacion y el documento adao
del egreso al sistema de pago, una recha
vez cargada la informacion se zada
agrega el estado de revisada en
donde automaticamente se reporta
a la Tesorera para su aprobacién y
pago. Si la cuenta esta no conforme
se rechaza en el sistema
especificando los motivos, una vez
rechazada esta se enviara
automaticamente al interesado para
que se corrijan las inconsistencias.
2.Realizar la aprobacion de la
cuenta:
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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Realizar la validacion de la cuenta
de pago en estado revisado, si el
egreso e informacion esta conforme
se aprueba en el sistema y se
autoriza para continuar con el
procedimiento de pago. Si la cuenta
esta no conforme se rechaza en el
sistema especificando los motivos,
una vez rechazada esta se enviara
automaticamente al interesado para
que se corrijan las inconsistencias.

25 [] Realizar el pago de la cuenta de cobro y actualizar el estado de pago en el
sistema de pago.

Fuente de | Entr Descripcion Respo Salida Receptor
entrada ada P nsable de salida
Realizar el pago correspondiente
de la cuenta de pago de la
resolucién. —
Validaci
Revisar el archivo occired de pagos | Tesore | 7 9€ | Interesado
iari i £ de | s Internosy
diario para identificar los pagos y | ra. pago
" detectar algiin posible rechazo en cuentas | externos
. archi ; .
los giros. .
Profe3|o’na| VO 9 Profesi Adicién | Entes de
Tesoreria. . onal
occir Si las cuentas estan canceladas, se | Tesore de control
ed . ’ ria estado
a.d|C|ona el estado de pagada en el - final Comité
sistema de cuentas de pago. Pagado | de Concilia
. al cion
Si se generan rechazos se debe sistema
realizar la reprogramacion
correspondiente.
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26 [ Enviar informacién al Comité de Conciliacién y demas interesados para la gestién
y comunicacioén pertinente.

Fuente de s Respons . Receptor
entrada Entrada Descripcion able Salida de salida
Remitir el reporte de pago y
acto administrativo al Comité Envio
de Conciliacion, al dia de
siguiente al pago total o al soporte Comité
Profesional pago de la Ultima cuota de d°”8' © i
de apoyo Inf efectuado por Tesoreria, de consign e ~oncilia
Tesoreria Sn orr?tes do una conciliacion, condena o | Tesoreria | acion clon
General Popo €0d€ | de cualquier otro crédito | General ylo Secretari
agos. surgido en contra la entidad. compro decre aria
Tesorera bante e
. Hacienda.
Enviar reporte de pago a la de
Abogada de la Secretaria de egreso.
Hacienda para la gestion
correspondiente.
27 [ Recepcionar la informacion y dar respuesta a la solicitud.
iz el Entrada Descripcidn Regpriiel Salida Recep_t or
entrada e de salida
Envio de
soporte de | Validar la informacion . Respu
. - . Profesional Interesado
. consignaci | adjunta para llevar la . o esta a
Tesoreria X o Universitario
on ylo | trazabilidad y dar ., la
General Secretaria de - Entes de
comproba | respuestas . Solicit
. Hacienda control
nte de | correspondientes. ud
egreso.
28 OFin
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5. DIAGRAMA DEF

LUJO

JEFATURA JURIDICA DESPACH
DE NARIN:

Enviar informedela certificadon
delas demandss de!

TON BENEFICIARIO N =

s S S iy & " SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO.

Realizarelregistro cortabiey
revelacién e fos estados

Incluir en el presupuesto
generaiael Departamerto

Nar¥io para
Que serealice a provsién
contable ypresupuesal

provision contable

’l financieros de a provsidn

cEltramite de

NO:Asolicitud del

Presentar ante |a enfidad
condenadasolicitud de pago de!
crédito judicia| sentencia, acu=rios

|
I
|
I
|
b

eneficiario,

| SECRETARIAEJECUTIVADE i
,” " SECRETARIADEHACIENDA HACIENDA g AN OARCARE LR

Recepcionaryrewisarlas soliciuces

de sentencias, acuerdos

Recepcionaryenviarlas sentencas.
‘acuerdos condiliatorios ylauos

formaescrifay conlos anexos

aplicale

=
Secretaria de Hacienda para proceder
n el Pago,
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contradla Gobemacisnde Narvio
parasupage.

L solicitudes

tienen
Liquidacion?

No

Proyectar y enviar la
liquidacion de s senternas

Reaiizar lasoliciticde s

laudosarbitrks s
Contabilidag.

o 3reacormespondierte

Revisar 2 liquidaconen
materia financieray contabley
ewiar al Profesional

Solicitar ala Subsecretara de-

Univeriario Secrtara e J

<op.

1

Emitiry enviar CDP (Certificado
dedisponibilidadpresipussis]
aProfesional Universiam.
Secretaria de Hacena.

Proyectar resolucion de-

", SECRETARIA DE HACIENDA

Revisaryzprobarresolsén

Emiticregitode
compromiso.

acuerdos concilidtorsy.
laudosarbities

(

Realizarlarevisény

resoluciony anexos enel
aplicativa MINARIO PAY.

depagoenel aplicatio
MINARINO PAY,

Realizar la revision,
causacion, aprobacion o

Realizar la revision,
aprobacion orechamn de

Tz e e ek d cuenta en Presupuesto,

pagodelaresoludtn

S TESORERiA GENERAL

Recepcionar la
informaciany dar

Realizar a revisisn, genarel

1

EGR (Egresotesoreraly
o

Realizarel pago de lacuerta
de cobroy actualizar el
estado de pago enelsistema

ae

0.

Enviarinformaciénal Coma
deConciliaciony demis

respuesta ala solici

interesados paraa gestony
comunicacn pertinente.
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5. Documentos Y Registros Relacionados
N/A

6. Anexos.
N/A

7. Control de cambios.

Fecha de

Version < . Descripcion del cambio Responsable
version
01 23/09/2021 | Creacion del Documento Jose Melduvio
Delgado
Con la expedicion del
DECRETO 034 DEL 14
02 23/03/2023 FEBRERQ 2023 y el desarrollo Jose Melduvio
del aplicativo de pago de Delgado

cuentas se actualizan las
actividades 4-28.

8. Responsables.

El responsable de este documento es la Secretaria de Hacienda, quien debe verificar, y si es
requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

9. Revisién, validacién y aprobacion.

Revision: Aprobacion: Verificacion:

Nombre: Viviana Solarte

Nombre: Miriam Paz Nombre: Nixon Ortega Bravo

Solarte
Cargo: Jefatura Jur|d_|'ca Cargo: Secretaria de Cargo: Profesional
Despacho Gobernacion - . b
- Hacienda Universitario 219 grado 04
de Narifio
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