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1. Objetivo. 

 
Realizar el reconocimiento contable y traslados mensuales de los ingresos por concepto de 
multas y sanciones de infracciones de tránsito según información reportada al SIMIT a la 
Federación Colombiana de Municipios según las distribuciones de los informes enviados por 
la Subsecretaría de Tránsito.  
 

2. Alcance. 

 
Inicia con él envió del extracto de los ingresos por concepto de comparendos a la 
Subsecretaría de Tránsito, se realiza el análisis, el informe, el reconocimiento contable, la 
distribución y pago correspondiente. 
 

3. Definiciones. 

 
SIMIT (Sistema integrado de información sobre las multas y sanciones por infracciones de 
tránsito): “es un sistema que alimenta los datos reportados por multas y sanciones por 
infracciones de tránsito, suministrados por cada una de las Autoridades de Tránsito 
Territoriales y que son entregados a cada uno de los Concesionarios de la Operación Simit de 
las diferentes zonas (5 zonas operativas y 1 zona virtual) en las cuales se dividió el país. Todas 
las autoridades territoriales de tránsito son responsables de garantizar la oportunidad en la 
entrega, integridad, veracidad y calidad de la información suministrada”. 
https://fcm.org.co/simit/#/home-public 
 

4. Desarrollo del documento. 

4.1 Condiciones y/o políticas específicas de operación. 

 
Se debe cumplir con los lineamientos y políticas de gestión de archivos establecidos para el 
Departamento de Nariño. 
  
4.1.1 Normatividad. 

 
● Ordenanza No. 028 de diciembre 21 De 2010; Estatuto Tributario Departamental. 

https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-
2010.pdf  

 
● Ley 769 de 2002: “Código Nacional de Tránsito Terrestre. Esta ley establece las 

normas y reglamentos generales de tránsito en Colombia, incluyendo las infracciones 
y sanciones correspondientes”. 
https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic2_col_ley_769_2002.pdf 

 
● Resolución 3027 de 2010: “Por la cual se adopta el Manual Único para la Calificación 

de las infracciones de Tránsito. Esta resolución establece los criterios y 
procedimientos para la calificación de las infracciones de tránsito y determina las 
sanciones correspondientes”. 
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https://vusstaticweb.blob.core.windows.net/strapiimagenesdev/2010_Resolucion_302
7_codificacion_infracciones_77fcf8f675.pdf 

 
● Resolución 47 de 2018: “Por la cual se adopta el Manual Único de Procesos y 

Procedimientos del SIMIT. Esta resolución establece los lineamientos y 
procedimientos para el funcionamiento del SIMIT, incluyendo el registro, consulta y 
pago de multas, así como la expedición de certificados de antecedentes de tránsito”. 
https://www.fcm.org.co/wp-content/uploads/2021/08/Manual-Operativo-SGTS-
Simit.pdf 

 
● Resolución 1618 de 2010: “Por la cual se establece el procedimiento para la 

notificación de las infracciones de tránsito. Esta resolución establece los mecanismos 
y plazos para la notificación de las infracciones de tránsito a los infractores”. 
https://www.minsalud.gov.co/Normatividad_Nuevo/RESOLUCI%C3%93N%201618%
20DE%202010.pdf 
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4.2 Descripción de Actividades. 

 
1.  Descargar y enviar extracto de los ingresos por concepto de comparendos a la 

Subsecretaría de Tránsito. 
 
Fuente de 
entrada 

Entrada Descripción 
Respons

able 
Salida 

Receptor 
de salida 

Banco 
Extracto 
de los 
ingresos 

Revisar y descargar de los 
portales bancarios respectivos los 
ingresos por concepto de 
comparendos y enviar en los 
primeros 10 días de cada mes a 
través de correo electrónico a la 
Subsecretaría de Tránsito para 
proyección de informe. 

- Extracto de ingresos SIMIT por 
gestión de cobro persuasivo y 
coactivo. 

- Extracto de ingresos SIMIT por 
pagos conformes de los 
infractores. 

 

 

Profesio
nal de 
Tesorerí
a 

Extract
o de 
compa
rendos 
enviad
os 

Subsecreta
ría de 
Tránsito 
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2.  Realizar los informes mensuales de ingresos por pagos de comparendos SIMIT y 
enviar a Tesorería. 
 

Fuente de 
entrada 

Entrada Descripción 
Respons

able 
Salida 

Receptor 
de salida 

Profesional 
de Tesorería

Extracto 
de 
compare
ndos 
enviados 

Una vez recepcionados los 
extractos de los recaudos por 
concepto de multas y sanciones 
de ingresos por concepto de 
multas y sanciones de 
infracciones de tránsito se 
procede a realizar los informes 
especificando los valores y 
porcentajes de distribución: 

Informes 

- Informe mensual de comparendos 
y distribución SIMIT por gestión de 
cobro persuasivo y coactivo. 

- Informe mensual comparendos 
SIMIT por pagos conformes de los 
infractores. 

Durante los primeros 15 días de 
cada mes se envía a Tesorería 
para llevar a cabo el 
reconocimiento y pago. 

 

Profesion
al de la 
Subsecre
taría de 
Tránsito. 

Informe
s 
desarrol
lados y 
enviado
s 

Tesorería 
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3.  Revisar el ingreso y generar las notas bancarias y egresos de Tesorería 
correspondientes. 

 
Fuente de 
entrada 

Entrada Descripción 
Respons

able 
Salida 

Receptor 
de salida 

Profesional 
de la 
Subsecretar
ía de 
Tránsito. 

Informes 
desarroll
ados y 
enviados 

1. Si es un informe mensual de 
comparendos y distribución 
SIMIT por gestión de cobro 
persuasivo y coactivo se 
llevan a cabo las NBA (notas 
bancarias de Ingresos) y los ET 
(Egresos de Tesorería) 
correspondientes. 

Ruta NBA: Panel principal, 
Tesorería, Movimientos, Notas 
bancarias de ingreso. 

 
Notas Bancarias de Tesorería:  
-Infracciones de tránsito SIMIT 55%P 
+ 10%D mes XX. 
-Infracciones de tránsito 
Subsecretaría 45%P + 90%D mes 
XX. 

Cuenta 
Nombre de 
la C. 

Débito 
Crédit
o 

1110060
11030 

039-97241-
9 Dpto. de 
Nariño - 
Comparend
os 

x  

2407909
0 

Otros 
recaudos a 
favor de 
terceros/FE
DERACION 
COL 

 x 

 

Profesion
al de 
Tesorería 

NBA 
ET 

Tesorería 
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Ruta ET: Panel principal, 
Tesorería, Movimientos, Egresos. 

 
 
Egresos:  
-Transferencia 10% SIMIT mes xx 
recaudo local. 
- Transferencia 55% SIMIT mes xx- 
recaudos polca. 

Cuenta 
Nombre de 
la C. 

Débito 
Crédit
o 

1110060
11030 

039-97241-
9 Dpto. de 
Nariño - 
Comparend
os 

 x 

2407909
0 

Otros 
recaudos a 
favor de 
terceros/FE
DERACION 
COL 

x  
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2. Si es un Informe mensual de 
comparendos SIMIT por 
pagos conformes de los 
infractores se lleva a cabo la 
NBA (Nota bancaria de Ingreso). 

 
Ruta NBA: Panel principal, 
Tesorería, Movimientos, Ingreso. 
 
Infracciones de tránsito SIMIT. 

Cuenta Nombre de la C. 
Dé
bit
o 

Crédit
o 

1110060
11304 

Caja social No. 
24030726309 
nariño 
Comparendos 

x  

1311020
1 

Infracciones de 
tránsito.  

x  

1311020
1 

Infracciones de 
tránsito.  

 x 

4110020
1 

Infracciones de 
tránsito.  
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Nota Bancaria de rendimientos  

Cuent
a 

Nombre de la C. 
Dé
bit
o 

Crédit
o 

1110
0601
1304 

Caja social No. 
24030726309 
nariño 
Comparendos 

x  

1384
9005 

Rendimientos 
cuentas 
departamentales.  

x  

1384
9005 

Rendimientos 
cuentas 
departamentales.  

 x 

4802
0101 

Rendimientos 
cuentas 
departamentales.  

 x 

 

 

 

4.  Cargar los valores de los egresos al portal bancario y reportar a la Tesorera para 
aprobar los pagos. 

 
Fuente de 
entrada 

Entrada Descripción 
Respons

able 
Salida 

Receptor 
de salida 

Profesional 
de Tesorería

NBA 
ET 

Una vez realizados los registros 
contables, se cargan los Egresos al 
portal de pagos y se reporta a la 
Tesorera para la aprobación. 

Profesion
al de 
Tesorería 

ET 
Cargad
os 

Tesorería 

 

5.  Realizar la revisión, aprobación y pago de las transferencias a la Federación 
Colombiana de Municipios. 
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Fuente de 
entrada 

Entrada Descripción 
Respons

able 
Salida 

Receptor de 
salida 

Profesional 
de Tesorería

ET 
Cargados 

Una vez cargados los egresos se 
ingresa al portal bancario, se 
hace la revisión, y si están 
conformes se aprueba y se 
realizan las transferencias de los 
recursos. 

Tesorera. 

Transf
erenci
as 
realiza
das 

Federación 
Colombian
a de 
Municipios. 

 
Entes de 
control. 

 

6. Fin
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5. Diagrama de Flujo. 

 

 

6. Documentos y/o registros asociados. 

 
N/A 
 

7. Anexos. 

 
N/A 
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8. Control de cambios. 

 

Versión 
Fecha de 
aprobación 

Descripción del cambio Responsable 

01 02/06/2023 Creación del Documento Jose Melduvio Delgado 
    

 

9. Responsable. 

 

El responsable de este documento es la Tesorera, quien debe verificar, y si es requerido 
actualizarlo, cuando sea necesario. 
 

10. Revisión, aprobación y verificación. 

 

Revisión:  Aprobación: Verificación: 

Nombre: María Fernanda de la 
Rosa Sarmiento 

Nombre: Viviana Solarte 
Solarte 

Nombre: Nixon Ortega 
Bravo 

Cargo: Tesorera 
Cargo: Secretaría de 
Hacienda 

Cargo: Profesional 
Universitario 219 grado 04  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


