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1. Objetivo.

Generar el concepto final de viabilidad para el desarrollo de proyectos financiados con
recursos propios, a partir de la verificacion y el acompafiamiento en el desarrollo de las
diferentes etapas, cumpliendo con la normatividad legal vigente y lineamientos generales que
permitan una eficiente gestion y planificacion del Proyecto para su ejecucion.

2. Alcance.

Este procedimiento aplica para llevar a cabo la formulacién, viabilidad, registros,
actualizaciones y seguimientos de los proyectos definidos y priorizados en el plan de desarrollo
departamental.

3. Definiciones.

BPID: Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental.

BPIN: Banco de Programas y Proyectos de Inversién Nacional.

DNP: Departamento Nacional de Planeacion.

El proyecto se constituye en la célula basica de la cadena de valor de la planificacién del
desarrollo y en el instrumento fundamental de la operativizacién de la inversion publica.

IDEA O NECESIDAD: En esta etapa se identifica de forma preliminar el problema o necesidad,
que afronta un determinado grupo poblacional, a través de la formulaciéon de preguntas
orientadoras como: ¢,cual es el problema principal que afronta el grupo poblacional afectado?,
¢cuantas personas estan afectadas por el problema?, jcual es la zona afectada?, ¢ cuales
son los recursos existentes en la zona?, ¢ Cuales son las causas del problema?

KPT: Kit de Planeacion Territorial.

MGA: Metodologia General Ajustada.

Presupuesto: Conjunto de los gastos e ingresos previstos para un determinado periodo de
tiempo.

PROYECTO: Es un conjunto de actividades especificas interrelacionadas y coordinadas entre
si, que se realizan para producir bienes y servicios (denominados productos), capaces de
satisfacer necesidades o resolver problemas, en un periodo de tiempo, en un lugar
determinado y para un grupo de personas, definidos previamente en forma precisa como
objetivos especificos o resultados y cuyo cumplimiento puede ser verificado objetivamente.
SPI: Seguimiento Proyectos de Inversion Publica.

SUIFP: Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas. es la herramienta para el
registro de la informacién de la inversion publica de las entidades territoriales.

VIABILIDAD ECONOMICA Y/O FINANCIERA: Se analiza el cumplimiento de criterios de
evaluacion de proyectos y la utilizacion de fuentes de financiacion (indicadores financieros de
rentabilidad o de costo minimo en los casos que aplique).

VIABILIDAD METODOLOGICA: se analiza el cumplimiento de la metodologia del marco légico
y de la cadena de valor del proyecto, verifica la coherencia logica de la informacion dispuesta
en el proyecto y la determinacion de los productos, actividades e insumos requeridos para dar
respuesta a los objetivos planteados.

VIABILIDAD POLITICA: tiene que ver con el anélisis del proyecto frente al aporte que realiza
al programa en el cual se encuentra clasificado y frente a su articulacion con los instrumentos
de planeacion: Plan Nacional de Desarrollo, planes de desarrollo territoriales, planes
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indicativos, planes sectoriales, planes de accién, y demas instrumentos disefiados para la
planeacién de corto y mediano plazo; asi como con las competencias y los objetivos de la
entidad.
VIABILIDAD TECNICA: se analiza el cumplimiento de parametros técnicos propios del sector
y del tipo de proyecto (tamafo, localizacion, tecnologia, aspectos econémicos, financieros,
ambientales, sociales y legales).
VIABILIDAD: “Proceso integral de analisis de informacién respecto a un proyecto de inversion
publica, que busca determinar el cumplimiento de criterios metodolégicos de formulacién,
aspectos técnicos de estructuracion; articulacion con los desafios del desarrollo (planes y
politicas publicas), su rentabilidad econémica y sostenibilidad”; se distinguen cuatro tipos de
VIABILIDADES: Politica, metodoldgica, técnica y econdmico financiera.
XML: Base de datos de proyectos en archivo plano en la web.

4. Desarrollo del documento:

4.1Condiciones y/o politicas especificas de operacion.

Requisitos generales para la formulacion de Programas y Proyectos: Para todos los
programas y proyectos que involucre recursos del Departamento se deben tener en cuenta los
siguientes requisitos generales:

e Proyecto formulado en la Metodologia General Ajustada (MGA WEB).

e Documento XML generado por la Metodologia General Ajustada (MGA WEB).

e Presupuesto detallado con las actividades necesarias para lograr los productos esperados
que se financiaran en el proyecto de inversion presentado, debidamente firmado por el jefe
de cada dependencia.

e Cronograma de actividades detallado y debidamente firmado por el jefe de dependencia.

Para Proyectos de Infraestructura

e Se deben incluir los costos de los estudios ambientales, salvo los casos en que la
autoridad competente los exceptua.

e Términos de referencia (especificaciones tacticas de acuerdo con la
normatividad de cada sector).

e Disefios y planos de la obra: Urbanisticos, redes de servicios publicos.
Arquitecténicos, topograficos, estructurales, memoria de calculo, otros, que deberan
cumplir con las normas técnicas y especificaciones vigentes para cada uno de los
proyectos que se desarrollen. Ej: Normas de sismo resistencia, recomendaciones para
minusvalidos, normas RAS, etc.) Cuando por las caracteristicas del proyecto sean
requeridos.

e Estudios: Econdmicos, sociales, de suelos, institucionales, perfiles tarifarios, modelos
0 esquemas de concesion, costos de operacion y otros cuando por las caracteristicas
del proyecto sean requeridos.

o Certificado emitido por la administracién municipal (para obras de infraestructura
nuevas) donde conste que hay disponibilidad de servicios publicos, no se encuentra
en zona de riesgo y es apto para el objeto del proyecto conforme a los establecido en
la Ley 388 de 1997, en el POT, PBOT o0 EOT y demas normas que regulen la materia.
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e Certificado de tradicion y libertad con vigencia no mayor a tres meses para obras
nuevas de construccion.

e Permiso de servidumbre cuando las obras de infraestructura requieren el paso por
propiedad privada.

e Licencia de construccion o permiso para construir emitido por la dependencia
competente (si asi lo requiere el proyecto).

e Licencia de construccion de pozos profundos (cuando por las caracteristicas del
proyecto se requiera).

e Permiso de vertimiento de aguas servidas (cuando por las caracteristicas del proyecto
sea requerido).

e Cuando el proyecto de infraestructura recaiga sobre bienes considerados como
patrimonio cultural, debera anexarse el respectivo acto administrativo mediante el cual
se hace tal declaratoria. Los disefios y el presupuesto deberan ser elaborados por un
experto restaurador.

Para proyectos de Agua Potable y Saneamiento Basico APSB
Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Aprobacién mediante concepto técnico favorable emitido por la Ventanilla Unica
Regional o Nacional, dependiendo de la fuente de los recursos.

e Autorizacion de concesion de aguas para obras de acueductos. (para proyectos que
lo ameriten).

Para proyectos de Electrificacion:
Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Certificacion de la empresa distribuidora o comercializadora de energia
correspondiente en donde conste que existe capacidad para la expansion de redes
eléctricas. Esto para proyectos de ampliacion de redes eléctricas.

Para proyectos de Gobierno:

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Carta de conformidad del comandante de policia del Municipio, para la construccion
de puestos de policia.

Para proyectos de Medio Ambiente
Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:
e Carta de compromiso de los propietarios de los predios o de la administracion
municipal o junta de acueducto o junta de accién comunal para el mantenimiento y

conservacion de obras biomecanicas y de reforestacion.

Para proyectos de Vias:
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Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Plano de localizacioén de las vias urbanas con base en el plano catastral

Para proyectos de Vivienda

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se deben adjuntar lo descrito en las
normas establecidas por el Departamento de Narino, en lo referente a:

e Construccioén de vivienda nueva.
e Mejoramiento de vivienda.

Para proyectos de Dotacion
Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Cotizacion con las caracteristicas técnicas correspondientes.

e Concepto favorable de la entidad publica nacional o licencia de funcionamiento para
antenas repetidoras, telefonia, etc.

e Certificado del rector o jefe de nucleo en donde se avalen los requerimientos de
dotacién, para el caso de proyectos de dotacion de bibliotecas en establecimientos
educativos.

e Certificado del funcionario encargado de la biblioteca que avale el requerimiento de
dotacién para el caso de proyectos de dotacion de bibliotecas publicas.

¢ PROYECTOS DE ADQUISICION DE VEHICULOS:

e Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Cotizacion con las caracteristicas técnicas correspondientes.

e Peritazgo expedido por el concesionario autorizado, sobre el estado y costo
aproximado del vehiculo a reponer en el evento de reposicion del vehiculo automotor.

Para proyectos de Adquisicion de Vehiculos:
Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

e Cotizacion con las caracteristicas técnicas correspondientes.

e Peritazgo expedido por el concesionario autorizado, sobre el estado y costo
aproximado del vehiculo a reponer en el evento de reposicion del vehiculo automotor.

e Avalto y peritazgo sobre el estado y costo emitido por un distribuidor autorizado,
cuando se trate de reposicion o adquisicién de maquinaria agricola o vial usada.

e Certificado expedido por la personeria Municipal, cuando el municipio no cuente con
vehiculo o maquinaria, donde conste la necesidad de este.

e Certificado de la administracién municipal donde conste que asumen los costos
pertinentes a los tramites de legalizacion, seguros y posterior mantenimiento.

Para proyectos de Adquisicion de Bienes Inmuebles:

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:
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e Avaluo comercial en donde se especifique la cabida y linderos del inmueble, expedido
por la entidad competente, con vigencia no mayor a un afo. Certificado de Libertad y
Tradicion no mayor a tres meses.

e Certificado emitido por la administracién municipal donde conste que el inmueble tiene
disponibilidad de servicios publicos, no se encuentra en zona de riesgo (para
construccion de obras de infraestructura) y es apto para el objeto del proyecto
conforme a lo establecido en la ley 388 de 1997 y demas normas que rigen la materia.

e Carta de intencion de venta firmada por el propietario del inmueble.

e Acto administrativo del érgano competente para adquisicién de predios con fines de
conservacion y preservacion ambiental.

e Carta de intencion del Alcalde Municipal de gestionar recursos para la administracién
y alinderamiento del predio a adquirir con fines de proteccion y conservacion.

Para proyectos de Emergencias:

e Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y no requieren inscripcion previa
para su ejecucion en el Banco de Programas y Proyectos Departamental; deberan ser
presentados al Banco por la dependencia responsable de la asignacion del recurso,
en el mes siguiente de la asignacion y debera adjuntarse copia del acto administrativo
mediante el cual se declara emergencia, el soporte técnico que le dio origen al
proyecto formulado en MGA WEB.

e | 0s soportes técnicos exigidos en este manual deberan anexarse al original del
proyecto en la medida en que se vayan ejecutando.

elLa responsabilidad fiscal, administrativa y disciplinaria por la presentacion
extemporanea del proyecto recae en la dependencia del departamento que asigné
recursos de emergencia.

Nota 1: Se debera cumplir con los requisitos antes mencionados y demas requisitos que
exija cada una de las dependencias sectoriales.

Elegibilidad y prioridad de proyectos:

Las Dependencias del departamento proponentes de las asignaciones de recursos para los
proyectos que se incluyan en el Plan Operativo Anual de Inversiones —POAI, tendran en
cuenta, entre otros, los siguientes criterios:

o Que se privilegien los sectores, poblaciones y territorios con mayores necesidades o
en manifiestas condiciones de vulnerabilidad, teniendo en cuenta los indicadores
socio-econémicos pertinentes.

o Que se prioricen proyectos que involucren la terminacion de obras
inconclusas.

o Que se beneficie con el proyecto a un mayor nimero de personas y en
mejor calidad.

o Que el proyecto favorezca la inversion privada, el ambiente de negocios
y la concurrencia de recursos con otros niveles publicos o de cooperacion
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internacional.
o Que el proyecto propicie la innovacion y el desarrollo tecnoldgico.

Archivo de programas y proyectos:

Le corresponde a la dependencia del departamento encargada de evaluar y emitir el concepto
de viabilidad del proyecto.

La dependencia de departamento, en forma organizada debera relacionar y archivar en un
solo sitio los soportes de los programas y proyectos, asi como la metodologia y sus
respectivos soportes. Igualmente, y sin perder responsabilidad sobre los documentos
determinara si entrega originales o copia de éstos a la dependencia ejecutora.

La Secretaria de Planeacion de Narifio, en forma organizada debera relacionar y archivar en
un solo sitio los PDF de la MGAWEB y cronogramas y presupuestos de todos los programas
y proyectos.

411 Normatividad general.

Ley 152 de 15 de julio de 1994 “Por la cual se establece la Ley Orgéanica del Plan de
Desarrollo". Esta Ley establece la estructura del Sistema Presupuestal y determina que esta
constituido por un plan financiero a dos o mas afos de plazo, por un Plan Operativo Anual de
Inversiones y por el Presupuesto Anual de la Nacion”.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=327

La Ley 152 de 1994 en su articulo 3°, literal n, establece la obligatoriedad de mantener
actualizados los Bancos de Programas y Proyectos del orden nacional y territorial.

La Ley 152 de 1994 en su articulo 49° establece la obligacion de las entidades territoriales de
organizar y poner en funcionamiento sus propios Bancos de Programas y Proyectos y sistemas
de informacién para la planeacion, a través de sus organismos de Planeacion. Adicional,
asigna la competencia al Departamento Nacional de Planeacion DNP para organizar las
metodologias, criterios y procedimientos que permitan integrar estos sistemas para la
planeacion y una Red Nacional de Bancos de Programas y Proyectos, y establece que los
programas y proyectos que se presenten con base en el respectivo banco de proyectos,
tendran prioridad para acceder al sistema de cofinanciaciéon y a los demas programas a ser
ejecutados en los niveles territoriales, de conformidad con los reglamentos del Gobierno
Nacional y de las autoridades competentes.

Decreta 2844 de 2010 “Por el cual se reglamentan normas organicas de presupuesto y del
plan nacional de desarrollo”. Art 8: Banco Nacional de Programas y Proyectos. El Banco
Nacional de Programas y Proyectos - BPIN es un instrumento para la planeacién que registra
los programas y proyectos de inversién publica viables, previamente evaluados social, técnica,
ambiental y econdmicamente, susceptibles de ser financiados con recursos del Presupuesto
General de la Nacidon. Resolucion 1450 del 21 de mayo de 2013.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=74913
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El Departamento Nacional de Planeacién DNP expidi6 la Resolucion 4788 de 2016, "Por la
cual se dictan lineamientos para el registro de la informaciéon de inversion publica de las
entidades territoriales”, la cual dispone el Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas
Publicas SUIFP” como la herramienta para el registro de la informacién de la inversion publica
de las entidades territoriales, en el cual, las Secretarias de Planeacion de las entidades
territoriales o quienes hagan sus veces, deberan realizar el registro de todos los proyectos de
inversién publica, incluidos los que se encuentren en ejecucion independientemente de la
fuente de financiacion.

Resolucion 1450 del 21 de mayo de 2013 “Por el cual se adopta la metodologia para
formulacién y evaluacién previa de proyectos de inversion susceptibles de ser financiados con
recursos del Presupuesto General de la Nacién y de los Presupuestos Territoriales.
https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Resolucion_1450 de 2013.pdf

El Banco de Programas y Proyectos del Departamento de Narifio, se crea y organiza mediante
Ordenanza No. 092 del 7 de diciembre de 1995.

La Secretaria de Hacienda de la Gobernaciéon de Narifio, se permite presentar Estudios
Previos de Conveniencia y Necesidad requerido, por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011,
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, 092 de 2017 y la Ley 489 de 1998, para
adelantar la celebracion del convenio requerido

Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en las Entidades Estatales estan obligadas a
llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien
0 servicio, obra, o labor, dejando constancia de su adecuacion al Plan de Desarrollo
Departamental “Mi Narifio en Defensa de lo Nuestro 2020-2023” y el Plan de Accion de la
Entidad.
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4.2Descripcion de Actividades.

1. [ Definir y priorizar proyectos y/o programas de inversion.

Fuente de | Entrad s Respon . Receptor
Descripcion Salida p
entrada a sable de salida
Los responsables, de acuerdo Provect
con el plan de desarrollo | Secretar y Gobernaci
Plan ! . os ylo| ;
departamental, definen vy | ios, on
Gobernado | de e program
priorizan los proyectos de | Jefes vy
r Desarr | : . - ; as
interés del organismo a ser | Director . Interesado
ollo : ; priorizad
registrados o actualizados en el | es oS S
banco de proyectos.

2. [] Formular, estructurar y presentar los proyectos de inversién con la Metodologia
General Ajustada en la plataforma MGA WEB.

Fuente de | Entr Descripcién Respo Salida Receptor
entrada ada P nsable de salida
Para formular y estructurar los
programas y proyectos de
inversion para dar cumplimiento a
las metas establecidas en el plan Provect
de desarrollo que involucre y
o] en
recursos del Departamento se MGA
deben tener en cuenta los | Profesi con los
siguientes requisitos generales: onales respecti
de las vosp
eRealizar la formulacion del | depen
Proy and sste | denci anexos MGA
ectos proyecto asegurandose que éste | dencia | . .
o cumpla con todos los requisitos | s de
Secretarios | Y politicos, metodolégicos, técnicos | Gober y . Planeacio
progr . . - financier
, Jefes y y financieros. nacion n
. amas 0s
Directores fiori e Estructurar el programa o |de (Estudio
Sado proyecto con la Metodologia | Narifio técnico Gobernaci
General Ajustada (MGA WEB) | y/o | 6n
s o . presupu
verificando que esté quede | formul esto
diligenciado de manera correcta. | adores detallad
Link: https://mgaweb.dnp.gov.co/ | Ciudad o
e Descargar el documento XML | anos. Cronoy
generado al cargar el proyecto en ama) 9
la Metodologia General Ajustada
(MGA WEB).
@ Generar el presupuesto detallado
con las actividades necesarias
para lograr los  productos
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esperados que se financiaran en
el proyecto de inversion
presentado, debidamente firmado
por el jefe de cada dependencia.

e Desarrollar el cronograma de
actividades detallado y
debidamente firmado por el jefe
de dependencia.

e Alistar los demas requerimientos
segun el tipo del proyecto
especificado en las condiciones
generales de este procedimiento.

3. ¢(Existen programas y proyectos de inversidon presentados en la MGA web del
Departamento de Nariiio?
NO (Continuar con actividad 2)
S| (Continuar con actividad 4)

4. D Ingresar y revisar de manera integral la MGA del proyecto.

FIEIES &1 Entrada Descripcion R Salida Recep_tor
entrada sable de salida
Una vez el proyecto este
correctamente  diligenciado
Provect | €N la MGA WEB y presentado
o y en al Departamento de Narifio
MGA por cada wuna de Ilas
con los dependencias sectoriales
respecti | Para  ser financiados con
Profesional vosp recursos del presupuesto Profesiona
es de las anexos general del Departamento, se Profesio les de las
dependenci técnicos revisa que el proyecto se nal | | MGA del dependen
as de encuentre bien diligenciado y Banco rovecto cias de
Gobernacio %nancier cumpla con todos los de g rzbad Gobernaci
n de Narifo os requisitos generales. rovecto Op o on de
ylo . proy Narifio y/o
(Estudio S rechaza
formulador técnico Descargar el XML del Planeaci | do formulador
es resu u proyecto cargado en la MGA 6n es
Ciudadano | PESUPY | weB. Ciudadano
S- detallad | . s
o Si el proyecto cumple, es
Crono ry transferido al Banco Unico de
ama) 9 programas y  proyectos
Nacional (SUIFP-Territorio).
Si el proyecto no cumple
debera ser rechazado y se
devolvera al  formulador
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informando las razones de la
devolucion.
5. . ¢MGA del proyecto esta conforme?

NO (Continuar con actividad 2)
S| (Continuar con actividad 4)

6. D Transferir la MGA del proyecto al Banco Unico de programas y proyectos Nacional
(SUIFP-Territorio).

F::::, taedtaje Entrada Descripcion R::t':lzn Salida dR:cse;l’it:;
Si la MGA del proyecto
cumple con todos los
lineamientos generales, se
transfiere al Banco Unico de
programas y  proyectos
Nacional (SUIFP-Territorio) | Profesio
los proyectos a financiarse | pal | MGA . SUIFP
con recursos que hacen parte | Banco | transferi .
presupuesto general del | de da _ al | Planeacio
departamento (diferentes a | proyecto SU”_:P'_ n
Regalias) donde se le asigna | s Territori _
un codigo BPIN el cual | Planeaci | © y | Profesiona
Profesional | MGA del | identificara al proyecto a nivel | ¢n generad | les de las
| Banco de | proyecto | Nacional. Link: o el dependen
proyectos | aprobad | shorturl.at/ajBIX Profesio E?Dc:',go gaz de
Planeacion | o nales de >obernac
Una vez diligenciado La MGA | |as | 6n  de
en el aplicativo SUIFP | depend | Reduisit | Narifio y/o
Territorio se debe realizar lo | encias | °5. .. Y | formulador
siguiente: de viabilida es
Gobern d 3 Ciudadano
1. Complementar informacioén | acion de verificad | s,
(Rol formulador) Narifio s
2. Verificacion de requisitos
(Rol de Control de
formulacion).
3. Viabilidad (Rol de Control
de viabilidad)
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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7. [:]Inscribir y viabilizar el proyecto en la plataforma del Banco de programas y proyectos
del Departamento (BPID).

Fuente de Respon

Entrada Descripcion Salida REETEE
entrada

sable de salida

Se Inscribe el proyecto en el
aplicativo de banco de
proyecto de inversion
Departamental (BPID). A
través de la captura del
archivo XML de la MGA y se
selecciona la (S) metas de
producto plan de desarrollo
vigente. Link
http://bpid.narino.gov.co/bpid
/

Una vez transferido el
MGA proyecto al Suifp-Territorio
transferi | desde la Secretaria de
da al | Planeacion, éste debera ser | Profesio
Profesional | SUIFP- | inscrito en la plataforma del | nales de
| Banco de | Territori | Banco de programas vy | las
proyectos o] y | proyectos del Departamento | depend
Planeacion | generad | (BPID) por parte de cada una | encias
o] el | de las Dependencias | de
Profesional | cddigo sectoriales. Gobern
es de las | BPIN acién de
dependenci Para inscribir el proyecto en | Narifio
as de | XML de | el BPID se debe contar con el | y/o
Gobernacié | la MGA | archivo XML que arroja la | formula
n de Narifio | WEB MGA WEB y el codigo BPIN, | dores
estos datos los pueden | Ciudada
Caddigo solicitar a los encargados del | nos.
BPIN Banco de programas y
proyectos del Departamento
0 se pueden descargar
directamente desde la MGA
WEB de cada uno de los
formuladores del proyecto o
programa. (Una vez el
proyecto ya se encuentre
transferido al Suifp-
Territorio).

Proyect
o
transferi
do y
viabiliza | Planeacié
doenel|n

Banco
Unico
con
cédigo
BPID

El proyecto se viabiliza en la
plataforma BPID donde se
relaciona la (s) metas de

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA
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producto con las actividades
del proyecto y la cantidad de
recursos asignados, se da
cumplimiento a criterios de
viabilidad y se fijan
responsables (Se anexan
documentos: MGA
Cronograma  presupuesto,
Viabilidad y verificacion de
SUIFP Territorio. La
viabilidad debe ser
diligenciado por un
profesional o un grupo de
profesionales distintos a los
de la formulacion.

Cuando el paso de viabilidad
en la plataforma BPID es
finalizado, ésta emitirda un
certificado de viabilidad que
debe ser llevado a los
encargados del banco de
proyectos departamental en
la secretaria de planeacion
debidamente firmados por el
jefe de cada dependencia.

Cuando el proyecto o
programa queda inscrito en el
BPID esta plataforma arrojara
un cédigo BPID la cual sera la
identificacion a nivel
Departamental, también
emitira un certificado de
inscripcion el cual deber ser
llevado a la Secretaria de
Planeacion debidamente
firmado por el/los encargados
del proyecto o programa.

Nota 1: Si no tiene usuario
para ingresar la plataforma
BPID, debe informar a la
secretaria de Planeacion a
los encargados del Banco de
Proyectos para la respectiva
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asignacion de usuario.

Nota 2: Si el proyecto es
presentado por un ciudadano,
éste debera radicarse en la

dependencia del
departamento especializada
en el sector.

Nota 3: Para la presentacion
e inscripcion de los proyectos
0 programas, se debera
entregar los cronogramas de
actividades y presupuesto
detallado de todas Ilas
actividades debidamente
firmados por el jefe de la
dependencia y documento
PDF de la MGA WEB.

La entrega de esta
informacién debera enviarse
por medio electronico al
correo institucional del Banco
de proyectos Departamental:
bancodeproyectos@narino.g
0V.Co.

8. D Realizar el Control posterior de viabilidad y generar el Certificado de registro en el
banco en BPID.

Fuente de Entrada Descripcion Respon Salida Recep_tor
entrada sable de salida
Ingresar al BPIP y revisar el Certifica y
proyecto  validando  que do de | Planeacio
, cumplan los lineamientos control | "
Profesional | Proyect | establecidos en el manual de | Profesio posterio _
es de las | o _ | banco de proyectos del | pal Ll r de | Profesiona
dependenci | transferi departamento, si estd | Banco viabilida les de las
as de | do ¥ | conforme se genera el | de dBPID. | dependen
Goberna<':~|o viabiliza | -ertificado de control | proyecto cias dt_a
n de Narifio | do en el | hosterior de viabilidad del | g Certifica | GoPemaci
ylo Banco proyecto en la plataforma | Planeaci | do  de | O . de
formulador | Unico BPID. 6n registro Narifo y/o
es con eng formulador
Ciudadano | codigo ° Cuando el proyecto banco es
s. BPID Ciudadano
cumple con todos los en BPID S
requisitos establecidos en el '
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manual se expide el
Certificado de registro en
banco en BPID y se envia a
la dependencia sectorial
encargada de cada proyecto.

En el control posterior de
viabilidad se debe tener en
cuenta lo siguiente:

- Verificar que el programa o
proyecto estd enmarcado
dentro de los lineamientos,
objetivos y estructura del
Plan de Desarrollo
Departamental vigente.

- Verificar que los indicadores
que determine el programa o
proyecto sean los
suficientemente claros, que
permitan efectuar el
seguimiento y evaluacion, y
estén ligados a las metas del
Plan de Desarrollo
Departamental vigente.

- Verificar que garantice el
funcionamiento y
sostenibilidad del proyecto
durante su vida util.

- Verificar que cumpla con los
requisitos generales
establecidos.

- Si esta conforme por medio

de la plataforma BPID se
emite el concepto de
favorabilidad, si no esta
conforme se emite el
concepto de
desfavorabilidad.

- Si el proyecto es favorable
continuard con el debido
proceso de registro, de lo
contrario, si el proyecto es

Concept
o de
favorabil
idad o
desfavor
abilidad.
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desfavorable sera devuelto
al paso de inscripcion
informando las razones de la
devolucion para sus
respectivas correcciones.

Nota 1: EI concepto de
favorabilidad (o]
desfavorabilidad debera ser
firmado por un profesional
universitario encargado del
banco de programas vy
proyectos.

Nota 2: Para el
procedimiento de viabilidad
en la plataforma Suifp-
Territorio las dependencias
sectoriales deberan informar
a los encargados del Banco
de proyectos del
departamento, el o los
profesionales encargados de
la formulacion de los
programas y proyectos para
la asignacién de los
respectivos roles, de igual
forma, informar quién sera el
encargado de dar el
concepto de viabilidad para
asignar su respectivo rol en
dicha plataforma.

Nota 3: La vigencia del
certificado es por el afio
fiscal respectivo y no implica
asignacion de recursos.

Nota 4: Todo decreto de
distribuciéon o asignacion de
recursos del Presupuesto
General del Departamento,
debera ir acompafiado de la
certificacion  vigente  de
registro del proyecto, la cual
sera expedida por la
Secretaria de Planeacion de
Narifio
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Nota 5: La certificacion de
programas solo sirve para
apropiacion de recursos en
el Presupuesto General del
Departamento. Cuando el
programa va a ser ejecutado
se debe presentar el
proyecto especifico
cumpliendo con los
requisitos establecidos.

9. ¢El proyecto requiere actualizarse por ajustes al proyecto inicial?
NO (Continuar con actividad 11)
Sl (Continuar con actividad 10)

10.[:] Realizar la actualizacién correspondiente

GESTION FINANCIERA

Fuente de | Entrad L Respon . Receptor
Descripcion Salida p
entrada a sable de salida
En caso de que el proyecto
requiera  actualizarse  por
ajustes al proyecto inicial, por | Profesio
aumento de costos, | nales de
disminucién de costos, | las
eliminaciéon de actividades, | depend .
L . Ajustes
aumento de  actividades, | encias X
. realizad
. cambio de fuentes de | de
Profesional . o . 0s
financiacion etc. se realiza el | Gobern
es de las . o ”
X ajuste en el aplicativo BPID. aciéon de -
dependenci . Solicitud
Narifio
as de . . - de
> Envia en fisico la solicitud de | y/o .
Gobernacio o actualiz
o . actualizaciéon del proyecto con | formula " .
n de Narifo | Ajuste . acion y | Planeacio
sus anexos y se radica en la | dores
ylo s . : anexos | n
Secretaria de  Planeacion | Ciudada
formulador .
Departamental (informe de | nos. o
es . o Certifica
- viabilidad de actualizacion,
Ciudadano e T . do de
certificado de actualizacion, | Profesio .
S. registro
presupuesto 'y cronograma | nal I de
actualizado) archivando en su | Banco .
/ actualiz
correspondiente carpeta. de y
acion
proyecto
Realizar el control posterior de | s
la actualizacién para verificar | Planeaci
cumplimiento, con los | 6n
requisitos establecidos en el
manual del banco de
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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proyectos.

Expedir el certificado de
registro de actualizacion del
proyecto.

11.] Solicitar Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP.

Fuente de L, Respon . Receptor
Entrada Descripcién P Salida P!
entrada sable de salida
A partir de la favorabilidad del
proyecto se solicita el CDP al
correo
haciendapagovirtual@narino.go
v.co adjuntando los siguientes
documentos:
- Certificado de registro en banco
en BPID.
- Formato CDP.
De: CARMENZA ORTIZ MUNOZ =carmenzaortiz@narino.gov.co=
Date: mié, 8 mar 2023 a las 10:07
e Subject SOLICITUD CDP INC 2023
Certlflca To: DIRECCION DE CULTURA <direcciondecultura@naring.gov.co> ProfeSIO
do 08 | echns nales de
Profesional | registro | Sooemnavereceos | CDP
| Banco de en ze adjunta Ia solicitud de disponibilidad para fines pertinentes aS L. Secretan’a
cordigimente, depend solicita
proyectos banco encias do de
e MILTON PORTILLA RODRIGUEZ .
PlaneaC|on en BPlD DIRECCION ADMINISTRATIVA DE CULTURA DE NARIND de HaCIenda
Gobern
Formato aci6n de
CDP .
Narifio
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12.C] Revisar, autorizar y enviar a Presupuesto la expediciéon del CDP.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente de s Responsa . Receptor
entrada Entrada Descripcion ble Salida de salida
Recepcionar la solicitud de
CDP, revisar y aprobar, si
. . : CDP
Profesional esta conforme se autoriza y .
CDP . revisado
es de las - se envia a Presupuesto .
. | solicitad . Secretaria |y Presupues
dependenci para su expedicion. .
o] de autorizad | to
as de Hacienda o]
Gobernacié Si esta no conforme de
n de Narifio devuelve para su
correccion.
13.] Expedir CDP y enviar al interesado que realizo la solicitud.
Fuente de s Responsa . Receptor
entrada Entrada Descripcion ble Salida de salida
CDP Profesiona
. . _ les de las
revisado | Revisar y expedicion del dependenc
Secretaria |y CDP y devolver al CDP aep
. ; . Presupuest . ias de
de autoriza | interesado que realizo la expedido .
. " o] Gobernaci
Hacienda do solicitud. .
on de
Narifio
14.] Proyectar los estudios previos.
Fuente de s Responsa . Receptor
entrada Entrada Descripcion ble Salida de salida
e Profesional
Profesional Cert|f|ca_do A partir de la | Juridico de . Dependen
de registro o Estudios .
| Banco de favorabilidad del | las . cias de
en banco previos .
proyectos proyecto y el CDP y se | dependenc Gobernaci
i en BPID . . proyecta .
Planeacion proyectan los estudios | ias de dos on de
CDP previos. Gobernaci ) Narifio
on de
Narifio
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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15._] Revisar y aprobar estudios previos.

Fuente de Entrada Descripcion Responsabl Salida Recep_tor de
entrada e salida
Profesional | CDP Profesional
Juridico de | expedido g Estudio .
las _ Juridico de S Dependencias
dependenci | Estudios Revisar y aprobar | las previos de
. estudios previos. | dependencia Gobernacion
as de | previos S de aprobad de Narifio
Gobernacié | proyectados . 0s
n de Narifo Goberrjgmon
de Narifio
16.) Radicar estudios previos, proyecto y anexos en el DAC.
FLEROCD | [Hnike Descripcion Responsable Salida Recep_tor el
entrada a salida
Profesional | £ i | Realizar la | Profesional e ios
Juridico de . Juridico de las .
0s radicacion de los . previos,
las . . . dependencias DA
dependenci previos | estudios previos, | o proyecto y C
aproba | proyecto y anexos . anexos
as de Gobernacion .
.. | dos en el DAC. o radicados
Gobernacio de Narifio
n de Narino
17._] Realizar la revisién de los documentos y publicacién en el Secop Il.
Fuente de s Respon . Receptor
entrada Entrada Descripcion sable Salida de salida
Revision de todos los
Profesion documentos Revision
P precontractuales, si esta DAC
al Juridico de
conforme se procede a
de las Documen L document
generar la publicacion en el . Dependen
dependen | tos Secop I Profesio | os. cias de
cias de Radicado p Il nal DAC Gobernaci
Gobernaci | s . . Publicacié |
. Si no esta conforme, se o6n de
6n de . n Secop Il. -
Narifio retrqallmenta para qu.e se Narifio
realicen los ajustes
pertinentes.
18. ¢Los contratos estan conformes?
No, continuar con la actividad No. 14
Si, continuar con la actividad No. 19
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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19.[] Realizar Ia suscripcion de los contratos (proyectos).

Fuente de L Respon . Receptor
entrada Entrada Descripcién sable Salida de salida
Publicaci . . Depend DAC
. Si los contratos estan conformes .
on del ; . . encias Contrat
Profesion | contrato y publlc_:ados los adjudicatarios de s Dependen
deben ingresar al SECOP Il y . cias de
al DAC en ) " Goberna | suscrito .
realizar la suscripcion | .. Gobernaci
SECOP . cion de s -
correspondiente. . o6n de
Il Narifio -
Narifio
20.] Realizar Ia legalizacién y ejecucién del proyecto.
Fuente de L Respon . Receptor
entrada Entrada Descripcion sable Salida de salida
DAC
Dependen
Dependen Depend ciag de
cias de Contrato Una vez suscriptos los contratos | encias Contrat Gobernaci
Gobernaci | s se realiza la legalizaciéon vy | de 0s 6n de
. desarrollo del contrato o | Goberna | Proyect L
on de Proyecto . Narifio
Narifio proyecto. cion de 0s
Narifio L
Planeacion
Departame
ntal

21.[:] Realizar el seguimiento de la evaluacion de ejecucion fisica, financiera y de
resultados de los proyectos.

AL Entrada Descripcion REETE Salida Recep-tor
entrada sable de salida
La responsabilidad  del o
seguimiento y evaluacion de Seguimi
la ejecucion fisica, financiera . ento
y de resultados de los | Entidad | realizad
Dependenc | Contrato | proyectos sera de la entidad g q 0 Entets | de
ias de | s o dependencia sectorial epen . ontro
Gobernacié | Proyect | departamental que ejecuta encia !r)formac :
n de Narifio | os oS rECUTSOS sectorial | i6n (}obernam
: departa | reportad | 6n
La Secretaria de planeacion | mental ja — al
aplicara las herramientas Apslllglatlv
establecidas por el °
Departamento Nacional de
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA
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Planeacion (Aplicativo SPI),
ademas sera utilizada Ia
plataforma del
Departamento (BPID), para
lo cual las dependencias
sectoriales que ejecutan
rendiran los informes
correspondientes en el
transcurso y finalizacién de
este.

Link: https://spi.dnp.gov.co/

22. OFin
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIM ENTO GESTION DE PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS PROPIOS

SECRETARIOS, JEFES Y DIRECTORES ~PROFESIONALES DE LAS DEPENDEMNCIAS DE GOBERMACION DE NARINO Y/O
] -
-

. PROFESIONAI
FORMULADORES CIUDADANOS i

NO

Formular, estructurar y
presentar los proyecios de
inversion conla Metodologis

General Ajustada en Iz
plataforma MGA WEB.

Definir y priorizar
proyectos y/o
programas de

inversion,

Ingresar y revisar de
manera integral la
MGA del proyecto.

Inicio

zExistenprogramasy proyedos
de inversion presentados enla

Marifio?

Inscribiry viabilizar el
proyecto en la plataboma
del Banco de programasy
proyectos del
Departamento (BRID}.

|
|
|
|
|
|
|
|
MGA web del Departamento de |
|
|
|
T
|
|
|
|

izaria actualzacon
orrespondiente

Realizar la
legalizacion y

Realizar el seguimiento de la
evaluacion de ejecucion

L L BANCO DE PROYECTOS \
PLANEACION

4 (MGA del
/ N :
/ proyecto esta
N conforme?
Transferir [a MGA del
proyecto al Banco Unico
de programas y
proyectos Macional
(SUIFP-Territarial,

Realizar el Cantrol posterior
deviabilidad ygenemare
Certificado de registo enel
banco en BPID.

actualizarse por
ajustes al proyecto

PROFESIONAL

B N SECRETARIA DE
JURIDICO/DEPENDENCIAS DE GOBER 7

N
HACIENDA/PRESUPUESTO = Has

LEl proyecto
requiere

Revisar, autorizar y

Solicitar Certificado de

» enviar a Presupuesto

|a expedicién del CDP.

ponibilidad

| Presupuestal CDP.

al inter

do que
realizo la solicitud.

|
|
|
|
|
I Expedir COPy enviar
|
[l
i
|

Proyectar los

estudios previos,

Revisar y aprobar
estudios previos.

Realizar Ia revision de
los documentos y
publicacidn enel

Secop Il

Radicar estudios
pre proyecto y
anexos en el DAC,

Fin fisica, financiera y de

resultados de los proyecios.

ejecucion del
orovecto,

NO
ilos
contratas
» estdn
conformes?
sl

Realizar la suscripcion
de los contratos

{proyectos}.
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6. Documentos y registros relacionados.

- Manual funcional del Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP).
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Inversiones %20y %20finanzas%20pblicas/MGA W
EB/Manual%20funcional%20SUIFP.pdf

- Documento Guia del médulo de capacitacién en teoria de proyectos MGA
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/MGA/Manual%20Conceptual/20.06.2016%20Docu
mento%20Base%20Modulo%20Teoria%20de%20Proyectos.pdf

- Manual conceptual de la Metodologia General Ajustada (MGA):
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/MGA/T utoriales%20de%20funcionamiento/Manual
%20conceptual.pdf

- Manual del SPI Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversion:
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Desarrollo%20Territorial/Portal%20T erritorial/Otros/
SPI1%20Territorio.pdf

- Guia de ejecucion del Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversion
https://www.minambiente.gov.co/wp-content/uploads/2021/10/Guia-de-Capacitacion-
SPI-1.pdf

7. Anexos.

N/A

5. Control de cambios.

Fecha de Descripcion del

" - Responsable
versiéon cambio

Version

Creacion del Carlos Danilo
01 10/03/2023 Hernandez Folleco
Documento .
Jose Melduvio Delgado

Responsables.

El responsable de este documento es la Secretaria de Hacienda, quien debe verificar, y si es
requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

Responsables especificos

« PROPONENTE DEL PROYECTO.
+ SECRETARIA DE PLANEACION DEPARTAMENTAL.
+ SECRETARIA DE HACIENDA.

10.Revisién, validacion y aprobacion.
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