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1. Objetivo.

Realizar la declaracion y pago retencion de industria y comercio bimensual del Departamento
de Narifio conforme con la normatividad legal vigente y

correspondientes.

2. Alcance.

lineamientos contables

Inicia con el descargue del auxiliar de contabilidad en el SYSMAN, se realiza la depuracion de
la informacién por los respectivos conceptos, se consolida con la informacién de Secretaria de
Educacion, se genera el egreso y culmina con el diligenciamiento del formulario y se paga a
través de la pagina de la alcaldia de pasto.

3. Definiciones.

RETEICA: ElI RETEICA o retencién de industria y comercio es una retencion que realiza el
cliente al proveedor segun su actividad econdmica, y la legislacion de cada municipio.

4. Desarrollo del documento.

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion.

Se debe cumplir con los tiempos establecidos para la presentacion y pago del RETEICA.

4.1.1 Normatividad.

e Estatuto

Tributario Nacional (Decreto

624 de 1989)

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=6533#:~:text=D

etermina%20el%20impuesto%20sobre%20la,fiducia%20mercantil%20y%20de %20tr

abaijo.

e Ordenanza No. 028 de diciembre 21 De 2010; Estatuto Tributario Departamental.
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-

2010.pdf

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION
DE NARINO

PROCEDIMIENTO DECLARACION Y
PAGO RETENCION DE INDUSTRIA'Y

COMERCIO (RETEICA)

CODIGO: GFRA-P-136

VERSION:

01

FECHA VERSION:
20/02/2023

PAGINA: 2 de 11

4.2 Descripcion de Actividades.

1. O Descargar y depurar la informacién del auxiliar contable de RETEICA de acuerdo
con los conceptos y valores.

GESTION FINANCIERA

Fuente de Entrada Descripcion Respons Salida Recep_tor
entrada able de salida
Descargar el auxiliar del sistema
SYSMAN Ruta: Médulo de
Tesoreria, informes, auxiliares por
tercero centro: se ingresa la
informacion afio, fecha informe por
cuenta y tercero.
— e . Informa
Auxiliar Profesion| cion ,
SYSMAN al Tesoreria
contable | Bimensualmente se debe | Tesoreria| 9€PUrad
descargar la informacion del a
sistema y se depura de acuerdo
con los respectivos conceptos.
R
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2. [J Recepcionar la Informacion depurada de las bases de RETEICA y transferencia de
la Secretaria de Educacion.

GESTION FINANCIERA

it el Entrada Descripcion o Salida Recep_tor
entrada able de salida
Mensualmente la Secretaria de
Educacion debe enviar a
Tesoreria la informacion de las
bases de RETEICA depuradas y
el giro correspondiente con
anticipacion. En caso de que no
la envien se debe solicitar de
acuerdo con los lineamientos y
formatos establecidos.
La informacion debe llegar por
_medlo de Correo electronlpo Bases de
junto con el comprobante del giro RETEICA
Secretaria de I?ii?ﬁﬁiﬁ E:gggggns ) depurada
e Bases de Profesional s. Tesoreria
., RETEICA Tesoreria
Educacion .
Giro 0
transfere
ncia.
065,234.85199 smmw\ 576300000
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3. [LJ consolidar la informacién de las Bases de RETEICA depuradas.

Fuente de L Respons . Receptor
Entrada Descripcion P Salida P
entrada able de salida
Una vez se realice la depuracion y
Bases de .
se tengan en claro los conceptos y Informaci
: RETEIC : . .
Profesional valores se consolida la Profesional  6n ,
. A . L . . .| Tesoreria
Tesoreria informacion incluyendo las bases [Tesoreria [consolida
de la Secretaria de Educacion. da

4. [[] Generar el egreso (EGR) correspondiente de la declaraciéon y pago de RETEICA.

Fuente de
entrada

Entrada

Descripcion

Respons
able

Salida

Receptor
de salida

Profesional
Tesoreria

nformacio
n
consolidad
2]

Ingresar al sistema contable
SYSMAN, mddulo de Tesoreria,
Movimientos, Egresos.

Una vez de despliega el formato
del EGR se ingresa Ila
informacion, cuenta y anotacion
donde se detalla que se paga
consolidado con la Secretaria de
Educacién y género retenciones
por el valor correspondiente y el
valor total.

Y Gobernacion
Ak Copermacis Egresos Tesoreria
No. 2023000017

NIT:800103923-8 Fecha: 23/01/2023

AFavorde ALCALDIA MUNICIPAL DE PASTO
Dirsccén: _ BRR LOS ROSALES Il ETAPA GAM

CC.ONE 591280000
Telefonos: 7230147

Cuonta Bancaria: _ nul- nul
Banco: __030.67248.4 Dplo. e Naiifo - Lbre Destiracion
(Choque No. pse.

Valor o ltras:
SETENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS VENTI CINGO MIL PESOS MC.

Por valorde:$_71,625,000.00

Detalle: _PAGO RETEICA BIMESTRE NOVIEMBRE - DICIEMERE 2022
NSOLI e

IDADO CON LA SED QUE GENERO RETEICA DUF STE BIMESTRE POR
3.000 PARA UN TOTAL A GIRAR A LA ALCALDI oE

'MOVIMIENTO PRESUPUESTAL

MOVIMIENTO CONTABLE

PAVELAORTIZ

Profesional
| [Tesoreria

Egreso
Generado

MARIAF. DE LAROSA
ELABoRO “TEBORERA GENERAL DEL

Tesoreria.
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5. [J Enviar documentos e informacién a la Tesorera para el diligenciamiento del
formulario de RETEICA y pago.

F:::tr:' ;edge Entrada Descripcidén Reasbplzns Salida 5:(::‘?::;
Una vez generado el EGR vy
Bases de consolidada la informacion
RETEICA| depurada se envian los
depurada| documentos a la Tesorera para
s el diligenciamiento del formato, | Profesio Documen
Profesional y Pago del RETEICA. nal .
Tesoreria | Auxiliar Tesorer tos. Tesoreria
e Egreso Tesoreria EGR. ia enviados
Egreso e Informacién RETEICA de la
Genera Secretaria de Educacion.
do e Auxiliar con saldos del
periodo a declarar.

6. [ Diligenciar el formulario de declaracién con la informacién consolidada.

AL ELE Entrada Descripcion REETZEER) Salida Recep_tor
entrada ble de salida
Diligenciar el formato dispuesto
por el Municipio de RETEICA,
con la informacion consolidada
una vez se realice la
depuracion y se tengan claros
los conceptos y valores.
Formulari
o de
Profesional Documen T declaraci ,
Tesoreria bos esorera 6n Tesoreria
diligencia
do
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7. [J Realizar el pago a través de la pagina de la Alcaldia de Pasto.
AL EE Entrada Descripcion RO Salida Recep_tor
entrada able de salida
Una vez revisada la
informacion y diligenciado el
formato se procede realizar el
pago a través de la pagina de
la Alcaldia de Pasto.
T
Formula | ==
o de T
declarac P — L
s it Pago y Municipio
Tesorera ion EsTaEs L4 MR MMM EETU PGS, Tesorera .
o . realizado | de Pasto
diligenci i A o ks s
firmado smwone s
Enviar la informaciéon para el
envié y reporte del RETEICA
ante el Municipio.
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8. [L] unificar y enviar formulario firmado, soportes de pago y auxiliar al Municipio de

Pasto.
P el Entrada Descripcidén o Salida Recep_tor
entrada able de salida
Una vez realizado el pago, se
unifican con el formulario y se
recolectan las firmas del revisor
fiscal o contador y el
Representante legal y se envia
por medio del correo dispuesto
al Municipio de  Pasto
cumpliendo con las fechas
establecidas.
Formula
rio Formula
rio
Pago vy Profesio | firmado,
realizad nal soportes | Municipio
Tesorera
o] Tesorer | de pago | de Pasto
= a y auxiliar
RETEC LT gnviade
A = Sl
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9. [ Recepcionar correo de confirmacion del Municipio de recepcion de los documentos
de la declaracién y pago del RETAICA.

GESTION FINANCIERA

P el Entrada Descripcidén o Salida Recep_tor
entrada able de salida
Validar la confirmacién del
Formula | acuso de recibo de Ila
rio declaracién por parte de la
firmado. | Alcaldia Municipal de Pasto. Entes de
’ , . Control
. soportes Alcaldia Profesion
Profesional .
de pago Municipal | al de .
Tesorera .| Secretaria
y de Pasto | Tesoreria de
auxiliar .
. Hacienda.
enviado
s
10.OFin
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5. Diagrama de Flujo.
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PROFESIONAL TESORERIA TESORERA
= |
E Drescargar v depurar la |
E infarmacion del auxiliar I
8 contable de RETEICA de |
- acuerdo con los |
= B |
é Inicia conceptos v valores. i
e |
g |
= Recepcionar la Informacion Consolidar |a :
H depurada de las bases de informacion de las |
> RETEICA y transferencia de Bases de RETEICA |
E Iz Secretariz de Educacion. depuradas. :
= |
E = ¢ i 1
W Enviar documentos e | o ;
s Generar el egresa : i Diligenciar el
o bk 2 i ! informacion a la Tesorera | ;
[CRT {EGR] correspondiente 2 e formulario de
= B2 it para el diligenciamiento I
a = de |la declaracion y del formulario de RETEICA | declaracion conla
= pago de RETEICA. : I | informacion consolidad
_Z ¥ paga. |
; ) |
-4 |
E |
. Recepcionar correo de 3 :
H confirmacion del Municipio Unificar y enwviar formulario | Realizar el pago a
o de recepcion de los firmado, soportes de pago y través de la pagina de
E documentos de la declaracion auxiliar al Municipio de Pasto. : la Alcaldia de Pasto,
E y pago del RETAICA, B
|
2 i
g |
o Fir :
|
|
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION
DE NARINO

PROCEDIMIENTO DECLARACION Y
PAGO RETENCION DE INDUSTRIA'Y
COMERCIO (RETEICA)

CODIGO: GFRA-P-136

VERSION: 01

FECHA VERSION:
20/02/2023

PAGINA: 11 de 11

6. Documentos y/o registros asociados.

N/A

7. Anexos.

N/A

8. Control de cambios.

Version ) ‘s =3 Descripcion del cambio Responsable
aprobacion
01 20/02/2023 Creacion del Documento Jose Melduvio Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es la Tesorera, quien debe verificar, y si es requerido
actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, aprobacion y verificacion.

Cargo: Tesorera

Hacienda

Revision: Aprobacion: Verificacion:
Nombre: Maria Fernanda de la | Nombre: Viviana Solarte | Nombre: Nixon  Ortega
Rosa Sarmiento Solarte Bravo

Cargo: Secretaria de | Cargo: Profesional

Universitario 219 grado 04
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