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1. Objetivo.

Realizar el reconocimiento contable de las cesantias del Departamento de Narifio cumpliendo
con la normatividad legal vigente y lineamientos contables.

2. Alcance.

Aplica para el desarrollo del reconocimiento contable de las cesantias a partir de la informacion
reportada por la Subsecretaria de Talento Humana a contabilidad.

3. Definiciones.

CAUSACION: La contabilidad de causacién es aquella contabilidad en la que los hechos
econdmicos se registran en el momento en que suceden, sin importar si hay una erogacion o
un ingreso de dinero inmediato como consecuencia de la realizacion del hecho econémico.

CESANTIAS: Las cesantias o el auxilio de cesantia, son una prestacién social regulada en el
articulo 249 del Codigo Sustantivo del Trabajo (CST) y consisten en el pago de un mes de
salario por cada afio de servicio y proporcionalmente por fraccion de afo.

4. Desarrollo del documento.
4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion.
4.1.1Normatividad.

e Ordenanza 028 de 2010, Estatuto Tributario Departamental de Narifio, URL:
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-

2010.pdf

e DECRETO LEY 624 DE 1989, Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
impuestos administrados por la Direccidon General de Impuesto Nacionales, Estatuto
Tributario Nacional URL: https://estatuto.co/
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4.2 Descripcion de Actividades.

1. [J Emitir y enviar resolucién autorizando el retiro de cesantias al fondo de cesantias.

Fuente de |Entrad s Respons . Receptor
Descripcion Salida .
entrada a able de salida
Consolidar la informacion y realizar | Subsecr |Resoluci
Subsecreta ; : - . ; -
. Retiro de| y enviar resolucion autorizando el | etaria on de
ria de cesantia i i | f de cesantia Fondo de
Talento retiro Ide cesantias a ondo de Talent cesantias
H S cesantias correspondiente. aiento S
umano ;
Humano | enviada

2. [ solicitar o recepcionar extracto de cesantias que emite el fondo de cesantias y
revisar que los autorizados de cesantias se vean reflejadas.

Fuente de |Entrad s Respons . Receptor
Descripcion Salida .
entrada a able de salida
A partir del extracto de cesantias
que envia el fondo de cesantias se
revisa que en el extracto de
cesantias se vean reflejadas las Extracto
Extracto o . Subsecret Subsecretar
autorizaciones del retiro de . de |
Fondo de de . . , aria de ,_liade
. ., | cesantias autorizadas a través de cesantia
cesantias |cesantia s Talento Talento
la resolucion. S
s Humano Humano
conforme
Si no estan conformes se realiza la
gestion con el fondo de cesantias
para su correccion.

3. [J Enviar a Contabilidad el extracto de cesantias y la resolucién para iniciar el
proceso de causacion.

Fuente de |Entrad S Respon . Receptor
Descripcion Salida .
entrada a sable de salida
. Extract
Subsecreta Extracto| Una vez revisado el extracto de Subsecrade acto
ria de de cesantias se envia a Contabilidad taria de lcesantias
Talento | €€@ntia| junto con la resolucion para iniciar el | T41ento ¥ Contabilidad
Humano > proceso de causacion. Humano resolucion
conforme X
enviada
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4. [ Realizar el reconocimiento de las cesantias a partir del CDC en el sistema contable

SYSMAN.

Fuente de
entrada

Entrada

Descripcion

Respon
sable

Salida

Receptor
de salida

Subsecreta
ria de
Talento
Humano

Extracto
de
cesantias

y
resolucion

Ingresar usuario y contrasefia al
sistema de informacion Sysman

ttps://narino-
gob.sysman.com.co/sysmanWeb

modulo

al
Contabilidad, seleccionar opcion de
movimientos y luego comprobantes
contables en donde se despliega el

Ingresar principal,

cuadro del
movimientos

periodo de otros
y se ingresa la

informacion, Afio, Mes y el Tipo de
comprobante a causar en este caso
de

CDC; “Comprobante
contabilidad”

Se ingresa la informacion
correspondiente de la causacion
contable de cesantias del extracto y
se genera el reconocimiento a partir
de un CDC “Reconocimiento de

Contabilidad”.

Contabili
dad

Causacio
n
realizada
CDC;
“Compro
bante de
contabilid
ad”

Contabilidad
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Comprobants de Contabiidad No.: 2022000184
NIT:800103923-8 :
1. DATOS DEL BENEFICURIO Fecha:. 3122062

Nombre: FONDO DE CESANTIA PROTECCION
“Tioo identitoacion: NIT No: 800170434 Tolétonos: 000000
Divecakon; CRA 25 No 20-45 ED. REAL

‘Conoepto: CONCILIACION CESANTIAS RETROACTIVAS MES DE DICIENBRE 2022
Detallo: SEGUN EXTRACTOS MES DE DICIEMBRE 2022

No. documento : Velor: 58.547,130.50

2. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL

3 MOVIMIENTO FINANCIERO ¥ CONTABLE

CINCUENTA Y OCHO MILLONES QUINEENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIENTO TREINTAY
Valorenletrae:  NUEVE PESOS CON CINCUENTA Y NUEVECTVS. C.

S verors | e

JAIRO ALDEMAR YAQUENO

Cuenta b Crédi
Concepto contable Débito to
Comisiones
servicios 58024001 X
financieros
Fondo De
Cesantias 19080101 X
Proteccion
Retroactivas
Cesantias 25110201 X
5. OFin
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5. Diagrama de Flujo.
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Realizar el reconocimiento de
las cesantias a partir del CDC
en | sistema contable
SYSMAN.
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6. Documentos y/o registros asociados.

N/A

7. Anexos.

N/A

8. Control de cambios.

Version eEie) de Descripcion del cambio Responsable
aprobacion
01 08/02/2023 Creacién del Documento Jose Melduvio Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es del Profesional Especializado (Contabilidad), quien

debe verificar, y si es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.
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10. Revisién, aprobacion y verificacion.
Revision: Aprobacion: Verificacion:

Nombre: Jairo Aldemar
Yaqueno Rodriguez

Nombre: Viviana Solarte
Solarte

Nombre: Nixon Ortega
Bravo

Cargo: Profesional
Especializado (Contabilidad)

Cargo: Secretaria de
Hacienda

Cargo: Profesional
Universitario 219 grado 04
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