PROCEDIMIENTO RECONOCIMIENTO
CONTABLE CONSIGNACION DE LA

CcODIGO: GFRA-P-123

VERSION: 02
POSTURA DEL 20% Y EL PAGO DEL 80% FEcHA VERSION:
DE LA COMPRA DE AGUARDIENTE 16/05/2023
GOBERNACION NARINO -
DE NARINO PAGINA: 1 de 8
1. Objetivo.

Llevar a cabo el reconocimiento contable de la consignacion de la postura del 20% de los lotes
a ofertar y el pago del 80% de la compra de aguardiente Narifio de acuerdo de enajenacion y

la normatividad legal vigente.

2. Alcance.

El procedimiento aplica para llevar a cabo el reconocimiento de contabilidad y Tesoreria a partir
de la solicitud de certificado de ingresos de la consignacién de la postura del 20% de los lotes a

ofertar y el pago del 80% de la compra de los lotes.

3. Definiciones.

CAUSACION: La contabilidad de causacién es aquella contabilidad en la que los hechos
econoémicos se registran en el momento en que suceden, sin importar si hay una erogacion o
un ingreso de dinero inmediato como consecuencia de la realizacion del hecho econémico.

INGRESQO: Es la entrada de beneficios econdmicos, durante el periodo, surgidos en el curso
de las actividades de una entidad, siempre que tal entrada dé lugar a un aumento en el

patrimonio.

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion.
N/A

4.2 Normatividad.

- Ordenanza 028 de 2010, Estatuto Tributario Departamental de Narifo, URL:
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf

- Decreto Ley 624 de 1989, Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los impuestos
administrados por la Direccion General de Impuesto Nacionales, Estatuto Tributario

Nacional URL: https://estatuto.co/

- Ley 1816 del 19 de diciembre de 2016, “Por la cual se fija el régimen propio del
monopolio rentistico de licores destilados, se modifica el impuesto al consumo de
licores, vinos, aperitivos y similares, y se dictan otras disposiciones”, URL:
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=88659#:~:text=I

ndustria%20y%20Comercio-

Fija%20el%20r%C3%A9gimen%20propio%20del%20monopolio%20rent%C3%ADsti

c0%20de%20licores%20destilados,en%20el%20mercado%20de%20licores

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION
DE NARINO

NARINO

PROCEDIMIENTO RECONOCIMIENTO
CONTABLE CONSIGNACION DE LA
POSTURA DEL 20% Y EL PAGO DEL 80%
DE LA COMPRA DE AGUARDIENTE

CcODIGO: GFRA-P-123

VERSION: 02

FECHA VERSION:
16/05/2023

PAGINA: 2 de 8

4.3 Descripcion de actividades.

1. Recepcionar los soportes de consignaciéon de la postura del 20% de los lotes a
ofertar segun procedimiento de enajenacién de Aguardiente Narino.

Fuente de | Entrad L Respons . Receptor
Descripcion Salida .
entrada a able de salida
Una vez se realice la postura
del 20% de acuerdo con los .
Profesion
lotes a ofertar, los Oferentes
Soport . . al Soporte
deben realizar el deposito y
es de . Subsecret sde
) enviar soportes de . )
consig . ., . aria de consign
ot consignacion para continuar o .
Oferentes | nacion : - Rentas acion Tesoreria
con el proceso de enajenacion. . s
de Profesion | depésito
Depbési . . . al de consolid
A partir de las consignaciones .
tos . aguardien ados
se consolidan los soportes y se -
o e te Narifio
solicita la certificacion de los
ingresos.

2. [ solicitar certificacién de ingreso del depésito del 20% a Tesoreria, adjuntando los

soportes de consignacion y pliego de condiciones.

Fuente de | Entrad Descripcion Respons Salida Receptor
entrada a P able de salida
Profesion
al
Realizar la solicitud de | Subsecret
Profesional | Soport | certificacion de ingreso del aria de Solicitud
Subsecreta | es de | depodsito del 20% a Tesoreria, Rentas certifica T ;
: . ! - esoreria
ria de consig | adjuntando los soportes de cion de
Rentas nacién | consignacién y pliego de | Profesion | ingresos
condiciones. al de
aguardien
te Narifio

3. [J Realizar y enviar informe de consignacion de depésitos del 20% segun el pliego
de condiciones y posturas de lotes a Subsecretaria de Rentas y Contabilidad.

Fuente de | Entrad L Respons . Receptor
Descripcion Salida -

entrada a able de salida

Profesional | Solicit | Si el ingreso de los recursos Informe | Subsecret

Subsecreta ud esta conforme se lleva a cabo | Profesion | certifica | aria  de
ria de certific | el desarrollo del informe al ndola | Rentas

Rentas acién | certificando la consignacién de | Tesoreria | consign
Profesional de los depdsitos del 20% segun el acién de | Aguardien
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de ingres | pliego de condiciones vy los te Narifio
aguardient 0s posturas de lotes, una vez deposito
e Narifio culminado se envia a la s del Contabilid
Subsecretaria de Rentas, 20% ad.
Aguardiente Narifio y enviado
Contabilidad.

Si los ingresos de las
consignaciones no  estan
conformes, se realiza la
retroalimentacion.

4. [ Realizar el recibo de caja de anticipos, realizando automaticamente la NDG: Nota
deposito garantia en el SYSMAN sin afectacion presupuestal por cada oferente.

Fuente de | Entrad s Respon . Receptor
Descripcion Salida -
entrada a sable de salida
Una vez se reciban los soportes
de consignacién y pliego de
condiciones se valida el ingreso
de los recursos, si estan
conformes se genera el recibo de
caja de anticipos.
A Ssevpesen o
Inform B
e Reci
e - ec bo. Subsecret
certific Lo de caja ]
< R . aria de
. ando ~ > P— Profesio | de
Profesional . Rentas
la nal de anticipo
Subsecreta . ] _ di
ria de consig | A partir del desarrollo del recibo agtuar L s Contabilid
Rentas r;acllon de caja de anticipos se genera En € NDG ad.
€10S | aqutomaticamente la NDG: Nota | Narno
f'epgS: deposito garantia en el SYSMAN generad | oo oria
0306‘ sin afectacion presupuestal por as
20% | cada oferente.
Concept Cuenta Déb | Cré
o] contable ito dito
Cuenta 1110060 «
banco 11032
NDG:
Nota 2903900 |
deposito 1
garantia
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5. [J Recepcionar los soportes de consignacion del pago del 80% de los lotes
comprados segun procedimiento de enajenaciéon de Aguardiente Narifio.

Fuente de | Entrad Descripcién Respons Salida Receptor
entrada a able de salida
Profesion
Soport al Soporte
es de | Recepcionar y unificar los | Subsecret sde
Adjudicatari | consig | soportes de consignacion del aria de consign
os/ nacion | pago del 80% de los lotes Rentas acion T ;
o . esoreria
Distribuidor | es del | comprados segun del pago
es pago | procedimiento de enajenacion | Profesion | del 80%
del de Aguardiente Narifio al de consolid
80% aguardien ados
te Narifio

6. [ Solicitar certificacion de ingreso de los pagos del 80% a Tesoreria, adjuntando los
soportes de consignacion.

Fuente de | Entrad Descripcion Respons Salida Receptor
entrada a P able de salida
Soport
es d.e - e Solicitar
consig | Solicitar certificaciéon de Profesion | certifica
Profesional | nacién | ingreso de los pagos del 80% a al cion de
Subsecreta del Tesoreria, adjuntando los . .
: ) , Subsecret | ingreso | Tesoreria
ria de pago | soportes de consignacion y aria de de los
Rentas del pliego de condiciones si es el Rentas 200S
80% | caso. dE)aI %00/
consoli °
dados

7. [JGenera y envia informe de certificacion de ingresos del 80% a la Subsecretaria de
Rentas y Contabilidad.

s el Entrada Descripcion o Salida Recep_tor
entrada able de salida
Si el ingreso de los recursos
! Informe | Subsecret
- esta conforme se lleva a cabo o ,
Solicitar . certifica | aria de
o el desarrollo del informe
. certifica o . o ndo la Rentas
Profesional s certificando la consignacion . .
cién de o . Profesion | consign
Subsecreta | . del pago del 80% segun el e .
\ ingreso ; S al acion de | Aguardien
ria de pliego de condiciones, una . .
de los . . Tesoreria los te Narino
Rentas pagos vez culminado se envia a la pagos
del 80v, | Subsecretaria de Rentas, del 80% | Contabilid
Aguardiente Narifio y enviado ad
Contabilidad. )
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8. [] Realizar el recibo de caja de anticipos del 80%, se realiza automaticamente la IAN:
ingreso aguardiente Narifio en el SYSMAN del 80% del pago de la compra.

Fuente de | Entrad L Respons . Receptor
Descripcion Salida -
entrada a able de salida
A partir de la validacion de los
soportes de consignacion,
pliego de condiciones y el
informe de certificado de
ingresos se realiza el recibo de
caja de anticipos del 80%.
Inform | Una vez realizado el recibo de
e caja se genera
certific | automaticamente el Soporte
ando | reconocimiento contable en el s de
la | comprobante IAN: ingreso | consign | Subsecret
_ consig | @guardiente Narifio con el cual Profesion | acion aria  de
Profesional | = .." | se registré del 80% del pago de al de conform | Rentas
Tesoreria de los | la compra. aguardien | es N
pagos te Narifio Contabilid
del Concept | Cuenta Dé | Cré IAN ad.
80% 0 contable | bito | dito generad
, Cuenta | 1110060 0s
enviad | | banco 11032 X
o IAN:
Ingreso 1 5941010
aguardie 1 X
nte
Narifio
Si no se realza |la
retroalimentacion
correspondiente.
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9. [J Notificar a Contabilidad Ia adjudicacion de los contratos, el desarrollo de recibo de

caja de anticipos del 20 y el 80% a contabilidad.

F::t':, ;edge Entrada Descripcion Reask[))lzns Salida ngt;?laitc(I);
Soporte
S de | Una vez se desarrollan los
consign | recibos de caja de anticipos
acion del 20 y el 80% se comunica
Profesional | conform | a Contabilidad la adjudicacién | Profesion | Notificac
de es de los contratos y el ingreso al de ion Contabilid
aguardient | NDG de los recursos para que se | aguardien | realizad ad
e Narifio generad | genere el asiento contable de | te Narifio a
as 20% | reclasificacion IAN: ingreso
IAN aguardiente Narifio de los
generad | depésitos del 20%.
0s 80%

10. [_] Realizar el asiento contable de reclasificacion IAN: ingreso aguardiente Narifo de

los depésitos del 20%.

Fuente de ., Respons . Receptor
Entrada Descripcion P Salida P
entrada able de salida
Informe A partir del informe emitido
Lif por Tesoreria se procede a
03r ! |ce|1 realizar el asiento contable
n g i na IAN: ingreso aguardiente
g‘;oz 9 % | Narifio a la cuenta 29039001
| ' depdsitos subasta Sub ¢
(;)S ‘st aguardiente Narifio con la u sec:je
ep°s<'j °| cuenta 29010101 anticipd ;”a . ©
;00/ €| venta de licores. Profesion Asiento entas
. ° contable .
Profesional | enviado Coort al de IAN Secretari
Tesoreria Concento a pé | cre || Contabilid realizad | @ de
Informe P conta | bito | dito ad Hacienda
certifica — ble °
eposItos
ndolla subasta 20039 | Entes dle
co_r,13|gn aguardient 001 contro
acion de e Narifio
los Anticipo 29010
pagos venta de 101 X
licores.
del 80%
enviado
11. OFin
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5. Diagrama de Flujo.

PROFESIOMAL SUBSECRETARIA DE RENTAS N

GESTION FINANCIERA

& - PROFESIONAL TESORERIA *. PROFESIONAL DE AGUARDIENTE NARINO ROFESIONAL DE CONTABILIDAD
2 PROFESIONAL DE AGUARDIENTE NARINO g ,\P
o | | |
a8 Recepcionar los soportes de | | |
8 consignacionde ia postua del : : :
g 20% de los lotes a ofertar segin + | |
z procedimiento de enajenadan de | | |
s o | | |
,; Inicia Aguardiente Marifio. | | |
& | | |
~ | NO | |
= | eali dari | < |
2 Solicitar cartificacian de ingreso | _Rka“mr"‘em'er'nmf’?de | Realizar elrecino de cyja de i
2 del depasito del 205 a Tesarens, fJeemEnacEndeicpaan s | anticipos, realizrdo i
5 adjuntanda los soportes de 20% segun el pliego de | automaticamente la NDG: Nota |
E‘E Tt ERay DR condicionesypgsturasdelcma 4 I deposito garantaendl |
= o i : aSubsecretariade Rertasy g\ngr.e;n; delas : SYSMAN sin afectacion :
< E | Contabilidad. corsignaciones | presupuestal porcada ofererte. |
: & | conformes? | |
c | | |
zZ Recepcionar los soportes de | | |
8 g consignaciondel page del | | |
33 80% de los Iotes comprados ; ! |
[} g segunprocedimiento de | i |
E w enajenacionde Aguardiente | I |
1] A | | |
] 5 Narina, | | |
! | NO | |
;n:' ] | | |
E ] Salicitar certificacian de : Genera y erwia infarme de et \a; :
8 < ingreso de los pagos del 80% certificacion de ingresos del N\ ‘IZDES\Q";(iEF\E‘d |
ow a Tesoreria, adjuntando ios | 80%a la Subsecretana de ' conformes? | |
E a soportes de consignaddn : Rentas y Contabifdad. & : :
= | | |
E | | |
§ I i |
| | i |
5 I Rea.ll.zarelrec\queaﬁqe ! Notlﬁ;aréContebemadla ! Realizar &l asiento contable
= | anticipos del 80%, se realim \ adjudicacionde los | de reclasificacion IAN:
e | automaticamente la lAN:ingreso contratos, el desanmolio de itast arardiente Nar‘iv‘\n
2 | aguardiente Marifio en el SYSMAN | | recibo de caja de | a alsal -
E : del 803 del pago delacompma : anticipos del 20 y el 80% a : deils deposios IRl A
E | | |
| | I
g | | | Fin
e | | |
£ | | |
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6. Documentos y/o registros asociados.
N/A

7. Anexos.

N/A

8. Control de cambios.

Version e de Descripcion del cambio Responsable
aprobacion

01 05/10/2022 | Creacién del Documento Jose Melduvio
elgado
Se modifican las
actividades para el
desarrollo del recibo de
caja de anticipos del
20% y 80% y se realiza a
través del sistema
SYSMAN las
causaciones contables.

02 16/05/2023 Jose Melduvio Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es el Profesional Especializado (Contabilidad), quien debe
verificar, y si es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, aprobacion y verificacion.

Revision: Aprobacion: Verificacion:
Nombre: Jairo Aldemar
Yaqueno Rodriguez Nombre: Viviana Solarte Nombre: Nixon Ortega
Nombre: Luis Felipe Pabén Solarte Bravo
Cabrera

Cargo: Profesional
Especializado (Contabilidad)

i . Cargo: Secretaria de Cargo: Profesional
Cargo: Profesional X . o
. o . Hacienda Universitario 219 grado 04
Universitario Aguardiente
Narifo (Gerente)
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