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1. Objetivo.

Llevar a cabo los acuerdos de compensacion y/o pagos de cuotas partes pensionales activas
de la Gobernacion de Narifio con las entidades deudoras de acuerdo con la normatividad legal
vigente y demas disposiciones establecidas.

2. Alcance.

Inicia con la notificacion de la cuenta de cobro de cuotas partes pensionales o acto
administrativo a la Entidad Deudora, se realizan las mesas de trabajo, se llegan a la validacion
del pensionado, se registran en PASIVOCOL, se realiza la liquidacién y acuerdo de pago
correspondiente, se autoriza y se radica en la plataforma del Ministerio de Hacienda, una vez
aprobado se generan las operaciones contables e ingresos correspondientes.

3. Definiciones.

ACUERDO DE PAGO: Acuerdo de voluntades entre las dos partes con el fin de establecer la
forma en que se cancelara una deuda existente. Para adelantar el tramite de esta figura se
requieren los documentos que definan por parte de la entidad deudora la persona competente
para crear el Acuerdo.

ANEXOS: Documento que contempla los siguientes documentos: Acuerdo de compensacion,
y/lo por concepto de cuotas partes pensionales celebrado entre Entidades, Formato
Liquidacién de la deuda por cuotas partes pensionales, Copia de la liquidacién arrojada por la
herramienta “Liquidador de cuotas partes pensionales causadas” y Certificacion expedida por
el Gobernador mediante el cual se manifiesta haber agotado para la respectiva vigencia los
recursos destinados al pago de cuotas partes pensionales.

CUOTA PARTE PENSIONAL: Son los porcentajes econdmicos con los cuales cada empleador
debera corresponder con el ultimo patrono para el pago de la mesada pensional a que tiene
derecho el trabajador, una vez se acrediten los presupuestos de tiempo de servicio y edad,
para acceder a la pension.

FONPET (FONDO NACIONAL PENSIONES DE LAS ENTIDADES TERRITORIALES): Tiene
por objeto recaudar y asignar los recursos a las cuentas de las entidades territoriales y
administrar los aportes nacionales vy territoriales para coadyuvar a la financiacion del pasivo
pensional de las entidades territoriales.

PASIVOCOL: El programa de "Seguimiento y Actualizacion de los Calculos Actuariales del
Pasivo Pensional de las Entidades Territoriales" conocido como PASIVOCOL, es un
instrumento a través del cual la entidad territorial suministra la informacion necesaria para
calcular y actualizar su pasivo pensional.

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operaciéon
N/A
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411 Normatividad.

LEY 549 DE 1999: “Por la cual se dictan normas tendientes a financiar el pasivo pensional de
las entidades territoriales, se crea el Fondo Nacional de Pensiones de las entidades
territoriales y se dictan otras disposiciones en materia prestacional”.

DECRETO 2191 DE 2013: “Por medio del cual se reglamenta el articulo 141 del Decreto-ley
019 de 2012, se modifica el articulo 1° del Decreto 4105 de 2004 y se dictan disposiciones
para el pago y compensacion de cuotas partes pensionales”.

“Las autorizaciones de retiro de recursos del FONPET, asi como los limites porcentuales que
deben aplicarse a estas operaciones, fueron establecidos mediante las Leyes 549 de 1999,
643 de 2001, 715 de 2001, 863 de 2003, el Decreto Ley 019 de 2012 y la Ley 1753 de 2015”.

“Circular Conjunta 069 de 2008 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y de la Proteccién
Social”.

Decreto 256 del 23 de febrero de 2022: “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1068 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico en lo relacionado
con la financiacion de obligaciones pensionales con recursos del Fondo Nacional de
Pensiones de las Entidades Territoriales -FONPET-, y se dictan otras disposiciones en
concordancia con el Articulo 199 de la Ley 1955 de 2019”.
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4.2 Desarrollo de actividades.

1. [ Emitir y notificar cuenta de cobro de cuotas partes pensionales o acto
administrativo a la Entidad Deudora.

Fuente Respo Recepto
de Entrada Descripcion P Salida r de
nsable .
entrada salida
Talent | Cobro de
Talento 0 cuotas
Humano Cuotas . - Human partes .
de la partes Emitir y notificar cuenta de cobro de o ensional Entidad
pension | cuotas partes pensionales o acto P Deudora
Gobernac o . . Gober | es o acto
g ales administrativo a la Entidad Deudora. . .
ion de ) nacién | administra
i activas i
Narifio de tivo
Narifio emitidos
2. ¢Entidad Deudora genera solicitud para iniciar el acuerdo de pago?
NO (Continuar con actividad No.3)
Sl (Continuar con actividad No.4)
3. OJ Iniciar el proceso de cobro coactivo.
Fuente Respo Recepto
de Entrada Descripcion P Salida r de
nsable -
entrada salida
Cobro
de Talento Procedi Tesoreri
Talento cuotas En caso de que la Entidad Deudora no Human miento a
partes realice el pago o no presente solicitud de
Humano . o) General
pension | de acuerdo de pago dentro del plazo Cobro
Gobernac . e . Gobern . dela
ion de ales o establecido en gl acto admllm_stratlvo, acion coactiv Goberna
Narifio acto se procede a iniciar el procedimiento de de o] cion de
administ | cobro coactivo. Narifio desarro Narifio
rativo llado )
emitidos
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4. [J Recepcionar y revisar las solicitudes de las Entidades Deudoras para iniciar el
proceso de acuerdo de pago con recursos del FONPET.

Fuente Respo Recepto
de Entrada Descripcion Salida r de
nsable .
entrada salida
Talent
o] Acepta
Solicitud | Recepcionar y revisar la solicitud de la | Human cion
Entidad de Entidad Deudora para iniciar el tramite o] para Entidad
Deudora. | Acuerdo | del acuerdo de pago con recursos del | Gober | Acuerd | Deudora.
de Pago | FONPET. nacion ode
de Pago
Narifio

5. [ Realizar la revision y validacion de los pensionados de cobro con la entidad
deudora a través de mesas de trabajo.

Fuente Respons Recepto
de Entrada Descripcion P Salida r de
able .
entrada salida
Realizar mesas de trabajo con la Registr
Entidad Deudora para revisar y | Entidad o%e
validar los pensionados y periodos | Deudora
Talento cuotas
- a cobrar en el acuerdo de pago.
Humano Solicitud partes
. Talento Talento
Gobernaci | acuerdos y
. En caso de desacuerdo con | Humano ; Humano
on de de Pago | : izaran | G . | periodo
Narifio algunos pensionados se _reallzaran o,bernam s
nuevas mesas de trabajo para la 6n de -
.. - . . - definid
resolucion de las inconsistencias. Narifno s
6. . ¢Sellega a un acuerdo de los pensionados de cobro?
NO (Continuar con actividad No.5)
S| (Continuar con actividad No.7)
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7. [ Realizar la verificacion y/o cargue de los pensionados por parte de las dos
entidades en la plataforma de PASIVOCOL.

Fuente Recepto
de il Descripcion R Salida rde
a sable .
entrada salida
Relacion
Entidad Relaci de
Deudora | . . e Entidad | Pensiona
6n de | Realizar la verificacion y/o cargue
) . g Deudora | dos
Pensio | de los pensionados definidos .
Talento . verificado | PASIVO
nados | acordados en las mesas de trabajo
Humano definid de las d idad | ] y/o | COL
Gobernac efini por parte de las dos entidades en la Talento cargados
ot os para | plataforma de PASIVOCOL.
ion de cobro Humano | en
Narifio PASIVOC
oL

8. [ Realizarla liguidacion de las cuotas partes del periodo respectivo a cobrar.

Fuente Respons Recepto
de Entrada Descripcidon P Salida r de
able .
entrada salida
Relacién
ansiona Consoli
Entidad . Co Entidad dado Entidad
dos Realizar la liquidacion de las
Deudora. o . Deudora. de Deudora.
verificado | cuotas partes del periodo Cuotas
Talento s ylo | respectivo a cobrar en la Talento artes Talento
cargados | plataforma de PASIVOCOL. parte
Humano en Humano pensio | Humano
PASIVOC nales
OL
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9. [ Realizar el acuerdo de compensacion y/o pago de cuotas partes pensionales.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente Recepto
Entrad s Respons .
de Descripciéon Salida r de
a able .
entrada salida
Realizar el acuerdo de compensacion
ylo pago de cuotas partes
pensionales, en los formatos vy
documentos anexos suministrados
por el Ministerio de Hacienda.
Validar que el acuerdo de pago este
conforme a los parametros
establecidos y contenga los valores Entidad
S : Acuerd
de liquidacién del consolidado de o  de Deudora.
cuotas partes pensionales a favor del
. | Departamento de Narifio COMPE | 5operna
Consoli nsacié | 7 4o
Entidad dado —— Entidad n ylo Narifio
1 i GOBERNACION
Deudora. | de (DValcivie & BTSN Deudora. | pago
Cuotas de .
'ACUERDO DE PAGO DE CUOTAS PARTES PENSIONALES CELEBRADO ENTRE EL Secreta rl
Talento partes Talento cuotas a de
Humano liquida LA LUZ ROLOAN GONZALEZ Humano partes .
; Haciend
das pensio |
nales
realiza
Talento
do
Humano
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10. [ Revisar, aprobar y firmar acuerdo de pago en firme por los representantes

legales de la entidad deudora y el Departamento de Narifio.

Fuente Recepto
de Entrada Descripcion Responsable | Salida r de
entrada salida
Representante
Acuerdo legal Entidad
de Deudora.
compen Acuerd
Entidad 0 Revisar y firmar acuerdo de o de | Talento
sacion Gobernador de
Deudora. pago por los representantes - pago Humano
y/o pago I Narifio .
de eggles y responsables de la firmado .
Talento entidad deudora y el . y Entidad
cuotas . Secretaria de
Humano Departamento de Narifio. . aproba | Deudora
partes Hacienda do
pension
ales Talento
Humano

11. L) Radicar Acuerdo de Pago ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (Sede
electrénica).

Fuente Recepto
de it Descripcion R Salida rde
a sable .
entrada salida
Acuerd
Ministerio | o de | Radicar ante el MINHACIENDA el
de . pago cuerdo de pago con sus anexos en la Entidad Radica | Entidad
Hacienda | firmado | sede electronica por parte de la Deudora -
3 . cion Deudora
y Crédito |y entidad deudora.
Publico aproba
do
12. Autorizacion Cruce de Cuentas- Cuotas Partes Pensionales.
Fuente Respon Recepto
de Entrada Descripcion P Salida rde
sable .
entrada salida
Autoriza Autoriz
. .. . Talento
cion Aprobacion del acuerdo de pago por acion Humano
como parte del FONPET; se realiza la como
Departam | aporte recepcion de la autorizacién del valor aporte .
ento de | al como aporte al FONPET para del .'I:_ONPE al gggtablll
Narino FONPE | Departamento de Narifio y como valor | FONPE
i Goberna
T para | a retirar del FONPET por parte de la T para | ~;
- cion de
Dpto de | entidad deudora. Dpto de Narifi
T e arifio
Narifio Narifio
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13. Enviar copia del acuerdo de pago a Talento Humano y Contabilidad del
Departamento de Narifo.

Fuente Recepto
de Entrad Descripcion Respon Salida rde
a sable .
entrada salida
Acuerd Talento
. Una vez aprobado el acuerdo de pago Humano
Egﬁii?a oa Ode se envia una copia a Talento Humano Entidad ﬁ\cue:jde
' Fi)rrgado y Contabilidad del Departamento de Deudora ado Contabili
Talento Narifio para que se realice la gngiad dad
Humano g roba trazabilidad y se ingrese la cuenta por o Goberna
dg cobrar. cion de
Narifio

14. [J Ingresar al sistema contable la cuenta por cobrar de cruce de cuentas de cuotas
partes pensionales.

Fuente Recepto
de EhndLe Descripcion RO Salida rde
a sable p
entrada salida
Causaci | Talento
Acuerd | Ingresar al sistema contable SYSMAN 6n de la | Humano
Entidad 0 de | la causacién de la cuenta por cobrar Contabili Cuenta
pago de cruce de cuentas de cuotas partes por FONPET
Deudora. . . . dad
enviad | pensionales entre entidad deudora y cobrar
o] el Departamento de Narifio. ingresad | Entidad
a Deudora.
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15. [_] Realizar la radicacion del acuerdo por parte de la entidad deudora, en la

plataforma en linea de servicios del Ministerio de Hacienda.

Fuente Recept
., Respons .
de Entrada Descripcion Salida or de
able .
entrada salida
Una vez aprobado el acuerdo de
compensacién y/o pago de cuotas
partes pensionales se realiza la
radicacion del acuerdo por parte
de la entidad deudora, en la
plataforma en linea de servicios
del Ministerio de Hacienda.
Ministeri
. Acuerdo - . Acuerdo
Entidad de pago | 5 Entidad de pago o] de
Deudora h = i Deudora . Haciend
enviado | & R ConTEyes DBiE 708 radicado
z e o e e e a.
=
2
EZH
]
=
&
=

16. [L] Realizar el estudio y aprobacioén del acuerdo de pago por parte del Ministerio de

Hacienda.
Fuente Recepto
de En:lrad Descripcidn Reasglzns Salida rde
entrada salida
El Ministerio de Hacienda realiza el
. o . Acuerd
estudio del acuerdo de pago; si esta
Acuerd ; > o de
conforme se acepta y se emite oficio L
. o de N . Ministerio | pago .
Entidad 200 de autorizacion para que se realice el de aoroba Entidad
Deudora pag desahorro por parte del FONPET. Si . P Deudora
radicad . Hacienda | do o no
no se acepta se devuelve a la entidad
o] . aproba
deudora, para que se realicen las do
correcciones correspondientes.

17.

NO (Continuar con actividad No.5)
Sl (Continuar con actividad No.18)

¢El acuerdo de pago cumple con todos los lineamientos?

PROCESO ASOCIADO:
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18. [L] Realizar el giro del cruce de cuentas de cuotas partes pensionales y enviar

certificacion a la Entidad Deudora.

Fuente Recepto
de FfE Descripcion i Salida rde
a able .
entrada salida
Direccion Si el acuerdo de pago es
! Cruce de
de conforme se realiza el cruce de
. cuentas
evaluacio | Acuerd | cuentas de cuotas partes
h ., C de cuotas
n o de | pensionales y se envia Ministerio .
o S . partes Entidad
econdémic | pago certificacion a la Entidad Deudora. | de .
. realizado Deudora
a del | confor Hacienda
Ministerio | me Los valores consignados ingresan certificado
de a la cuenta del FONPET del enviado
Hacienda Departamento de Narifo.

19. [J Recepcionar certificacion y enviar a Tesoreria y Contabilidad para que se realice
el ingreso correspondiente y su trazabilidad.

Fuente Respons Recepto
de Entrada Descripcion P Salida rde
able -
entrada salida
Recepcionar certificacion del giro Docum
Cruce de | T .
S cuentas de del cruce dg cuentas de cuotas entos . esoreri
Ministerio partes pensionales del FONPET . recepci | a
cuotas . . Entidad
de y enviar a Tesoreria y onados
. partes - . Deudora .
Hacienda : Contabilidad para que se realice y Contabili
realizado y o . .
oo la trazabilidad e ingreso enviad | dad
certificado ;
correspondiente. 0s
20. [J Realizar el ingreso del cruce de cuentas de cuotas partes pensionales del
FONPET.
Fuente de | Entrad - Respons . REEEpie
Descripcion Salida r de
entrada a able .
salida
Certific Secretari
ado de . . a de
. Realizar el ingreso del cruce de Ingreso .
Entidad cruce . . ; hacienda
cuentas de cuotas partes pensionales | Tesoreria | realizad
Deudora de
del FONPET. o]
cuenta Entes de
S control
21. OFin
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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5. Diagrama De Flujo.

ENTIDAD DEUDORA

N . "BEPRESENTANTE LEGAL ENTIDAD DEUDORA. FONPET
JALENTO HUMANO GOBERNACION DE N

TALENTO HUMANO GOBERNACION DE NARING > ENTIDAD DEUDORA ¥ COBERNADON, DE NAR RG/S. HACIENDA. 7 MINISTERIO DE HACIENDA CONTABILIDAD > TESORERIA

cobro de cuotas partes.
administrativo a la Ertidad

Inicio

{Enticad Deudora Recepcionaryrevisaras Realizar la revisiny
“enern sotitua /S| solicituces gelas Ertedes \alidadionde b H i )
para iniciar el > Deudoras para inicar ¢ )
aa 2 d P tras de | i
2 seregmam X | . ;
H Iniciar &l proceso de acuerdo de los ] X t L & !
g cobra coactiva. 1 |
£ : :
Realizar Ia verificacibn y/o i '
carguedelos pansionados g 1 A A A
Fin porpartede s dos
entidades enla platabma 1 '
3 de PASIVOCOL ! | i ; ;
8 I I | 1 I
] | ' i I I
G Realizar la liquidadon l ' | ' ’
2

delascuotas partes

del periodo respeciivo
2 cobrar

Revisar, aprobar yfimar
acuerdo de pago en fime por
los legales dela
entidad deudora y el
Departamento de Nao.

Realizarel acuerdo de- I i

compensacionyio pago ! '

de cuotas partes
pensionales.

Radicar Acuerde de Pago antee! Autorizacién Cruce de
redito

Cuentas- Cuotas Partes
Pensionales.

Piblica (Sede electranical.

Emiarcopiade! acuerdo de
pageaTalento Humanoy

Contabilad del 1
Departamento de Narvio. 1 '

de cuotas partes
pensionales.

PROCED MENTO GESTION DE ACUERDOS DE COMPENSAC 0N Y/0 PAGOS DE CUOTAS PAR

Realizar la radicacion del Realizar el estudio y

| | acuerdo por parte ge 12 entiaaa i ' aprobacion el
! deudora, enla plataforma en i 1 ac por
|| imea ae servicios del Ministeria i | | parte del Ministerio de

de Hacienda. | ' Haciends,

iEliacuerdo de
pagh cumple con

I lineamientos? s I

Recepcianar certificacion y Realizar el giro del cruce de
enviar a Tesoreria y Cantabil | 1| cuentas de custas partes i
enviar '

para que se realice el ingreso
comespondiente y su \ | certificacionala Entidad \
trazabilidad. ) 1 Deudora )

alizar el ingresa del
aruce de cuentas de

T T v cuotas partes
pensionales del FONPET,
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6. Documentos y registros relacionados.
N/A

7. Anexos.
N/A

8. Control de cambios.

Version Fecha de Descripcion del Responsable
version cambio
01 15/03/2022 | Creacién del Documento Jose Melduvio
Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es la Tesorera, quien debe verificar, y si es requerido

actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, validacion y aprobacion.

Revision: Aprobacion:

Verificacion:

Nombre: Cristhian Aguilar
Rendon
Nombre: Maria Fernanda | Nombre: Viviana Solarte
de la Rosa Sarmiento Solarte
Nombre: Jairo Aldemar
Yaqgueno Rodriguez

Nombre: Nixon Ortega Bravo

Cargo: Subsecretario de
Presupuesto

Cargo: Tesorera General Cargo: Secretaria de

Cargo: Profesional

Hacienda Universitario 219 grado 04
Cargo: Contador General 9
del Departamento
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