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1. Objetivo.

Realizar el pago oportuno de la némina del personal de planta, Pensionados del Departamento
y Magisterio de Narifio, salarios, prestaciones sociales y retroactivos de acuerdo con las
novedades de némina, cumpliendo con la normatividad legal vigente.

2. Alcance.

Inicia con la radicacién de las cuentas de pago de las ndominas y retroactivos a Presupuesto,
se revisan, se aprueban, se generan la disponibilidad presupuestal, registro presupuestal, se
realiza la causacion, se aprueba y culmina con el egreso y pago correspondiente por parte de
Tesoreria.

3. Definiciones.

NOMINA: Es la suma de todos los registros financieros de los sueldos de los empleados,
incluyendo los salarios, primas, bonificaciones y las deducciones durante un cierto periodo de
tiempo.

RETROACTIVOS: Novedades de las ndminas o pensionados que se generan durante el mes
y deben ser pagadas a partir. De la radicacién del NOM en presupuesto

4. Desarrollo del documento:

4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion

Se debe cumplir con la documentacién e informacion requerida y validada para poder llevar a
cabo el pago de las cuentas de ndmina y retroactivos.

4.1.1 Normatividad.

Ordenanza 028 de 2010, Estatuto Tributario Departamental de Narifio, URL:
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf

Ley 100 1993. Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones. https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=5248

Ley 80 1993. Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica. https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=304
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4.2 Descripcion de Actividades.

1. [JRadicar cuentas de pago de la némina de pensionados y retroactivos en
presupuesto y enviar paralelamente archivos en Excel de pago y retroactivos a

Tesoreria.
Fuente de | Entra L Respo | Salid | Receptor
Descripcion .
entrada da nsable a de salida
Las cuentas de pago de némina de
pensionados y retroactivos deben
cumplir con la informacién vy
documentos establecidos para el
pago.
Cuenta de pago para ndémina y
retroactivos de pensionados del
Departamento:
- Formato unico - orden de pago. Cuen
- Oficio de entrega de némina de ta de
pensionados o retroactivo del mes Pago
respectivo adjuntando lo siguiente: nomi
na.
Infor e .,
.. | o Certificado de elaboracion de la
macié R !
n nomina de pensionados del Cuen
- Departamento. ta de
nomin |y Resumen general de la Némina ago
a y gene ) Talent | P29 Presupues
e Cuadro consolidado neto por pagar. retro
Talento retroa e Validaciones operador de | © activ to
Humano ctivos informacion para peI ago de Human os
. p pag o ' Tesoreria
. seguridad social; resumen mensual
Siste
ma de descuentos para aportes salud. Exce
SYS e Cuadro de pensionados del | de
departamento nomina mesada. pago
MAN -y X
e Cuadro de nomina retroactivo del sy
mes. retro
e Macro para pagos portales. activ
§ i o
Sa".;'::i")ne — SG-TH-543-22
Julio 6 de 2022
VAVIARA SOLARTE SOLARTE
Secretania de Hacenda.
Gobernacion de Nanfio
Distinguida Doctora:
Adunio @l presente hacemos entrega de ndmina de pensionados del
Departamenio comespondiente a la Mesada de jullo de 2022 pera su rdmile
Se adjunia resumen genersl, cuadro consolidsdo neto por pagar,
validaciones opesader de informacion APORTES EN LINEA para el pago de
‘ VALOR MESADA PENSIONAL ‘ §2.605.166.155..00 ‘
g O
JORRAINA VANESA BORAL ALVARADD  LUZ DARY SANCHEZ J.
Subsecretaria de Talento Humano Téenico Opesativo
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Secretaria
g eneral
Subsecretaria
"W | de Talento Humano

LA SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANG
CERTIFICA:

Que se ha elaborado la némina de pensionados del Departamento
comespondiente a la Mesada de julio de 2022

La Subsecretarla dando aphcabilided al Decreto (M9 de 2012 realza

la i a través del aplicative que
ha dispuesto el Ministerio de Salud y Proteccidn Sodal, sclarando que
dnicamente recibiran el valor de su mesada los pensionados que se
encuentran con cedula de cludadania vigente.

En e medio magnético que se ervia & la Tesorerla General del
Departamento se relacionaran a quienes se deben abonar las respectivas
*mesadas

San Jusn de Pasto, Julio seis (6) de dos mil veintidés (2.022).

b,
JOH, WANESA, Cl ALVARADD

Subsecrefaria de Talenio Humano

P

DEPARTAMENTO DE NARIRO - PENSIONADGS D
DEPARTAMENTO

Resumen Total de Nomina
Entre: Afc: 2022 Mes: Juso Perioda: Mensual y Afo: 2022 Mes: Jullo Perlodo: Men sl

VALOR DEVENGOS
o0z MESADA PERSIONAL
TOTAL VALOR DEVENGOS

VALOR TOTAL DEVENGOS
> TOTAL DEVENGADD
TOTAL VALOR TOTAL DEVENGOS

2,605,107 827,00
2,608,197,827.00

2,605,107 827 00
2.605,197.827.00

VALOR DESCUENTOS
2 I

\SOGIACION JUBILADOS EXTRABAJADDRES DEL DEPTO. 1165801000
e APORTES SALUD PENSIONADD 255490.800.00
™ FSP CONSORCIO COLOMBUAMAYOR 1Y 2% 1,088.500.00
e AUXLIO FUNERARI ASOCIACION DE JUBILADOS 5.498,00000
S 6L DERTD

2 AUXLIO FLNERARIS JUBILADOS LICORERA 580.000.00
w0 BERATIVA LE JUBILADOS Y FUNCIORARIOS DEL DEPTO 22448.157.00

NARIRD - CUOTAS FUAS.
% PROTECCION EXEQUIAL Li ASCENCICN 37480100
eos REINTEGRO A TESORERUA MESADA PENSIONAL 2167200
I MONTE DELOS OLIVS SAS 18680000
61 CONSORCID FISALUD FOSYGA 6,807 50000
a2 CREDITOS BANGO DE GCSIDENTE 1603062700
22 CREDITOS BANCO POPUI 164,161.014.00
2 CREDITOS BANCO DE BOGOTA 14,409,648.00
a2 ASOCIACION JUBILADOS L0 210572000
o COOPERATIVA COOPSERP SRESTAMOS NTBOS00S048 2000.577.00
o2 Er— - APORTES NITBGSH 91060800
P BANCO DAVIIENDA 11729.00000
e CREDITOS BANCO AVVILLAS .868.00
P CREDITOS VA LBRANZAS 2438.76700
a2 (COMITE DE JUBILADOS NIT 214002887 345650000
s coopsoNsR 128880000
4 ASOGIACION MUTUAL CORFEINCD 149144300
s PRESTAMOS ASOCIACION DE JUBILADOS EXTRABAJADORES 3,360,000.00

DEL DEPTO.
s ASOCIACION PENSIONADOS DFTO. DE NARKID: 2001 725837000
w0 BANCO GNB SUDAMERSS 5703193100
e BANCO PICHINCHA 2,186.266.00
P BAYPORT CoLOME! 3,536,997 00
& CENTRO DE SERVICIOS CREDITICS CSC 200425800
a1 BANCO COF 7378.70000
e EXCELCREDIT SAS 1487967900
o we 16,394 24100
e ORIGIAR SOLUCKONES SAS 42888300
w01 EMBARGO DE ALiME 1481930000
04 CONCILIACION DE AUNENTOS 121048100
s MBARGO JUDICIAL 1126.84200
TOTAL VALOR DESCUENTOS 724279.858.00
VALOR TOTAL DESCUE?
140 TOTAL DEDUCCONES 724.270.858.00
TOTAL VALOR TOTAL DESCUENTOS 724.279,858.00
VALOR NETO A PA

NETO A PAGAR 1,880.917,880.00
TOTAL VALOR NETO A PAGAR 1,880317,869.00

CANTIDAD EMPLEADOS: 1588

it EABO - ALT 26220830000

ne FONDO DE SOLIDARIOAD - AUTOLIGUIDACION 1,086,500.00

TOTAL CONCEPTOS CONTABLES 263,384,800.00
s

nz BASE LIQUIDACION PARA APORTES 2,605,197 827.00

TOTAL BASES 2,606,197 827.00

AN Yo T Sy
bETAL oe T

Gobernacion
e i,

ME VIE

NIT:800103923-8

DEPARTAMENTO DE NARINO - PENSIONADOS DEL DEPARTAMENTO
v \SUALDE DESCUENTOS PARA APORTES

Sauup

Juta e 2022
S w0 MLSE WMMS W0 W 0w 3 o om s
o s 0 ymBie mEM M B M0 Mam  ® b me
ey GOOE 00 LEE® LN G 68 00 LGAME D L0 Leme
e B 00 enos Bmows o s 0w w om mowm
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DEL DEPARTAMENTO =

o,
concepTo VALORAPAGAR |VIGENCIA | Rogisiras
2002 1887
sla| 7 | EMBARGOS OGCIRED 1270718400 [ 2022 El
AERE™] EMBARGOS DE ALIMENTOS BANCO AGRARIO 202 1
436854000
slaf s | PENSIONADIOS PENDIENTES POR PAGAR 13sapee00 | 202 1
‘GRAN TOTAL NETO NOMINA GENERAL 174 [
TOTAL EMBARGOS 144 =
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JOMANMA VANESA CORAL ALVARADO
'SUBSECRETARSA DE TALENTO HUMAND

MARIA FERMADA DE Lt RDSA EARMIENTO.
TESORERA GENERAL DEL DEPARTAMENTD
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GOBERNACION DE NARINO
PENSIONADOS DEL DEPARTAMENTO
EMBARGOS MESADA DE JULIO DE 2022
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JOHANMA VANESA CORAL ALVARADO
‘SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

MARLL FERNANDA DE LA ROSA SARMIENTO
TESORERA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

DAIENDA

2. Revisar cuentas de pago

registro de compromiso y disponibilidad presupuestal.

de la némina de pensionados y retroactivos y expedir

Fuente de | Entrad s Respon . Receptor
Descripcién Salida -
entrada a sable de salida
Cuenta Revisar las cuentas de pago, si
estda conforme se expide y se
de . . . Cuentas
adjunta registro de compromiso
Pago . e Subsecr | conform
I y disponibilidad presupuestal. ;
noémina. etaria es, -
Talento Contabilid
, . de CDP,
Humano Enviar a Contabilidad para que ad
Cuenta se genere la causacion, si esta Presupu | RP
de pago 9 ’ esto incluido
.| no conforme se hace Ila
retroacti s . S
VoS devoluciéon a la Dependencia
) para su correccion.
3. ¢ Cuentas de pago conformes?
S| (Continuar con actividad 4)
NO (Continuar con actividad 1)
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA
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4. [ Revisar, causar y enviar cuentas de pagos a la

Secretaria de Hacienda para su

aprobacion.
Fuente de L Respons . Receptor
Entrada Descripcién P Salida P
entrada able de salida
Realizar revision de las cuentas
Cuentas . f Cuentas
de pago, si estd conforme ;
conform : S revisada
Subsecreta realizar y anexar la causacion .
., es, ; . . .| s y | Secretaria
ria de si es el caso, si no esta | Contabili ;
CDP, o Causaci | de
Presupuest conforme se hace la devolucion | dad - .
RP . on Hacienda
o] . . a la etapa anterior para su .
incluido It . realizad
correccion o ajuste por parte
s . a
del interesado.
5. ¢ Cuentas de pago conformes?

Sl (Continuar con actividad 6)
NO (Continuar con actividad 2)

6. [ Revisar, aprobar y enviar cuentas de pago a Tesoreria general para que se realice
el pago correspondiente.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente de s Respon | Salid Receptor
Entrada Descripcion .
entrada sable a de salida
Realizar la  aprobacion de
acuerdo con la RESOLUCION
No. 1453 DE 2 DE JULIO 2008
Mediante la cual se delega la
o Cuent
ordenacion de pago, en donde se as de
valida que la cuenta cumpla con ado
los requisitos legales para el pag
reconocimiento de los valores y
. causa
descritos en el detalle. En o
Cuentas ; cion
) consecuencia, se reconoce Yy
revisada aprob
s ordena el pago al Tesorero | Secretar ada
Contabilid Causac)i/ General del Departamento de la | ia de Tesoreria
ad on presente orden de pago, con | Haciend Envio general.
. cargo al presupuesto vigentey a | a
realizad . s a
a la imputacién presupuestal que le Tesor
precede y los recursos financieros eria
disponibles.
para
. rogr
Si la cuenta de pago es conforme gn?gr
se apruebay se envia a Tesoreria 200
General para programar el pago, pag
si no se hace la devolucion para
que se realice la correccion
pertinente.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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7.

¢ Cuentas de pago conformes?

S| (Continuar con actividad 8)
NO (Continuar con actividad 2)

8. [] Realizar la revision de las cuentas de pago y archivos de pago y retroactivos de
la némina de pensionados y retroactivos.

AL Entrada Descripcion R Salida Recep_t or
entrada nsable de salida
Cuentas Recepcionar cuenta aprobada
de pago y | por Secretaria de Hacienda y
causacion | archivos de pago y retroactivos
aprobada | enviados por Talento humano. Cuent
Una vez recibidos se inicia a as vy
Envio a | revisar que los documentos y | Profesi | archiv | Tesoreria
Secretaria | Tesoreria | archivos coincidan, que los | onal os de | general.
de para valores sean iguales de la | de pago y
Hacienda programa | disponibilidad presupuestal | Tesore | retroac | Talento
r pago coincidan con los pagos de los | ria tivos Humano
créditos a los bancos y entidades confor
Excel de | financieras y el pago de mes
pago y | seguridad social de la ndmina.
retroactiv | validar los descuentos
0s

¢ Cuentas de pago conforme?
Sl (Continuar con actividad 10)
NO (Continuar con actividad 6)

10. [JGenerar el egreso en Tesoreria del pago de la ndmina de pensionados, pago de
retroactivos y seguridad social correspondiente.

Fuente de | Entra Descripcién Respon Salida Receptor
entrada da P sable de salida
Si la cuenta esta conforme se
; Egres
genera el egreso de Tesoreria de o
Cuent | las cuentas de pago de la ndmina ener
as vy | de pensionados, de retroactivos y ng'
archiv | de seguridad social de la ndmina 'y . s
. . ; Profesio | némin
Profesional | os de | retroactivos correspondiente. .
nal de | a Tesoreria
de pago y :
. Tesoreri | retroa | general.
Tesoreria retroa | Se debe generar dos .
. a ctiva y
ctivos | comprobantes de egreso por cada sequri
confor | ndbmina: uno para pago de la dag
mes némina retroactivo y otro para .
. : . social.
seguridad social. Si son de
pensionados del Departamento se
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA
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usa un EGR, si son los
pensionados del magisterio un
ECH.

Ingresar al SYSMAN,
Movimientos, Egresos.

§ sysmen N

@ <ceaneiemmncear | @ <<Tesoreria

- V) "ot
P | e @

ARCHIVOS MOVIMENT o oo Rmes

Seleccionar: EGR: Nomina del
Departamento.
ECH: Pensionados Magisterio.

Ingresar la informacion
correspondiente para generar el
Egreso.

Si las cuentas estan no conformes
se hace la devolucion para que se
realice la correccion pertinente.

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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11. ) Generar y cargar la macro en el portal bancario y programar el pago
correspondiente.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente de | Entrad s Respon . Receptor
Descripcion Salida -
entrada a sable de salida
A partir de los archivos de pago y
las cuentas se procede a cargar
las macros a los portales
Egreso | pancarios correspondientes para
genera | programary realizar el pago de las
d?- ) cuentas correspondientes.
némina
retroact
. . Macros
. iva vy Profesio
Profesional . de
segurid nal de Portales
de .| pagos -
. ad Tesoreri Bancarios
Tesoreria . cargad
social. a
as
ArCh |V0 B MACRO PARA PAGOS PORTALES EMPRE - BANCOS JUNIO DPTO
S de Q:;‘MA(ROPAMPAGO%PONALESEMPRE DSCTOS JUNIO PEN DPTO
pago Archivo Edicibn Formato o
12. [J Realizar el pago de las cuentas correspondientes.
Fuente de | Entra s Respons . Receptor
Descripcion Salida -
entrada da able de salida
Pensiona
dos del
Departam
ento y del
Una vez cargadas las macros se o
. N Cuentas | Magisterio
Macro | realiza la autorizacién del pago
. . pagadas
Profesional | s de | en el portal correspondiente.
de agos Tesorera o
) pag _ Notificac
Tesoreria cargad | Nota: Los pagos se deben ., ,
: : ion del | Secretaria
as realizar hasta el dia 28 de cada
mes pago de
' Hacienda
Entes de
control
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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13. [LJ Enviar respuesta a Talento Humano de los rechazos y pagos realizados durante

el mes.
Fuente de | Entrad L Respons | Salid | Receptor
Descripcién .
entrada a able a de salida
Una vez realizados los pagos se
envian los soportes
correspondientes y el archivo en
Cuent | Excel con los rechazos presentados Resp
as durante el mes a la oficina de uesta
pagad | Talento humano - Luz Dary de Tesoreria
Profesional | as Sanchez Profesion | recha | general.
de al de | zos y
Tesoreria Notific | oectivesadimes Tesoreria | pago | Talento
acion == = s Humano
del : realiz
pago = a4- - 4l 4 ada
I reuazresu gy | B Pacosnscrosre gy
14. ¢Existe novedades por muerte de pensionados y Talento Humano decide

reintegrar el dinero a la cuenta de la némina?
Sl (Continuar con actividad 15)
NO (Continuar con actividad 16)

15. [_] Enviar oficio a Tesoreria informando lo sucedido al pensionado.

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA

Fuente de s Respon | Salid | Receptor
Entrada Descripciéon .
entrada sable a de salida
Si existe novedades de rechazo por -
. . Oficio
muerte de pensionados y se decide .
X : infor
Noveda | reintegrar el dinero a la cuenta de la | Talento
Talento A ) - mand ,
des por | ndbmina, se debe enviar oficio a | Human Tesoreria
Humano L . o la
muerte Tesoreria informando lo sucedido al | o nove
pensionado para proceder a realizar dad
el reintegro.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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16. (] Enviar correo electrénico a Tesoreria, solicitando la reprogramacion e
informaciéon donde se debe pagar.

Fuen .. R n . R r
Tl b Entrada Descripcion espo Salida ecep_to
entrada sable de salida
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6. Documentos y registros Relacionados
N/A

7. Anexos
N/A

8. Control de cambios.

. Fecha de s .
Version <. Descripcion del cambio Responsable
version

Jose Melduvio

01 16/08/2022 Creacion del Documento
Delgado

9. Responsable.

El responsable de este documento es el Subsecretaria de Rentas, quien debe verificar, y si
es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

10. Revisién, validacion y aprobacion.

Revision: Aprobacion: Verificacion:

Nombre: Maria Fernanda Nombre: Viviana Solarte Nombre: Nixon Ortega Bravo

de la Rosa Sarmineto Solarte
Cargo: Tesorera Cargo: Secretaria de Cargo: Profesional
go- Hacienda Universitario 219 grado 04
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