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1. Objetivo.

Realizar la presentacion y pago de la declaracion de la Tasa Pro-Deporte y Recreacion del
Departamento de Narifio por parte de los Agentes Recaudadores cumpliendo con la normatividad
legal vigente y lineamientos generales.

2. Alcance.

Aplica para llevar a cabo la declaracién de la Tasa Pro-Deporte y Recreacion de los recaudos de los
contratos suscriptos por los agentes recaudadores del Departamento de Narifio.

3. Definiciones.

SISCAR: Plataforma tecnoldgica 100% web, que administra, fiscaliza, liquida, realiza el cobro y
devolucion de las rentas y actos administrativos de una manera integral, automatizando su
operatividad y optimizando el recaudo de los impuestos, especies venales, comparendos, estampillas,
tasa-pro-deporte y recreacion.

TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION: “De acuerdo con la ley 2023 del 202° en el ARTICULO 1°
define el objeto de la tasa pro-deporte y recreacion: “Facultase a las Asambleas Departamentales,
Concejos Municipales y Distritales para crear una tasa pro-deporte y recreacion, recursos que seran
administrados por el respectivo ente territorial, destinados a fomentar y estimular el deporte y la
recreacion, conforme a planes, programas, proyectos y politicas nacionales o territoriales”.

4. Desarrollo del documento.
4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion.
411 Normatividad.

Ley 2023 del 23 de julio de 2020; “Por medio de la cual se crea la tasa pro-deporte y recreacion”.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=136891

Ordenanza No. 011 del 2022; “Por medio del cual se crea la TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION
en el departamento de Narifio y se dictan otras disposiciones”.
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20011-20052022.pdf

Ordenanza No. 023 del 2022; “Por medio del cual se modifica la Ordenanza No. 011 del 2022".
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20023-25082022.pdf

Ordenanza No. 024 del 2022; “Por medio del cual se modifica la Ordenanza No. 011 del 2022,
modificada por la Ordenanza No. 023 del 2022 que crea la TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION
en el departamento de Narifio y se dictan otras disposiciones”.
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20024-26102022.pdf

Decreto 807 del 2022 por medio de la cual se reglamenta la Ordenanza 011 del 2022 de la Tasa Pro-
Deporte y Recreacion modificada por las Ordenanzas 022 y 023 del 2022 del Departamento de
Narifio. https://normatividad.narino.gov.co/Decretos/2022/DECRET0%20807-30122022.pdf

Ordenanza No. 028 de diciembre 21 De 2010; Estatuto Tributario Departamental.
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf
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4.2 Descripcion de Actividades en el Portal Web.

1. INICIO DE SESION

Desde un navegador ingrese al URL https:/tributos.narino.gov.co/#/ seleccione la opcion Iniciar
sesion y de clic en Restaurar contrasefia como se indica en la [Figura1].

€©Siscar s

Bienvenido al portal tributario del Departamento de Narifio

& £ E] = y:
I Extampifics | ProDeporte | Vehiculos Noticias

NUMERO DE ATENCION WHATSAPP

# Debe iniciar sesion

He leido v acepto la Politica de tratamiento de datos personales, 56 dhe
Camunicate Aceptar
““““““““““ - m
i
Restaurar contrasefia

Figura 1 — Restaurar contrasefa.

Seguidamente ingrese el usuario que fue entregado por parte de la entidad como se muestra en la
[Figura 2]

Iniciar sesion Estampillas Pro Deporte Vehiculos

(¢ Restaure su contraseia

Al ingresar su nombre de usuario, se le enviard un correo electrénico para que
pueda restaurar su contrasena.

“Usuarid: | 891200638

=

Figura 2 — Restaurar contrasefa.
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Dé clic en el botén aceptar y al correo, el cual fue entregado por la entidad, llegara el enlace para
restaurar la contrasefa, al dar clic en el enlace, se visualizaran los campos para ingresar y confirmar
la contrasefia como se muestra en la [Figura 3].

La contrasefia debe cumplir con las caracteristicas de seguridad exigidas.

Caracteristicas para |la contrasefia:

Longitud minima 8

Longitud maxima 32.

Minimo 1 caracter alfabético, 1 caracter numérico, 1 caracter especial.
La contrasefia debe ser distinta a la actual.

“Nueva contrasefa:

| J

“Repite contrasefia:

Figura 3 — Nueva Contrasefia.

Con el codigo de usuario y la contrasefia generada en el paso anterior, ingrese nuevamente desde
la opcion Iniciar Sesion como se muestra en la [Figura 4]

Dar clic en Acepto la Politica de Tratamiento de datos personales.

* Cobernacion

+~ de Narifio

Bienvenido al portal tributario del Departamento de Narifio

& @ Bi] = Notici
Iniciar sesién Estampillas Pro Deporte Vehiculos oticias

PAGOS

# Debe iniciar sesion

Ingrese el nombre de usuario v la contrasena para ingresar al portal tributario

“Usuarloi | 8971200638 |

Hc leldo y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

o |

Restaurar contraseda

*Cantrasedis |

Figura 4 —Inicio de sesién.
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Al ingresar a la plataforma se encontraran las siguientes secciones:
DATOS BASICOS

En esta seccion se visualizara la informacion general de la entidad y no permite modificaciones, en
caso de que se requiera alguna modificacidon debe ser solicitada directamente a la gobernacion.
[Figura 5]

© Contribuyente: CEHAN| ESE

I?QR's Tasa pro Deporte |

Tipo de documents JEAL

Persana Jurifica

91900438 Digita de veriicacidn !

CEMHANI ESE Departamento NARIND Municipio PASTCY

Correa glectrénico

Documenta de representante legal WEERRTSE]

Representante legal RGNS

Figura 5 — Datos basicos.

TASA PRO-DEPORTE

En la seccion de Tasa pro-deporte se podra realizar las nuevas declaraciones, se podran visualizar
las declaraciones en estado (Borrador, Definitiva, Presentada y los valores de los pagos realizados
de las demas declaraciones) como se muestra en la [Figura 6].

Contribuyente: CEHANI ESE

=

‘ Datos basicos

Tipo de Declaracién Namero de PIN ' Nimero de formulario [ Total a Pagar Estado i Fecha de presentacion
2022 Enera Declaracidn Inicial 134 2300115320 $206,000 Presentada 2022-11-02 E
2022 Enera Correcchon 186 2300115795 $15.000 Presentada 2022-11-08 B’
2022 Febrero Declaracidn Inicial 202 2300115991 306,000  Definitiva @ '@i
2022 Marzo Declaracion Inicial 188 2300115250 5173000 Recaudada 2022-11-16 E’
2022 Marzo Correcein 263 0 $193000  Borrador &
w072 Al Declaracion Extemporinea 259 $190.000  Borrador (E4m)
2022 Mayo Declaracian Injcial 170 2300115966 $64.000 Recaudada 20221117 Q
2022 lunio Declaracion Inicial 256 $2.000  Borrador @ @
2023 Septiembre Declaracion Inicial 245 2300114000 S100,000  Definitiva 2022-11-21 E,/ @
2022 Orctubre Declaracion Extemporanes 258 2300114002 S209.000 Definitiva 2022-11-21 E,, m
f——]

Figura 6-Tasa pro-deporte.
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En esta secciodn se visualizan las declaraciones que el usuario registré con sus vigencias. [Figura 6]

e Afo.

e Mes.

e Tipo de declaracion.

e Numero de Pin.

e Numero de Formulario.
e Total, a pagar.

o Estado.

e Fecha de presentacion.
e Opciones.

2. NUEVA DECLARACION

Para presentar una nueva declaracion se debe dar clic en el boton Nueva declaracion como se
muestra en la [Figura 7]

Contribuyente: CEHANI| ESE

Datos basicos | PQR's

Tipo de Declaracion Nimero de PIN | Mimero de formulario | Total a Pagar Estado

2022 Enero Declaracidn Inicial 134 206,000 Presentada 2022-11-02 B’
2022 Enero Correccidn 186 2300115795 $15000 Presentada 2022-11-08 g
2022 Febrero Declaracion Inicial 202 2300115991 $306,000  Definitiva [EAT]
2022 Marzo Declaracian Inicial 188 2300115950 $193000 Recaudada 2022-11-16 @
2022 Marzo Correccitn 263 0 $193000  Barrador (&
2022 Abril Declaracién Extempordnea 259 $190.000  Borrador [EAD]
2022 Mayo Declaracion Inicial 190 2300115966 564,000 Recaudada 2022-11-17 E’,‘
2022 Junio Declaracion Inicial 256 $2000  Borrador & @
202 Septiembre Declaracién Inicial 245 2300116000 $100,000  Definitiva 2022-11-21 &
2022 Octubre  Declaracion Extemporanea 258 2300116002 $209.000 Definitiva 2022-11-21 ’:,I. Tﬁ]
|

Figura 7-Nueva Declaracion.

Al darle clic en nueva declaracién se desplegara la siguiente opcion, en donde se debe ingresar el
afio de la declaracién que se va a presentar, el periodo (mes), la opcién de uso (Declaracion inicial
o Correccidn) y la fecha maxima de pago como se indica en la [Figura 8].
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Ingrese los datos Iniciales ®
*Afo: 2022
*Mes:
Agosto v
Opcion de uso:
Declaracién inicial ~
Fecha Maxima de Pago: @ 18/@1/2023 a

Figura 8-Declaracion inicial.

Dar clic en el botén Aceptar se desplegara el formulario de declaracion ver Figura 9.

= SUBSECRETARIA DE RENTAS DEPARTAMENTO DE NARINO Cadigo: DN-TPDR 2022
) Secretaria
* g::;‘l:’::;ﬁ FORMULARIO DECLARACION Version: 01

cracan | 08 ROTRAE
e

TASA PRO DEPORTE Y RECREACION DEL DEPARTAMENTO DE NARINO Fecha: 30/08/2022

Con la Ordenanza 011 de fecha 20 de mayo de 2022, se creo la Tasa Pro Deporte y Recreacion del Departamento de Narifio, acorde con lo sefialado en la Ley 2023 de 2020 y al convertirse en sujetos pasivos
responsables toda persona natural o juridica que suscriba contratos, convenios o negocio en forma ocasional, temporal o permanente los suministros, obras, asesorias, consullorias, provisiones

intermediaciones y demas formas las entidad fi en la Ley como Agentes Recaudadores de la Tasa Pro Deporte y Recreacion del Departamento de Narifio, tienen la obligacion de
presentar |a Declaracion y pago conjunto a la Subsecretaria de Rentas del Departamento de Narifio en periodos mensuales(dentro de los 10 primeros dias siguientes al periodo vencida), siguiendo los
i i y imi idos por la A io

SECCION A: INFORMACION GENERAL.

A1 TIPO DE DECLARACION I A2 PERIODO GRAVABLE DECLARADO I A3. INFORMACION ENTIDAD TERRITORIAL m

Declaracion Ordinaria Mes Afg Depto. Narifio Codigo Deplo. 52

= e umentos
Agosm ‘ 2022 Para uso Oficial Exclusivamente firma.
Declaracion de Correccion | Declaracion gue se Corrige No. Radicacian
Nimero [ Fecha 2023-01-18
Declaracion Extemporanea Mas Afio Nombre Funcionario m
SECCION B: IDENTIFICACION AGENTE RECAUDADOR
esen

NOMERE 0 RAZON SOCIAL IDENTIFICACION DEL DECLARANTE -

TIPO DE DECLARANTE CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO
DIRECCION DOMICILIO DEPARTAMENTO MUNICIPIO TELEFONOS DE CONTACTO m

Figura 9—Formato Declaracion.
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A CONTINUACION, SE DESCRIBEN LAS SECCIONES DEL FORMATO:

SECCION A: INFORMACION GENERAL Seccion A1: TIPO DE DECLARACION.
SECCION A2: PERIODO GRAVABLE DECLARADO.
SECCION A3: INFORMACION ENTIDAD TERRITORIAL.

SECCION A: INFORMACION GENERAL

AL TIPO DE DECLARACION l A2. PERIODO GRAVABLE DECLARADO I A3. INFORMACION ENTIDAD TERRITORIAL
Devlaracion Ordinaria | Mes | ario Depto. | Narifio Cédigo Depto. | 52
Agosto | 2022 Para uso Oficial Exclusivamente firma
Declaracion de Comaccion | Declaracian que sa Corrige No. Radicacidn
Nimero Fecha 2023-01-18
Declaracion Extempordnea | Mes | Afio | Nombre Funcionario

Figura 10-Seccién A. Informacién General.

EN LA SECCION B: IDENTIFICACION AGENTE RECAUDADOR, se visualiza la informacién del
declarante, esta informacion se encuentra cargada previamente en la plata forma Siscar que
administra el Departamento, por lo tanto, no serd modificable y en caso de requerirse algun ajuste
se debera solicitar directamente con dicha entidad. [Figura11]

SECCION B: IDENTIFICACION AGENTE RECAUDADOR

NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION DEL DECLARANTE

TIPO DE DECLARANTE CORREQ ELECTRONICO DE CONTACTO

Administracion Central del Departamento v angie.rios@datasoft.com.co

DIRECCION DOMICILIO DEPARTAMENTO MUNICIPIO TELEFONOS DE CONTACTO

Calle 30 NARINO PASTO 3126346686

Figura 11-Seccién B. Identificacion Agente Recaudador.

EN LA SECCION C: LIQUIDACION, se van a ingresar los datos de la declaracién como (Base,
Rendimientos y Sanciones) para que el sistema calcule el valor total de la retencién [Figura 12].

SECCION C: LIQUIDACION TASA PRO DEPORTE ¥ RECREACION

R Cl. CONCEPTD C2. VALDR

L Base de liguidacion $1.053.668,385.00
2 Tarifa Ordenanza 11 de 2022 2.0%
3. Tasa Pro Deporte #21.073.387 .60
4 Intereses Sujeto Pasivo $102,581.00
5. Subtotal Cargo Tasa Pro Deporte y Recreacidn $21 175,581 04
B (+) Rendimientos Financieros Generados en el periodo gravabla §0.00
7. i+} Sanciones £0.00
8 (+) IMerases de Mora $0.H
a. VALOR TOTAL RETENCION VIGENCIA FISCAL DECLARADA (Suma Renglones 5, B, 7 y 8) $21.175,581 00

Figura 12—Seccién C. Liquidacion.
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Renglon 1 Base de liquidacion Tasa Pro-Deporte y Recreacidon Vigencia fiscal Declarada.
Debe llevarse a esta casilla (C1), el valor total de los contratos suscritos con personas naturales o
juridicas que correspondan al periodo gravable mensual que se encuentra declarando, cuando haya
contratos, convenios o se negocie en forma ocasional, temporal o permanente los suministros,
obras, asesorias, consultoria, provisiones e intermediaciones y demas formas contractuales que se
celebren con la Administracion Central del Departamento, sus establecimientos publicos, las
empresas industriales y comerciales y sociales del Estado de la entidad territorial y/o sus entidades
descentralizadas que posean capital social superior al 50% (sociedades de economia mixta) y las
entidades descentralizadas indirectas.

Igualmente aplica a las entidades que se les transfiere recursos por parte de la Administracion
Central del Departamento y/o entidades que se relacionan aqui, a través de convenios
interadministrativos, deben aplicar la Tasa Pro-Deporte al recurso transferido cuando se contrate
con terceros.

IMPORTANTE: Recuerde que el Articulo 4 de la Ordenanza 023 de 2022, que modificé el Articulo
7 de la Ordenanza 011 de 2022, establece que la base gravable para la Tasa Pro-Deporte y
Recreacion, sera el valor total del contrato suscrito con persona natural o juridica.

Renglén 2 Tarifa Ordenanza 011 de 2022. En la casilla (C2), se encuentra predeterminada la
tarifa del 2.0%, establecida en el articulo 8 de la Ordenanza 011 de 2022, que establece que la tarifa
de la Tasa de Pro-Deporte y Recreacion es del 2% del valor total del contrato.

Renglén 3 Tasa Pro-Deporte: Resultado del producto de operar el rengldn 1 por el renglén 2 de
los valores establecidos.

Renglon 4 Intereses Sujeto Pasivo: Valor de los intereses pagados por el agente pasivo
(Contratistas) producto del no pago dentro de los 10 dias calendario segun el Decreto 807 del 30
de diciembre 2022 y calculados de acuerdo con el Art. 635 Estatuto Tributario Nacional Intereses
por mora.

Renglén 5 Subtotal Cargo Tasa Pro-Deporte y Recreaciéon: Resultado de la sumatoria de los
renglones 3y 4.

Renglon 6 Rendimientos financieros generados en el periodo gravable. Lleve a la casilla (C6)
de este rengléon el valor determinado en el extracto bancario de la cuenta maestra individual
aperturada por el AGENTE RECAUDADOR, correspondiente al periodo gravable mensual que se
esta declarando.

Renglén 7 Sanciones (Agente recaudador). Liquide las sanciones a que haya lugar por concepto
de extemporaneidad y/o correccion a la declaracion y lleve a este renglon C7 la sumatoria de
las mismas. En caso de no existir sanciones a liquidar escriba cero (0).

a) Sancién por extemporaneidad: Habra lugar a liquidar la sancion por extemporaneidad
cuando la declaracidon se presenta con posterioridad al vencimiento del término que existe
para presentar la declaracion ante el Departamento de Narifio. (Art. 344 y 345 del Estatuto
Tributario Departamental en concordancia con el E.T.N.)

El valor de esta sancion es del 5% del impuesto liquidado por mes o fraccién de mes
calendario de retardo, sin que exceda del 100%. Estos valores se aumentan al doble (10%
y 200%) cuando la declaracién se presenta después del emplazamiento para declarar, o del

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA




CODIGO: GFRA--04
INSTRUCTIVO DE USUARIO -
VERSION: 01
o . DECLARACION TASA PRO-DEPORTE Y SS,%;',’;O‘SRS""”:
GOBERNACIO! RECREACION
G%%Eﬁfég'g N PAGINA: 9 de 26

auto que ordene la inspeccion tributaria.

IMPORTANTE: Recuerde que el Articulo 9 de la Ordenanza 023 de 2022 que modifico la
Ordenanza 011 de 2022, que creo la Tasa Pro-Deporte y Recreacién en el Departamento
de Narifio, establecié que “El recaudo de la Tasa Pro-Deporte y Recreacién sera declarado
y pagado simultaneamente en los formatos que para el efecto determine la Secretaria de
Hacienda Departamental”. Por lo tanto, si no se cumple el deber de declarar y pagar
conjuntamente la Tasa Pro-Deporte y Recreacién del Departamento de Narifio, su
Declaracion se tendra como no presentada y se aplicara la sancion de extemporaneidad o
sancioén por no declarar segun el caso.

b) Sancién por Correccién: La debe liquidar el contribuyente cuando corrija una declaracion
ya presentada y se liquida al 10% sobre el mayor valor del impuesto determinado en la
declaracion de correccion. Si la correccion se efectia después del emplazamiento para
corregir, la sancién se liquida a la tarifa del 20% (Articulo 347 del Estatuto Tributario
Departamental en concordancia con el E.T.N.).

IMPORTANTE: Cuando la declaracion inicial se haya presentado en forma extemporanea,
el monto obtenido se aumentara en una suma igual al cinco por ciento (5%) del mayor valor
a pagar o del menor saldo a favor, segun el caso, por cada mes o fraccion de mes calendario
transcurrido entre la fecha de presentacion de la declaracién inicial y la fecha del vencimiento
del plazo para declarar por el respectivo periodo, sin que la sancién total exceda del ciento
por ciento (100%) del mayor valor a pagar o del menor saldo a favor (articulo 644 E.T.N.).

Las inconsistencias a que se refieren los literales a), b) y d) del articulo 580 del E.T.N.,
podran corregirse, siempre y cuando no se haya notificado sancién por no declarar.

Los literales aludidos son:
a)Cuando la declaracion no se presente en los lugares sefialados para tal efecto.

b)Cuando no se suministre la identificacion del declarante, o se haga en forma equivocada.

C) Cuando no se presente por quien debe cumplir el deber formal de declarar, o cuando se
omita la firma del contador publico o revisor fiscal existiendo la obligacion legal.

Renglén 8 Interés de mora. Sobre el valor de la Tasa Pro-Deporte y Recreacion del Departamento
de Narifio, liquidado en la casilla (C2) del rengldn 3, liquide los intereses de mora que se deberan
pagar, por cada dia calendario de retardo en el pago, a la tasa vigente al momento de la respectiva
cancelacion, aplicable para el Impuesto de Renta y Complementarios y lleve el resultado a este
renglén, aproximandolo al multiplo de mil (1.000) mas cercano. Cuando no haya intereses de mora
que liquidar, escriba cero (0).

Hay lugar a liquidar intereses de mora cuando el pago no se efectia dentro de los plazos
establecidos para declarar, es decir, cuando se presenta en forma extemporanea o cuando se
corrige fuera del término para declarar (Articulo 3 Ley 788 de 2002, Articulo 634 E.T.N.).
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Renglén 9 Valor total recaudado vigencia fiscal declarada. Lleve a la casilla (C9), el valor del
resultado de la suma de la casilla (C3), de los renglones 5+6+7+8.

IMPORTANTE: Recuerde que los valores que se registren en los renglones de la declaracion
tributaria de la Tasa Pro-Deporte y Recreacion del Departamento de Nariio, se aproximaran
al multiplo de mil mas cercano

EN LA SECCION D: FIRMAS, se visualizaran las firmas del declarante, contador o revisor fiscal.

Los datos del declarante se cargan automaticamente y estos son modificables como se ilustra en la
[Figura 13].
DECLARANTE

*NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL CEHANI ESE

*CORREQ ELECTRONICO cehani_ese{@gmail.com.co
"CELULAR 3126346688

*NUMERD DE IDENTIFICACION BI1D0E3E

Figura 13 - Seccion D. Declarante.

En caso de que se deba seleccionar la firma del Contador o del Revisor Fiscal, se da clic en el botén
correspondiente [Figura 14].

CONTADOR @ REVISOR FiscAL O
*NOMBRE CONTADOR Y/O REVISOR FISCAL ANGIE RIOS

*CORREO ELECTRONICO angie.rios@datasoft.com.co
*CELULAR 3126346686

*NUMERO DE IDENTIFICACION 1054568929

*NUMERO TARJETA PROFESIONAL 16326

Figura 14 — Seccion D. Contador o Revisor Fiscal.
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LA SECCION E: LIQUIDACION DE TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION, se llena
automaticamente dependiendo el nimero de solicitudes que se hubiesen realizado y pagado en este

periodo [Figura 15].

SECCION E: LIQUIDACION DE TASA PRO DEPORTE Y RECREACION

CONCEPTO | NUMERO DE CONTRATO FECHADE CONTRATO

NRO. DE LIQUIDACION

FECHA DE EMISION

VALOR CONTRATO ANTES DE IMPUESTOS

VALOR TRANSFERIDO

VALOR TOTAL

$0.00

$0.00

Figura 15 — Seccion E. Liquidacion de tasa pro-deporte.

En cualquier momento se puede guardar la declaracion desde el boton guardar, como se muestra en

la [Figura16].

|

fi

g
:

Firmar

Presentar

Pago
electronico

Figura 16 — Boton Guardar.

El botdn cerrar [Figura 17] puede ser utilizado en el momento que se desee, los cambios seran

almacenados.

Presentar

electronico

JRCORaman

Figura17—BotonCerrar.
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Cuando se dé clic en el botén cerrar el estado de la declaracion se encontrara en Borrador por lo
tanto, la declaracion puede ser eliminada desde el botdn tiy o editada en cualquier momento desde
el boton (£ , como se ilustra en la [Figura 18].

Contribuyente: CEHANI ESE

Nueva declaracion

Tipo de Declaracion Nimerode PIN | Niimero de formulario | Total aPagar|  Fstado | Fechade presentacion | Opciones

2022 Enero Declaracion Inicial 134 2300115320 $206000 Presentada 2022-11-02 @
2022 Enero Correccifn 186 2300115795 $15000 Presentada 20221108 (74
2022 Febrero Declaracidn Inicial 202 2300115991 $306,000  Definitiva [z' @
2022 Marzo Declaracin Inicial 188 2300115950 $193000 Recaudada 2022-11-16 E‘
2022 Marzo Careceisn 263 0 $193000  Borrador &
2022 Abril Declaracicn Extemporinea 258 $190000  Borrador @. @
2022 Mayo Declaracidn Inleial 190 2300115958 564000 Recaudads 2022-11-17 Cf,'
2022 lunio Declaracion Inicial 256 52000 Borrador @ ﬁ_ﬁ]
2022 Septicmbre Declaracién Injcial 245 2400116000 $100,000  Definitiva 2022-11-21 @
2022 Octubre Declaracion Extemporinea 258 2300116002 $209.000  Defnitiva 2022-11-21
—

Figura 18—Edicion y Eliminacion.

En cualquier momento del proceso es posible imprimir la declaracion desde el botdn imprimir como
se ilustra en la [Figura 19], este recibo se generara sin cédigo de barras si la declaracion esta en
estado BORRADOR, cuando la declaracion se encuentra en estado DEFINITIVA se generara el
recibo con el cddigo de barras.

Figura 19-Botén Imprimir.
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DE NARINO

Cuando la declaracién se encuentre finalizada se debe dar clic en el botén Definitiva como se ilustra
en la [Figura 20], cuando una declaracion se pasé a DEFINITIVA no permitird modificaciéon alguna
en sus valores y estara lista para el pago.

Instructivo

Guardar

g
:
&

Firmar

Presentar

Pago
electronico

7

Figura 20 — Boton Definitiva.

Al dar clic en el boton Definitiva [Figura 20] se visualizara el mensaje que se ilustra en la [Figura 21],
para seguir con el proceso se debe dar clic en el botén ACEPTAR.

Cambiando declaracion a definitiva! ®

Al pasar |a declaracién a definitiva, ya no se podran realizar cambios!

Recuerde que una vez haya realizado el pago de su declaracién, debe adjuntarla
firmada en la opcién Documentos de soporte para garantizar su validez.

Figura 21— Mensaje Confirmacion.
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Cuando la declaracién sea pasada a definitiva no permitira realizar mas modificaciones, por lo
tanto, los botones GUARDAR y DEFINITVA estaran bloqueados como se ilustra en la [Figura22].

Instructivo

| cvarcar |

Documentos
soporte

I Definitiva
Firmar

Presentar

Pago
electrénico

Figura 22—BotonesBloqueados.

Después de que la declaracion quede como DEFINITIVA se puede observar en la parte superior
seccion A3, el numero de la declaracion como se muestra en la [Figura 23]

A3. INFORMACION ENTIDAD TERRITORIAL

Deplo. Narifio Cadige Depto. 62
Para uso Oficial Exclusivamente firma
No. Radicacion 2300118754
Fecha 2023-01-18
Nombre Funcionario

Figura 23— Numero de la declaracion.

Al dar en el boton FIRMAR comenzara el proceso de firma digital del declarante, contador y/o
revisor fiscal ver [Figura 24]

Instructivo

Guardar

Documentos

Definitiva

Firmar

Presentar

electrénico

soporte
=T
==
==
=
=7

Figura24— Boton Firmar.
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Debe llegar un correo similar al que se muestra en la [Figura 25], este correo trae adjunta la
declaracion que va a firmar en formato pdf. Tenga en cuenta que a los datos registrados en la
seccion de firmas llegara el correo y la llamada correspondiente para la autorizacién de las firmas y
su contenido.

ANDES TEST - SOLICITUD de firma electronica para documento - AlGal

Notificacion - ANDES TEST <natificaciones slectronicas@andessed com

| Responsive image

AlcEldisgEPaER solicita su firma @Ectronica en el documento ANEXO mediants
la plataforma de ANDES SCD TEST

Pais: Colombsa

Fecha creacion: 2023-January-18 hora: 11:05 11
Documento: liima electronica ANDES SCD TEST

Tipo de Decumenta: POF

Codigo archivo; b1dd84e5-303c-4c27-8114-db1sb 15055

El documento se debe firmar antes del: 2023-February-17

El archivo para su firma wens ANEXOD a esta E-mall leer &l contemdo del documento antes de

acraditar el mensaje de datos y irmar

Los firmantes de este documento son:

svda montoyaifidatasof oom co - CEHANI ESE

idatasoft com co - ANGIE RIDS

Figura 25— Correo para firma electrénica.

Al dar clic en el boton (Aqui firma documento) que viene en el correo electronico [Figura 26] se
abre otra ventana para revisar el documento [Figura 27]

Los firmantes de este documento son:
ayda montoya@datasoft com.co - CEHANI ESE

Aqui iirma documento

Figura 26— Boton para firmar.
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En la ventana de revision se puede (Aceptar el contenido, rechazarlo o descargarlo).

=  96cb15b9-6d87-4d69-b5a5-0dd5989 1/ 4

No .
Descargar documanto

Figura 27—Aprobacion de contenido.

Dar clic en el botén ACEPTO CONTENIDO ver [Figura 28]

REVisa r documento Acepto contenido

Pam continuar con el proceso de firma electrdnica del documento, revisar

antenideo.

Figura 28—Botdn aceptar contenido.
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Al dar clic en el boton ACEPTO CONTENIDO se generara una ventana para comprobar el nimero
de celular al que se va a realizar la llamada y se debe dar clic en el botén FIRMAR como se
muestra en la [Figura29]

Firma electréonica de documentos

En este momento usted procedara a firmar el documento. De click en Firmar y recibira una llamada al numero que registro. Debe recitar el

cion gue aparece en pantalla

IMPORTANTE: Recuerde que el mecanismo de autenticacion para acreditar la Firma es su Voz, en caso de detectar ruidos excesivos,
la llamada finalizara automaticamente y debera iniciar el proceso nuevamente.

Firmar

Figura 29— Confirmacién de teléfono.

Se abre una ventana en donde se muestran los digitos que se deben decir en el momento en que
se reciba la llamada telefénica ver [Figura30]

Codigo de Validacion

procesn, usted recibir una llamada al numero registrado. Cuando el sistema se (o soliciie recite digito a

digito ol Codige de Validacion

Cinco Tres Tres Nueve

Figura 30— Digitos de confirmacién en llamada.
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Posterior a la llamada, se generara un mensaje como se muestra en la [Figura 31]

Proceso final firma de documento

Felicitaciones documento firmado exitosamente.

Figura 31-Confirmacion de teléfono.

En el formulario de la declaracion se puede validar el estado de la firma ver [Figura 32]. En este
momento debe salir el mensaje de éxito como se muestra en la [Figura 33].

Instructivo

Guardar

Documentos

Definitiva

Presentar

electronico

soporte

Validar
Estado
Firma

Figura 32—Boténvalidar estado de firma.
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v Correcto x

Proceso de firma realizado
correctamente

Correcto

Documento guardado
correctamente

Correcto

Declaracion modificada
correctamente

Figura 33— Mensaje del proceso de firma exitoso.

Seguidamente se podra visualizar la declaracion firmada y se deben agregar los demas documentos
soporte de la declaracién con el botén Agregar documento [Figura34]

Documentos relacionadosa la declaracion b4

I Agregar documento l

Descripcion Documentos

Declaracién firmada 734ccfd472a571bf145b312805111c62.pdf

Figura 34— Alerta Adjuntar Documento.

En este momento se despliega la ventana para poder cargar el documento desde su ordenador y
posteriormente dar clic en el botén ACEPTAR como se muestra en la [Figura35].

Agregando documentos a la declaracion x

*Descripcidn:

Anexos de la declaracion

*Documento:

Nin...lec.

Figura 35— Adjuntar documentos soporte.
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Se puede validar el cargue exitoso del archivo y cerrar esta ventana como se muestra en la figura

[Figura36].
Documentos relacionadosa la declaracion b4

Agregar documento

Declaracién firmada 734ccfd472a571bf145b312805111c62.pdf

Anexodde la declaracion 5bb6fcBee3ceffadddf7ff70af1c30cd.jpg

Figura 36— Cargue exitoso.

Al dar clic en el boton PRESENTAR ver [Figura37], se generara una ventana para incluir el PIN de
presentacion de la declaracién como se muestra en la [Figura38]

Pago
electronico

Figura37—Cargue exitoso.

ValidarPinPresentaci6n de declaracion de impuesto de la Tasa Pro)§

Deporte para la vigencia 2022

& Por favor verifique el correo electrénico Hemos enviado un correo
aladireccién electrénica del representante legal registrado, con un
Nro. Pin el cual debera ingresar aqui para terminar el proceso de
presentacion de su declaracion.

*Nimero de PIN:

Figura 38— Ventana para ingresar el PIN.
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El nimero de PIN llega a uno de los correos registrado para el representante legal [Figura39].
Cordial saludo,

A continuacidn relacionamos el nimero PIN necesario para [ presentacion de su declaracion de Impuesto de la Tasa Pro Deporte para la vigencia 2022
ante la Gobemacion de Narifo: para completar el proceso de presentacion digite éste numero en el Portal Tributano en donde diligencid el formulario:

NUMERO PIN: jeisey

Figura 39— Correo con el numero del PIN.

Se debe ingresar el PIN y dar clic en el botén ACEPTAR como se muestra en la [Figura 40]

ValidarPinPresentacion de declaracién de impuesto de la Tasa Pro)¢

Deporte para la vigencia 2022

© Por favor verifique el correo electrénico Hemos enviado un correo
aladireccién electrénica del representante legal registrado, con un
Nro. Pin el cual debera ingresar aqui para terminar el proceso de
presentacion de su declaracién.

*Nimero de PIN: ”1?39037] I ]

Figura 40— Ingreso del PIN de la declaracion.

Al dar clic en el boton IMPRIMIR se abrira una ventana con el documento en pdf de la declaracion
firmada como se muestra en la [Figura 41] y [Figura 42]

Instructivo
Guardar

Documentos

Definitiva

Presentar

Imprimir

Pago
electronico

Figura41-Boton Imprimir.
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i SUBSECRETARIA DE RENTAS DEPARTAMENTOD DE NARINO Codliitn: DN-TPOR 2002
.1;’ o}

. Rt rprans FORMULARID DECLARACION Virsian: 02
-

TASA PRO DEPORTE ¥ RECREADION DEL DEPARTAMENTO DE NARING Fecha: 30082022

Digitall ned a Prueba

Confp &2? %nsmuml Tasa Pro Deporte y Recroacian del Depariamento de Narifio, acorde con 1o sefialado on |-Il.'\| mfld-!mlll convertires an sujsios pasivon
ruwﬂﬂm riuridica gue suscriba Rontratos, convenios o negocio en forma i \wmporal o los i ohras, Itorias, provisiones o
interfhediaciones y demas formas contractuaies, las entidade sefiaiadas en la Ley como Agentes Recavdadorss de ka Tasa Pro Deporte y Recreacion del Departamente de Narifio, tienon ka obligacion de

presgntar ka Doclaracién y pago conjumto a la Subsscretariafds Rentas del Departamento da Narifio en periodos mensuslesidentro de los 10 primeros dias siguientes al periodo vencido), siguiondo los
8 06 85 PO i

SECCION A INFORMACION GENERAL

Al TiFO DE DECLARAGION I A2 PERIODG GRAVABLE DECLARADOD I AL INFORMACION ENTIDAD TERRITORAL
Declasacion Didnarla Wit Al hjita Narfio Cédign Dapn, £
Agpali I AF s Para uso Oficial Exclusvarmante firma
Declameion s Correnciin [ Declarmsion gue s& Carngs Na Radicacnon 2I0GL1ETEA
Nimmors Fecha HE3-01-18
Declaracion Extsmporines e Meas Adlo Nomitin Funcionang

SECCION i IDENTIFICACION AGENTE RECAUDADOR

MOMSRE O RATON SOCIAL INENTIFICACION DEL DECLARANTE

T ™S - -
TiPO DE DECLARANTE

al el Dhpeartammama

CORAED ELECTROMICO DE CONTACTD

angtie rioa idnlasalt com. oo

DARECCIGN DOMICILIO TELEFONOS DE CONTACTD

e —— S — T

SECCION C: LIDWNDACION TASA PRO DEPORTE ¥ REGREACION

] C1. CONCEPTO C2. VALDR

1 Ease on liguidacion Tasa Pro Deporie y Aecreacion Viganci Facal Declamda A 200,000 O

r 5 Tarita Ordenanza 11 de 2022 0%
3 Subiotal Cargo Tesa Pro Daporte y Recraacian 8, 00000
A {+) Rendimienins Financiems Geneados 6n & panedo fravable #0.00
B, | +] Sanciangs $0.00
i [+ Irfturgsans de Mara #1108 DI
. VALOR TOTAL RETENCION VIGENCIA FESCAL DECLARADA (Suma Ronglones 3.4.5 y &) $75 DO0DM

Figura 42—Declaracion firmada.

Con el pdf anterior se puede pagar la declaracion en el banco con el codigo de barras ver [Figura
43]

Declaro que s i ala sobire 108 actos @ravades con la Tasa Pro Deporte y Recreacion del Departumento de Marifio, de acuerdo con b establecido an i3
Ordwnanza 011 da 202L. en vigancis parm ol periedo lhul ¥ coma de la luauuo ¥ e lod recursod ol Departamento da Nanifo en ul-ﬂu o Agents Recasdador y
respansable de la declaracitn y page conjunta da conformidad al i Tributario por la ‘a8 anoxan las sopories de we del
pago con el descuenio pertinants al sujoto pasivo establocido en la Ordonanza v la Lay 2023 de 2020,
DECLARANTE conTADaR @ | revisor riscar
"HOMBRE REPRESENTANTE LEGAL CEMANI ESE *NOMBRE CONTADOR ¥/O REVISOR FISCAL ANGEE RIOS
*CORRED ELECTROMICO iyt oty idatisah.com.co | "CORRED ELECTRONICO Angsa, Nos OGSO Com oo
“CELULAR arIReI7En el 1128346680
“NUMERD DE IDENTIFICACION hapniess “NUMERD DE IDENTIFICACION 105858R979
"NUMERD TARJETA PROFESIONAL 18324
(415)12345678(8020)00000000000000(3800)0000025000(96)202301 18
Figura 43—Cédigo de barras.
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PAGO ELECTRONICO

Para realizar el pago electrénico se debe dar clic en el boton que se indica en la [Figura44]

Instructivo

Documentos

Definitiva

Presentar

ooag:

Pago

:
s

Figura 44— Botén Pago Electrénico.

Al dar clic se abrira la ventana de pago PSE y se debe dar clic en el botén Débito bancario PSE
ver [Figura 45]

© Contribuyente: CEHANI ESE

Datos bisicos | (2L Tasa pro Deporte

= Pago Electrénico

= Para efectuar su pago

Descripcidn de la compra | Page de liguidacidn tasa pro deporte Verifigue gue el Valor a pagar corresponde con la compra que estd

200114754 realizanda.

891200638 Siga los pasos de |a Entidad de donde va a reallzar el pago hasta regresar a

CEHAMI ESE # compra, de lo contrario sy pago puade no verse reflejada

en la Base de Datos
Valor a pagar $25,000,00

Selecciona un medio de pago

Débito bancario PSE
Pags desde tu cusants de shorros

i Para una transaccidn segura

Sdlo use ests servicio desde un lugar de s

na win

desde un Cafe Internet o computado Nunca

claves 3 personas extraias. ni siquiera a func

Figura 45— Pagos.
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Se abre la ventana de Data Pagos en la cual se puede seleccionar el medio de pago y asi continuar
con las instrucciones de la plataforma PSE [Figura 46].

@ DataPagos

Detalles del pago
(S

Pago de liquidacion tasa

Concepto: prodeporte
i Tienda Datasoft
Razénsocial: Ingenieria Ltda
Nit: 810004788
Ticket ID: 2300116754
Fechalimite: 2023-01-18 23:59:5%9
Total a
pagar: $25,000.00

Datos del comprador

CEHANI ESE .

CC 8912004638
3126346686 3126346686
angierios@datasoft.com.co

El recibo de pago no es a mi nombre

Tiempo para expiracion: 26 min
Fecha: 2023-01-18 140312

Medio de pago
e

Y — =Y
B ==
Débito bancario PSE Tarjetas de crédito arjetasc

Tarjeta de crédito

Informacién adicional de pago

crifcar ol monte miximo que fienes

T faos en infernet

Tipo de persona * Entidad financiera *
Fersona natural X v BANCO UNION COLOMBIRSS ~
! fe leido y acepto el aviso legal sobre las politicas de tratamiento de datos personales

] ixease

Figura 46— Pago PSE.

Luego se puede visualizar el estado de la transaccion como APROBADA se debe dar clic en el botén
Volver al Comercio y aparecera la alerta con el estado de la transaccién y la referencia [Figura 47]

y [Figura 48].

@ DataPagos

Detalles del pago
©

Fago de liguidacion

Concepto:

tasa pro depaorte

e Tienda Datazoft

Razon social: Ingenleria Lida

Mit: a10004768

Ticket 1D: 2300116754

Fechade 003 01-181409:38
transaccidn:

Total pagado: $25,000.00

Datos del comprador

CEHANI ESE.,
CCB91200638
3126346686 - 3126346686
angierios@datasoft.com.co

Fecha: 2023-01-18 14:03:12

G Estado de la transaccion

Informacidn de |a transaccidn

Concepto Valor

Caodigo tnico de seguimiento: 3068472

Banco: BANCO UNION COLOMBIANG
Ticket ID: 2300116754

Estado de la transaccidn APROBADA

© Volver al comercio m & Imprimir comprobante

Figura 47— Estado de la transaccién Data Pagos.
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Resultado de la transaccién

La transaccion con el nimero de referencia 2300116754 se finalizé con estado
APROBADA

Figura 48— Estado de la transaccion Siscar.

Cuando se realice el pago declaracion cambiara de estado a RECAUDADA como se muestra en la
[Figura49].

) Contribuyente: CEHANI ESE

Datos basicos m Tasa pro Deporte
Declaraciones V-0

Nueva declaracion
““ Tipo de Declaracién Ndmero de PIN | Ndmero de formulario | Total a Pagar m Fecha de presentacién m
134

2022 Enero Declaracion Inicial 2300115320 $206,000 Presentada 2022-11-02 Ef
2022 Enero Correccion 186 2300115795 $15,000 Presentada 2022-11-08 @
2022 Febrero Declaracién Inicial 202 2300115991 $306,000 Definitiva (?,‘ ]ﬁ[
2022 Marzo Declaracién Inicial 188 2300115950 $193,000 Recaudada 2022-11-16 Ef
2022 Marzo Correceion 263 o $193,000  Borrador & W
2022 Abril Declaracion Extemporanea 259 $190,000  Borrador [:/,‘ ]E
2022 Mayo Declaracion Inicial 190 2300115966 $64,000 Recaudada 2022-11-17 Ef
2022 Junio Declaracién Inicial 256 $2000 Borrador (P4
I 2022 Agosta Declaracion Extemporanea 266 2300116754 $25,000 Recaudada 2023-01-18 I @
2022 Septiembre Declaracion Inicial 245 2300116000 $100,000 Definitiva 2022-11-21 [:’,‘

Pagos Figura 49 Declaracion pagada.

En la secciéon de pagos se visualizara el historial de todos los pagos realizados de las diferentes
declaraciones de la Tasa pro-deporte como se muestra en la [Figura50].
Contribuyente: CEHANI ESE

[T e U Tasa pro Deporte
Declaraciones m

Adio Mes Mimero de referencla | Tolal pagado | Fecha de pago Estado
2002 Mlas g 200115950 F1F1000.  2032-11-14 Acthm
022 Mo 20115904 S64000 X02211-17 Achive
023 Agesto 2300116758 S25000° 20230114 Aciho
032 Diclembie I IAT 40 SI2000 20330114 Activa

Figura 50—Pagos realizados.
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5. Documentos y/o registros asociados.

N/A

6. Anexos.
N/A

7. Control de cambios.

Versién medi de Descripcién del cambio Responsable
aprobacion
01 09/02/2023 Creacion del Documento Jose Melduvio Delgado

8. Responsable.

El responsable de este documento es la Secretaria de Hacienda, quien debe verificar, y si es

requerido actualizarlo, cuando sea

necesario.

9. Revision, aprobacion y verificacion.

Revision:

Aprobacion:

Verificacion:

Nombre: Maria Fernanda de la
Rosa Sarmiento

Nombre: Victor Hugo Verdugo
Cuellar

Nombre: Rocio Trejos Vallejo
Nombre: Patricia Martinez

Nombre: Viviana Solarte
Solarte

Nombre: Nixon Ortega
Bravo

Cargo: Tesorera

Cargo: Profesional
Universitario Subsecretaria de
Rentas

Cargo: Profesional TIC

Cargo: Secretaria de
Hacienda

Cargo: Profesional
Universitario 219 grado 04
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