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1. Objetivo. 

Llevar a cabo la validación de la liquidación de la Tasa Pro-Deporte realizada por los 
responsables que realizan la suscripción de los contratos celebrados por el Departamento de 
Nariño cumpliendo con la normatividad legal vigente y lineamientos generales. 

 

2. Alcance. 

Aplica para realizar la validación de la liquidación de la Tasa Pro-Deporte de los contratos 
celebrados por los agentes recaudadores del Departamento de Nariño. 

 

3. Definiciones. 

 

SISCAR: Plataforma tecnológica 100% web, que administra, fiscaliza, liquida, realiza el cobro 
y devolución de las rentas y actos administrativos de una manera integral, automatizando su 
operatividad y optimizando el recaudo de los impuestos, especies venales, comparendos, 
estampillas, tasa-pro-deporte y recreación. 

TASA PRO-DEPORTE Y RECREACIÓN: “De acuerdo con la ley 2023 del 202º en el 
ARTÍCULO 1° define el objeto de la tasa pro-deporte y recreación: “Facúltase a las Asambleas 
Departamentales, Concejos Municipales y Distritales para crear una tasa pro-deporte y 
recreación, recursos que serán administrados por el respectivo ente territorial, destinados a 
fomentar y estimular el deporte y la recreación, conforme a planes, programas, proyectos y 
políticas nacionales o territoriales”. 

 

4. Desarrollo del documento. 

4.1 Condiciones y/o políticas específicas de operación. 
 

4.1.1 Normatividad. 

Ley 2023 del 23 de julio de 2020; “Por medio de la cual se crea la tasa pro-deporte y 
recreación”. https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=136891 
 
Ordenanza No. 011 del 2022; “Por medio del cual se crea la TASA PRO-DEPORTE Y 
RECREACIÓN en el departamento de Nariño y se dictan otras disposiciones”. 
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20011-20052022.pdf 
 
Ordenanza No. 023 del 2022; “Por medio del cual se modifica la Ordenanza No. 011 del 
2022”. 
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20023-25082022.pdf 
 
Ordenanza No. 024 del 2022; “Por medio del cual se modifica la Ordenanza No. 011 del 2022, 
modificada por la Ordenanza No. 023 del 2022 que crea la TASA PRO-DEPORTE Y 
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RECREACIÓN en el departamento de Nariño y se dictan otras disposiciones”. 
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20024-26102022.pdf 
 
Decreto 807 del 2022 por medio de la cual se reglamenta la Ordenanza 011 del 2022 de la 
Tasa Pro-Deporte y Recreación modificada por las Ordenanzas 022 y 023 del 2022 del 
Departamento de Nariño. 
https://normatividad.narino.gov.co/Decretos/2022/DECRETO%20807-30122022.pdf 
 
Ordenanza No. 028 de diciembre 21 De 2010; Estatuto Tributario Departamental. 
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf 

  



GOBERNACIÓN 
DE NARIÑO 

INSTRUCTIVO DE USUARIO 

VALIDADOR AGENTE RECAUDADOR 
LIQUIDACIÓN DE TASA PRO-

DEPORTE 

CÓDIGO: GFRA-I-03 

VERSIÓN: 01 

FECHA VERSIÓN: 
10/11/2022 

PÁGINA: 3 de 11 

 

PROCESO ASOCIADO:  
GESTIÓN FINANCIERA 

DEPENDENCIA ASOCIADA:  
SECRETARÍA DE HACIENDA 

 

4.2 Descripción de Actividades en el Portal Web. 

1. ASIGNACIÓN DE USUARIO Y CONTRASEÑA 
 

El administrador del software de Tasa Pro Deporte Gobernación de Nariño, creará los usuarios 
según la información enviada por los agentes recaudadores. 

Una vez creado el usuario se confirmará al correo electrónico, y se debe ingresar a la URL 
https://tributos-tesoreria.narino.gov.co, para realizar la asignación de Contraseña. 

 

Se debe dar clic en la opción Restaurar contraseña: 

 

 

Enseguida se debe ingresar el correo electrónico del usuario (correo que fue registrado en el 
sistema para la creación del usuario), y dar clic en el botón Enviar: 

 

 

El sistema enviará un mensaje al correo electrónico del usuario, donde se encuentra el enlace 
con la opción Recuperar Contraseña. 
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Debe ingresar una contraseña segura, teniendo en cuenta las características mencionadas, y 
dar clic en el botón Enviar. 

 

 

 

El sistema presentará un mensaje de confirmación, si la contraseña fue asignada 
correctamente:
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2. INGRESO AL SISTEMA  
 

Para la revisión y validación de liquidaciones de la tasa Pro Deporte, se debe ingresar a la 

URL https://tributos-tesoreria.narino.gov.co, y registrar su usuario y contraseña. 

El usuario corresponde al número de cédula de ciudadanía seguido de @narino.gov.co, y la 

contraseña asignada por el usuario. 

 

Al ingresar al sistema, se visualiza el menú en el lado lateral izquierdo y en el centro muestra 

un Dashboard como consulta de la información de recaudo. 
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3. REVISIÓN DE BANDEJA DE ENTRADA Y VERIFICACIÓN DE DATOS. 
 

Para revisar las solicitudes de liquidación de tasa Pro-Deporte registradas por contratistas, 
debe escoger en el menú la Opción Bandeja de Entrada. 

El sistema muestra las solicitudes pendientes y podrá verificar los datos de cada una, mediante 
el botón Editar registro que se encuentra en la primera columna: 

 

 

 

Se debe revisar en detalle la información registrada por el contratista, descargar el documento 
adjunto (contrato), y confrontar con los datos allí consignados. 

Verificar Información registrada por el contratista y Base de liquidación tasa Pro-Deporte (Valor 
antes de IVA): 

 Agente recaudador: Entidad a la cual se le realizará el pago de la tasa Pro-Deporte. 
 Documento de identidad: Documento de identidad del contratista sin puntos ni 

caracteres especiales ni espacios. 
 Nombres(s) y Apellidos/ Razón Social del Contratista: Nombres y apellidos o razón 

social del contratista. 
 Celular: Número de celular del contratista. 
 Correo electrónico: Correo electrónico completo. 
 Fecha de solicitud: La fecha será siempre por defecto la fecha del día en que se 

realiza la solicitud y no podrá ser modificada. 
 Año de pago: Año del contrato 
 Mes de pago: Mes de suscripción del contrato. 
 Tipo de Contrato: La suscripción de contractos y convenios de suministros, La 

suscripción de contractos y convenios de obra, La suscripción de contractos y 
convenios de asesoría, La suscripción de contractos y convenios de provisiones e 
intermediaciones y demás formas contractuales. 

 Nro. De Contrato: Número de contrato sobre el cual se realizará el pago de la tasa 
Pro-Deporte. 
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 Fecha de contrato: Fecha de suscripción del contrato. 
 Valor antes de impuestos: Valor del contrato antes de impuestos (Sobre este valor 

se realizará el cálculo de la tasa Pro-Deporte). 
 Valor de impuestos: Valor de los impuestos incluidos en el contrato. 
 Valor total: Valor total del contrato, este valor será calculado por el sistema y no 

permitirá modificaciones por parte de los contribuyentes. 

 

 

 

Verificar y Descargar Documentos: 
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Verificar Historial, donde puede consultar las acciones realizadas sobre la solicitud de 
liquidación: 

 

 

 

4. REGISTRO DE RESPUESTA A SOLICITUD DE LIQUIDACIÓN 
 

Según la verificación de datos realizada, el usuario deberá proceder a registrar el resultado 
obtenido.  

En la pestaña Historial, debe ingresar a la opción +Nuevo registro, registrar la fecha de 
novedad (corresponde a la fecha actual), seleccionar la Novedad (Aprobada o Rechazada 
según sea el caso), y describir en observaciones los motivos de rechazo o confirmar la 
aprobación. 
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Con la aprobación de verificación de datos, el sistema generará de manera automática la 
liquidación de tasa pro deporte, y quedará lista para ser descargada y pagada por el 
contratista. 

Si la solicitud de liquidación fue rechazada en la verificación de datos, el contratista podrá 
consultar en el sistema y tendrá el mensaje de rechazada, por lo tanto, deberá realizar una 
nueva solicitud de liquidación subsanando los errores. 

 

5. CONSULTA DE SOLICITUD DE LIQUIDACIÓN 
 

Se notificará al correo electrónico del contratista, sobre la respuesta a la solicitud de liquidación 
de tasa Pro-deporte. 

El contratista deberá ingresar a la plataforma URL https://tributos.narino.gov.co, y dirigirse a 
la sección Impuestos – Tasa Pro Deporte – Consultar Liquidación: 

 

 

Posteriormente debe ingresar la información del Número de documento de identidad y el PIN 
para consultar los datos de liquidación: 
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Si la liquidación fue generada, podrá consultar los datos en la pestaña Liquidación, y tendrá 
las opciones de Imprimir recibo para pago (este recibo podrá ser pagado en Banco de 
occidente haciendo uso del código de barras), y Realizar pago electrónico (seguir las 
instrucciones de su entidad bancaria). 

 

 

 

El recibo pagado será enviado al correo electrónico del contratista con la marca PAGADO, el 
cual podrá ser aportado al agente recaudador, para el procedimiento pertinente. 

En cualquier forma de pago, éste quedará aplicado de manera automática en el sistema para 
que el Agente Recaudador realice la verificación y presente la Declaración y pago de cada 
período gravable hasta la fecha límite de pago establecida en el calendario tributario del 
Departamento de Nariño. 
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5. Documentos y/o registros asociados. 

N/A 

6. Anexos. 

N/A 

7. Control de cambios. 

 

Versión 
Fecha de 

aprobación 
Descripción del cambio Responsable 

01 01/11/2022 Creación del Documento Jose Melduvio Delgado 

    

 

8. Responsable. 

 

El responsable de este documento es la Secretaria de Hacienda, quien debe verificar, y si 
es requerido actualizarlo, cuando sea necesario. 

 

9. Revisión, aprobación y verificación. 

 

Revisión:  Aprobación: Verificación: 

Nombre: María Fernanda de la 
Rosa Sarmiento 
Nombre: Víctor Hugo Verdugo 
Cuellar 
Nombre: Rocío Trejos Vallejo 
Nombre: Patricia Martínez  

Nombre: Viviana Solarte 
Solarte 

Nombre: Nixon Ortega 
Bravo 

Cargo: Tesorera 
Cargo: Profesional 
Universitario Subsecretaría de 
Rentas 
Cargo: Profesional TIC 

Cargo: Secretaría de 
Hacienda 

Cargo: Profesional 
Universitario 219 grado 04  

 

 


