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1. Obijetivo.

Llevar a cabo la validacién de la liquidacion de la Tasa Pro-Deporte realizada por los
responsables que realizan la suscripcion de los contratos celebrados por el Departamento de
Narifio cumpliendo con la normatividad legal vigente y lineamientos generales.

2. Alcance.

Aplica para realizar la validacién de la liquidacién de la Tasa Pro-Deporte de los contratos
celebrados por los agentes recaudadores del Departamento de Narifio.

3. Definiciones.

SISCAR: Plataforma tecnolégica 100% web, que administra, fiscaliza, liquida, realiza el cobro
y devolucion de las rentas y actos administrativos de una manera integral, automatizando su
operatividad y optimizando el recaudo de los impuestos, especies venales, comparendos,
estampillas, tasa-pro-deporte y recreacion.

TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION: “De acuerdo con la ley 2023 del 202° en el
ARTICULO 1° define el objeto de la tasa pro-deporte y recreacion: “Facultase a las Asambleas
Departamentales, Concejos Municipales y Distritales para crear una tasa pro-deporte y
recreacion, recursos que seran administrados por el respectivo ente territorial, destinados a
fomentar y estimular el deporte y la recreacion, conforme a planes, programas, proyectos y
politicas nacionales o territoriales”.

4. Desarrollo del documento.
4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion.

4.1.1 Normatividad.

Ley 2023 del 23 de julio de 2020; “Por medio de la cual se crea la tasa pro-deporte y
recreacion”. https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=136891

Ordenanza No. 011 del 2022; “Por medio del cual se crea la TASA PRO-DEPORTE Y
RECREACION en el departamento de Narifio y se dictan otras disposiciones”.
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20011-20052022.pdf

Ordenanza No. 023 del 2022; “Por medio del cual se modifica la Ordenanza No. 011 del
2022”.
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20023-25082022.pdf

Ordenanza No. 024 del 2022; “Por medio del cual se modifica la Ordenanza No. 011 del 2022,
modificada por la Ordenanza No. 023 del 2022 que crea la TASA PRO-DEPORTE Y

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
GESTION FINANCIERA SECRETARIA DE HACIENDA




[ INSTRUCTIVO DE USUARIO CODIGO: GFRA--03
VALIDADOR AGENTE RECAUDADOR | VERSION: 01

i LIQUIDACION DE TASA PRO- fgﬁmo\gRSIéN:
GOBERNACIO! DEPORTE
G%?;Eﬁfé‘.ﬁ'g N PAGINA: 2 de 11

RECREACION en el departamento de Narifio y se dictan otras disposiciones”.
https://normatividad.narino.gov.co/Ordenanzas/2022/ORDENANZA%20024-26102022.pdf

Decreto 807 del 2022 por medio de la cual se reglamenta la Ordenanza 011 del 2022 de la
Tasa Pro-Deporte y Recreacién modificada por las Ordenanzas 022 y 023 del 2022 del
Departamento de Narifo.
https://normatividad.narino.gov.co/Decretos/2022/DECRETO%20807-30122022.pdf

Ordenanza No. 028 de diciembre 21 De 2010; Estatuto Tributario Departamental.
https://sitio.narino.gov.co/wp-content/uploads/2022/05/ordenanza-028-21-12-2010.pdf
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4.2 Descripcion de Actividades en el Portal Web.

1. ASIGNACION DE USUARIO Y CONTRASENA

El administrador del software de Tasa Pro Deporte Gobernacién de Narifio, creara los usuarios
segun la informacion enviada por los agentes recaudadores.

Una vez creado el usuario se confirmara al correo electrénico, y se debe ingresar a la URL
https://tributos-tesoreria.narino.gov.co, para realizar la asignacion de Contrasefia.

Se debe dar clic en la opcién Restaurar contrasena:

€y Siscar

Sistema para el cobro y administracion de rentas y recaudos

Restaurar contrasena Ingresar

Enseguida se debe ingresar el correo electronico del usuario (correo que fue registrado en el
sistema para la creacion del usuario), y dar clic en el botén Enviar:

€y Siscar

Sistema para el cobro y administracion de rentas v recaudos

El sistema enviard un mensaje al correo electrénico del usuario, donde se encuentra el enlace
con la opcion Recuperar Contrasena.
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Debe ingresar una contrasefia segura, teniendo en cuenta las caracteristicas mencionadas, y
dar clic en el botén Enviar.

€y Siscar

Sistemna para el cobro v administracion de rentasy recaudos

Recuperacion de contrasena

te v confirme su nueva contrasefa.

‘ Ingrese nueva contrasefia | Confirme nueva contrasenia

Caracteristicas para la contrasefia:

» |ongitud minirma 8.

¢ |ongitud maxima 32.

= Minimo 1 caracter alfabético, 1 caracter numeérico, 1 caracter especial.
* |acontrasefa debe ser distinta a la actual.

* Sucontrasena caducaraen 52 dias.

El sistema presentara un mensaje de confirmacion, si la contrasefia fue asignada
correctamente:

€y Siscar

Sistema para el cobro v administracion de rentas v recaudos

ILlsuar‘:o | }Cor.zraseﬁa |

Restaurar contrasefia Ingresar
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2. INGRESO AL SISTEMA

Para la revision y validacion de liquidaciones de la tasa Pro Deporte, se debe ingresar a la

URL https://tributos-tesoreria.narino.gov.co, y registrar su usuario y contrasefa.

El usuario corresponde al niumero de cédula de ciudadania seguido de @narino.gov.co, y la

contrasefa asignada por el usuario.

€y Siscar

Sistema para el cobro y administracién de rentas y recaudos

Usuario Contrasena

........l ‘

Restaurar contrasefia

Al ingresar al sistema, se visualiza el menu en el lado lateral izquierdo y en el centro muestra

‘ 123456@narino.gov.co |

un Dashboard como consulta de la informacion de recaudo.

€y Siscar

Dashboard

IDEN 1o [sE1Rs| Principales estadisticas del 10 de Noviembre de 2022 - 8:46 am

Tasa Prodeporte

Bandeja de entrada

$ 2,753

Total recaudo del dia (Miles de §) Cantidad de

Verdetalles @
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3.

REVISION DE BANDEJA DE ENTRADA Y VERIFICACION DE DATOS.

Para revisar las solicitudes de liquidacion de tasa Pro-Deporte registradas por contratistas,
debe escoger en el menu la Opcidn Bandeja de Entrada.

El sistema muestra las solicitudes pendientes y podra verificar los datos de cada una, mediante
el boton Editar registro que se encuentra en la primera columna:

Dashboard Bandejadeentrada X

Bandeja de Entrada Buscar registro... n QBﬂsq.avanzada
Registros por pagina: | 10 Registros 1a6de 6 E

106 DEPARTAMENTO DE PABLO ANDRES GARCIA
NARINO MONTERO

DEPARTAMENTO DE 20021104 2022000105 | 1085267829 PABLO ANDRES GARCIA

103 NARINO MONTERO

Se debe revisar en detalle la informacion registrada por el contratista, descargar el documento
adjunto (contrato), y confrontar con los datos alli consignados.

Verificar Informacion registrada por el contratista y Base de liquidacién tasa Pro-Deporte (Valor
antes de IVA):

Agente recaudador: Entidad a la cual se le realizara el pago de la tasa Pro-Deporte.
Documento de identidad: Documento de identidad del contratista sin puntos ni
caracteres especiales ni espacios.

Nombres(s) y Apellidos/ Razén Social del Contratista: Nombres y apellidos o razén
social del contratista.

Celular: Numero de celular del contratista.

Correo electrénico: Correo electronico completo.

Fecha de solicitud: La fecha sera siempre por defecto la fecha del dia en que se
realiza la solicitud y no podra ser modificada.

Ano de pago: Afo del contrato

Mes de pago: Mes de suscripcion del contrato.

Tipo de Contrato: La suscripcidon de contractos y convenios de suministros, La
suscripcion de contractos y convenios de obra, La suscripcion de contractos y
convenios de asesoria, La suscripcion de contractos y convenios de provisiones e
intermediaciones y demas formas contractuales.

Nro. De Contrato: Numero de contrato sobre el cual se realizara el pago de la tasa
Pro-Deporte.
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o Fecha de contrato: Fecha de suscripcién del contrato.

e Valor antes de impuestos: Valor del contrato antes de impuestos (Sobre este valor
se realizara el calculo de la tasa Pro-Deporte).

o Valor de impuestos: Valor de los impuestos incluidos en el contrato.

o Valor total: Valor total del contrato, este valor sera calculado por el sistema y no
permitira modificaciones por parte de los contribuyentes.

Bandeja de Entrada » solicitud nimerc 302

Documentas Historial

BE

Agente Recaudador®
DEPARTAMENTC DE NARING

EZ1PIN
2022000922

2] Documento solicitante®

8001039235

HNra. de Contrate®
1855

4 Carrea Electrdnico

| veorzo@syccom.co

Afade Paga®
2023

H Valar Antes de IVA*

7] Tatal®

Estado

Generada

$1,032,488,087.00

$1,228,660,823.00

2] Nra, de Salicitud
902

£ Fecha®™
20253-04-24

2] Nambre completo®
| s15TEMAS ¥ COMPUTAD ORES

£ Fecha de Contrata®
2022-08-11

2] Celular
| 3182403244

Mes del Paga™
Abril
1Valor del VA"
$196,172,7536.00

2] Detalle*

Verificar y Descargar Documentos:

Bandeja de Entrada s olicitud nimero 106

l! I:' Documentos Historial

Q Biisq. avanzada

Registros 1a2de2
e

2022-11-04 TasaProDeporte/1085267829/5fd 9b186ac69bScd4ced7c0aa28e3c53.pdf prestacion de servicio pr como medico ista en ent pediatrico
2022-09-13 TasaProDeporte/1085267829/d2¢b5ead 989d2791f1e30f202b3aé4ba.pdf RUT
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Verificar Historial, donde puede consultar las acciones realizadas sobre la solicitud de
liquidacion:

Bandeja de Entrada » solicitud nimero 106

Documentos Historial

Q Biisq. avanzada + Nuevo registro

Registros 1a1de 1

2022-11-04 Generacién de solicitud Tasa pro deporte Generada

4. REGISTRO DE RESPUESTA A SOLICITUD DE LIQUIDACION

Segun la verificacion de datos realizada, el usuario debera proceder a registrar el resultado
obtenido.

En la pestafia Historial, debe ingresar a la opciéon +Nuevo registro, registrar la fecha de
novedad (corresponde a la fecha actual), seleccionar la Novedad (Aprobada o Rechazada
segun sea el caso), y describir en observaciones los motivos de rechazo o confirmar la
aprobacion.

Historico de Novedades

o

ﬁrﬂ Fecha de Novedad*®

Novedad*

Seleccione

{ﬂ Observaciones
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Con la aprobacion de verificacion de datos, el sistema generara de manera automatica la
liquidacion de tasa pro deporte, y quedara lista para ser descargada y pagada por el
contratista.

Si la solicitud de liquidacion fue rechazada en la verificacién de datos, el contratista podra
consultar en el sistema y tendra el mensaje de rechazada, por lo tanto, debera realizar una
nueva solicitud de liquidacién subsanando los errores.

5. CONSULTA DE SOLICITUD DE LIQUIDACION

Se notificara al correo electrénico del contratista, sobre la respuesta a la solicitud de liquidacion
de tasa Pro-deporte.

El contratista debera ingresar a la plataforma URL https://tributos.narino.gov.co, y dirigirse a
la seccion Impuestos — Tasa Pro Deporte — Consultar Liquidacion:

.
() Slsccr o e macion inicio  Impuestos)  Tarifas  Normatividad

Estampillas »
Tasa Pro Deporte ¥
Impuesto Vehicular

[# Realizando solicitud pro deporte

Datos del solicitante JEITILENIGH

Posteriormente debe ingresar la informacién del Niumero de documento de identidad y el PIN
para consultar los datos de liquidacion:

Q Consultar solicitud tasa pro deporte

Para consultar su solicitud

Ingrese el documento de identidad del solicitante y el nGimero de PIN generado al
momento de crear la solicitud. Solo puede realizar el pago de la solicitud si ésta ha
sido liquidada por la Gobernacién.

*Ndmero de documento: [ ]

*Namero de PIN: [ ]

J He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.
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Si la liquidacion fue generada, podra consultar los datos en la pestafa Liquidacion, y tendra
las opciones de Imprimir recibo para pago (este recibo podra ser pagado en Banco de
occidente haciendo uso del cédigo de barras), y Realizar pago electronico (seguir las
instrucciones de su entidad bancaria).

© Solicitud con nimero de PIN 2022000191 - portal test 2

| Solicitud | Documentos Liquidaciéon
107 %

2022-10-06 $1,000,000.00 2% $20,000.00

Consultar otra solicitud

“» Gobernacion LIQUIDACION
efe _QEN_ar 10 __ TASA PRODEPORTE
EM DEFENSA DE LO NUESTRO!

Liquidacion No. 10075035 PIM No. 2022000904

Agente recaudador DEPARTAMENTO DE NARIRO Ientifcacion 901647785

Solicttante CONSORCIO AS NARINO 2022 it 3176770374

Correo licitaciones@asdelvalle.com et GN2528-2022
i Vialor arites de IVA s 894_'495'?9? Vador VA $ 1 69,954,201
S Walortotal $ 1,064,440,098 SRERS I HChNE 2023-04-21
é Fecha vence 2023-04-24 Ugiridada por Pagina Web

Cantepto Base Tarifa Tasa Prodeporie Intereés Valor figuidado

TexaProdeparte | § B804 405 797 200 $17,889 916 § 3,490,504 $ 21,380,420

Tatal & 21,380,420

(415)0000000022872(B020)000000 10075035( 3000 ¥002 1 3804 20(06 | 202304 24

El recibo pagado sera enviado al correo electrénico del contratista con la marca PAGADO, el
cual podra ser aportado al agente recaudador, para el procedimiento pertinente.

En cualquier forma de pago, éste quedara aplicado de manera automatica en el sistema para
que el Agente Recaudador realice la verificacion y presente la Declaracion y pago de cada
periodo gravable hasta la fecha limite de pago establecida en el calendario tributario del
Departamento de Narifio.
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5. Documentos y/o registros asociados.

N/A

6. Anexos.
N/A

7. Control de cambios.

Version e de Descripcion del cambio Responsable
aprobacion
01 01/11/2022 Creacion del Documento Jose Melduvio Delgado

8. Responsable.

El responsable de este documento es la Secretaria de Hacienda, quien debe verificar, y si
es requerido actualizarlo, cuando sea necesario.

9. Revision, aprobacion y verificacion.

Revision:

Aprobacion:

Verificacion:

Nombre: Maria Fernanda de la
Rosa Sarmiento

Nombre: Victor Hugo Verdugo
Cuellar

Nombre: Rocio Trejos Vallejo
Nombre: Patricia Martinez

Nombre: Viviana Solarte
Solarte

Nombre: Nixon Ortega
Bravo

Cargo: Tesorera

Cargo: Profesional
Universitario Subsecretaria de
Rentas

Cargo: Profesional TIC

Cargo: Secretaria de
Hacienda

Cargo: Profesional
Universitario 219 grado 04
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