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IDENTIFICACION DEL PROCESO
NOMBRE: CONTABILIDAD GENERAL SIGLA DE IDENTIFICACION DEL | GFRA
) PROCESO:
TIPO: APOYO AREAS/DEPENDENCIAS | SECRETARIA DE HACIENDA
) VINCULADAS AL PROCESO:
Mantener un sistema integral de informacion contable de la Gobernacion de Narifio y la agregacién de la informacion de la Secretaria de Educacion y la
OBJETIVO: Asamblea Departamental, que garantice la oportuna preparacion, consolidacion y analisis de la contabilidad general, los estados contables para
: establecer indicadores de gestién, la rentabilidad y la productividad que evidencia la realidad financiera y econdémica de la entidad, acorde a la
normatividad legal vigente y lineamientos de la institucion.
Inicia con la recepcion y revision de los movimientos financieros y la informacion contable de la Gobernacion de Narifio, la agregacion de la
ALCANCE: informacion de la Secretaria de Educacion y la Asamblea Departamental y finaliza con la gestion contable pertinente y la generacion de
informacion confiable y oportuna; que apoye en la toma de decisiones y el cumplimiento de la normatividad legal vigente.
LIDER: CONTADOR GENERAL
ETAPAS CLAVES DE LA EJECUCION DEL PROCESO
FUENTES DE ACTIVIDADES RESPONSA RECEPTORES
ENTRADAS SALIDAS
ENTRADAS PLANEAR HACER VERIFICAR ACTUAR BLES DE SALIDAS
E:ttgss de control, Revision de Reconocimiento | Gobernador.
Gubernamentales | Normatividad ;:ftr;tzzlpor Reclasificacion de co:ttable gn Iel Dependencias de
, CGN. Revisar la Normatividad legal y cuentas. sortware ae la .
Lineamientos de la | lineamientos de la CGN. \(I:;“rg:gg; e gobernacion de la Gobernacion.
Gobernador CGN. dando q Implementar Narifio y :
c . . estén bien . T Comunidad.
onocer los lineamientos del ejecutadas Acciones obligacion
Asamblea Estatuto tributario de | Estatuto tributario de la GN. : correctivas, presupuestal de | Contratistas
Departamental la GN. ” . preventivas y de Contador . !
L . Causacion de cuentas Revision de ) las diferentes proveedores.
Revision de resoluciones y/o (ingresos y gastos) estados mejora. General y
Subsecretaria de | Resoluciones y/o actos administrativos 9 y9 financieros equipo de cu.entals ylo Diferentes
Presupuesto. actos administrativos | territoriales. ' Llevar a cabo apoyo. obligaciones. Entidades que
. territoriales. Revision d t Generacion de '\P/IIapes d.e to d tienen convenios
Areas. N evision de soportes y informes. ejoramiento de Informes de con la
dependencias Informacion de los documentos de acuerdo con la acuerdo con los gestion. Gobernacion
P y diferentes centros de | informacion recepcionadas. o controles y ’
Procesos Auditorias o
costos . auditorias.
relacionados internas y Planes de Entes de control.
externas. mejoramiento

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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Proveedores y
contratistas

Entes de control,
entes
Gubernamentales
, CGN.

Gobernador

Asamblea
Departamental

Normatividad
aplicable.

Normatividad de la
CGN.

Estatuto tributario.
Resoluciones o actos
administrativos
territoriales.

Revisar la Normatividad legal y
lineamientos de la CGN.

Conocer los lineamientos del
Estatuto tributario de la GN.

Revision de resoluciones y/o
actos administrativos
territoriales.

Revisar la informacién de Sub

Causacioén o
reconocimiento de
cartera de Vehiculos

Revision y
Generacion de
informes.

Auditorias
internas y
externas.

Implementar
Acciones
correctivas,
preventivas y de
mejora.

Llevar a cabo
Planes de
Mejoramiento de
acuerdo con los

Reconocimiento
contable CAU,
CAR
mensualmente.

Personas naturales
y juridicas

Subsecretaria de
Rentas.

Gobernacioén de
Narifio.

Secretaria de
hacienda.

Subsecretaria de Informacion de Sub | Rentas a través de archivos con?rok_as y Entes de control y
Rentas auditorias.
Rentas planos. entes
Gubernamentales.
Implementar
Acmontgs Pago de
Fondo de Estratos del fondo de C?g/zcnglfjs‘ de cesantias
cesantias cesantias Revision de los estratos del Generacion de pme'ora y Contador Gobernacion de
Proteccion. retroactivas fondo de cesantias Gestion de informes. jora. General Informes de Narifio.
conciliaciones Cesantias | Auditorias . y . Entes de control y
. . . . . Llevar a cabo equipo de gestion
Entes de control y | Normatividad legal y Revisar la Normatividad legal y retroactivas internas y Planes de a00vo entes
entes Normatividad de la lineamientos de la CGN. externas. Mei iento d POyo. Gubernamentales.
Gubernamentales | CGN. ejorgmlen OI e Planes de
acuerdo con os mejoramiento
controles y
auditorias.
Entes de control . . .
’ - Revisar la Normatividad legal y Revisar los Implementar L,
eGnuts:rnamentales I;lo“rgit;;ndad lineamientos de la CGN. Estados de Acciones Actualizacion FOMPET.
CGN P ' cuentas en la correctivas, de depdsitos, Secretaria de
’ ' Normatividad de la Conocer los lineamientos del | Gestion de plataforma del preventivas y de retiros y hacienda
Gobernador CGN Estatuto tributario de la GN. conciliaciones de FOMPET. mejora. Contador rendimientos. ’
' FONPET (Recursos General y Entes de control y
) . Revisién de resoluciones y/o depositados para el Realizar los Llevar a cabo equipo de Informacion del
gzar;r?;ﬁental Estatuto tributario. actos administrativos ahorro de pasivo registros Planes de apoyo. Sisman gnuts:rnamentales
P Resoluciones o actos territoriales. pensional .C(;ntable.slsegfm Mejorgmient? de coincida con la ’
Ministerio De administrativos i . ) informacion acuerco con los informacion del | Personas naturales
Hacienda y territoriales Vallc_ia_r Inf_ormaC|on que expide reportada por el con?rok_as y FONPET. y juridicas
’ el Ministerio De Hacienda y FONPET en el auditorias.

Crédito Publico

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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Crédito Publico a través de la estado de
Plataforma FONPET. Cuenta.

Normatividad

aplicable . N Respugsta o) aqta

' Revisar la Normatividad legal y con la informacion
- lineamientos de la CGN. detallada de la

Normatividad de la N

CGN . . . vahdg@qnl Gobernacién de

Entes de control, ’ Revisar los lineamientos del conciliacion de Actas de Narifio

entes Manual de instrucciones de operaciones respuesta. ’
Manual de . . I :

Gubernamentales | . . operaciones reciprocas CGN. Revision del reciprocas .
instrucciones de Entidades
operaciones Informe de Informes de ublicas

CGN. pe Revision de solicitudes (Correo), conciliacion de conciliacion de P :
reciprocas CGN. . A . ., . Contador :

o circularizacion de operaciones | Gestion de operaciones Implementar operaciones )
. . . . : . General y . Secretaria de

Entidades reciprocas para su gestion. Conciliaciones de reciprocas Acciones . reciprocas L

- Reglas de ) . . equipo de Educacion

publicas. O operaciones reciprocas correctivas, (reporte cada 3

eliminacion de la Vali S . . apoyo. CGN Asamblea
. CNG alidar las reglgs de el.|m|na0|on Audltorlas preyentlvas y de meses ) departamental

Secretaria de ' de la CNG (Validar el tipo de internas y mejora.

Educacion Directorio CGN cuentas). extemnas. Entes de control y

Asamblea Llevar a cabo Planes de entes

departamental Solicitudes por Directorio CGN I\P/IIZ'T)er:rg;nto de mejoramiento Gubernamentales.
Correo, informes o o . !

. R Validar informacién contable del acuerdo con los
circularizacion de
) SISMAN. controles y

operaciones o

f auditorias.
reciprocas
Normatividad Revisar la Normatividad legal. Ajustes por parte de
aplicable. Aguardiente Narifio. Cargue de

Entes de control, . ot . Clo?czccer Iozllr!e?mlentos de .C?mpara}r’ la 5 Archivos planos

entes ineamientos e | plataforma de infoconsumo que informacién con escargue y cargue interface INFOCONSUMO
plataforma de | regula impuestos de licores. el documento de la nueva

Gubernamentales infoconsumo Elaboracion de la fisico enviado informacién

, CGN. Conocer los lineamientos del | Declaracion de por la oficina de Contador De.claramo’.r’l de | Aguardiente Narifio
Estatuto tributario. Estatuto tributario de la GN. Participacion de Venta Aguardiente Implementar la liquidacién de .

Gobernador ) - L~ . General y Ca Gobernacion de

de Aguardiente Narifio. Narifio, con Acciones . Participacion. .
. L . ) equipo de Narifio.

Asamblea Resc.)ll.mon‘es o actos | Revision d.e .resollumones ylo o respecto al valor correctlyas, apoyo
administrativos actos administrativos -Realizar interfaz de de la preventivas y de ’ Informes de

Departamental o Y . . Y . Entes de control y
territoriales. territoriales. aguardiente Narifio participacion. mejora. I

gestion entes
ﬁgtg:?lente Facturas de ventas Revisar las Facturas de ventas Revisién de Llevar a cabo Gubernamentales.
soportadas con soportadas con estrato documentos por | Planes de Pla'nes d?
estrato bancarios bancarios parte del Mejoramiento de mejoramiento
Contador. acuerdo con los

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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listado de facturacion
de participacion.

Archivos planos

Validar el listado de facturacion
de participacion.

Validacion de documentos
expedidos por la oficina de
Aguardiente Narifio (informe de
ventas de la primera o segunda
quincena del mes segun sea el
caso)

Validar Archivos planos para el
cargue de las facturas.

Revision de la
declaracién de
participacion.

Auditorias
internas y
externas.

controles y
auditorias.

Entes de control,

Normatividad
aplicable.

Normatividad de la
CGN.

Revisar la Normatividad legal y
lineamientos de la CGN.
Conocer los lineamientos del
Estatuto tributario de la GN.

Validar que la
informacion es
coherente con el
consolidado del
mes.

Ajustes segun
informe sobre el
consolidado por
parte de almacén.

Ajustes contables.

Depreciacion de
todas las placas

gntss al Estatuto tributario. Rleclama((:jiones con o eleme'ntos Almacén.
(L:jGT\';namen aes ) Revision de resoluciones y/o Verificar que a ea?t?\cljzeAl?; g:érn que estén en el
’ : Resoluciones o actos | actos administrativos Gestion de través de la P : Contador grupo d.e Gobernacién de
administrativos territoriales. Depreciaciones interfaz se General y devolutivos. Narifio.
Gobernador territoriales. - Realizacién de interfaz | realice la Implementar equipo de
Asamblea o Revisar los Movimientos de almacén depreciacion. ?gﬁg;ﬁ;s apoyo. Informes de Entes de control y
Movimientos de enviados por almacén de todas e ” entes
Departamental ; h - . preventivas y de gestiony
inventarios. las entradas y salidas de Generacion de . lidad Gubernamentales.
o inventarios informes mejora. consolidados.
Contabilidad. Informe cuenta ' - U b
almacén. Revision de Informe cuenta Auditorias Pgﬁ?e'ﬁsad:a ° Pla.nes d?
almaceén. internas y Mejoramiento de mejoramiento
Archivos planos
interface P externas. acuerdo con los
controles y
auditorias.
Entes de control, No_rmat|V|dad Rewsa_r la Normatividad legal y ConC|I|QC|o.nes de Revision del SoI|C|ta_r Informes Personas naturales
aplicable. lineamientos de la CGN. Convenios: . correcciones a S
entes « AECID v Colombia informe de BBVA sociedad Contador y juridicas
Gubernamentales - Y : rendimientos, L General y Comprobantes
Normatividad de la humanitaria o fiduciaria y se . .
, CGN. A rendimiento . : equipo de Secretaria de
CGN. Validar informe al Programa o FIA . realizan los ajustes )
contrapartida apoyo. Planes de hacienda.

FIA y Bancos

Agua para la Prosperidad PAP-
PDA vy Fiduciaria.

con la

respectivos.

mejoramiento

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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Informe al Programa
Agua para la
Prosperidad PAP-
PDA y Fiduciaria

Estado de Cuenta y
confirmacion de
Ingresos.

Documentos: estado
de cuenta emitido
por patrimonio
auténomo FIA,
extracto bancario
mensual del encargo
fiduciario AECID.

Validar estado de Cuenta y
confirmacion de Ingresos.

Revision documentos: estado de
cuenta emitido por patrimonio
auténomo FIA, extracto bancario
mensual del encargo fiduciario
AECID.

-Revision de la
informacion contenida
en los documentos
soporte.

-Reconocimiento de
rendimientos financieros
segun fuente

-Reconocimiento de
hechos econémicos
diferentes de
rendimientos financieros
que se reflejan en los
documentos.

Gobernacion de
Narifo.

Revisar el plan
de saldos en
SYSMAN.

Auditorias
internas y
externas.

Solicitar verificacion
al FIA sociedad
fiduciaria y se
realizan los ajustes
respectivos.

Implementar
Acciones
correctivas,
preventivas y de
mejora.

Llevar a cabo
Planes de
Mejoramiento de
acuerdo con los

Entes de control y
entes
Gubernamentales.

FIA y Bancos.

-Solicitud de registros de controles y
compromiso para auditorias.
recursos FIA.
-Reconocimiento
contable del traslado de
recursos al patrimonio
autonomo FIA.
-Conciliacion de saldos
tano del patrimonio
auténomo como del
encargo fiduciario.
Entes de control, | Normatividad Revisar la Normatividad legal y Implementar Comprobantes | Gobernacion de
entes aplicable. lineamientos de la CGN. Acciones (COM, CDR, Narifio.
Gubernamentales correctivas, CDC
, CGN. Normatividad de la | Conocer los lineamientos del Generacion de preventivas y de Anulaciones Personas naturales
CGN. Estatuto tributario de la GN. Ejecucién de procesos informes. mejora. Contador Interfases IAN, y juridicas
Gobernador tables int de General y ALM
Estatuto tributario. Revision de resoluciones y/o contables Internos Auditorias Llevar a cabo equipo de Entidades
. . hechos econémicos . -
Asamblea actos administrativos internas y Planes de apoyo. Publicas.
Departamental Resoluciones o actos | territoriales. externas. Mejoramiento de Informes de
administrativos acuerdo con los gestion Entes de control y
Areas, territoriales. Revision de los documentos y controles y entes
dependencias y soportes. auditorias. Planes de Gubernamentales.

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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de Narifio
Procesos Documentos y mejoramiento
relacionados. soportes.
Revisar la Normatividad legal y
lineamientos de la CGN.
Entes d trol Normatividad c | i ient del Implementar Oficina iuridi
ntes de control, alicable. onocer los lineamientos de - Acciones Reconocimiento icina juridica.
p
entes Estatuto tributario de la GN. Revision de correctivas contable CDC
Gubernamentales Normatividad de la reporte por cada reventivas’ de ) Gobernacion de
, CGN. CGN Revision de resoluciones y/o jurisdiccion y pme'ora y Contador trimestralmente. | Narifo,
' actos administrativos Contabilizacion probabilidad de jora. General
Gobernador ) ) territoriales. B, fallo. . y Reportes de Secretaria de
Estatuto tributario. procesos judiciales Llevar a cabo equipo de . .
. Planes de apoyo gestion hacienda.
Asamblea . Auditorias ) . ’
Resoluciones o actos . . ., ! Mejoramiento de
Departamental - . Revisar la informacion que internas y Entes de control y
administrativos A acuerdo con los Planes de
o reporta la oficina juridica externas. . . entes
U territoriales. : controles y mejoramiento
Oficina juridica P trimestralmente. - Gubernamentales.
Procesos judiciales. auditorias.
Revision de las probabilidades
(Alta, media y baja).
Talento Humano.
Funcionarios de la
E:tt:: de control, Revisar la Normatividad legal y Imolementar Documento. gobernacién de
lineamientos de la CGN. P NOM (Nomina Narifio.
Gubernamentales . Acciones
o Revisar ) por Pagar)
, CGN. Normatividad ) L . L correctivas, .
. Configuracion contable del informacion . Diferentes
aplicable. modulo de interfaz contable con los preventivas y de isi6 cooperativas
Gobernador : soportes que mejora. Contador P"OV'S'O_rj de Ban%os y
Normatividad de la - L . Elaboracion de la P a General y Causacion de :
Subir informacion a través de e . emite T.H. . . EPS y fondos de
Asamblea CGN. interf i | némina en interfaz Llevar a cabo equipo de prestaciones h
Departamental interfaz par que se realice e . Planes de apoyo sociales de los pensiones.
reconocimiento contable. Auditorias ) ) :
Documentos y . Mejoramiento de funci ; .
; internas y uncionarios. Demas entidades
Areas, soportes. N o acuerdo con los . )
. Revisar informacién contable externas. que intervienen en
dependencias y ) controles y P
Procesos con los soportes que emite T.H. auditorias. Planes de la nébmina.
relacionados mejoramiento
’ Entes de control y
entes
Gubernamentales.
Entes de control, Normatividad Revisar la Normatividad legal y Elaboracién de registros | Gestion de los Devoluciones de Contador Documentos Gobernacion de
entes . . ) ) cuentas no General y =
aplicable. lineamientos de la CGN. contables de registros . contables. Narifio.
Gubernamentales o ) conformes. equipo de
CGN. obligaciones que tiene el | contables en el apoyo.

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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de Narifio
Normatividad de la | Conocer los lineamientos del | Departamento sistema Implementar Informes de Personas naturales
Gobernador CGN. Estatuto tributario de la GN. (contratos, convenios): SYSMAN Acciones gestién y juridicas
correctivas,
Asamblea Estatuto tributario de | Revision de resoluciones y/o e Pago industria licorera | Causacion de preventivas y de Planes de Entidades
Departamental. la GN. actos administrativos de caldas. cuentas por mejora. Publicas.

mejoramiento

territoriales. « Cuentas por pagar. pagar
Resoluciones ylo Llevar a cabo Entes de control y
actos administrativos Generacion de Planes de entes
territoriales. informes. Mejoramiento de Gubernamentales.
acuerdo con los
Auditorias controles y
internas y auditorias.
externas.
Normatividad
aplicable. Revisar la Normatividad legal y Direccién de
Entes de control, lineamientos de la CGN. impuestos
entes Normatividad de la Imolementar adEanas y
Gubernamentales | CGN. Revisar los lineamientos del P .
. . Acciones nacionales
Manual de instrucciones de correctivas
CGN. Manual de | convenios CGN. Gestion de transmision Generacion de reventivas’ de Secretaria de
instrucciones de de informacion sobre informes de pme'ora y Contador Informes de Educacion
convenios CGN. Revisién de solicitudes (Correo), | convenios ante la convenios. jora. General gestion Asamblea
Direccion de o circularizacion de convenios direccién de impuestos y Llevar a cabo equibo di departamental
impuestos y Reglas de convenios. aduanas nacionales Auditorias Planes de aqo po Planes de P
aduanas Validar reglas de convenios (cuando hay convenios internas y Meioramiento de poyo. mejoramiento Gobernacion de
Directorio CGN (Validar el tipo de cuentas). internacionales) externas. g -
Secretaria de acuerdo con los Narifio.
Educacioén Solicitudes por | Directorio CGN cog?rok_as Y E d |
Asamblea Correo, informes o auditorias. ntes de control y
departamental circularizacion de | Validar informacion contable del gnuts:rnamentales
operaciones SISMAN. ’
reciprocas
Entes de control, Normatividad Revisar la Normatividad legal y Validar archivo Implementar DIAN
entes. avlicable lineamientos de la DIAN plano en el Acciones
P . resolucion que debo reportar y i correctivas, Reporte de Alcaldia
prevalidador de
i i informacion
DIAN Lineamientos de la calendario) Gestion de Informacion la DIAN. preyentlvas yde Contador . )
) DIAN (Resolucién de . exégena mejora. Geqeral y Exdégenas DIAN Secreta.r’|a de
Alcaldia la informacion a Prevalidadores de la DIAN Revisar equipo de y la Alcaldia. educacion, rentas
reportar y calendario) (Informacion exogena). informacion de Llevar a cabo apoyo. (\{eh[culos),
Exégenas DIAN Planes de Planes de transito, talento
Secretaria de Normatividad de la Alcaldia Mejoramiento de humano

educacion, rentas

Municipal (Rética)

y la Alcaldia.

acuerdo con los

mejoramiento

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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(Vehiculos),
transito, talento
humano

Solicitudes de
informacion de
archivos planos

SISMAN

Realizar la Solicitudes de
archivos planos a la secretaria
de educacion, rentas
(Vehiculos), transito, talento
humano de activos y
pensionados.

Configurar el SISMAN modulo
de exdgenas.

Organizar, consolidar y agregar
informacion de los archivos por
cada formato solicitado de
secretaria de educacion, rentas,
transito, talento humano.

Generar archivos planos con los
consecutivos correspondientes
de la DIAN y se firman (sistema
MUISCA).

Validar archivo plano en el
prevalidador de la DIAN.

Verificar y descargar informe y
enviar archivos planos a la
DIAN.

Revisar radicado de recibo.

Auditorias
internas y
externas.

controles y
auditorias.

Gobernacion de
Narifo.

Entes de control y
entes
Gubernamentales.

Entes de control,
entes
Gubernamentales
, CGN.

Gobernador

Asamblea
Departamental

Contador General

Normatividad

Lineamientos de la
CGN.

Estatuto tributario de
la GN.

Resoluciones y/o
actos administrativos
territoriales.

Revisar la Normatividad legal y
lineamientos de la CGN.

Conocer los lineamientos del
Estatuto tributario de la GN.

Revisién de resoluciones y/o
actos administrativos
territoriales.

Depuracion contable
permanente y sostenible

Revision de
fichas de
depuracion
contable.

Actas del comité
de Depuracion y
Sostenibilidad
Contable

Actos
administrativos

Implementar
Acciones
correctivas,
preventivas y de
mejora.

Llevar a cabo
Planes de
Mejoramiento de
acuerdo con los
controles y
auditorias.

Contador
General y
equipo de apoyo

Comité Técnico
de Depuracion y
Sostenibilidad
Contable.

Gobernador.

Cuentas
depuradas.

Fichas de
depuracion.

Actas,
Resoluciones.

Comprobantes
de contabilidad.

Gobernacioén de
Narifo.

Secretaria de
Hacienda.

Comunidad

Areas,
dependencias y
Procesos

PROCESO ASOCIADO: GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA: SECRETARIA DE HACIENDA
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de Narifio
Areas, Informes de | Revision y analisis de los Notas a los relacionados
dependencias y Diagnostico internos | Informes de Diagnostico internos Generacion de estados
Procesos y externos. y externos. informes. Financieros. Entes de control y
relacionados. . . . . o . entes
Partidas susceptibles | Validacion de las partidas a Auditorias Expediente Gubernamentales.
de depurar depurar. internas y archivistico.
externas.
Informes de
gestion
Planes de

mejoramiento.

Entes de control,
entes
Gubernamentales

Normatividad
aplicable.

Normatividad de

la

Revisar la Normatividad legal y
lineamientos de la CGN.

Implementar
Acciones
correctivas,

Gobernacion de
Narifo.

CGN CGN. Conocer los lineamientos del Generacién de preventivas y de Informes de Secretaria de
’ ’ Estatuto tributario de la GN. . mejora. Contador i3 hacienda.
; ; L informes. gestion
Estatuto tributario. Gestion de Deuda o General y
Gobernador L . - Auditorias .
Revision de resoluciones y/o publica internas Llevar a cabo equipo de P| d Entes de control y
Asamblea Resoluciones o actos | actos administrativos externasy Planes de apoyo. a.nes .e entes
Departamental administrativos territoriales. ) Mejoramiento de mejoramiento Gubernamentales.
P territoriales. acuerdo con los
FIDUCIA Revisar documentos emitidos controles y Personas naturales
) Documentos de la por la FIDUCIA. auditorias. y juridicas
FIDUCIA.
Implementar
Acciones
correctivas,
Entes de control y Normatividad reventivas y de
entes . Revisar la Normatividad legal Generacion de prey y Informes de Gobernacion de
aplicable. ) . . mejora. Contador estion =
Gubernamentales vigente. Expedicion de los informes. 9 Narifio.
oo o General y
- certificados de Auditorias . Entes de control y
Solicitudes del . . . - . Llevar a cabo equipo de
b Validar las solicitudes del retenciones solicitadas. internas y Pl d Planes de entes
Contribuyentes o contribuyente ° contribuyente o contratista externas anes de apoyo. i i Gubernamentales
: contratista. ) ) Mejoramiento de mejoramiento :
contratistas
acuerdo con los
controles y
auditorias.
Entes de control No_rmatividad Revisa_r la Normatividad legal y Elaboraci(?r} y _Generacic’)n de Imp!ementar Contador Informes de Gopgrnacién de
’ aplicable. lineamientos de la CGN. presentacion de informes. Acciones . Narifio.
entes ; . General y gestion
informes. correctivas,
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Gubernamentales | Normatividad de la | Conocer los lineamientos del | - Estados Financieros Auditorias preventivas y de equipo de Entes de control y
, CGN. CGN. Estatuto tributario de la GN. (Anual) y fiscales internas y mejora. apoyo. Planes de entes
- Contables externas. mejoramiento Gubernamentales.
Gobernador Estatuto tributario. Revision de resoluciones y/o - Deuda publica SEU y Llevar a cabo
actos administrativos formato f18a Planes de Personas naturales
Asamblea Resoluciones o actos | territoriales. Contraloria. Mejoramiento de y juridicas
Departamental administrativos - Informes deudores acuerdo con los
territoriales. Analizar las diferentes - Informes a la CGN. controles y Entidades
Personas solicitudes y requerimientos de auditorias. Publicas.
Naturales o Solicitudes y informes
juridicas requerimientos de
interesadas informes Generar balance de pruebas
para validar que no existan
saldos negativos.
Generar archivos planos de
saldos y movimientos, para su
validacion en el chip local.
Realizar el envid y validar la
radicacion, y aceptacion o
retroalimentacion.
Entes de control,
entes Normatividad
Gubernamentales ) . -
aplicable. Revisar la Normatividad legal y
, CGN. . . Implementar
lineamientos de la CGN. .
- Acciones . .
Normatividad de Ia . Superintendencia
Gobernador . . i correctivas, :
CGN. Conocer los lineamientos del Generacion y reventivas v de nacional de salud.
Estatuto tributario de la GN. reporte de prey y Informes de
Asamblea ) ) . . . mejora. Contador > -
Estatuto tributario. Reporte de informacion informes. gestion Gobernacioén de
Departamental I . ) ; General y -
Revision de resoluciones y/o a la superintendencia . Narifio.
. = . . . Llevar a cabo equipo de
. . Resoluciones o actos | actos administrativos nacional de salud Auditorias Planes de
Superintendencia administrativos territoriales internas Planes de apoyo. i i Entes de control
nacional de I ) Y Mejoramiento de mejoramiento y
territoriales. externas. entes
salud. . . acuerdo con los
Analizar las diferentes Gubernamentales.
- o - controles y
Solicitudes y solicitudes y requerimientos de o
Personas . ; auditorias.
requerimientos de informes.
Naturales o .
A, informes
juridicas
interesadas
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RECURSOS REQUERIDOS

REQUISITOS LEGALES APLICABLES

TIPO DE RECURSO(S) DESCRIPCION QUIEN SUMINISTRA
Financieros: Financieros: Presupuesto asignado. Subsecretaria de presupuesto
Humanos: Humanos: Personal de Planta-Contratistas. Talento Humano

Sistemas de Informacién, Software, equipos de

. ) L Secretaria General, TIC
computo, dispositivos de red.

Técnicos y Tecnologicos:

Instalaciones fisicas (oficina, taller), equipos de

oficina, papeleria, Ambiente de Trabajo, SST. Secretaria General, Almacén

Fisicos y Logisticos:

Ver Normograma del proceso

INFORMACION DOCUMENTADA SEGUIMIENTO Y MEDICION

DOCUMENTOS RELACIONADOS B AN ADDS RIESGOS | |NDICADORES SEGUIMIENTO
Ver listado maestro de documentos Ver listado de registros | Ver mapa de | Ver Ficha de Auditorias internas, Evaluacién Informes de Gestion, Encuestas

internos y externos del proceso del proceso riesgos indicadores de Satisfaccién, Acciones (Planes de mejoramiento

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE
REVISION Y APROBACION
ELABORO: REVISO: VALIDO: APROBO:
Nombre: Jose Melduvio Delgado Nombre: Aldemar Yaqueno Rodriguez Nombre: Viviviana Solarte Nombre:
Cargo: Ing Industrial Contratista Cargo: Contador General Cargo: Secretaria de Hacienda Cargo:
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