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1. Objetivo

Establecer el procedimiento para la expedicion de personerias juridicas de entidades
dedicadas a la prestacion de servicios de salud (que no sean competencia del Ministerio de
Salud), del Departamento de Narifio, al igual que inscribir sus dignatarios, reformas de estatutos
y cancelacién de personeria juridica, previo el cumplimiento de requisitos legales y estatutarios.

2. Alcance.

El procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud en la Gobernacion de Narifio, del
reconocimiento de Personeria Juridica y/o aprobacién de Reforma Estatutaria, cancelacién
voluntaria del Reconocimiento de Personerias Juridicas o inscripcion de dignatarios, de
entidades del sector salud del Departamento de Narifio y termina o finaliza con la ejecutoria
del acto administrativo que aprueba, niega o desiste el trdmite.

3. Definiciones.

Entidades Sin Animo de Lucro: Son personas juridicas que se constituyen por la voluntad
de asociacién o creacion de una o mas personas (naturales o juridicas) para realizar
actividades en beneficio de asociados, terceras personas o comunidad en general. Las
ESALES no persiguen el reparto de utilidades entre sus miembros. (Decretos 2150 de 1995y
427 de 1996 y Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercio).

Ministerio de salud y proteccién social. El Ministerio de Salud y Protecciéon Social es un
organismo del sector central de la administracién puablica nacional, pertenece a la rama
ejecutiva del poder publico en el orden nacional. el Decreto 1088 de 1991, reglamenté el
régimen de las instituciones del subsector privado del sector salud. El articulo 18 ibidem,
establece que la funcién de reconocer personeria juridica a las fundaciones o instituciones de
utilidad comun y asociaciones o corporaciones sin 4nimo de lucro que tengan por finalidad el
fomento, prevencion, tratamiento y rehabilitacion de la salud, dentro de la jurisdiccién de mas
de un Departamento, o en todo el territorio Nacional, corresponde al Ministerio de Salud.

Estandares de habilitacién. Los estandares de habilitacién son las condiciones tecnolégicas
y cientificas minimas e indispensables para la prestacion de servicios de salud, aplicables a
cualquier prestador de servicios de salud, independientemente del servicio que éste ofrezca.
Los estandares de habilitacion son principalmente de estructura y delimitan el punto en el cual
los beneficios superan a los riesgos. El enfoque de riesgo en la habilitacion procura que el
disefio de los estandares cumpla con ese principio basico y que éstos apunten a los riesgos
principales. Los estandares son esenciales, es decir, no son exhaustivos, ni pretenden abarcar
la totalidad de las condiciones para el funcionamiento de una instituciéon o un servicio de salud;
Unicamente, incluyen aquellas que son indispensables para defender la vida, la salud del
paciente y su dignidad, es decir, para los cuales hay evidencia que su ausencia implica la
presencia de riesgos en la prestacidn del servicio y/o atenten contra su dignidad y no pueden
ser sustituibles por otro requisito. EI cumplimiento de los estandares de habilitacién es
obligatorio, dado que si los estdndares son realmente esenciales como deben ser, la no
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obligatoriedad implicaria que el Estado permite la prestacion de un servicio de salud a
conciencia que el usuario esta en inminente riesgo.

Registro Especial De Prestadores De Servicios De Salud-Reps: Es la base de datos de las
Entidades Departamentales y Distritales de Salud, en la cual se efectla el registro de los
Prestadores de Servicios de Salud que se encuentren habilitados y es consolidada por parte
del Ministerio de Salud y Proteccion Social. (Ministerio de salud y proteccién social —
Caracterizacion Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud — (REPS).

Personeria juridica: Esla capacidad legal de representar, ser representado y adquirir
derechos y obligaciones.

Resolucion: Acto administrativo mediante el cual una autoridad administrativa resuelve
situaciones particulares y concretas.

Acto administrativo: Es una manifestacion de la voluntad de la administracion que busca
producir efectos juridicos, bien sea creando, modificando o extinguiendo derechos a favor o en
contra de los administrados.

Notificacién: Corresponde al acto juridico mediante el cual se le comunica legalmente a una
persona natural o juridica una decisibn de la administracion contenida en un acto
administrativo para que actue frente a los efectos juridicos que produce el mismo.

Institucién De Utilidad Comun. Es el ente juridico que se propone la realizacién de una
actividad o servicio de utilidad publica o de interés social el cual siempre es sin animo de lucro.

4. Desarrollo del documento.
4.1 Condiciones y/o politicas especificas de operacion

4.1.1. Las entidades sin &nimo de lucro, son personas juridicas capaces de ejercer
derechos y contraer obligaciones y de ser representadas juridicial y extrajudicialmente,
con sujecion a las disposiciones legales y a sus propios estatutos. Estas entidades tienen
por objeto un bienestar, fisico, intelectual, moral, social o espiritual de los asociados,
siempre van en procura de un mejoramiento y de la propagacion de sus valores y de
defender sus intereses profesionales.

Inspeccioén, vigilancia y control de las Instituciones de utilidad comun: La Ley 22 de 1987,
“por el cual se asigna una funcion”, en el articulo 2, establecié en cabeza del Presidente
de la Republica, la facultad de delegar la inspeccién, vigilancia y control de las
instituciones de utilidad comun, en los Gobernadores. El Presidente de la Republica hizo
delegacién de esta funcién en los Gobernadores, a través del Decreto 1318 de 1988 “Por
el cual se ejerce la facultad conferida por el articulo 2 de la Ley 22 de 1987, en relacién
con las Instituciones de Utilidad Comun”

La Subsecretaria De Desarrollo Comunitario de la Secretaria de Gobierno, en cumplimiento a
lo dispuesto en el Decreto No 804 de 2016, por medio del cual se compila el Manual Especifico
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de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos de la planta global de personal
del nivel central de la Gobernacion de Narifio, ejerce el reconocimiento de personerias
juridicas.

Con la expedicion de la Ley 10 de 1990, se reorganizé el Sistema Nacional de Salud,
estableciendo en su articulo 5, que el sector salud se encuentra integrado por: el subsector
privado conformado por todas las entidades o personas privadas que presten servicios de
salud entre las cuales se encuentran Fundaciones o instituciones de utilidad comdn,
corporaciones y asociaciones sin animo de lucro y personas privadas naturales o juridicas.

La misma ley en su articulo 20, dispuso que es condicion esencial para el reconocimiento de
personeria juridica a las instituciones o fundaciones de utilidad comun y a las corporaciones y
asociaciones sin animo de lucro, cuyo objeto sea la prestacion de servicios de salud, que la
entidad que se pretenda organizar, relina las condiciones de calidad tecnoldgica y cientifica
para la atencién, de suficiencia patrimonial y de capacidad técnico administrativa, que
previamente determine el Gobierno Nacional.

Por su parte, el Decreto 1088 de 1991, reglamenté el régimen de las instituciones del subsector
privado del sector salud en su articulo 3 y con respecto a los requisitos que se deben cumplir,
facultd al Ministerio de Salud, en el articulo 37, para que los determine, lo que se llevé a cabo
con la Resoluciéon 13565 de 1991.

El articulo 18 ibidem, establece que la funciébn de reconocer personeria juridica a las
fundaciones o instituciones de utilidad comin y asociaciones o corporaciones sin &nimo de
lucro que tengan por finalidad el fomento, prevencion, tratamiento y rehabilitacion de la salud,
dentro de la jurisdiccion de mas de un Departamento, o en todo el territorio Nacional,
corresponde al Ministerio de Salud.

El articulo 19 del citado decreto, subrogado por el articulo 1 del Decreto Nacional 996 de 2001,
establecié que la funcion de reconocer personeria juridica a las fundaciones o instituciones de
utilidad comun y asociaciones o corporaciones sin animo de lucro que tengan por finalidad el
fomento, prevencion, tratamiento y rehabilitacién de la salud dentro de la jurisdicciéon de un
Departamento o del Distrito Especial de Bogota, corresponde al respectivo Gobernador o al
Alcalde Mayor de Bogota, a través del organismo de Direccion del sistema de salud.

La Resolucion 13565 de 1991 en desarrollo del articulo 37 del Decreto 1088 de 1991 en su
articulo 1°, establecié que, para efectos del reconocimiento de personeria juridica, reforma
estatutaria e inscripcion del Representante Legal y demas dignatarios de las instituciones
privadas sin animo de lucro, debera presentarse segun el caso, ante el Ministerio de Salud o
las Direcciones Seccionales de Salud o Secretaria de Salud de Bogota, a quienes les compete
adelantar el correspondiente estudio técnico.

La Resolucion No. 3100 de 2019 definio los procedimientos y las condiciones de inscripcion de
los prestadores de servicios de salud y de habilitacion de los servicios de salud con la adopcion
del manual de inscripcion de prestadores y habilitacién de servicios de saludo.
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4.1.2 REQUISITOS PARA RECONOCIMIENTO Y CANCELACION DE PERSONERIAS
JURIDICAS, INSCRIPCION DE DIGNATARIOS Y REFORMA DE ESTATUTOS DE
ENTIDADES DEDICADAS A LA PRESTACION DEL SERVICIO DE SALUD.

1.

10.

Solicitud de reconocimiento de personeria juridica: Debidamente firmada por el
presidente o representante de la entidad dirigida a la Subsecretaria de Desarrollo
Comunitario de la Gobernacion de Narifio, que contenga la siguiente informacion:
1). - Fecha de la solicitud, nombre de la entidad, domicilio, teléfono y correo electrénico.
2).- Nombre, apellidos y nimero de documento de identidad y lugar de expedicién de quien
asumira la representacion legal de la entidad, asi como la direccion y teléfono de este.

Acta de constitucidon: que contengacomo minimo: a) Numero de acta, Lugar, fechay
hora de la celebracion de la Asamblea Constitutiva. b) Nombres, apellidos e identificacion
de quienes se asocian, bien sea que concurran personalmente o por medio de apoderado.
¢) Relacion de los asuntos discutidos y aprobados por la mayoria de los participantes.
d) Eleccidn de la Directiva Provisional con indicacion de sus cargos y de las facultades con
gue queda investida, para efectos de obtener el reconocimiento de la personeria
juridica. e) Indicacion de la persona que tenga la representacién legal
provisional. f) Aprobacién de estatutos. g). - Eleccion de dignatarios de conformidad a la
estructura establecida en los estatutos.

Copia de los estatutos de la entidad: observando los requisitos sefialados por el
ministerio de salud y proteccion social.

Acta: Donde el 6rgano de administracion distribuye sus cargos.

Certificacion de cumplimientos de estandares de habilitacion vigente del Instituto Departamental
de Salud (Resolucioén No. 3100 de 2019)

Copiade las Tarjetas Profesionales: de los revisores fiscales. (cuando esté establecido
en los estatutos).

Copia del documento de identificacion: de los miembros de la Junta Directiva y
Dignatarios.

Copia de las cartas de aceptacion de cargos por parte de los miembros de la Junta
Directiva y dignatarios, con expresa afirmacion que no se encuentran incursos en ninguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad legal y/o estatutaria para ejercer el cargo.

Constancia de las personas que van a componer la entidad, expedida por el
representante legal. (donde se manifieste el nombre e identificacion de cada persona)

En el mismo certificado deberan manifestar quienes asistieron o0 no a la reunion de
constitucién.

Lista de asistencia a cada reunién, con firmas de quienes asistieron, para verificaciéon de
quérum.
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11. Cumplimiento de los requisitos establecidos en los estatutos de cada entidad.

4.1.3.- REQUISITOS PARA REFORMAS ESTATUTARIAS.

1.

8.

Solicitud suscrita y firmada por el representante legal o su apoderado y dirigida a la
Subsecretaria de Desarrollo Comunitario de la Gobernacién de Narifio, que contenga la
siguiente informacion: 1). - Fecha de la solicitud, nombre de la entidad, domicilio, teléfono.

Nombre, apellidos y nimero de documento de identidad y lugar de expedicién de quien
asume la representacion legal de la entidad, asi como la direccién y teléfono de este.

Medio de convocatoria a asamblea segun los estatutos

Acta de Asamblea: que contenga como minimo: a) Nimero de acta, b) Lugar, fecha
y hora de la celebracién de la Asamblea. c) Clase de Reuniéon de conformidad a lo
establecido en los estatutos de la entidad. Ejemplo: ordinaria, extraordinaria, universal,
etc. d) Nombres, apellidos e identificacién de quienes asisten a la asamblea, bien sea que
concurran personalmente o por medio de apoderado. e) Relacidnde los asuntos
discutidos y aprobados por la mayoria de los participantes. f) Aprobacién de estatutos.

Lista de asistencia a cada reunién, con firmas de quienes asistieron, para verificacion
de quérum.

Estatutos que incluyan todas las modificaciones introducidas, con firmas del presidente y
del secretario (0 por quien corresponda) de la reunion en que se aprobaron las reformas.

Certificacién actualizada expedida por el representante legal o por el presidente de
la respectiva reunion en la cual se certifique el nimero total de afiliados y el nUmero de
afiliados asistentes a la reunién con voz y voto.

Cumplimiento de los requisitos establecidos en los estatutos de cada entidad.

4.1.4.-REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE DIGNATARIOS:

1.

Solicitud suscrita y firmada por el representante legal o su apoderado y dirigida a la
Subsecretaria de Desarrollo Comunitario, que contenga la siguiente informacion: 1). -
Fecha de la solicitud, nombre de la entidad, domicilio, teléfono. 2).- Nombre, apellidos y
niomero de documento de identidad y lugar de expedicion de quien asumira la
representacion legal de la entidad, asi como la direccién y teléfono de este.

Certificacion expedida por el representante legal, o por el presidente de la respectiva
reunion de eleccion y designacién de dignatarios y miembros de los 6rganos directivos y
de fiscalizacion, acerca del nimero total de miembros que integran la entidad y del niimero
de asistentes a la reunién o reuniones.

Medio de convocatoria a asamblea segun los estatutos.
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10.

11.

12.

Acta de Asamblea que contenga como minimo a) Nimero de acta, b) Lugar, fecha y
hora de la celebracion de la Asamblea. c) Clase de Reunion de conformidad a lo
establecido en los estatutos de la entidad. Ejemplo: ordinaria, extraordinaria, universal,
etc. d) Nombres, apellidos e identificacion de quienes asisten a la asamblea, bien sea que
concurran personalmente o por medio de apoderado. e) Relacionde los asuntos
discutidos y aprobados por la mayoria de los participantes.

Acta: Donde el 6rgano de administracion distribuye sus cargos, y a los demas dignatarios
de conformidad a lo establecido en los estatutos, con su respectiva resolucién o
resoluciones.

Lista de asistencia a cada reunién, con firmas de quienes asistieron, para verificacién
de quérum.

Documento donde conste la aceptacién a los cargos, con expresa afirmacién de no
encontrarse incursos en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad legal y/o
estatutaria para ejercer el cargo.

Copialegible del documento de identificacién (vigente) de los miembros de los érganos
de administracion y dignatarios.

Copia de las tarjetas profesionales de los revisores fiscales. (Cuando aplique, segun
estatutos).

Documento que soporte el cambio efectuado o justifigue el hecho: renuncia,
inasistencia, destitucion etc. (cuando sea el caso).

Certificacion de cumplimientos de estandares de habilitacion vigente, del Instituto
Departamental de Salud (Resolucién No. 3100 de 2019).

Cumplimiento de los requisitos establecidos en los estatutos de cada entidad.

4.1.5.- REGISTRO Y SELLO DE LIBROS.

Solicitud firmada por el representante legal, acompafada de los respectivos
libros: Libros de Afiliados

Qrgano de Direccion: Asambleas Generales.
Organo de Administracién: Reuniones Comité Ejecutivo
Libros contables. (cuando sea el caso)

Nota: Se debe tener en cuenta:

Cada libro debe entregarse rotulado, con indicacién de su destinacion.

Solo pueden registrarse los libros en blanco; cada libro debe llevar una numeracién
sucesiva y continua; si los libros son de hojas continuas removibles o de tarjeta, cada hoja
debe identificarse con una codificacion.
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Para el registro de nuevos libros se deben allegar los libros anteriores, o un certificado del
revisor fiscal, o en su defecto de un contador publico en el que conste las razones por las
cuales los libros deben ser sustituidos. Si la falta de los libros se debe a pérdida, extravio o
destruccion, se debe presentar copia del denuncio correspondiente.

4.1.6.- REQUISITOS CANCELACION DE LA PERSONERIA JURIDICA.

1.

8.

9.

Solicitud de Cancelacién Solicitud suscrita y firmada por el representante legal o su
apoderado y dirigida a la Subsecretaria de Desarrollo Comunitario, que contenga la
siguiente informacion: 1). - Fecha de la solicitud, nombre de la entidad, domicilio, teléfono.
2).- Nombre, apellidos y numero de documento de identidad y lugar de expedicién de quien
asumira la representacion legal de la entidad, asi como la direccién y teléfono de este.
Certificacién expedida por el representante legal, o por el presidente de la respectiva
reunién de eleccion y designacion de dignatarios y miembros de los 6rganos directivos y
de fiscalizacion, acerca del nimero total de miembros que integran la entidad y del nimero
de asistentes a la reunion o reuniones.

Medio de convocatoria a asamblea segln los estatutos.

Acta de Asamblea: que contenga como minimo: a) NUmero de acta, b) Lugar, fecha
y hora de la celebracién de la Asamblea. c) Clase de Reunién de conformidad a lo
establecido en los estatutos de la entidad. Ejemplo: ordinaria, extraordinaria, universal,
etc. d) Nombres, apellidos e identificacién de quienes asisten a la asamblea, bien sea que
concurran personalmente o por medio de apoderado. e) Relacion de los asuntos
discutidos y aprobados por la mayoria de los participantes. f). -Decision de disolver,
liquidar, cancelar la entidad y nombramiento de liquidador. Esta documentacion sera
suscrita por el presidente y secretario de la correspondiente sesién.

Constancia de publicacion: En un diario de amplia circulacién, los tres avisos de
liquidacién con intervalos no menores de 15 dias (anexar constancia del diario).

Acta de liquidacion: Donde se haga constar el activo, pasivo cancelado y disposicion de
remanentes.

Certificacion: Expedida por el representante legal de la entidad sin &nimo de lucro que
reciba el remanente.

Acta de asamblea: De aprobacion del trabajo de liquidacion, firmada por el presidente y
secretario.

Lista de asistencia a cada reunién, con firmas de quienes asistieron, para verificacion de
quérum.

10. Cumplimiento de los requisitos establecidos en los estatutos de cada entidad

4.1.7.- CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Solicitud debidamente firmada dirigida a la Subsecretaria de Desarrollo Comunitario, que
contenga la siguiente informacién: 1). - Nombre, apellidos, nimero de documento de identidad
de quien solicita, teléfono y correo electronico, quien debera expedir certificado de existencia
y representacion legal, con base en la informacion actualizada que repose en cada uno de los
archivos, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al recibo de la solicitud.

Las solicitudes de certificaciones, deberan acompafiar el pago correspondiente de estampillas.
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4.2 Descripcion de actividades:

GESTION DE GOBIERNO

No Actividad Descripcién de la Documento Responsable

actividad de trabajo

1 - . . Funcionarios de

Recibir a Recibir r_nedlante los medios *Correo la ventanilla
solicitud de establecidos por —1a| gjectrénico u [nica de
Reconocimiento Gobernacion de Narifio, 1a| fiig de [correspondencia
de Personeria solicitud de ReCQnOC|m|ento solicitud de la
Juridica y/o 0 cancelacion de| formal Gobernaciéon de
Reforma Personeria  Juridica, de Narifio.
Estatutaria, o de TefOrT“a_, de es'Fatutos_ 0 Secretaria de
inscripcion de Inscripcion de d_|gnatar|os Desarrollo
dignatarios. . ennd_gdes dedlch_as ala Comunitario.
prestacion de servicios de
salud.
2 Designar la gmg.nar maximo 'al' dia *Corre;o' Secretaria  de
" lsolicitud al gwer}te habil el trdmite al | electrénico Desarrollo
responsable Profesmnal en Derecho, | de . . Comunitario.
mediante correo | designacion
electrénico, vy entrega| *Firma  de
formal de documentos, con| libro de
el fin de llevar a cabo su| reparto
verificacion y cumplimiento.

3. | Analizar y Analizar y verificar maximo | «jsta  de  |Abogado
verificar  los dentro de los seis (06) dias | chequeo asignado.
soportes habiles siguientes, que los Subsecretario
documentales soportes documentales de Desarrollo
e informar los aportados por la entidad Comunitario, en
resultados corresp_o_an':ln a la totalidad Su ausencia

y exigibilidad de los Secretario  de
requisitos y los estatutos Gobierno.
de la entidad.
Si la entidad cumple con la
totalidad de los requisitos
para proyectar la
Resolucién requerida, se
contindia con la actividad N°
7.
No se cumple con la
totalidad de los requisitos,
se continta con la
actividad N° 4.
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:
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Requerir ajustes
al Representante
Legal de la
entidad
solicitante

Remitir al Representante | *Oficios
Legal, maximo en los
siguientes dos (2) dias
hébiles, mediante oficio, el
requerimiento  solicitando
los requisitos faltantes,

Abogado
asignado.
Subsecretario
de Desarrollo
Comunitario,
en su ausencia

archivo de la
Firmar el acto administrativo | solicitud

de desistimiento de la
peticion.

subsanacion ylo Secretario de

correccion a la Gobierno.

documentacion, para

garantizar el cumplimiento

de los requisitos

establecidos por la

Gobernacién de Narifio y

en los estatutos de cada

entidad.

Se debera otorgar un plazo

de un mes, a menos que la

entidad solicite prérroga

por escrito, la cual no

podra superar el término

inicial aqui establecido.

Si remite las correcciones

en el plazo otorgado. pasa

a la actividad No. 3.

Si cumple con el lleno de

los requisitos legales y

estatutarios pasa a la

actividad No. 7.

No cumple con los

requisitos requeridos, para

a la actividad No 5.
Proyectary firmar | Proyectar acto | *Acto Abogado
Acto administrativo de | administrativo asignado.
Administrativo de | desistimiento y archivo de | de Subsecretario
desistimiento la solicitud. desistimiento y | de Desarrollo

Comunitario,
en su ausencia
Secretario de
Gobierno.
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GESTION DE GOBIERNO
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Notificacion Acto | La  notificacibn  debera| *Citacién Abogado
Administrativo de | realizarse en los términos| *Acta de asignado.
desistimiento establecidos en el Cédigo | notificacion Subsecretario

de Procedimiento | u Oficio de de Desarrollo

Administrativo 'y de lo| notificacion Comunitario,

Contencioso Administrativo, | electrénica en su ausencia

haciéndole saber que Secretario de

contra la presente decision Gobierno.

solamente  procede el

recurso de reposicién ante

esta entidad, dentro de los

diez (10) dias siguientes a

su notificacién, sin perjuicio

de que la respectiva

solicitud pueda ser

nuevamente presentada

con el lleno de los requisitos

legales y estatutarios.
Proyectar y | Elaborar proyecto del acto *Acto Abogado
firmar Acto | administrativo que decide | administrativo | asignado.
Administrativo aprobar o negar el tramite Subsecretario
gue aprueba o | para reconocer o cancelar de Desarrollo
niega el tramite | personeria juridica o, Comunitario,
para reconocer o | inscribir nuevos en su ausencia
cancelar dignatarios o reformas Secretario de
personeria estatutarias. Gobierno.
juridica o,
inscribir nuevos | Firmar el acto
dignatarios 0 | administrativo que
reformas aprueba o niega el tramite
estatutarias para reconocer o cancelar

personeria  juridica o,

inscribir nuevos

dignatarios o reformas

estatutarias.
Verificar pago de | Cuando se trate de| *Copia de Abogado
estampillas. reconocimiento de| recibo de asignado.

Personeria Juridica, | estampillas

inscripcién de dignatarios o| pagadas.

reforma de estatutos, se

debera verificar que la

entidad efectle la

consignacién por concepto

de  “reconocimiento  de

personerias juridicas”
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9. | Natificar acto | Natificacion del acto | *Citacién Abogado
administrativo administrativo, que deberd | *Acta de | asignado.
gue aprueba o | realizarse en los términos | notificacion u | Subsecretario
niega el tramite | establecidos en el Coédigo | Oficio de | de Desarrollo
para reconocer o | de Procedimiento | notificacion Comunitario,
cancelar Administrativo y de o | electronica en Su
personeria Contencioso ausencia
juridica 0, | Administrativo, haciendo Secretario de
inscribir nuevos | saber que contra la Gobierno.
dignatarios 0 | presente decision
reformas solamente  procede el
estatutarias recurso de reposicion ante

esta entidad, dentro de los
diez (10) dias siguientes a
su notificacion.

No renuncia a términos el
representante  legal e
interponer  recurso. El
Subsecretario de
Desarrollo Comunitario o
Secretario de Gobierno,
segun corresponda,
debera resolver el recurso
en los términos de Ley.
Regresa a la actividad N°
7.

La decisién que reconozca
0 cancele personeria
juridica o, inscriba nuevos
dignatarios o reformas
estatutarias, debera
publicarse por el
representante legal de la
entidad en la Gaceta
Departamental.

10. | Registrar la | Registrar la informacion del | *Bases de | Auxiliar
informacién  del | acto administrativo en las| datos. administrativo
acto bases de datos dispuestas 0  contratista
administrativo en | para tal fin. asignado.
las bases de
datos
correspondientes

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION DE GOBIERNO
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11.

Actualizar o
crear el
expediente
del tramite

Actualizar o] crear el
expediente del tramite. Nota 1:
Cuando se trate de
reconocimiento de personeria
juridica. El funcionario 0
contratista designado creara
el expediente de
reconocimiento de personeria
juridica asignandole el
namero consecutivo de
expediente, e ingresando los
documentos contemplados
desde la actividad 1, los
cuales deberan foliarse,
rotularse 'y escanearse de
acuerdoala ley de archivo para
Su conservacion.

Nota 2: Cuando se trate de
inscripcion de nuevos
dignatarios, reforma de
estatutos u otra peticion.
El funcionario o0 contratista
designado adjuntara al
expediente los registros
que correspondan al
procedimiento contemplados
desde la actividad 1. También
es el responsable de verificar la
coherencia, integralidad y
totalidad de la informacién
que debe reposar en el
expediente.

*Expediente
del tramite.
*Rotulo

expediente.

del

Auxiliar
administrativo
0 contratista
asignado.

12.

Entregar el
expediente
del tramite

El funcionario o contratista
designado para archivo debera
garantizar el ingreso o reintegro
del expediente al archivo de la
Subsecretaria de Desarrollo
Comunitario.

Se deberéd ingresar en la caja
correspondiente, con el rétulo y
marcacion de la misma.

*Expediente
del tramite.
*Rotulo  de
cajas.

Auxiliar
administrativo
0 contratista
asignado.

5. Documentosy registros Relacionados.

Lista de chequeo de requisitos para el reconocimiento de personerias juridicas de
entidades dedicadas a la prestacion de servicios de salud del Departamento de Narifio
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e Lista de chequeo de requisitos para reformas estatutarias.
e Lista de chequeo de requisitos para inscripcion de dignatarios.
e Lista de chequeo de requisitos de cancelacion de la personeria juridica.

Nota: Los funcionarios y contratistas encargados de aplicar el presente procedimiento
deberan verificar, que cada actuacién se encuentre dentro de los parametros legales o
proceder a su actualizacion.

6. Control de cambios

Version Fechq de Descripcig’)n del Responsable
version cambio P
1 22/11/2023 Creacién del Documento | Alvaro Riascos
Mora/Contratista
MIPG Secretaria de
Planeacién

7. Responsable

El Subsecretario de Desarrollo Comunitario, es responsable de la revisién, aprobacion,
actualizacion y socializacion del presente documento y junto con los funcionarios a quienes
dentro de sus obligaciones se les ha asignado el manejo del tramite de Reconocimiento de
Personerias Juridicas, de diferentes entidades, seran los garantes de la adecuada aplicacién
del presente procedimiento.

8. Revisioén, aprobacién y verificacion.

Revision: Verificacion: Aprobacion:
Nombre: Nombre: Nombre:
Gustavo Ojeda Luna Gustavo Ojeda Luna Nixon Ortega Bravo
Cargo: Carao: Cargo:
Subsecretario de Sub%eéretario de Desarrollo Profesional Universitario
Desarrollo Comunitario Comunitario 219 Grado 04
Secretaria de Planeacion
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