


	Objetivo: Establecer los lineamientos para la presentación de proyectos de inversión por parte de las Alcaldías Municipales y entes Municipales de deporte, recreación, educación física y actividad física para acceder a recursos de tabaco del sector deporte, recreación, educación física y actividad física.

Alcance: Inicia con la recepción de la ciudad y termina con la elaboración de informe.

Responsables: Secretario de Recreación y Deportes.

Definiciones: 


Generalidades:

.




	DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

	No
	Actividad
	Descripción de la actividad
	Documento de trabajo
	Responsable

	1
	Recepcionar circular de Coldeportes
	Recepcionar circular de Codeportes sobre la distribución presupuestal del IVA al cigarrillo para los municipios de Nariño.                                                Nota; De acuerdo a la Ley 1289/2009  establece  que los Institutos Deportivos Territoriales distribuirán el 30% de ese recaudo en los municipios de su jurisdicción, para la realización de proyectos y programas específicos correspondientes al sector deporte.
	Circular
	Secretaria Ejecutiva

	2
	Proyección de Acto Administrativo
	Proyecte acto administrativo donde especifica la designación de recursos para cada proyecto y envíe a la Oficina Jurídica.
Nota: Continua con el procedimiento “Revisar actos administrativos” de competencia de la Oficina Jurídica.
	Publicación en página web y correo electrónico
	Profesional Universitario

	3
	Divulgar Acto Administrativo
	Envíe a través de correo-electrónico y físicamente el Acto Administrativo a los  diferentes Municipios.
	Acto Administrativo
	Secretaria ejecutiva

	4
	Verificar requisitos
	Verificar los documentos requisitos con el fin de girar los recursos: 1. Expedir una certificación bancaria actualizada específica de deporte y recreación o juegos Supérate intercolegiados, donde serán girados los recursos del IVA Tabaco.
2. Presupuesto de inversión de los recursos de Juegos Supérate Intercolegiados.
3. NIT de la Alcaldía actualizado. 
Nota; Se establece un plazo de veinte (20) días hábiles para la recepción de los  documentos.
	
	Profesional Universitario

	
	Solicitar informe
	Solicite al Municipio presentar informe final de la vigencia anterior, sobre la ejecución de los recursos destinados para el Municipio y deberán incluir material de soporte.
	Correo Electrónico
	Profesional Universitario

	5
	Diligenciar formatos de Coldeportes
	Diligencie y envíe mediante de correo-electrónico a COLDEPORTES, el formato debidamente diligenciados.
	Formatos de Coldeportes
	Profesional Universitario

	6
	Elaborar informe
	Elabore informe final sobre la ejecución de los recursos y envíe a través de correelectrónico
y físicamente a la Entidad de COLDEPORTES.
	Informe
	Profesional Universitario

	7
	Fin del procedimiento.
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