


	Objetivo: Ofrecer programas de competencias deportivas que, compense las necesidades e intereses de competencia escolar, social comunitaria y comunidad nariñense en general a través de la realización de eventos Municipales y Departamentales.

Alcance: Inicia con la asistencia a la capacitación y finaliza con el seguimiento, evaluación de la realización del evento.

Responsables: Secretario de Recreación y Deportes.

Definiciones: 


Generalidades:

.




	DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

	No
	Actividad
	Descripción de la actividad
	Documento de trabajo
	Responsable

	1
	Asistir a capacitación
	Asiste a la capacitación realizada por la Entidad de Coldeportes, donde se informa los lineamientos que se deben tener en cuenta para la ejecución de los eventos y los lineamientos que se deben tener en cuenta para la presentación de los proyectos. 
	No aplica
	Secretario de Recreación de Deportes

	2
	Convocar
	Convoque mediante oficio y envíe a través del correo-electrónico a los responsables o encargados de los Entes Deportivos Municipales.
	Oficio y correo electrónico
	Secretario de Recreación de Deportes

	3
	Ejecutar reunión con Entes Deportivos
	Ejecute la reunión e informe a los responsables de los Entes Deportivos Municipales los lineamientos y normas (fechas, como se organiza el programa, cupo de disponibilidad de cada programa) que se deben tener en cuenta  para que realicen  los eventos Municipales de cada uno de los programas.
	Listado de Asistencia
	Secretario de Recreación de Deportes

	4
	Seleccionar personas para cada programa
	Seleccionar las personas líderes de cada programa y que represente a su Municipio, realice registro fotográfico. Esto con el fin de conformar el grupo que participará en el Evento Departamental.
	Listado de  personas y registro fotográfico
	Ente Deportivo

	5
	Solicitar recursos
	Solicite a la Entidad de Coldeportes los recursos para el desarrollo de los eventos.
	
	Secretario de Recreación de Deportes

	6
	Elaborar proyecto
	Elabore el proyecto y diligencie el formato establecido por la Entidad de Coldeportes "Perfil del Proyecto".
	Formato de Coldeportes
	Secretario de Recreación de Deportes

	7
	Enviar proyecto
	Envíe físicamente y a través de correo-electrónico a COLDEPORTES, el formato  debidamente diligenciado.
	Correo certificado y electrónico
	Secretario de Recreación de Deportes

	8
	Recepción de  proyectos aprobados
	Recepcione, revise y apruebe el proyecto, esto con el propósito de realizar el desembolso de los recursos.
	Notificación de aprobación
	Secretario de Recreación de Deportes

	9
	Elaborar Convenio
	Elabore el Convenio Interinstitucional entre la Entidad de Coldeportes y la Secretaría de Recreación y Deportes. (Ver procedimiento de Elaboración y Legalización de Convenios)
	Convenio Institucional
	Secretario de Recreación de Deportes

	10
	Determinar el municipio
	Establece el Municipio donde se desarrollará el Evento Departamental.
	No aplica
	Secretario de Recreación de Deportes

	11
	Realizar desembolso
	Realice el desembolso de los recursos al Municipio que será la sede para la ejecución del evento.                                                                                                       Nota: El desembolso de los recursos al Municipio será del 60%, destinados para la logistica del evento.el procentaje restante se utilizará para la compra de implementación deportiva.
	
	Secretario de Recreación de Deportes

	12
	Coordinación de logística 
	Coordine conjuntamente con el Municipio la logísitica necesaria para la realización del Evento Departamental.
	
	Secretario de Recreación de Deportes

	13
	Realizar el evento
	Realice el Evento Departamental y seleccione a las mejores personas líderes, que participarán en el Evento Nacional.
	
	Secretario de Recreación de Deportes

	14
	Elaborar informes
	Elabore informes Técnicos, Administrativos y Financieros de acuerdo a los formatos establecidos por la Entidad de COLDEPORTES. 
	Informe
	Profesional Universitario

	15
	Revisión y Vo Bo de Informes
	Entregue el informe al Secretario de Recreación y Deportes para su respectiva revisión y Vo.Bo. 
	Informe con VoBo
	Secretario de Recreación de Deportes

	16
	Enviar informes a Coldeportes
	Envíe físicamente y a través de correo- electrónico los informes a la Entidad de COLDEPORTES.
	Correo Electrónico
	Secretario de Recreación de Deportes

	17
	Evaluar evento
	Realice la evaluación donde de cobertura, población, Municipio, reconocimientos que se obtuvieron a nivel nacional y resultados que se obtuvieron a nivel Departamental y Nacional.
	Evaluación de evento.
	Secretario de Recreación de Deportes

	18
	Fin del procedimiento
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	Descripción del Cambio
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